UNIA EUROPEJSKA
INNOWACYJNA GOSPODARKA EUROPEJSKI FUNDUSZ
NARODOWA STRATEGIA SPOINOCI ROZWOJU REGIONALNEGO

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Dotacje na Innowacje” ,Inwestujemy w Waszg przyszfo$c”
URZAD MIEJSKI w OPOCZNIE )
Wydziat Promoc;ji,
Kultury, Sportu i Funduszy Europejskich

ul. Staromiejska 6, 26-300 Opoczno Zatqcznik nr 2
tel. 44/736 31 57, 736 31 45, 736 31 39, do Regulaminu udzielania zamdwien o wartosci nieprzekraczajqcej
736 31 28, 736 31 27 wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

WKSF.042.7.2013

Gmina Opoczno, 26-300 Opoczno, ul. Staromiejska 6,
zaprasza do zfozenia oferty na realizacje zadania p.n.

Przeprowadzenie szkolen Beneficjentow projektu realizowanego przez gmine
Opoczno ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu dzieci i mtodziezy z gminy
Opoczno”
I. Opis sposobu przygotowania oferty.
Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej kopercie. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe oraz adres
Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis: Przeprowadzenie szkolern Beneficjentow
projektu realizowanego przez gmine Opoczno , Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu dzieci i
mtodziezy z gminy Opoczno”
Oferta powinna zosta¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng techniky. Oferta powinna
obejmowac catos¢ zamodwienia okreslonego przez Zamawiajgcego.
Il. Opis przedmiotu zamdwienia.
1. Rodzaj zamodwienia: ustuga*, destawa*rebety-budewlane®,
2. Termin realizacji zamodwienia: 30 czerwca 2015 r. (wymagany**/ pozadany**),
3. Kod Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

80533200-1 - Kursy komputerowe
80500000-9 — Ustugi szkoleniowe
80533000-9 - Ustugi zapoznawania uzytkownika z obstugg komputera i ustugi szkoleniowe
4. Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolern Beneficjentéw oraz
pracownikow jednostek koordynacyjnych projektu realizowanego przez gmine Opoczno
»Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu dzieci i mtodziezy z gminy Opoczno”. Zakres ustugi
obejmuje:
Organizacja i przeprowadzenie szkolenia, w tym zapewnienie:
= wykwalifikowanych wyktadowcéw,
* prezentacji na zajecia oraz skryptu z zaje¢ dla kazdego uczestnika szkolenia w wersji
elektronicznej wgranej na pendriva kazdego z uczestnikdw,
= sprzet niezbedny do prezentacji multimedialnej (rzutnik, ekran itp. wedtug potrzeb
programowych),
= serwisu kawowego (sok lub kompot, ciasto lub ciastka itp.), - 1 przerwa kawowa, 15 minut,
nie jest wliczana do czasu szkolenia,
= jednodaniowego obiadu dla wszystkich uczestnikéw szkolenia - 1 przerwa obiadowa, 20
minut, nie jest wliczana do czasu szkolenia,
* naczyn niezbednych do positkdw i napojéw — dopuszczalne sg naczynia jednorazowe,
= niezbednych artykutéw pismienniczych zgodnie z potrzebami metodycznymi,
= certyfikatdw ukonczenia szkolen dla wszystkich uczestnikow, w terminie do 7 dni po
zakonczeniu szkolenia,
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szkolenia mogg odbywac sie od poniedziatku do soboty, przy czym w dni nauki szkolnej od
godziny 14 do 18, w dni wolne od nauki szkolnej od 10 do 18. W przypadku zaplanowania
prowadzenia szkolenia w dni nauki szkolnej musi zosta¢ ono podzielone na dwa bloki na
dwa dni i zgodnie z tym nalezy oszacowac koszty positku,

liczba oséb, ktdre zostang objete szkoleniami to 77 osoby,

organizacja grup: 3 grupy po 20-30 osob, (istnieje mozliwo$¢ przeszkolenia wielu grup
jednoczesnie, o ile wykonawca zapewni dla kazdej grupy wyktadowce),

kazda grupa musi odby¢ minimum 8 godzin lekcyjnych szkolenia, ktérego ramowy zakres
merytoryczny okre$lono ponizej,

Wykonawca zapewni promocje Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
Narodowa Strategia Spéjnosci (PO IG) poprzez umieszczenie logo POIG, UE jak réwniez
informacji przewidzianych w wytycznych dotyczgcych promocji POIG na materiatach
szkoleniowych, wydawanych certyfikatach oraz dokumentacji przebiegu szkolenia.

Zakres merytoryczny szkolen (minimum):

budowa i funkcjonowanie komputera,

usuwanie prostych problemoéw dotyczgcych tgcznosci z siecig, przywracanie tgcznosci itp.,
wyszukiwanie informacji za pomocg popularnych wyszukiwarek, ze szczegdlnym
uwzglednieniem informacji przydatnych w edukacji,

obstuga poczty elektronicznej,

niebezpieczenstwo pracy w sieci (wirusy, wtamania), jakie zjawiska powinny budzi¢
niepokdj uzytkownika,

podstawy bezpiecznego korzystania z sieci — niebezpieczenstwa zwigzane z
udostepnianiem danych osobowych, wyrazania zgody na udostepnianie materiatéw, zdjec,
naruszeniem praw autorskich, bezpieczenstwo korzystania z serwiséw spotecznosciowych,
net-etykieta.

Zamawiajacy zapewnia:

pendrivy, na ktére majg by¢ wgrane materiaty szkoleniowe dla uczestnikéw,

sale wyposazong w stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu dla uczestnikow
szkolenia,

organizacje grup szkoleniowych.

Warunki dodatkowe:

tresci szkolenia muszg by¢ dostosowane do poziomu dzieci w wieku szkolnym,

szkolenia odbedy sie w trzech z szesciu szkét podstawowych na terenie gminy (SP w
Bielowicach, SP w Libiszowie, SP w Januszewicach, ZS w Ogonowicach, ZS w Mroczkowie
Goscinnym lub ZS w Bukowcu Opoczyriskim), o doktadnym miejscu szkolenia Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce najpdzniej 5 dni roboczych przed ustalonym terminem szkolenia,
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wydtuzenia terminu realizacji zamoéwienia do korica lipca
2015 r., w szczegdlnosci w przypadku trudnosci wynikajgcych z dopasowaniem terminow
prowadzenia szkolen do harmonogramu zaje¢ szkolnych Beneficjentow,

Wykonawca jest zobowigzany przedtozy¢ wraz ofertg uszczegétowiony program szkolenia
wraz z opisem metodyki, ktéry bedzie zatgcznikiem do oferty. Wykonawca ma prawo do
zastrzezenia, ze program bedacy elementem oferty stanowi tajemnice przedsiebiorstwa i
podlega utajnieniu.

5. Wykonawca musi wykaza¢ doswiadczenie w $wiadczeniu ustug prowadzenia szkolen
komputerowych dla dzieci i mtodziezy w wieku szkolnym:
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Minimum dwa szkolenia przeprowadzone w ciggu ostatnich dwdch lat.

Dokumentem potwierdzajgcym wymagane doswiadczenie Wykonawcy sg referencje wystawione
przez Zleceniodawce Wykonawcy lub dokument réwnowainy (dopuszczalna jest kserokopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem).

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujagcym kryterium:
Najnizsza cena: 100%

IV.Wykonawca skiadajac oferte, jest zobowigzany dotaczy¢:

- parafowany egzemplarz projektu umowy,

- dokument potwierdzajacy posiadane doswiadczenie,

- program szkolenia.

V. Opis sposobu obliczania ceny.

W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamodwienia. Wykonawca jest
zobowigzany do podania ceny brutto ustugi bedgcej przedmiotem zamédwienia.

Oferte nalezy sporzadzi¢ wliczajac w proponowang cene stawke VAT.

W przypadku oferenta bedgcego osobg fizyczng w proponowang cene nalezy wliczy¢ naleznosci
wynikajgce z ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych, w tym ewentualne koszty pracodawcy
(nalezy podac¢ wynagrodzenie ubruttowione).

Cena podana przez Wykonawce w formularzu ofertowym obowigzuje przez caty okres
obowigzywania umowy, jest ceng ryczattows i nie bedzie podlegata waloryzacji.

VI.Miejsce i termin ztozenia oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 3 czerwca 2015 r. do godz. 12:00 w siedzibie
Zamawiajacego, 26-300 Opoczno, ul. Staromiejska 6, sekretariat, | pietro, w zamknietej kopercie
opisanej zgodnie ze wskazowkami z pkt. |. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po uptywie
terminu na skfadanie ofert zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania i nie bedzie podlegata
procesowi oceny. Wykonawca, w sposdb przewidziany na sktadanie ofert, moze ztozy¢ tylko jedna
oferte. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed
uptywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.

VIl.  Miejsce oraz termin otwarcia ofert.

Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego, Opoczno, ul.
Staromiejska 6, budynek B, pok. 2, w dniu 3 czerwca 2015 r. do godz. 12:30. Informacja o wyborze
oferty zostanie przekazana wszystkim sktadajgcym oferty poczta elektroniczng na adresy wskazane
przez nich w formularzu oferty.

VIIl.  Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcag jest: Sylwia Oledzka, tel. 44 736 31 27,
e-mail: sylwia.oledzka@um.opoczno.pl.

IX.Informacje dodatkowe:

W terminie do 3 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajgcego o wyborze oferty Wykonawca,
ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg w postepowaniu, jest zobowigzany do
podpisania umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawarcia umowy, w
szczegolnosci jezeli najkorzystniejsza oferta przewyiszy kwote Srodkdw przeznaczonych przez
Zamawiajacego na realizacje tego zadania.

Zastgpca BURMISTRZA

o
Yty Kaeprzak

(data, podpis)
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