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do Regulaminu udzielania zamdéwien
o wartosci nieprzekraczajqcej
wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY
na realizacje zadania: Opracowanie merytoryczne, projekt graficzny, sktad i druk kalendarza
sciennego.

I. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej kopercie. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe oraz adres
lamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis: Oferta na realizacje zadania:
,Opracowanie, projekt graficzny, skiad i druk kalendarza $ciennego”. Oferta powinna zostac
napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technikg. Oferta powinna obejmowac catosc
zamowienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie projektu graficznego, sktad i druk kalendarza $ciennego,
ktorego motywem przewodnim majg byc¢ fotografie, informacje oraz ciekawostki dotyczqce
segregacji odpadow.

Zamowienie obejmuje nastepujgce czynnosci:

1. Wykonanie projektu graficznego kalendarza w konsultacji z Zamawiajgcym — Wykonawca musi
we witasnym zakresie zdoby¢ zdjecia nawigzujgce do tematyki zwigzanej z ochrong srodowiska
ukierunkowang w szczegoélnosci na gospodarke odpadami.

2. Crafika i opracowanie merytoryczne informaciji/ciekawostek utatwiajgcych segregacje
odpadéw oraz ostrzezenia i konsekwencje zachowan niezgodnych z przepisami prawa, ktére
winny zosta¢ zamieszczone na kazdej stronie kalendarza dotyczy réwniez strony tytutowe.

3. Opracowanie graficzne zdje¢ dostosowane do druku kalendarza w formacie B2 (500mm x
707mm).

4. Kolorystyka: 4+0;

5. Objetosc: 12 kart (dla kazdego miesigca 1 karta) + 1 strona tytutowa;

6. Orientacja: pionowa

7. Uktad karty: nagtowek, zdjecie (ok. 50% powierzchni karty), cze$¢ kalendarzowa (daty dzienne +
imieniny - ok. 25% powierzchni karty), informacja i ciekawostka zwigzana z segregacjq odpadow.

8. Kazdg strone w tym tytutowg nalezy oznakowac logotypami zgodnie z zasadami
promoql Programu Rozwo;u Obszarow Wiejskich dostepnych na stronie:

9. Groﬁko powinna:
- by¢ oryginalna,
- pozytywna, bqdz komiczna
- przykuwac uwage, pozostawac w pamieci,
- jasna, czytelna, nie by¢ przetadowana zawartoscig merytoryczng,
- wzbudzac¢ pozytywne emocije,
- by¢ przekonujgca,
- dziata¢ na zasadzie kontrastu, kiedy trzeba nie unikajgc mocniejszych form przekazu,
10. Opracowanie graficzne zostanie przekazane w formie elektronicznej w formacie PDF i JPG, na
adres email: magdalena.jarzebowska@um.opoczno.pl, do akceptacji Zamawiajgcemu.
11. Ostateczny i zaakceptowany przez Zamawiajgcego projekt kalendarza nalezy przesta¢ w

formacie CDR na adres: magdalena.jarzebowska@um.opoczno.pl.
12.Sktad i druk 1590 egzemplarzy kalendarza o nastepujgcych parametrach technicznych:
e Format: B2 (500 mm x 707 mm);

» Kolorystyka: 4+0;

» Objetosc: 12 kart (dla kazdego miesigca 1 karta) + 1 strona tytutowa;

» Orientacja: pionowa;

e Oprawa: spirala metalowa z zawieszkg umiejscowionqg na wezszej stronie kalendarza;
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» Surowiec: papier kreda matowa 300;
13. W celu ochrony przed uszkodzeniem kalendarz musi by¢ zapakowany i podzielony na paczki o
pojemnosci 20 szt.
14. Dostarczenie przedmiotu zamowienia do siedziby Zamawiajgcego.
15. Termin realizacji zamowienia: 28 listopada 2014 r.

Ill. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowal nastepujgcym/i kryterium/iami:
Najnizsza cena, kryterium wagowe: 100%

IV. Wykonawca skiadajqgc oferte, jest zobowigzany dolgczy¢ do niej nastepujgce dokumenty:

1.  Wypetniony formularz ofertowy.
2. Parafowany na kazdej stronie egzemplarz projektu umowy.

V. Opis sposobu obliczania ceny:

W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamowienia. Wykonawca jest
zobowigzany do podania ceny netto ustugi bedgcej przedmiotem zamodwienia powiekszonej o
obowigzujgcy podatek VAT.

VI. Cena podana przez Wykonawce za S$wiadczong dostawe obowiqzuje przez caly okres
obowigzywania umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji.

VIl. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 25 wrzesnia 2014 r. do godz. 14:00 w siedzibie
Zamawiajgcego ul. Staromiejska 6, 26-300 Opoczno, sekretariat Urzedu Miejskiego, w zamknietej
kopercie opisanej zgodnie ze wskazéwkami z pkt. |. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po
uptywie terminu na sktadanie ofert zostanie zwrécona bez otwierania Wykonawcy i nie bedzie
podlegata procesowi oceny. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jednqg oferte, Wykonawca moze
wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie oferte przed uptywem terminu
wyznaczonego na sktadanie ofert.

VIl. Miejsce oraz termin otwarcia oferty:
Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastgpi 25 wrzesnia 2014 r. godz. 14:30 w siedzibie
Zamawiajgcego ul. Staromiejska 6, 26-300 Opoczno, pok. B2. Osobg uprawniong do kontaktow z
Wykonawcq jest Pani Magdalena Jarzebowska, tel. 44 736-31-27.

VIIl. Informacje dotyczqce zawarcia umowy:

W terminie do 3 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajgcego o wyborze oferty Wykonav
ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg w posfepowoniuﬂﬁ e obowiqzdn

podpisania umowy. Umowa musi zawierac w swojej tresci wszystkie eleme
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Zatgczniki: \ ;
1. Formularz ofertowy. \'1
2. Projekt umowy.
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