Zatgcznik Nr 3 do Zatacznika Nr 1
Opoczno, dnia 24.09.2026 r.

Znak sprawy: ZP.271.1.49.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

. Zamawiajacy.

Gmina Opoczno, ul. Staromiejska 6, 26-300 Opoczno
Telefon: 44/78 60 100

NIP: 768-171-75-75, REGON: 590648379

Godziny urzedowania:

Poniedziatek, sroda, czwartek: 7.30-15.30

Wtorek 7.30-16.30

Pigtek 7.30-14.30.

4.

. Opis sposobu przygotowania oferty w zakresie kazdej z 3 czesci.

. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte zgodnie z wymaganiami zawartymi

w zapytaniu ofertowym.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
. Wykonawca sktada oferte przy uzyciu poczty elektronicznej dostepnej pod adresem:

przetargizp@um.opoczno.pl

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym lub
innym dokumencie, wiasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy, lub
zgodnie z upowaznieniem, ktore powinno by¢ dotgczone do oferty.

. Wszystkie strony oferty winny by¢ ponumerowane.
. Kazdy dokument powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do

reprezentowania firmy.

. Cena oferty musi by¢ podana cyfrowo i stownie.
. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane

wiasnorecznie przez osobe podpisujgcg oferte.

. W niniejszym zamdwieniu oswiadczenia, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg przy uzyciu poczty elektroniczne;.
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9a. Jezeli Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg dokumenty lub informacje, o ktérych

mowa w pkt. 9, kazda ze stron na zadanie drugiej jest zobowigzana niezwtocznie
potwierdzi¢ zwrotnym mailem fakt otrzymania dokumentéw lub niemoznos¢ ich
odczytania.

Ill. Opis przedmiotu zaméwienia.

1.

Przedmiotem zamdwienia publicznego jest realizacja zadania p.n. Realizacja
specjalistycznych szkolen w podziale na 3 czeSci:

CZESC NR 1 ZAMOWIENIA
Ustuga szkolenia w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy w ramach
realizacji zadania pn.: ,,Szkolenie KPP".

CZESC NR 2 ZAMOWIENIA
Ustuga szkolen z zakresu obstugi urzadzen technicznych w ramach realizacji
zadania pn.: ,,Szkolenie specjalistyczne”.

CZESC NR 3 ZAMOWIENIA

Ustuga szkolenia z zakresu OL i OC w ramach realizacji zadania pn.: ,,Szkolenie
zasadnicze z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej dla kadry w urzedach
obstugujacych organy ochrony ludnosci”.

. Zamawiajacy informuje, ze przedmiot zamdwienia w zakresie kazdej Czesci jest

dofinansowany przez Wojewode t6dzkiego z dotacji celowej z przeznaczeniem na
finansowanie zadan wiasnych - Umowa nr 1007043.4.3.2026.0LIOC.W.IV/VI
o dofinansowaniu zadan wtasnych zwigzanych z ochrong ludnosci i obrong cywilng,
realizowanych w ramach Programu Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej na lata 2025
- 2026 (Obszar IV i VI).

. Szczegbétowe opisy przedmiotu zamoéwienia zawierajg zatgczniki od nr 1.1. do

nr 1.3. do zapytania ofertowego, tj. opisy przedmiotu zaméwienia.

. Dodatkowe informacje dotyczgce przedmiotu zamoéwienia okreslajg projekty umow

- zatgczniki od nr 3.1. do nr 3.3.

W zakresie kazdej z 3 czeSci.

. Wykonawca jest zobowigzany niezwitocznie poinformowaé w formie pisemne;j

Zamawiajgcego o problemach lub okolicznosciach, ktére mogg wptyngc na jakos¢
przedmiotu zamowienia.
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6. Wykonawca zobowigzuje sie do wtasciwego, zgodnego z zasadami profesjonalizmu
i rzetelnosci terminowego wykonania przedmiotu umowy, z zachowaniem najwyzszej
starannos$ci, zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia i wskazéwkami
Zamawiajgcego, ztozong ofertg i postanowieniami umowy oraz stosownymi
przepisami prawa.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ odrzucenia oferty, ktora jest niezgodna
z zapytaniem ofertowym.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zadawania pytan przez Wykonawce na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert.

9. Wykonawca bedacy osobg fizyczng, nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej,
w cenie ustugi musi uwzgledni¢ koszty zatrudnienia, ktére Zamawiajacy bedzie
musiat ponie$¢ w przypadku, gdy oferta takiego Wykonawcy wybrana zostanie jako
najkorzystniejsza.

10. Integralnymi sktadnikami zapytania ofertowego sa:

1) Opisy przedmiotu zamowienia - zatgczniki od nr 1.1. do nr 1.3.
2) Formularz ofertowy - zatgcznik nr 2,
3) Projekty umdw - zatgczniki od nr 3.1.do nr 3.3.

WYKONAWCA MOZE Zt0ZYC OFERTE NA WSZYSTKIE LUB WYBRANE PRZEZ SIEBIE
CZESCI ZAMOWIENIA

IV. Warunki ptatnosci dla kazdej z 3 czeSci:

Wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie 14 dni od dnia ztozenia u Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury VAT w tym faktury ustrukturyzowanej jezeli jest
wystawiona przy uzyciu KSeF wraz z zalgczonym koricowym protokotem odbioru
przedmiotu umowy, przelewem na rachunek bankowy otwarty w zwigzku
z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej, o ktérym mowa w 8 4 ust. 11 projektu
umowy stanowigcym zatgcznik nr 3.1, 3.2, 3.3. do zapytania ofertowego.

V.Termin wykonania zaméwienia.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamowienia w terminie:

- CzesSc¢ 1 - 40 dni od dnia podpisania umowy;
- CzeSc 2 - 40 dni od dnia podpisania umowy;
- CzeSc 3 - 40 dni od dnia podpisania umowy.

VI. Kryteria oceny ofert dla kazdej z 3 czesci.
1. Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy ocenie ofert kryterium Cena (C)= 100%.
2. Zamawiajgcy obliczy wartos¢ punktowg oferty wedtug wzoru:
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C= - x 100 pkt

gdzie,

gdzie:

C - ilos¢ punktéw za kryterium cena,

Cn» - cena najnizszej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu
Cb - cena oferty badanej (niepodlegajgcej odrzuceniu)

3. Oferta moze uzyskac maksymalnie 100 punktow.

4. Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.

5. Zamawiajgcy zastrzega prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy
cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt
w budzecie na sfinansowanie zamowienia.

Vil.Wykonawca sktadajgc oferte jest zobowigzany dotaczy¢ nastepujace
dokumenty.

1. Formularz ofertowy podpisany oraz wypetniony we wszystkich pozycjach zgodnie
z trescig iformg zawartg we wzorze stanowigcy zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

2. Petnomocnictwo w przypadku oferty sktadanej przez petnomocnika.

W

. Inne dokumenty niezbedne do przedmiotowego zamdwienia.

4. Dokumenty winne by¢ przedtozone w formie oryginatu lub w uzasadnionych
przypadkach (wskazanych przez Zamawiajgcego) poswiadczone za zgodnosc
z oryginatem przez osobe upowazniona.

VIIl. Opis sposobu obliczania ceny w zakresie kazdej z 3 czeSci.

1. Wykonawca okreslajgc cene oferty uwzgledni wszystkie wymogi, o ktérych mowa
W niniejszym zaproszeniu, wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego
wykonania przedmiotu zamodwienia, wszystkie sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia, ubezpieczenia towaru na czas transportu oraz inne optaty i podatki,
a takze ewentualne upusty irabaty iinne. Cena winna by¢ podana liczbowo oraz
stownie z doktadnoscig do grosza (do dwdch miejsc po przecinku).

2. Tak wyliczong cene z VAT (nalezy wskazac stawke podatku VAT) Wykonawca zamiesci
w formularzu oferty (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego).

3. Cena moze byc tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.
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4. Rozliczenie miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg dokonywane bedzie w walucie PLN.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczenia w innej walucie niz
PLN.

IX. Miejsce i termin ztoZzenia oferty dla kazdej z 3 czesci.

1. Formularz oferty nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej lub postaci elektroniczne;j
opatrzonej podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym przez osoby
upowaznione.

Dopuszcza sie rowniez ztozenie skanu oferty uprzednio podpisanej przez osoby
upowaznione.

2. Oferte nalezy ztozy¢ Zamawiajgcemu w nieprzekraczalnym terminie do dnia
01.10.2026 r. godz. 12:00 drogg elektroniczng przy uzyciu poczty elektronicznej
dostepnej pod adresem: przetargizp@um.opoczno.pl
opisujgc w nastepujgcy sposob:

Temat e-mail: ,Oferta”

Tresé e-mail: ,Oferta na realizacje zadania pn.: Realizacja specjalistycznych
szkolen w podziale na 3 czesci:

WYKONAWCA MOZE ZtOZYC OFERTE NA WSZYSTKIE LUB WYBRANE PRZEZ SIEBIE
CZESCI ZAMOWIENIA

CZESC NR 1 ZAMOWIENIA
Ustuga szkolenia w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy w ramach
realizacji zadania pn.: ,,.Szkolenie KPP".

CZESC NR 2 ZAMOWIENIA
Ustuga szkolen z zakresu obstugi urzadzen technicznych w ramach realizacji
zadania pn.: ,,Szkolenie specjalistyczne”.

CZESC NR 3 ZAMOWIENIA

Ustuga szkolenia z zakresu OL i OC w ramach realizacji zadania pn.: ,,Szkolenie
zasadnicze z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej dla kadry w urzedach
obstugujacych organy ochrony ludnosci”.

Dla czesci nr...........ccceuuueee. L PR
(wpisaé nr czesci) (wpisaé nazwe czesci)

dla ktérej z czesci sktadana jest oferta.
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X. Otwarcie ofert.

1.
2.
3.

b

Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

Z zawartoscig ofert nie mozna sie zapoznac przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Otwarcie ofert nastgpiw dniu 01.10.2026 r. godz. 12:15 w siedzibie Zamawiajgcego.
Otwarcie ofert jest jawne.

Oferty ztozone po uptywie terminu sktadania ofert nie beda podlegaty ocenie.

Xl. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

1) Procedura przeprowadzenia postepowania:

P. Beata Tworek, e-mail: przetargizp@um.opoczno.pl, tel.: 44/786 01 65

P. Danuta Urbanczyk, e-mail: przetargizp@um.opoczno.pl, tel.: 44/786 01 37
P. Paulina Jedrasik, e-mail: przetargizp@um.opoczno.pl, tel.: 44/786 01 57

P. Emilia Rutowicz, e-mail: przetargizp@um.opoczno.pl, tel.: 44/786 01 37

P. Edyta Brzeska, e-mail: przetargizp@um.opoczno.pl, tel.: 44/786 01 57

2) Przedmiot zamdéwienia:

Xil.

P. Patryk Zalewski, e-mail: przetargizp@um.opoczno.pl, tel.: 44/786 01 07
P. Krzysztof Diugosz, e- mail: przetargizp@um.opoczno.pl, tel.: 44/786 01 07

Informacje dotyczagce zawarcia umowy.

1. Wykonawca przed zawarciem umowy winien dopetnic¢ nastepujgcych formalnosci:

— wskazad osoby umocowane do zawarcia umowy,
— wyznaczy¢ osoby uprawnione do utrzymywania kontaktéw w trakcie realizacji

umowy;

2. Zamawiajgcy zawiera umowe w terminie w dniu oznaczonym w zawiadomieniu

o wyborze oferty. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
W postepowaniu jest zobowigzany do podpisania umowy.

Xlll. Ochrona Danych Osobowych

Zgodnie zart.13ust. 1i2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzgdzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
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1) jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz oséb, ktérych dane

Wykonawca przekazat w niniejszym postepowaniu;

2) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C

3)

4)

5)

6)

7)

RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia na zadanie
pn.: Realizacja specjalistycznych szkolen w podziale na 3 czeSci:

CZESC NR 1 ZAMOWIENIA
Ustuga szkolenia w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy w ramach realizacji
zadania pn.: ,,Szkolenie KPP".

CZESC NR 2 ZAMOWIENIA
Ustuga szkolen z zakresu obstugi urzadzen technicznych w ramach realizacji
zadania pn.: ,,Szkolenie specjalistyczne”.

CZESC NR 3 ZAMOWIENIA

Ustuga szkolenia z zakresu OL i OC w ramach realizacji zadania pn.: ,Szkolenie
zasadnicze z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej dla kadry w urzedach
obstugujacych organy ochrony ludnosci”.

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, przez okres 4lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go
dotyczacych jest wymogiem ustawowym, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z przepiséw prawa;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczgcych
Wykonawcy;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich
zmiana nie skutkuje zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z przepisami
prawa oraz nie narusza integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;
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— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy
RODO;

8) Wykonawcy nie przystuguje:

— W zwigzku zart. 17 ust. 3lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

W przypadku, gdy wykonanie obowigzkdéw, o ktéorych mowa w art. 15 ust. 1-3
rozporzgdzenia 2016/679, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy
moze zgda¢ od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji
majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu.

Skorzystanie przez osobe, ktdrej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzgdzenia 2016/679,
nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego lub konkursu ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym
z ustawg Pzp.

Wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679,
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.

W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiajgcego na stronie
internetowej BIP, prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 rozporzadzenia 2016/679,
sg wykonywane w drodze zgdania skierowanego do Zamawiajgcego.

Data: 24.09.2026 .

Zataczniki do zapytania ofertowego:

- opisy przedmiotu zamowienia - zatgczniki od nr 1.1. do nr 1.3
- formularz ofertowy - Zatgcznik nr 2

- projekty umow - zatqczniki od nr 3.1. do nr 3.3.

ZATWIERDZIL:
BURMISTRZ OPOCZNA
/.../ MICHAL KONECKI
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	1. Formularz oferty należy złożyć w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upoważnione.

