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Znak sprawy: ZP 271.1.16.2026

Opis przedmiotu zamoéwienia

Dotyczy zadania pn. Kampania informacyjno-edukacyjna w ramach projektu pn.:
.Zielona energia dla regionu opoczynskiego” - etap Il

Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa realizacja kampanii informacyjno-
edukacyjnej w ramach projektu ,Zielona energia dla regionu opoczynskiego” - etap I,
majgcego na celu wspieranie lokalnej energetyki odnawialnej i efektywnosci
energetycznej poprzez promocje wiedzy o Spétdzielniach Energetycznych oraz innych
dziataniach klastra energii. Projekt realizowany jest w partnerstwie z gminami: Drzewica,
Poswietne, Stawno, Mniszkéw, Biataczéw, przy czym Gmina Opoczno petni funkcje
Koordynatora. Spotkania informacyjno-edukacyjne bedg organizowane na terenie
powiatu opoczynskiego.

Wszystkie dziatania realizowane w ramach zamdwienia, w tym materiaty szkoleniowe,
prezentacje, tablice informacyjne oraz inne materiaty informacyjne, muszg by¢
przygotowane zgodnie z wytycznymi dotyczagcymi informacji i promocji projektu
finansowanego z programu Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO) oraz
zgodnie z aktualng Ksiegg Identyfikacji Wizualnej KPO.

Zakres kampanii obejmuje:

1. Organizacje i przeprowadzenie 4 spotkan informacyjnych,

2. Zapewnienie eksperta/prelegenta,

3. Wynajem sal konferencyjnych wraz z obstugg techniczng i logistyczng,

4. Zapewnienie materiatéw pismienniczych dla uczestnikdw,

5. Opracowanie i wykonanie 6 tablic informacyjnych zgodnych z wytycznymi KPO.
Zakres zamowienia obejmuje w szczegdlnosci:

1. Organizacja i przeprowadzenie 4 spotkan informacyjnych dla uczestnikéw
projektu, z udziatem eksperta/prelegenta, w celu przekazania wiedzy dotyczgce;:

e zasad tworzenia Spotdzielni Energetycznych,
e mozliwosci wspdtpracy w ramach klastra energii,
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o efektywnosci energetycznej i odnawialnych zrodet energii w regionie,
e dziatan edukacyjno-informacyjnych realizowanych w ramach klastra.

Parametry spotkan:

e (Czas trwania: ok. 3 godziny kazde spotkanie,
e Liczba uczestnikow: ok. 20 oséb. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ niewielkiej
zmiany liczby uczestnikéw (+ 5 o0s6b) bez zmiany wynagrodzenia Wykonawcy.
W przypadku zmiany liczby uczestnikow w granicach (+) 5 oséb, Wykonawca
zobowigzany jest dostarczy¢ dodatkowe zestawy materiatéw piSmienniczych
(notes i dtugopis) dla uczestnikéw, bez dodatkowego wynagrodzenia

e Uczestnicy mogg powtarza¢ sie w kolejnych spotkaniach (adresowane do

okreslonej grupy Partneréw projektu).
e W ramach spotkan Wykonawca zapewni przerwe konferencyjng obejmujgcg co
najmniej: kawe, herbate, wode oraz drobny poczestunek.
2. Wymagania dotyczgce eksperta
Wykonawca zapewni eksperta posiadajgcego:
e minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze OZE,

o doswiadczenie w realizacji co najmniej 2 projektéw doradczych, szkoleniowych lub
wdrozeniowych dotyczgcych Spoétdzielni Energetycznych, klastréw energii lub
innych form lokalnych spotecznosci energetycznych,

e doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 2 szkolen/spotkan w obszarze
spotdzielni energetycznych lub odnawialnych zrédet energii w okresie ostatnich 3
lat.

Dopuszcza sie, aby wskazane doswiadczenie dotyczyto projektow realizowanych na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego, przedsiebiorstw energetycznych, organizacji
branzowych lub podmiotéw prywatnych.

Ekspert bedzie odpowiedzialny za:
e przygotowanie programu oraz prezentacji,
e przeprowadzenie spotkan,
e przekazanie materiatdw w wersji elektronicznej,
e uwzglednienie aktualnego stanu prawnego na dzien realizacji.

Prezentacja przygotowana przez eksperta powinna zawiera¢ w szczegolnosci informacje
dotyczgce podstaw prawnych funkcjonowania spoétdzielni energetycznych, zasad ich
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tworzenia, modeli wspoétpracy w ramach klastra energii oraz przyktadéw dobrych praktyk.

Wykonawca przygotuje materiaty szkoleniowe wykorzystywane podczas spotkan, w tym
prezentacje multimedialng. Materiaty zostang przekazane Zamawiajgcemu w wers;ji
elektronicznej (format PDF).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do akceptacji eksperta. Zmiana eksperta wymaga

zgody Zamawiajgcego.

3. Wynajem sal konferencyjnych wraz z obstugg techniczng, obejmujaca:

przygotowanie sali konferencyjnej, w tym ustawienie stotéw i krzeset dla
uczestnikow, zapewnienie odpowiednich warunkéw do prowadzenia prezentacji i
dyskusji,

zapewnienie wyposazenia audiowizualnego: projektor, ekran, nagtosnienie
dostosowane do wielkosci sali, mikrofony dla prelegenta i uczestnikéw, laptop lub
inne urzadzenie do wyswietlania prezentacji; wsparcie techniczne w obstudze
sprzetu,

obstuge materiatdw informacyjnych i promocyjnych: przygotowanie i
udostepnienie notatnikow i dtugopiséw dla uczestnikdéw spotkania,

wsparcie logistyczne: monitorowanie przebiegu spotkania pod katem
technicznym, reagowanie na ewentualne awarie sprzetu, zapewnienie sprawnej
obstugi przerwy konferencyjnej,

montaz i demontaz wyposazenia: przygotowanie sali przed spotkaniem,
uporzgdkowanie sali i sprzetu po zakonczeniu spotkania, transport materiatéw
i sprzetu,

zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikbw pod wzgledem technicznym
i organizacyjnym, w tym bezpieczne rozmieszczenie sprzetu i materiatow,
oznakowanie wyjs¢ ewakuacyjnych oraz dostep do $rodkéw pierwszej pomocy
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4. Zakup materialéw pisSmienniczych - minimum 20 zestawéw dla uczestnikéw

spotkan - w skfad jednego zestawu wchodza:

Dtugopis automatyczny: metal - aluminium, kolor obudowy do uzgodnienia,
chromowane elementy, wymiary ok. 14 x @1,0 cm, wkfad niebieski, petny,
Notatnik w twardej oprawie: z elastyczng gumka, w kratke, w linie lub czysty, ok. 13
x 21 cm, minimum 80 kartek, tasiemka do zaznaczania ostatniej zapisanej strony;
kolor i ostateczne wymiary do uzgodnienia z Zamawiajgcym.

Zestawy zostang przekazane uczestnikom jednokrotnie podczas pierwszego spotkania,
poniewaz w kolejnych spotkaniach uczestniczy¢ bedzie ta sama grupa uczestnikow.
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5. Przygotowanie i wykonanie tablic informacyjnych - 6 sztuk (format A1),
przeznaczonych dla Koordynatora projektu oraz 5 Partnerow projektu, obejmujgce:

e opracowanie graficzne tablic,

e wykonanie na trwatym podktadzie (np. plexi, ptyta dispa, kartonowo-piankowa),

e dostarczenie tablic do Zamawiajgcego,

e wykonanie zgodnie z wytycznymi KPO, Strategig promocji i informacji KPO oraz
Ksiegg Identyfikacji Wizualnej KPO (dokumenty dostepne pod linkiem:
Strategia promocji i informacji KPO, https://www.kpo.gov.pl/strony/o-kpo/dla-

instytucji/dokumenty/strategia-promocji-i-informacji-kpo/).

Wykonawca zobowigzany jest do stosowania aktualnych na dzien realizacji
zamoOwienia wytycznych dotyczgcych informacji i promocji projektow
finansowanych w ramach KPO.

Wszystkie materiaty przygotowane w ramach realizacji zamdéwienia muszg zawierac
wymagane oznaczenia programu, w tym logotypy oraz informacje o wspoétfinansowaniu
projektu, zgodnie z aktualnymi wytycznymi dotyczacymi informacji i promocji dla
projektow finansowanych w ramach KPO.

Wszystkie materiaty (drukowane, elektroniczne, tablice informacyjne, prezentacje) oraz
oznakowanie miejsca spotkania muszg jednoznacznie prezentowac logotyp KPO i
informacje o wspétfinansowaniu projektu.

Dokumentacja z realizacji:

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:
e program spotkan,
e prezentacje w wersji elektronicznej,

e listy obecnosci (oryginaty).

Termin zakupu materiatéw piSmienniczych: przed pierwszym spotkaniem.

Termin wykonania tablic: 30 dni od daty podpisania umowy.

Termin realizacji spotkan: do 10 grudnia 2026 r.

Harmonogram oraz doktadne miejsca spotkan zostang ustalone z Zamawiajacym po
wytonieniu Wykonawcy. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany termindéw spotkan
w uzgodnieniu z Wykonawcg, z zachowaniem terminu realizacji zamdwienia. W przypadku
zmiany terminu realizacji projektu, terminy poszczegdlnych spotkann mogg ulec
modyfikacji w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, przy zachowaniu ostatecznego terminu
realizacji zamowienia.


Strategia%20promocji%20i%20informacji%20KPO
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Uwagi ogélne:

Zamowienie obejmuje wszystkie czynnosci niezbedne do prawidtowej realizacji
powyzszych dziatan, w tym transport, montaz oraz zapewnienie materiatow i wyposazenia
wymaganych do przeprowadzenia spotkan informacyjnych. Wykonawca przeniesie na
Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do materiatébw powstaltych w ramach
realizacji zamodwienia, w szczeg6lnosci prezentacji, materiatéw informacyjnych oraz
projektow graficznych tablic informacyjnych, na nastepujgcych polach eksploatacji:
utrwalanie, zwielokrotnianie, publikowanie, rozpowszechnianie w Internecie,
wykorzystanie w materiatach informacyjnych i promocyjnych Zamawiajgcego oraz w
dziataniach edukacyjnych zwigzanych z projektem.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do biezgcej wspétpracy z Wykonawcg przy
przygotowaniu materiatéw informacyjnych. Zamawiajgcy ma réwniez prawo do zgtaszania
uwag do ich tresci i formy przed ich ostatecznym wykorzystaniem. Wykonawca
zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu do akceptacji projektow materiatéw
informacyjnych i promocyjnych, w tym w szczegolnosci prezentacji multimedialnej oraz
projektow graficznych tablic informacyjnych, przed ich ostatecznym przygotowaniem lub
wykorzystaniem. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtoszenia uwag i wprowadzenia
korekt.

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamdéwienia z uwzglednieniem zasad
dostepnosci dla 0séb ze szczegdlnymi potrzebami, zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019
r. 0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. Sala konferencyjna
powinna by¢ dostepna architektonicznie dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami, w
szczegblnosci dla o0s6b  z niepetnosprawnosciami  ruchowymi (np. brak barier
architektonicznych, mozliwos¢ wjazdu wozkiem). Ponadto, Wykonawca zobowigzany jest
do zapewnienia czytelnosci materiatow informacyjnych oraz umozliwienia udziatu
osobom z niepetnosprawnosciami.

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamowienia w sposéb zgodny z zasadg Do No
Significant Harm (DNSH), tj. tak, aby dziatania prowadzone w ramach kampanii
informacyjno-edukacyjnej nie powodowaty istotnej szkody dla Srodowiska naturalnego.

W szczegdlnosci Wykonawca powinien:

1. Tablice informacyjne i materialy drukowane - stosowa¢ materiaty
minimalizujgce negatywny wptyw na Srodowisko (np. papier z recyklingu,
ekologiczny druk, ograniczenie plastiku).
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2. Materialy piSmiennicze dla uczestnikéw (notesy, dtugopisy) - w miare
mozliwosci wybierac¢ produkty ekologiczne (np. papier z recyklingu, drewno lub
metal zamiast plastiku).

3. Przerwy konferencyjne - minimalizowa¢ uzycie jednorazowych tworzyw
sztucznych; preferowane sg naczynia wielorazowego uzytku (porcelana, szkto,
metal), a napoje iprzekaski powinny by¢ serwowane w sposéb ograniczajacy
odpady.

4. Sala, sprzet i prezentacja - tam, gdzie mozliwe, stosowac energooszczedny
sprzet (projektory, oSwietlenie) oraz ograniczac zbedne zuzycie papieru i energii.

5. Ekspert/prelegent - przy przygotowaniu materiatéw i prezentacji uwzgledniac
zasady ograniczania materiatdw drukowanych, promowac wersje elektroniczne
zamiast papierowych.

Oswiadczenie wykonawcy:

Przed rozpoczeciem realizacji zamdwienia Wykonawca zobowigzany bedzie ztozyc
pisemne oswiadczenie potwierdzajgce, ze stosowane materiaty i metody realizacji
zamoéwienia bedg zgodne z zasadg Do No Significant Harm (DNSH).

Zatwierdzit:

BURMISTRZ OPOCZNA

/.../ Michat Konecki



