Znak sprawy: ZP.271.1.31.2024
Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
Projekt umowy

Umowa nr ....... /2024/ZP

zawartaw dniu .............. roku pomigdzy:

Zamawiajacym:

Gming Opoczno, ul. Staromiejska 6, 26-300 Opoczno, NIP 7681717575, REGON 590648379,
ktora reprezentuje:

zwang dalej Zamawiajgcym,

a

WyYKonawea: ...

z siedziba w ............... (AIES) et

NIP o ,REGON .........coiviiiine

prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza pod firma: ...
zsiedziba w ...l (AATES )ttt
NIP .o ,REGON ...................,(Zal. nr ...- wydruk z CEIDG)

zwanym dalej Wykonawca.

§1.
Przedmiot umowy

1. Dziatajac w oparciu o zamdwienie ZP.271.1.31.2024 przeprowadzone zgodnie z
Regulaminem udzielania zaméwien publicznych Urzedu Miejskiego w Opocznie, ktérych
warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zi netto, stanowigcym Zatacznik do
Zarzadzenia nr 207/2022 Burmistrza Opoczna z dnia 10.10.2022r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza kwoty 130 000,00 zt netto w Urzedzie Miejskim w Opocznie Zamawiajacy
zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zadania pn. ,,Sprzedaz i sukcesywne
dostarczenie materialow biurowych i papieru kserograficznego do Urzedu Miejskiego w
Opocznie”.
2. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany jest do sukcesywnej sprzedazy,
dostarczenia (wraz z roztadunkiem) materiatow biurowych i papieru kserograficznego do
Urzedu Miejskiego w Opocznie, adres: ul. Staromiejska 6, 26-300 Opoczno.
3. Szczegodtowy opis przedmiotu umowy zawiera zalgcznik nr 1 do umowy- opis przedmiotu
zamoOwienia.
4. Do dnia odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiajacego, odpowiedzialno$¢ za utratg lub
uszkodzenie przedmiotu umowy ponosi Wykonawca.
5. Integralnymi sktadnikami umowy s3:

a) opis przedmiotu zamdéwienia- zalgcznik nr 1 do umowy,

b) formularz ofertowy- zatacznik nr 2 do umowy,

c) formularz cenowy- zatacznik nr 2a do umowy.



§ 2.
Termin realizacji przedmiotu umowy
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania przedmiotu umowy od dnia podpisania
umowy do dnia 31.12.2024 r.
2. Dostarczanie materiatbw biurowych odbywaé si¢ bedzie na podstawie zamdwien
wystawianych sukcesywnie przez Zamawiajacego, kazdorazowo w terminie 4 dni roboczych
od dnia zlozenia zamoéwienia przez Zamawiajacego. Zamodwienia przekazywane beda

Wykonawca zobowigzuje si¢ potwierdzi¢ otrzymanie zamowienia za posrednictwem poczty
elektronicznej, w terminie nie pozniej niz jeden dzien roboczy po otrzymaniu zamowienia. W
razie braku potwierdzenia otrzymania zamowienia przez Wykonawce poczytuje sie, ze
Wykonawca otrzymat zamoéwienie w dniu wyslania go przez Zamawiajacego za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

3. W zamoéwieniach, o ktorych mowa w ust. 2, Zamawiajacy okresli kazdorazowo rodzaj oraz
ilo$¢ zamawianych materiatéw biurowych.

4. Materiaty biurowe winny by¢ dostarczane Urzgdu Miejskiego w Opocznie, adres: ul.
Staromiejska 6, 26-300 Opoczno, w dni robocze w godz. 8.00-14.00 po uprzednim uzgodnieniu
terminu ze wskazanym przedstawicielem Zamawiajacego.

§ 3.

Wynagrodzenie
1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy ustala si¢ przy zastosowaniu
cen jednostkowych zgodnie z formularzem cenowym Wykonawcy, stanowigcym zatacznik nr
2a do umowy.
2. Za wykonanie dostawy, bedacej przedmiotem zamoéwienia, Wykonawca otrzyma
wynagrodzenie, ktore bedzie stanowito iloczyn ilosci faktycznie dostarczonych materialow
biurowych w danym okresie rozliczeniowym zgodnie z protokotem odbioru, o ktorym mowa
w § 4 ust. 5 oraz ich cen jednostkowych brutto wskazanych w formularzu cenowym
stanowigcym zatgcznik nr 2a do umowy.
3. Strony zgodnie postanawiaja, ze faczna wysoko§¢ wynagrodzenia za realizacj¢ umowy nie
moze przekroczy¢ kwoty brutto: ... zt
(STOWIIE: e ztotych).
4. Wynagrodzenie okreSlone w ust. 3 umowy za wykonanie przedmiotu umowy oraz
szacunkowa 1ilo§¢ materialow biurowych wskazana w opisie przedmiotu zamodwienia,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy, nie stanowig zobowigzania dla Zamawiajgcego do
realizacji umowy do tej wartos$ci 1 ilosci, ani prawa dochodzenia roszczen odszkodowawczych
przez Wykonawce w przypadku faktycznego zmniejszenia wartosci lub ilosci zamoOwienia. Za
monitorowanie wysokos$ci wynagrodzenia okre§lonego w ust. 3 odpowiada Zamawiajacy.
5. Rozliczenie migdzy stronami nastgpowac bedzie w okresach miesigcznych, chyba ze w
danym miesigcu przedmiot umowy nie bedzie dostarczany.
6. Za czynnosci wykonane w ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca wystawiat
bedzie fakture na ostatni dzien kazdego miesigca. Ptatno$¢ nastapi w terminie 30 dni od dnia
dostarczenia Zamawiajagcemu prawidlowo wystawionej faktury VAT przelewem na konto
wskazane przez Wykonawceg.
7. Podstawg do wystawienia faktury przez Wykonawce bedzie koncowy protokot odbioru za
kazdy miesiac kalendarzowy podpisany przez przedstawicieli Stron.
8. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 ma charakter ryczattowy, obejmuje wykonanie
wszystkich czynnosci niezbednych do zrealizowania przedmiotu umowy, W tym zaladunek,
transport 1 roztadunek; obowigzuje w catlym okresie trwania niniejszej umowy i nie podlega
zmianie z jakichkolwiek tytulow.



9. Ryzyko prawidlowosci ustalenia kosztow wykonania przedmiotu umowy obcigza
Wykonawceg.
10. Niedoszacowanie, pomini¢cie oraz brak rozpoznania przedmiotu umowy nie moze by¢
podstawa do zadania podwyzszenia wynagrodzenia.
11. Dane do faktury:
Platnik: Gmina Opoczno, z siedzibg ul. Staromiejska 6, 26-300 Opoczno,
NIP 768 171 75 75, REGON 590648379
12. Dniem zaplaty wynagrodzenia bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.
13. Zamawiajacy o$wiadcza, ze zrealizuje platnos¢ za faktur¢ 2z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatno$ci tzw. split payment (dotyczy podatnikow VAT).
14. Wynagrodzenie bgdzie ptatne na konto bankowe wskazane przez Wykonawce na fakturze,
zawarte na dzien zlecenia przelewu w wykazie podmiotow, o ktorym mowa w art. 96b ust. 1
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 361 ze
zm.) — wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz
wykreslonych i przywrdconych do rejestru VAT.
15. Wykonawca o$wiadcza, Ze jest podatnikiem VAT/ nie jest podatnikiem VAT,
16. Zamawiajacy oswiadcza, ze jest podatnikiem VAT.
17. Wykonawca ma obowigzek zastosowaé stawke podatku VAT zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

§ 4.

Odbiodr przedmiotu umowy

1. Wykonanie przedmiotu umowy potwierdzane bedzie kazdorazowo protokotem odbioru,
podpisanym przez obie strony. Protokot odbioru sporzgdzany bedzie w dwoch egzemplarzach
(po jednym dla kazdej ze Stron).
2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nieodebrania przedmiotu umowy w przypadku,
gdy bedzie niezgodny ze zlozonym zamodwieniem, wadliwy, zlej jakosci lub zostang
stwierdzone braki ilosciowe. W takim przypadku przedmiot danego zaméwienia zostanie
zwrocony na koszt Wykonawcy. Zamawiajacy nie odpowiada za straty poniesione przez
Wykonawce z tytulu zwrotu wadliwego przedmiotu umowy.
3. W sytuacji, o ktéorej mowa w ust. 2 sporzadzony zostanie protokoét, w ktorym
wyszczegdlnione zostang stwierdzone wady/ braki iloSciowe oraz wskazany zostanie termin ich
usuni¢cia/ uzupetnienia tj. 2 dni robocze od dnia sporzadzenia ww. protokotu.
4. Strony zgodnie postanawiajg, ze usuni¢cie wad polega¢ bedzie na wymianie i dostarczeniu
przedmiotu danego zamowienia lub dostarczenia brakujacej ilosci przedmiotu umowy, zgodnie
z warunkami okreslonymi w umowie i opisie przedmiotu zamowienia.
5. Koncowy protokét odbioru stwierdzajacy dostarczenie kompletnych materiatéw oraz ich
zgodnos¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia W danym okresie rozliczeniowym, podpisany przez
uprawnionych przedstawicieli Stron, stanowi¢ bedzie podstawe do wystawiania faktury przez
Wykonawce.

§ 5.

Kary umowne
1. Wykonawca moze zadac¢ zaptaty kary umownej od Zamawiajacego w przypadku odstapienia
od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajagcego — w wysokosSci
10 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3ust. 3.
2. Zamawiajgcy moze zadaé zaptaty kary umownej od Wykonawcy:
a) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3ust. 3.
b) za zwloke w dostarczeniu poszczegdlnego zamowienia w stosunku do terminu, o ktorym
mowa w § 2 ust. 2 umowy — w wysokosci 3 % warto$ci wynagrodzenia brutto za wykonanie

! niepotrzebne skresli¢. Jezeli Wykonawca nie jest podatnikiem VAT, nie dotycza go zapisy dotyczace split
payment oraz rejestru podmiotow VAT



danego zamoéwienia (zgodnie z ceng brutto podang w formularzu ofertowym), za kazdy
rozpoczety dzien zwloki,

C) za zwloke w usuni¢ciu wad/ uzupehieniu brakow w stosunku do terminu, o ktérym mowa
w § 4 ust. 3 umowy- w wysokosci 3 % wynagrodzenia brutto za wykonanie danego
zamoOwienia (zgodnie z ceng brutto podang w formularzu ofertowym), za kazdy rozpoczety
dzien zwtoki.

3. Kara umowna z tytutlu zwloki przystuguje za kazdy rozpoczety dzien zwioki i jest

wymagalna od dnia nast¢pnego po uptywie terminu jej zaptaty.

4. Termin zaptaty kary umownej wynosi 14 dni od dnia skutecznego doreczenia wezwania do

zapftaty.

5. Zamawiajacy zastrzega prawo potragcenia kar umownych z wynagrodzenia naleznego

Wykonawcy.

6. Zaptata kar umownych przez Wykonawce lub potragcenie kary umowne] przez

Zamawiajacego z wynagrodzenia Wykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku

ukonczenia realizacji przedmiotu umowy lub jakichkolwiek innych obowigzkéw 1 zobowigzan

wynikajacych z umowy.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przenoszacego wysokos¢

zastrzezonych kar umownych na zasadach ogolnych.

8. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za ewentualne szkody wyrzadzone

komukolwiek, w tym Zamawiajacemu, a wynikle z niedotrzymania warunkoéw umowy lub nie

dotozenia nalezytej staranno$ci podczas wykonywania przedmiotu niniejszej umowy.

§ 6.

Zmiany umowy i odstapienie od umowy
1. Wszelkie zmiany umowy moga nastgpi¢ wylacznie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.
3. Wykonawcy przystuguje prawo odstapienia od umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia
wiadomosci o okoliczno$ci uzasadniajgce] odstapienie, jezeli Zamawiajacy bez wskazania
uzasadnionej przyczyny nie dokonuje odbioru przedmiotu umowy lub odmawia podpisania
protokotu odbioru.
4. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy musi zawiera¢ uzasadnienie.
5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, Wykonawca moze zada¢ wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania cz¢sci umowy na dzien ztozenia o§wiadczenia o odstgpieniu.

§7
Wypowiedzenie umowy
1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze Stron z zachowaniem 1-miesigcznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
2. Rozwigzanie umowy moze nastapi¢ wytacznie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 8.

Przedstawiciele Stron
1. Koordynacje i1 nadzorowanie wszelkich czynnos$ci zwigzanych z realizacja umowy
sprawowac bedzie w imieniu Wykonawcey p. ................ ,tel ... ,email: ...
2. Wykonawca dopuszcza mozliwo$¢ zmiany osoby, o ktorej mowa w ust. 1. Zmiana bedzie
skuteczna od dnia powiadomienia Zamawiajacego przez Wykonawce (e-mailem lub pisemnie)
I nie wymaga zmiany umowy.



3. Przedstawicielem Zamawiajacego uprawnionym do kontaktowania si¢ z Wykonawcg w
trakcie realizacji przedmiotu umowy, jest p. Agnieszka Defratyka, tel. 48/786 01 88, email:
agnieszka.defratyka@um.opoczno.pl

4. Zmiana przedstawiciela Zamawiajacego wymaga pisemnego poinformowania Wykonawcy
i nie wymaga aneksu do umowy.

§09.

Postanowienia koncowe
1. W kwestiach nieuregulowanych maja zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
2. Strony zgodnie postanawiajg, ze wszelkg korespondencje zwigzang z realizacjg niniejszej
umowy wyslang i nieodebrang przez drugg strong uwaza si¢ za dor¢czong po uptywie 7 dni od
daty powtornego awizowania przesytki nadanej za posrednictwem operatora pocztowego; zas
wystang na dotychczasowy adres poczty elektronicznej i nieodebrang — uwaza si¢ za dor¢czong
z dniem jej wystania.
3. W przypadku zmiany siedziby Zamawiajacego lub Wykonawcy, a takze zmiany adresow
wskazanych w umowie, w tym adresu poczty elektronicznej — Strony zobowiazujg si¢
do niezwtocznego, pisemnego powiadomienia o zaistnialej zmianie. W przypadku zaniechania
tego obowiazku przez strony umowy, doreczenie korespondencji na ostatni znany adres, w tym
adres poczty elektronicznej, zastosowanie ma zasada okre§lona w ust. 2.
4. Wszelkie ewentualne spory beda rozstrzygane przez Sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

Zataczniki do umowy:

1/ opis przedmiotu zamowienia
2/ formularz ofertowy

2a/ formularz cenowy

3/ wydruk z CEDIG/KRS

Wykonawca: Zamawiajacy:

Kontrasygnata Skarbnika


mailto:agnieszka.defratyka@um.opoczno.pl

