Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego
Znak sprawy: ZP.271.1.31.2024

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dotyczy postepowania pn.: ,,Sprzedaz i sukcesywne dostarczenie materialow biurowych i
papieru kserograficznego do Urzedu Miejskiego w Opocznie”.

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna sprzedaz oraz dostarczanie materialow
biurowych oraz papieru kserograficznego dla Urzedu Miejskiego w Opocznie.

2. Przedmiot zamowienia obejmuje sukcesywng sprzedaz, dostarczanie oraz roztadunek
materiatlow biurowych (w tym papieru kserograficznego) do Urzedu Miejskiego w Opocznie,
adres: ul. Staromiejska 6, 26-300 Opoczno.

3. Wykonawca w ramach realizacji umowy zobowigzuje si¢ do dostarczania fabrycznie
nowych, pelnowartosciowych materiatow biurowych, w opakowaniach zabezpieczajacych
przed uszkodzeniem w trakcie transportu, bez §ladéw uzywania i uszkodzenia.

4. Dostarczanie materiatow biurowych odbywac si¢ bedzie na podstawie zamdwien
wystawianych sukcesywnie przez Zamawiajacego, kazdorazowo w terminie 4 dni roboczych
od dnia zlozenia zamoéwienia przez Zamawiajacego. Zamowienia przekazywane beda
Wykonawcy za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ potwierdzi¢ otrzymanie zamowienia za posrednictwem poczty
elektronicznej, w terminie nie pdzniej niz jeden dzien roboczy po otrzymaniu zamdwienia.

5. W zaméwieniach, o ktorych mowa w ust. 4, Zamawiajacy okresli kazdorazowo rodzaj oraz
lo$¢ zamawianych materiatéw biurowych.

6. Materialy biurowe winny by¢ dostarczane do Urzgdu Miejskiego w Opocznie, ul.
Staromiejska 6, 26-300 Opoczno, w dni robocze w godz. 8.00-14.00, po uprzednim uzgodnieniu
terminu ze wskazanym przedstawicielem Zamawiajgcego.

7. Dodatkowe informacje dotyczace przedmiotu zamoOwienia okresla projekt umowy
stanowiacy zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Hosé
Lp. Nazwa artykulu 9%¢
1 2 3
Papier kserograficzny biaty A4 POLLUX 300 ryz po 500
1. (gram 80g/m?, stopien bieli min. CIE 160) arkuszy
2. Papier kserograficzny biaty A4 (gram 80/m?) 550 ryz po 500
arkuszy
2. Koperta C6 samoprzylepna z odklejanym paskiem, biata 25 000 szt.
Zakres$lacz o $cietej koncoéwece, tusz na bazie wody, obudowa 200 szt.
4. | plastikowa w kolorze tuszu, mozliwe ponowne napetnienie,
bezwonny, mocna koncéwka odporna na naciskanie i wciskanie,




szerokos$¢ 2-5mm, pozostawiony bez skuwki nie zasycha przez 4
godz., kolor: zblty, pomaranczowy, zielony, r6zowy, niebieski,
fioletowy typu ORION

Skoroszyt A4 wykonany z folii PP, oktadka przod: PP 130 mic
krystaliczna, oktadka tyt: PP 170 mic kolorowa: zo6tta, czerwona,
niebieska, zielona, z multiperforacja, przednia oktadka
przezroczysta, tylna kolorowa, wyposazony w papierowy
wysuwany pasek do opisu, wykonany ze sztywnego PP, op. 25
szt.

30 op.

Segregator formatu A4, szeroko$¢ grzbietu 70 mm, wykonany z
twardego kartonu, pokryty z zewnatrz folia polipropylenows, a
wewnatrz jasnoszarym papierem, dwustronna etykieta, 2-
ringowy wyposazony w mechanizm dzwigniowy oraz blokadg,
dolne krawedzie wzmocnione metalowym okuciem, otwor na
palec na grzbiecie rOwniez wzmocniony metalowym okuciem.
Typ VauPe. Kolory: zielony, fioletowy, niebieski, ciemny
r6zowy, jasny niebieski

100 szt.

Skoroszyt kartonowy A4 bezkwasowy oczkowy, pelny
wykonany z kartonu o grubo$ci min. 250g/m?, kolor biaty

300 szt.

Zszywacz biurowy zszywajacy jednorazowo do 25 kartek
papieru 80 g, na zszywki 24/6

20 szt.

Tasma klejaca przezroczysta szeroko$¢ 24 mm x 10m

100szt.

10.

Spinacze biurowe , metalowe 28 mm, 1 opakowanie 100 szt.

100 op.

11.

Dtugopis Pilot Super Grip automatyczny z wymiennym wktadem
niebieskim,

100 szt.

12.

Dtugopis Berlingo Tribase fuze

200 szt.

13.

Gumka do $cierania PENTEL AC30

100 szt.

14.

Korektor w ptynie cienka koncéwka PENTEL

20 szt.




15.

Korektor w tasmie Tipp- Ex Pocket Mouse do kazdego rodzaju

papieru, wymiary tasmy 4,2 mm x 9 m, nie pozostawiajgca 50 szt.
sladéw na kserokopiach, odporna na zerwanie. Koncowka
korektora wyposazona w zatyczke.
16. | Notes -karteczki samoprzylepne zotte 76mmx76mm 500 szt.
17. | Karteczki wyrywane — kostka kolorowa 85x85x35 mm 50 szt.
18. | Nozyczki biurowe 17,5 cm Grand Soft (GR 5700) 20 szt.
19. | Tasiemka bawetniana 100mx5mm do archiwizacji dokumentacji |10 szt.
Kat. A, 100% bawelny.
20. | Sznurek jutowy 10dkg 30 szt.
21. |Teczka wigzana A4 biata bezkwasowa o grubosci 350 g 5000 szt.
22. |Teczka A4 biata z gumka o grubosci 250 g, biata, niebieska 150 szt.
23. | Folia do laminatoréw A4 216x303mm po 100 szt. (80micron) 10 op.
24. | Okladka do bindownicy przednie pelne przezroczyste, format 2 op.
A4 pakowane po 100 szt.
25. | Oktadki do bindownicy tylne czarne tekturowe, , format A4, 2 op.

pakowane po 100 szt.




26. |Rolka kasowa termoczuta, papier bezpytowy, bezdrzewny, 200 szt.
bezchlorny typu Emerson, szer. 57 mm, dl. 30 m
27. | Blok papieru do flipcharta 2 szt.
28. | Teczka do podpisu na dokumenty formatu A4 w oprawie 10 szt.
introligatorskiej, 20 przegrodek, rozszerzany grzbiet typu Warta.
Kolor granatowy, czerwony, ciemna zielen.
Pojemnik plastikowy na dokumenty A4, rozm. 300 mmx230x100 | 3 szt.
29.

Zatwierdzil:

BURMISTRZ OPOCZNA
/.../ Michal Konecki



