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FE. 042.6.2021 

ZAMAWIAJĄCY:  

Gmina Opoczno 

 ul. Staromiejska 6 

 26-300 Opoczno 

NIP: 768-171-75-75 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Przedmiotem zamówienia jest badanie przez biegłego rewidenta raportów/sprawozdań rocznego i 

końcowego dla projektu „Opoczno 2.0 - nowe otwarcie: Opoczno - bezpieczny ekologicznie regionalny 

ośrodek przedsiębiorczości o rozpoznawalnej marce i silnym poczuciu tożsamości lokalnej 

mieszkańców” 

Wspólny słownik zamówień (CPV): 

79212100-4 Usługi audytu finansowego 

Przedmiotem zamówienia jest zweryfikowanie i zatwierdzenie przez niezależnego biegłego rewidenta 

sprawozdanie rocznego za rok 2023 i sprawozdania końcowego z wykonania projektu pt. „Opoczno 2.0 - nowe 

otwarcie: Opoczno - bezpieczny ekologicznie regionalny ośrodek przedsiębiorczości o rozpoznawalnej 

marce i silnym poczuciu tożsamości lokalnej mieszkańców”   o wartości 16 008 359,27 zł, finansowanego 

ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021. 

(zwanego dalej: projektem). 

Umowa Nr 4/2021/RL .z operatorem: Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej. 

Projekt realizowany jest w terminie od 1 października 2021 r. do 30 kwietnia 2024 r. 

Zamawiający zastrzega możliwość zmiany terminu wykonania usługi zweryfikowania i zatwierdzenia raportu 

końcowego z wykonania projektu w przypadku zmian w umowie  Nr 4/2021/RL pomiędzy zamawiającym a 

Ministerstwem Funduszy i Polityki Regionalnej. 

W ramach zamówienia wykonawca wykona: 

1. Weryfikację i zatwierdzenie sprawozdania rocznego za rok 2023 obejmującego, planowane wydatki na 

kwotę około 3 000 000 zł, które obejmować będzie weryfikację zamówień o wartości poniżej 50 000 zł 

netto oraz weryfikację kosztów zarządzania projektem wypłaconych pracownikom Urzędu Miejskiego w 

Opocznie w formie dodatków do wynagrodzeń oraz wynagrodzeń. Szacunkowa kwota zamówień 
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zrealizowanych w trybie PZP i Bazy konkurencyjności (wart. pow. 50 000 zł): około 965 000,00, kwota 

dotacji dla instytucji kultury około 900 000 zł (trzy umowy dotacji) – w raporcie za rok 2023. 

Zamawiający jest zobowiązany do przygotowania i złożenia w terminie 21 dni od zakończenia roku 

kalendarzowego, sprawozdania rocznego za dany rok zawierającego rozliczenia wykorzystania środków 

dotacji otrzymanych w danym roku. Zamawiający sporządza sprawozdanie w formularzu będącym 

załącznikiem umowy nr 4/2021/RL. Weryfikacja i zatwierdzenie sprawozdania musi być potwierdzone 

protokołem z kontroli biegłego rewidenta zgodnie ze wzorem będącym załącznikiem nr 1 do niniejszego 

zapytania. 

 

2. Weryfikację i zatwierdzenie sprawozdania końcowego, z realizacji projektu. 

Zamawiający jest zobowiązany do przygotowania i złożenia w terminie 21 dni od zakończenia realizacji 

projektu, sprawozdania końcowego, zawierającego rozliczenia wykorzystania środków dotacji 

otrzymanych w danym roku. Zamawiający sporządza sprawozdanie w formularzu będącym załącznikiem 

umowy nr 4/2021/RL. Weryfikacja i zatwierdzenie sprawozdania musi być potwierdzone protokołem z 

kontroli biegłego rewidenta zgodnie ze wzorem będącym załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania. 

Protokoły biegłego rewidenta z badania sprawozdań  z realizacji projektu będą przedkładane Ministerstwu 

Funduszy i Polityki Regionalnej. Każde sprawozdanie będzie zawierało rozliczenie wykorzystania środków 

dotacji w ww. projekcie. 

Dokumentacja podlegająca badaniu przez biegłego rewidenta znajduje się w siedzibie Zamawiającego. 

Wykonawca jest zobowiązany przekazywać drogą elektroniczną na adres e-mail sylwia.oledzka@um.opoczno.pl 

Zamawiającemu na bieżąco uwagi i wnioski, ewentualnie rekomendacje w sprawie usunięcia stwierdzonych 

podczas badania uchybień.  

W razie wydania opinii zawierającej zastrzeżenia, co do prawidłowości lub rzetelności badanego raportu, wydania 

o nim opinii negatywnej lub odmowy wydania opinii, biegły rewident przekaże stosowne szczegółowe pisemne 

uzasadnienie ich przyczyn. 

Ostateczny odbiór każdego z etapów zamówienia nastąpi po zweryfikowaniu i zaopiniowaniu bez uwag raportu z 

realizacji projektu (roczny/końcowy) i protokołu z badania raportu rocznego/końcowego z realizacji projektu przez 

biegłego rewidenta stanowiącego przedmiot zamówienia przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej. 

W przypadku uwag zgłoszonych przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej do przekazywanej 

dokumentacji, Wykonawca jest zobowiązany do ich uwzględnienia i wydania dokumentu korygującego w terminie 

do 5 dni kalendarzowych. 

Zamawiający udostępni pomieszczenie biurowe niezbędne Wykonawcy do realizacji zamówienia. 

Wykonawca musi zapewnić sobie materiały biurowe, usługi techniczne, sprzęt komputerowy a także transport na 

własny koszt. 

Badanie sprawozdań finansowych przez biegłego rewidenta winno zostać przeprowadzone zgodnie z zasadami 

określonymi w ustawie z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z późn. zm) i ustawie 

z dnia 11 maja 2017 r. o biegłych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2023 r. 

poz. 1015 z późn. zm.) Biegły rewident w trakcie realizacji zadania zobowiązuje się do przestrzegania i stosowania 
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wytycznych dotyczących realizacji projektów współfinansowanych ze środków Norweskiego Mechanizmu 

Finansowego 2014-2021. 

II. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy są jednym z podmiotów określonych ustawą z 

dnia 11 maja 2017 r. o biegłych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2023 r., 

poz. 1015 z późn. zm.), 

2. Cena, jaką zapłaci Zamawiający Wykonawcy będzie wynikać z liczby faktycznie zweryfikowanych sprawozdań 

finansowych przedstawionych przez Zamawiającego i przygotowanych protokołów z badań raportów/sprawozdań. 

Płatność nastąpi po przekazaniu protokołu z badania raportu/sprawozdania Zamawiającemu po każdym 

zweryfikowanym sprawozdaniu. 

3. Cena ofertowa nie podlega zmianie i waloryzacji do końca realizacji przedmiotu zamówienia. 

4. Miejsce i termin złożenia oferty: 

1) Ofertę  należy złożyć: 

a)  w zamkniętej kopercie w Biurze Obsługi Interesanta Urzędu Miejskiego w Opocznie, ul. 

Staromiejska  6, 26-300 Opoczno lub przesłać, w terminie do dnia 16.01.2024 r. do godz. 15:30. 

lub 

b) egzemplarz formularza ofertowego opatrzonego podpisem elektronicznym przesłać na adres 

skrzynki e-puap Urzędu Miejskiego w Opocznie: /0l9o63xmuq/SkrytkaESP do dnia 16.01.2024 r. 

do godz. 15:30 

2) Na żądanie Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty z odnotowanym 

terminem jej złożenia (dzień, godzina) oraz numerem, jakim oznakowana została oferta.  

3) Wykonawca powinien umieścić ofertę w zamkniętej kopercie, zaadresowanej według poniższego 

wzoru: 

Oferta na realizację zadania p.n. badanie przez biegłego rewidenta raportów/sprawozdań rocznego 

i końcowego dla projektu „Opoczno 2.0 - nowe otwarcie: Opoczno - bezpieczny ekologicznie 

regionalny ośrodek przedsiębiorczości o rozpoznawalnej marce i silnym poczuciu tożsamości 

lokalnej mieszkańców” 

 

lub umieścić powyższą adnotację w treści korespondencji elektronicznej. 

 

Otwarcie ofert: 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Z zawartością ofert nie można się zapoznać przed upływem terminu otwarcia ofert. 

3. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem 

terminu składania ofert. 

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 16.01.2023 r., o godz. 15:45 w siedzibie Zamawiającego.    

http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_OpisUslugi?searchEngine=true&opisId=3091&kartaId=35157&pE2SHHlWords=opoczno+gmina
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5. Otwarcie ofert jest jawne. 

6. Oferty złożone po upływie terminu składania ofert nie będą podlegały ocenie oraz zostaną 

zwrócone Wykonawcom bez otwierania. 
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