ZARZADZENIE NR 102/2021
BURMISTRZA OPOCZNA

z dnia 25 maja 2021 r.

w sprawie przekazywania sprawozdan przez jednostki organizacyjne Gminy Opoczno oraz Wydzialy
Urzedu Miejskiego w Opocznie

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217),
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j
(Dz. U. z2020r. poz. 1564) oraz rozporzadzenia Ministra Finansoéw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2396) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Sprawozdania budzetowe nalezy sporzadzi¢ zgodnie rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1564 z pézn. zm.).

2. Sprawozdania w zakresie operacji finansowych nalezy sporzadzi¢ zgodnie zrozporzadzeniem Ministra
Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396).

3. Bilans jednostki budzetowej lub samorzadowego zakladu budzetowego, rachunek zyskow i strat jednostki
budzetowej lub samorzadowego zaktadu budzetowego, zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej lub
samorzadowego zakltadu budzetowego nalezy sporzadzi¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite;
Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342).

§ 2. 1. Jednostki budzetowe i zaklady budzetowe sprawozdania wymienione w § 1 sporzadzajg w systemie Sjo
Bestia iprzekazuja do jednostki samorzadu terytorialnego wylacznie w postaci dokumentu elektronicznego
z zalgczonym plikiem w formacie XML opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2. Jednostki posiadajace osobowo$¢ prawna— Instytucje Kultury sprawozdania wymienione w §l
ust. 2 przekazuja do jednostki samorzadu terytorialnego formie dokumentu elektronicznego z zataczonym plikiem
w formacie XLS opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym .

§ 3. Zalaczniki do sprawozdan wymienionych w § 1, okreslonych Zarzadzeniem Nr 87/2017 Burmistrza
Opoczna z dnia 8 maja 2017 r. w sprawie dokumentacji sporzadzanej przez jednostki organizacyjne Gminy
Opoczno w zakresie wzajemnych wylaczeni nalezno$ci i zobowiazan, przychodow ikosztow oraz funduszu.,
nalezy sporzadzi¢ w programie komputerowym Excel i przekaza¢ tacznie ze sprawozdaniami wymienionymi w §
1 - w formie pliku elektronicznego w formacie xls.

§ 4. Sprawozdania wymienione w§ 2,3 oraz ich korekty nalezy przekaza¢é w formie dokumentu
elektronicznego za posrednictwem platformy ustug publicznych e-PUAP na elektroniczng skrzynke podawcza
Urzedu Migjskiego w Opocznie, adres skrytki: /09063smuq/SkrytkaESP.

§ 5. Wydzialy merytoryczne Urzedu Miejskiego zajmujgce si¢ wymiarem oraz ewidencja podatkoéw, optat
lokalnych, nalezno$ci cywilnoprawnych, sktadaja sprawozdania wymienione w § 1, do dnia 9-go dnia miesiagca
nastgpujacego po miesigcu sprawozdawczym. Sprawozdania nalezy przekaza¢ w formie dokumentu papierowego
do Wydziatu Budzetowego, podpisane przez osobe sporzadzajaca oraz Dyrektora Wydziatu.
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§ 6. Korekty sprawozdan wymienionych w § 2,3,5 wraz z zalgcznikami, nalezy przekaza¢ do Gminy Opoczno
w ciagu 3 dni od dnia stwierdzenia nieprawidtowosci. Korekty sprawozdan wymienionych w § 2,3 winny zawierac
date sporzadzenia, wersje sporzadzonej korekty, date i podpis Glownego Ksiegowego oraz Kierownika jednostki.
Korekty sprawozdan wymienione w § 5 winny zawiera¢ dat¢ sporzadzenia, wersj¢ sporzadzonej korekty, date
i podpis osoby sporzadzajacej oraz Dyrektora Wydziatu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 88/2017 Burmistrza Opoczna z dnia 08 maja 2017 r. w sprawie przekazywania
sprawozdan przez jednostki organizacyjne Gminy Opoczno.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz Dyrektorom i Kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Opoczno.

Burmistrz

Dariusz Kosno
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