Instrukcja wypetniania oferty
11 Przy wypetnianiu oferty nalezy doktadnie przeczyta¢ objasnienia
znajdujgce sie przy kazdym punkcie !!!!

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO?,
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1*/ 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy
poszczegdlnych polach lub w przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”,
oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania

publicznego*-/Oferta-wspdlnarealizacjizadania-publicznege®”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie:

1. Organ administracji publicznej,

a . BURMISTRZ OPOCZNA
do ktdrego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego? Jak w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert

Il. Dane oferenta(-ow):

1. Nazwa oferenta(-6w), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona www,
adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Nazwa oferenta:.......ccccuu..

Forma prawna: fundacja/stowarzyszenie/spétdzielnia socjalna/spétka akcyjna itp.
Ewidencja: KRS .......ccccovevieeenne. / Wpis do ewidencji prowadzonej przez Starostwo Powiatowe
Adres siedziby: ......coceveeieeeinns

Adres do korespondencji: .......ccc.oue.e.

Adres e-mail: ....ccooveerecennnne.

AAres Strony WWW: .......eeeeeeeveeerreneenneennnenes

Nr rach. bankowego na ktory ma by¢ przekazana dotacja: .......cccevveevereirecececnnnnn.
Dane 0séb upowaznionych do podpisania umowy wraz z numerem PESEL

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien
dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko, numer
telefonu, adres poczty elektronicznej)

11l. Opis zadania:

1. Tytut zadania publicznego Jak w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert

1 Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogloszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 wust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.



2. Termin realizacji zadania publicznego

Data
rozpoczecia

Jak w ogtoszeniu
o otwartym
konkursie ofert

Data
zakonczenia

Jak w ogtoszeniu
o otwartym
konkursie ofert

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposéb rozwigzywania jej

problemdw/zaspokajania potrzeb, komplementarnosé z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)

Nalezy doktadanie opisa¢ zadanie, tj.:

e  komplementarnosc:

dziatania),

Spotecznych itp.)

e  gdzie bedzie realizowane (miejsce realizacji zadania),
e do kogo jest skierowane (podac konkretng liczbe oséb, ktére wezma udziat w zadaniu),
e w jaki sposdb bedzie realizowane (np. terapie, warsztaty, spotkania, treningi, mecze),

e w jakim wymiarze czasowym (podac konkretng liczbe zajec, treningdw, godzin udzielonego wsparcia),
e jakijest gtdwny cel (np. zapewnienie wtasciwego wsparcia, aktywnego zagospodarowania czasu wolnego dzieci),

1) czy realizowane zadanie wpisuje sie w dotychczasowe doswiadczenie oferenta (jezeli tak, to nalezy opisa¢ podejmowane

2) czy realizowane zadanie wpisuje sie w dziatania prowadzone przez inne podmioty (np. Gmine Opoczno, ktéra prowadzi
dziatania w ramach Strategii Rozwoju Gminy Opoczno, Gminnego Programu Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,
Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, Gminnego Programu Wspierania Rodziny, Gminnego Programu
Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie oraz Ochrony Ofiar Przemocy w Rodzinie, Strategii Rozwigzywania Problemdéw

............ Wohpisac¢ date!!!
(nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich uczestnikow i miejsce ich realizacji)

Opis

Grupa docelowa

Planowany termin
realizacji

Zakres dziatania
realizowany przez
podmiot niebedacy

strong umowy 2

(np. rekrutacja uczestnikow,
podpisanie umoéw z osobami
przy udziale ktdrych nastapi
realizacja zadania, spotkanie z
rodzicami lub uczestnikami,
zabezpieczenie termindw i
miejsc realizacji zadania,
transportu itp.)

podac miejsce realizacji
dziatania/zadania
oraz liczbe oséb
uczestniczacych w zadaniu
wraz ze wskazaniem
kategorii wiekowych

podac konkretne
przedziaty czasowe
realizacji zadania,

np.

od 10.03.20109r.
do 15.03.2019r.

Nalezy uzupetni¢
jezeli zadanie/czesé
zadania bedzie
realizowana przez
inny podmiot (np.
rekrutacja bedzie
sie odbywac przy
wspotudziale szkoty
itp.)

(np. udziat w zawodach,
prowadzenie treningdw,
organizacja terapii,
warsztatéw, spotkan itp. oraz
dokonanie wydatkéw
zwigzanych z realizacja
zadania(np. zakup art.
spozywczych, sportowych,
mat. biurowych, nagrdd,
pokrycie kosztow transportu,
opfaty, wynagrodzenie itp.)

podac miejsce realizacji
dziatania/zadania
oraz liczbe oséb
uczestniczacych w zadaniu
wraz ze wskazaniem
kategorii wiekowych

od 15.03.2019r.

do 31.12.20109r.

(np. przygotowanie
sprawozdania, wreczenie
nagrod, podsumowanie itp.)

podac miejsce realizacji
dziatania/zadania
oraz liczbe oséb
uczestniczacych w zadaniu
wraz ze wskazaniem
kategorii wiekowych

od 25.12.20109r.

do 31.12.2019

4. Plan i harmonogram dziatan na rok .......
Lp. Nazwa dziatania
1 Dziatania
’ przygotowawcze
2. Realizacja zadania
3. Rozliczenie zadania
4,

(nalezy opisaé:

rezultatéw zadania)

5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego

2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?
3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach organizacji? — trwatos¢

1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,,produkty” lub , ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow zadania) realizacji oferty?




2 Dotyczy zakresu dziatania tej cze$ci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Nalezy pamietac!!!

\Wyrézniamy rezultaty twarde (mozna je policzy¢, tatwo sprawdzi¢ np. w zawodach/spotkaniach/zajeciach udziat wzieto x 0séb,
przeprowadzono x godzin spotkan, przeprowadzono x treningdw, x meczow ) i rezultaty miekkie (czyli zmiany, ktdre zajdg w ludziach lub
otoczeniu na skutek realizacji zadania, np. wzrost samooceny, samoswiadomosci, nastgpi poprawa w funkcjonowaniu w spoteczenstwie).
powotujgc sie na rezultaty miekkie oferent zobowigzany jest wskaza¢ w jaki sposdb bedzie je mierzyt i podczas realizacji zadania bedzie
musiat te pomiary przeprowadzi¢ i je dokumentowac. Najpopularniejszg forma mierzenia tego typu zmian sg ankiety

\W tym miejscu trzeba opisac:

1) X uczestnikdow wzieto udziat w X treningach trwajacych srednio X godzin, zorganizowano X meczéw, X osob wzieto udziat w
terapii w tgcznym wymiarze X godzin, przeprowadzono X porad z ktorych skorzystato X osdb, X uczestnikow bedzie miato
aktywnie zagospodarowany czas wolny, X 0séb zostanie zmotywowanych do podjecia terapii

2) podczas realizacji zadania uczestnicy beda mieli aktywnie zagospodarowany czas wolny, bedg motywowani do wprowadzenia
zmian w swoim zyciu/ do utrzymania abstynencji alkoholowej/ do podjecia leczenia odwykowego/ uczestniczenia w grupach
samopomocowych,

3) czy osiggniete rezultaty beda trwate, czy zostang wykorzystane w dalszej dziatalnosci oferenta (np. po zakonczeniu realizacji
zadania zakupiony sprzet bedzie wykorzystywany do prowadzenia dalszych treningdw, uczestnicy bedg motywowani do
regularnego udziatu w terapii/ zajeciach itp.)

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego?

Planowany poziom osiagniecia Sposéb monitorowania rezultatéw /
Nazwa rezultatu rezultatow (wartosé zrédto informacji o osiagnieciu
docelowa) wskaznika
objecie wsparciem/przeprowadzenie terapii/udzielenie . . . e
porad x 0s6b / x godzin / x porad lista obecnosci/dzienniki zajeé
udziat w wycieczce x wyjazdow / x uczestnikdw lista obecnosci/zdjecia/dzienniki zajeé

lista obecnosci/zdjecia/plakaty/notatki
prasowe lub internetowe/lista
zgtoszeniowa

x uczestnikdw /x godzin treningéw

organizacja meczéw/zawodow/treningdw ,
/ X meczéw

zakup materiatéw/sprzetu x dreséw / x pitek / x sprzetu sportowego faktury vat/rachunki

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne

Nalezy napisa¢ o dziatalnosci oferenta (w jakim zakresie, jak dtugo zajmuje sie dang dziatalnoscig itp.) oraz jakie posiada doswiadczenie w
realizacji danego zadania (np. czy juz realizowat takie zadanie albo podobne).

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania

Nalezy napisac o zasobach rzeczowych jakimi oferent dysponuje do realizacji zadania. Czy podczas realizacji zadania bedzie korzystat z
pomocy wolontariuszy, czy cztonkowie stowarzyszenia bedg pracowac spotecznie itp. Prosze nie podawac danych osobowych tych
0s0b.

V. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

3 Organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstgpi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczgcych rezultatéw
w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.




V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania

(w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od Zrédta finansowania wskazanego w sekcji V-B)

. Koszt . Wartos¢ [PLN]
. Rodzaj . Liczba
Lp. Rodzaj kosztu . jednostkowy| |
miary jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3?)
[PLN]
l. Koszty realizacji dziatan (koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg zadania/osiagniecia celu np. zakupy, wynagrodzenia, nagréd)
. . . tzn. jezeli
Dflafar}le ! . , osoby, sztuki, Rubryki Rok 1,| realizacji zadanie
(dziatania majq by¢ zestawy, ) . . )
2 i3 nalezy zadania w bedzie
I.1. [zgodne z pkt 4 cz. lll) km., . .
. . wypetni¢ tylko| latach realizowane
(dziatania osobo-godz. )
w przypadku | kolejnych, przez 2 albo 3
przygotowawcze) sezon/runda lata
Koszt 1
1.1.1. .
(np. zakup paliwa)
1.1.2. | Koszt 2
12 Dziatanie 2
" |(realizacja zadania)
Koszt 1
1.2.1. .
(np. wynagrodzenie)
Koszt 2
1.2.2. .
(np. zakup art. spoz.)
Koszt 3
1.2.3. |(np. zakup mat.
biurowych)
1.3. Dziatanie 3
1.3.1. | Koszt 1
1.3.2. | Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania

Koszty administracyjne (koszty posrednio zwigzane z realizacjg zadania/osiagnieciem celu, np. optaty bankowe, czynsz, media,
WywoOz hieczystosci, optaty za internet, telefon, ksiegowosc itp.)

Koszt 1 godziny,.
I1.1. (np. ksiegowosd) osobo—.go.dzmy,
miesigc
Koszt 2
I1.2.  |(np. czynsz, optaty miesigc

bankowe, media)

Suma kosztéw administracyjnych

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN] Udziat [%]
1. Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania 100
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty
3. Wktad wtasny?
3.1 Wktad wtasny finansowy (np. sktadki cztonkowskie, wptaty z 1%,
darowizny, srodki finansowe z innych Zzrédet publicznych, tj.
Starostwo Powiatowe, Urzad Marszatkowski)
3.2. Wktad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy) (nalezy go
wycenic)
4. Swiadczenia pieniezne od odbiorcédw zadania
V.C Podziat kosztéw realizacji zadania pomiedzy oferentéw® Nie wypetniac - dotyczy tylko oferty wspélnej
Lp. I Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN]
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37
1. Oferent 1
2. Oferent 2
3. Oferent 3

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania




4 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
5 Sumapdl 3.1.i3.2.

8 Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdinej.

7 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.

VL. Inne informacje

1. Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

2. Dziatania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywac poszczegdlni oferenci oraz sposéb ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspdinej.

3. Inne dziatania, ktére moga miec znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych kosztéw
oraz o$wiadczen zawartych w sekgji VII.

Nalezy wypetnié¢ !!!

Jezeli przy realizacji zadania beda pobierane optaty od uczestnikdw nalezy napisac:

1) jak bedzie wygladat sposdb pobierania optaty (np. wptata na konto, zakup biletu, gotéwka w dniu wyjazdu itp.),
2) 2.podac kwote optaty jednostkowej a jezeli sg rézne to trzeba wymienic wszystkie i napisa¢ dlaczego sie réznia),
3) 3.podac tgczng wartosé odptatnosci (np. 5 uczestnikdw x 10 zt = 50 zt).

W przypadku wielu imprez nalezy kazdg osobno rozpisac.

Jezeli nie przewiduje sie pobierania opfaty nalezy napisac ,nie dotyczy”.

VI. O$wiadczenia Do wypetnienia obowigzkowo!!!

Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego oferenta(-6w);

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytacznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty s zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym* / wtasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a
takze wprowadzaniem ich do systemdéw informatycznych, osoby, ktérych dotycza te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z
przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s0b upowaznionych do sktadania oswiadczer
woli w imieniu oferentéw)



