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Projekt ,CUS- centrum ustug spotecznych dla mieszkaficéw powiatu opoczynskiego”
wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

- Czlowiek - najlepsza inwestycja -

Zatqcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwier o wartosci
nieprzekraczajqcej wyrazonej w zfotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

na: ustuge petnienia funkcji Koordynatora projektu
»CUS-centrum ustug spotecznych dla mieszkaricow powiatu opoczynskiego”

I.  Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej kopercie. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe oraz adres
Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:

Oferta na realizacje zadania: petnienie funkcji Koordynatora projektu ,,CUS-centrum ustug spotecznych dla
mieszkaficéw powiatu opoczyrskiego”

Oferta powinna zostac napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technikq. Oferta powinna obejmowac
catos¢ zamdwienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

KOD CPV WG WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIEN:
— 79421000 - 1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robét budowlanych

ll.  Opis przedmiotu zaméwienia: Przedmiotem zamdwienia jest ustuga petnienia funkcji Koordynatora
projektu  pn. ,CUS-centrum ustug spotecznych dla  mieszkaricow powiatu  opoczyriskiego”
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego 2014-2020, 0% priorytetowa IX- Wigczenie spoteczne, Dziatanie IX.2-
Ustugi na rzecz oséb zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym, Poddziatanie [X.2.1- Ustugi
spoteczne i zdrowotne. Projekt realizowany jest w partnerstwie pomiedzy piecioma podmiotami. Liderem
projektu jest Gmina Opoczno.

Celem gtéwnym projektu jest zwiekszenie dostepnoséci do ustug spotecznych 156 oséb mieszkajacych na
terenie powiatu opoczyriskiego poprzez zwigkszenie liczby miejsc $wiadczenia tych ustug.

Koordynator projektu zatrudniony zostanie na podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa-zlecenie).
Wymiar czasu pracy w projekcie wynosi 80 godzin zegarowych miesiecznie. Koordynator winien rozliczaé sie
ha podstawie zatwierdzonego przez Zamawiajacego harmonogramu czasu pracy oraz przedktadanej
comiesigcznej karty czasu pracy i czgstkowego protokotu odbioru.

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie na podstawie wystawionego
przez niego rachunku oraz przedtozeniu wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji, o ktérej mowa
powyzej (harmonogram, miesieczne karty czasu pracy, czastkowe protokoty odbioru). Wynagrodzenie bedzie
wyptacane w nastepujgcy sposdb:

a) wynagrodzenie za okres od pazdziernika do grudnia 2017 r. wyptacone bedzie do 10-tego stycznia 2018

r.

b) wynagrodzenie w okresie od stycznia 2018 do sierpnia 2019 r. ptatne bedzie do 10-tego kazdego

kolejnego miesiaca,

¢) wynagrodzenie za wrzesien 2019 r. wyptacone bedzie do 30 wrzeénia 2019 r.

Adres biura projektu:

Urzad Miejski w Opocznie,

ul. Staromiejska 6, pok. 2B,

tel. /44/ 736-31-45, fax. /44/ 736-31-11,
e-mail: cus@um.opoczno.pl

www.opoczno.pl (zaktadka- Fundusze Unijne)
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Projekt ,CUS- centrum ustug spotecznych dla mieszkaicéw powiatu opoczynskiego”
wspélifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

- Czlowiek - najlepsza inwestycja -

Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony bedzie od terminu
wptyniecia na rachunek bankowy projektu Zamawiajacego $rodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw
zwigzanych z realizacjg projektu, w tym dostepnosci $rodkéw na pokrycie wydatkéw zwigzanych
z zatrudnieniem koordynatora i moze ulega¢ niezaleznym od Zamawiajacego opdznieniom. W przypadku
zaistnienia takiej sytuacji Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie w terminie do 10 dni o dnia
dostepnosci $rodkéw finansowych na rachunku projektu.

Wynagrodzenie bedzie wspétfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskie w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

W celu zrealizowania zadar Koordynatora Zleceniodawca udostepni w swojej siedzibie Urzedu Miejskiego
w Opocznie pomieszczenie z dostgpem do Internetu, niezbedne meble oraz podstawowe sprzety i materiaty
biurowe.

Okres realizacji umowy: od dnia podpisania umowy do dnia 30.09.2019 r.

Hi.  Celizakres ustugi:

Koordynowanie i zarzgdzanie projektem pn. ,CUS- centrum ustug spotecznych dla mieszkadcéw powiatu
opoczynskiego”, w tym w szczegdlnosci:

a) organizacja, planowanie i nadzorowania wszystkich dziatad w projekcie zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie projektu, wnioskiem o dofinansowanie, dokumentami programowymi, Wytycznymi na lata
2014-2020 i innymi obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,

b) podejmowanie biezacych decyzji dotyczacych realizacji projektu, rozwigzywanie sytuacji problemowych,

c) Scista wspdtpraca oraz koordynowanie prac zespotu projektowego i personelu projektu, w tym kierowanie
Grupag Sterujaca projektem,

d) biezgce monitorowanie i nadzorowanie realizacji projektu oraz jego postepu rzeczowego i finansowego,

e) przygotowywanie dokumentacji i prowadzenie postepowari w zakresie zlecania, wyboru i zakupu ustug
przewidzianych w projekcie w ramach kosztéw posrednich przypadajacych dla Gminy Opoczno, zgodnie
z Prawem Zamowieri Publicznych, Regulaminem udzielania zaméwieri publicznych, ktérych wartos$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miejskim w Opocznie oraz
aktualnymi wytycznymi,

f) nadzorowanie przygotowywania dokumentacji i prowadzenia postepowan w zakresie zlecania, wyboru
i zakupu ustug przewidzianych w projekcie w zakresie odpowiadajacym dziataniom Partneréw, zgodnie z Prawem
Zamowien Publicznych, Regulaminem udzielania zaméwien publicznych, obowigzujacym w danej jednostce oraz
aktualnymi wytycznymi,

g) opracowanie dokumentacji rekrutacyjnej, w tym niezbednych formularzy oraz monitorowanie procesu
rekrutacji i udziat w Komisji Rekrutacyjnej,

h) organizacja i prowadzenie spotkan rekrutacyjnych,

i) wspétuczestnictwo w opiece nad uczestnikami projektu podczas realizacji zadan projektowych,

j) dokonywanie procedury zgtoszenia zmian w projekcie, po wczesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajagcym i Grupa
Sterujaca,

k) monitorowanie wskaznikéw projektu oraz biezgce reagowanie i podejmowanie dziatan zaradczych
w przypadku zagrozenia niezrealizowaniem wskaznikéw,

Adres biura projektu:

Urzgd Miejski w Opocznie,

ul. Staromiejska 6, pok. 2B,

tel. /44/ 736-31-45, fax. /44/ 736-31-11,
e-mail: cus@um.opoczno.pl

www.opoczno.pl (zaktadka- Fundusze Unijne)
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) udzielanie ustnych oraz przygotowywanie pisemnych informacji na prosbe Zamawiajgcego dotyczagcych
stopnia realizacji projektu,
t) nadzér nad prawidtowym i terminowym sktadaniem wnioskéw o ptatnosé,
m) opracowywanie materiatéw promocyjnych projektu i nadzorowanie nad stosowaniem wytycznych
dotyczacych prawidfowej promocji projektu u Partnera Wiodgcego i poszczegdinych Partnerdw,
n) nadzér nad prawidtowym przechowywaniem i archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu
u Partnera Wiodacego i poszczegélnych Partnerdw,
0) wspdtpraca z WUP w todzi oraz wszystkimi instytucjami zaangazowanymi w realizacje projektu,
p) poddanie sie kontroli oraz obecno$¢ podczas kontroli wewnegtrznej i zewnetrznej projektu, w trakcie jego
realizacji oraz po zakorczeniu,
r) znajomos¢ i przestrzeganie procedur dotyczacych ochrony danych osobowych oraz zachowanie
w bezwzglednej tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych podczas realizacji projektu,
s) prowadzenie bazy danych Uczestnikéw Projektu oraz personelu projektu a takze przekazywanie niezbednych
informacji w tym zakresie zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego i WUP.

IV. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Oferenci, ktorzy posiadajg niezbedng wiedze
i doswiadczenie do wykonania zamdéwienia oraz spetnig nastepujace kryterium formalne:

Nigdy nie byli skazani prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

Za spetnienie warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia Zamawiajgcy uzna:
1) wyksztatcenie wyzsze/wyzsze zawodowe — kryterium formalne,
2) do$wiadczenie w pracy przy realizacji min. 2 projektéw miekkich wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej, w okresie ostatnich 5 lat przed terminem sktadania oferty — kryterium formalne,
Przez doswiadczenie rozumie sie udziat w realizacji projektéw opisanych w zdaniu poprzednim
polegajacy na kierowaniu projektem, kierowaniu realizacjy czesci projektu lub prowadzenie czynnodci
administracyjnych/finansowych/organizacyjnych zwigzanych z realizacja zadan w projekcie/ach lezacych
po stronie realizatora/dw.
3) wyksztatcenie kierunkowe bad? uzupetniajagce na kierunku/specjalnosci umozliwiajgcym sprawng
realizacje projektu, tj. administracja, zarzadzanie, w tym np. zarzadzanie $rodkami unijnymi - kryterium
premiujgce,
4) posiadana wiedza uzupetniajaca dotyczaca realizacji projektéw wspétfinansowanych z funduszy UE -
min. 3 odbyte szkolenia/seminaria itp. w zakresie znajomosci  zasad realizacji projektéw
dofinansowanych z funduszy UE (skuteczne zarzgdzanie projektem, promocja, sprawozdawczog,
whnioski o ptatno$¢, archiwizacja dokumentaciji itp.) — kryterium premiujace,
5) posiadane doswiadczenie w kierowaniu zespotem- kryterium premiujace,
Przez kierowanie zespotem rozumie sie zajmowanie stanowiska polegajgcego na kierowaniu zespotem
min. 3-osobowym przez min. 1 rok w ciggu 5 ostatnich lat od dnia ztozenia oferty (w tym réwniez
kierowaniu zespotem projektowym).
6) posiadane dos$wiadczenie w pracy z osobami niesamodzielnymi, niepetnosprawnymi bad?
zagrozonymi wykluczeniem spotecznym- kryterium premiujgce.
Przez doswiadczenie w pracy z osobami podanymi powyzej rozumie sie min. 2-letnig prace w ciggu
ostatnich 10 lat w réznego rodzaju instytucjach badZ organizacjach pozarzadowych, ktérych dziatalno$é
obejmuje m.in. opieke bad? pomoc niesiona tym osobom (zapisy statutowe).

Adres biura projektu:

Urzqd Miejski w Opocznie,

ul. Staromiejska 6, pok. 2B,

tel. /44/ 736-31-45, fax. /44/ 736-31-11,

e-mail: cus@um.opoczno.pl
www.opoczno.pl (zaktadka- Fundusze Unijne)
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V. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat nastepujacym/i kryterium/iami:

Niespetnienie ktéregokolwiek z kryteriéw formalnych powoduje odrzucenie oferty bez dokonywania
dalszej oceny.

Cena - kryterium wagowe: 50 %

Kryteria premiujace - kryterium wagowe: 50 %

Cena i kryteria premiujace stanowig 100%.

Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriow jakimi s3g: cena (warto$é
brutto wyrazona w PLN) za wykonanie catoéci zaméwienia (cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zamdwienia) oraz kryteria premiujace:

1) wyksztatcenie podstawowe bad? uzupetniajace na kierunku/specjalnosci umozliwiajgcym sprawng
realizacjg projektu, tj. administracja, zarzadzanie, w tym np. zarzadzanie érodkami unijnymi— 10 pkt.,

2) posiadana wiedza uzupetniajgca dotyczgca funduszy UE — w tym znajomosc zasad realizacji projektéw
dofinansowanych z funduszy UE (skuteczne zarzadzanie projektem, promocja, sprawozdawczo$é,
whnioski o ptatnos¢, archiwizacja dokumentacji itp.) — 10 pkt.,

3) posiadane doswiadczenie w kierowaniu zespotem- 20 pkt.,

4) posiadane doswiadczenie w pracy z osobami niesamodzielnymi, niepetnosprawnymi bad?
zagrozonymi wykluczeniem spotecznym- 10 pkt.

Sposdéb oceny oferty:
Punkty zostang przyznane zgodnie ze wzorem

C=Cmin/Cof x 50 + PKpr
gdzie Cmin — najnizsza cena brutto, Cof — cena oferty badanej, PKpr- punkty otrzymane za kryteria
premiujgce (10%=10 pkt).
Wykonanie ustugi petnienia funkcji koordynatora projektu zostanie zlecone Wykonawecy, ktéry uzyska
najwyzszg ilos¢ punktéw. W przypadku, gdy pojawiaja sie dwie lub wigcej ofert, ktére w wyniku oceny
uzyskaja taka sama liczbe punktéw o wyborze Wykonawcy zdecyduje rozmowa kwalifikacyjna
przeprowadzona przez powotang przez Zamawiajacego komisje.

VI.  Wykonawca sktadajac oferte, jest zobowigzany dotaczy¢ do niej nastepujace dokumenty:
1. Kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych posiadane wyksztatcenie wyzsze.
2. Potwierdzenie posiadania doswiadczenia w pracy przy realizacji min. 2 projektéw miekkich
wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, w okresie ostatnich 5 lat przed terminem sktadania
oferty - wypetniona stosowna tabela w formularzu oferty.
3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych ukoriczenie nauki  na kierunku/specjalnosci
umozliwiajgcym sprawna realizacje projektu.
4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie wiedzy uzupetniajacej dotyczacej funduszy UE
(dyplomow, certyfikatéw itp.).
5. Potwierdzenie posiadania doswiadczenia w kierowaniu zespotem- wypetniona stosowna tabela
w formularzu oferty.
6. Potwierdzenie posiadania doswiadczenia w pracy z osobami niesamodzielnymi, niepetnosprawnymi
bad? zagrozonymi wykluczeniem spotecznym- wypetniona stosowna tabela w formularzu oferty.
7. Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnoéci instytucji paristwowych oraz samorzadu

Adres biura projektu:

Urzgd Miejski w Opocznie,

ul. Staromiejska 6, pok. 2B,

tel. /44/ 736-31-45, fax. /44/ 736-31-11,
e-mail: cus@um.opoczno.pl

www.opoczno.pl (zaktadka- Fundusze Unijne)
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terytorialnego, przeciwko wiarygodnoéci dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe- zatgcznik nr 1 do
formularza oferty.
8. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2016r, poz. 922)- zatacznik nr 2 do formularza oferty.

Dokument ztozony w formie kopii musi by¢ opatrzony klauzulg: ,Za zgodno$¢ z oryginatem”
i poswiadczony przez Oferenta.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegéfowego sprawdzenia stanu faktycznego z przedtozonymi
dokumentami i o$wiadczeniami, w tym réwniez poprzez wezwanie Oferenta do wyjasnienia tresci
dokumentdéw lub przedtozenia dodatkowych dokumentéw.

VII.  Opis sposobu obliczania ceny:

W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamdwienia. Wykonawca jest zobowigzany do
podania ceny brutto brutto ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia powigkszonej o obowigzujgcy
podatek VAT (jedli dotyczy) oraz obowigzkowe dla pracownika oraz pracodawcy sktadki i zaliczki na
poczet podatku od wynagrodzen. Warto$¢ ustugi nalezy podaé z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku - cena musi by¢ wyrazona w zfotych polskich (PLN). Cena podana przez Wykonawce za
Swiadczong ustuge obowigzuje przez caty okres obowigzywania umowy i nie bedzie podlegata
waloryzacji.

VIIl.  Miejsce i termin ztozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 17/10/2017 r. do godz. 15.30 w siedzibie Zamawiajagcego tj.
w Urzedzie Miejskim w Opocznie, ul. Staromiejska 6, sekretariat (I pietro), w zamknietej kopercie
opisanej zgodnie ze wskazdwkami z pkt. I. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po uptywie terminu
na sktadanie ofert zostanie zwrécona bez otwierania Wykonawcy i nie bedzie podlegata procesowi
oceny. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé
ztozona przez siebie oferte przed uptywem terminu wyzhaczonego na sktadanie ofert.
IX. Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastgpi w dniu 18/10/2017 r. o godz. 10.00 w siedzibie
Zamawiajacego, tj. w Urzedzie Miejskim w Opocznie, ul. Staromiejska 6, pok. 2B.

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawca jest P. Anna Sady, inspektor w Zespole ds. Funduszy
Europejskich, tel. 44/ 736-31-45 w godzinach pracy urzedu.

X.  Informacje dotyczace zawarcia umowy:
W terminie do 7 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajacego o wyborze oferty Wykonawca,
ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza w postgpowaniu, jest zobowigzany do podpisania
umowy. Umowa musi zawiera¢ w swojej tresci wszystkie elementy oferty Wykonawcy. ‘*

10/10/2017r. , .cevevvrecersmsrsss Rk ‘
( data, podpis)

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy,
2. Projekt umowy

Adres biura projektu:

Urzgd Miejski w Opocznie,

ul. Staromiejska 6, pok. 2B,

tel. /44/ 736-31-45, fax. /44/ 736-31-11,
e-mail: cus@um.opoczno.pl

www.opoczno.pl (zaktadka- Fundusze Unijne)




