DKS.110.9.2026
Dołącz do zespołu Opery Bałtyckiej w Gdańsku! 

Marzysz o pracy w świecie kultury i sztuki? Chcesz zobaczyć, jak od środka funkcjonuje 
jedna z najważniejszych instytucji kultury w Polsce? Chcesz zdobyć pierwsze doświadczenie zawodowe i nawiązać cenne kontakty?
Ten staż jest właśnie dla Ciebie!

Kto szuka?
Opera Bałtycka w Gdańsku, Al. Zwycięstwa 15, 80-219 Gdańsk, NIP:584-020-35-87 Tel. 58 763-49-12/13

Dlaczego warto?
Podczas stażu:
· poznasz środowisko ludzi kultury i sztuki,
· zdobędziesz praktyczną wiedzę o funkcjonowaniu instytucji kultury,
· rozwiniesz umiejętności organizacyjne i komunikacyjne,
· poznasz różne obszary pracy w instytucji artystycznej,
· zyskasz realną szansę na dalszą współpracę lub przekwalifikowanie się.

Termin i forma stażu
16 marca 2026 r. – 30 lipca 2026 r.
Łączny wymiar: do 400 godzin.
Harmonogram (dni i godziny) będzie ustalany indywidualnie ze stażystą.
Zatrudnienie na podstawie umowy cywilno-prawnej (zlecenie).
Stawka wynagrodzenia za godzinę pracy: 31,40 złotych brutto/godzinę.

Zakres zadań w Kancelarii Opery
Do Twoich obowiązków będzie należało m.in.:
· obsługa telefoniczna i mailowa w języku polski i angielskim,
· przyjmowanie, wysyłanie oraz ewidencjonowanie korespondencji,
· organizacja podróży służbowych i wsparcie w koordynacji kalendarza osób zarządzających,
· przygotowywanie i ewidencja delegacji służbowych,
· obsługa sprzętu biurowego,
· obsługa gości Opery,
· współpraca przy organizacji spotkań, konferencji, uroczystości oraz wydarzeń reprezentacyjnych (w tym 4. edycji Bałtyckiego Festiwalu Operowego – Baltic Opera Festival).

Wymagane dokumenty
· list motywacyjny,
· oświadczenie o zapoznaniu się z klauzulą informacyjną oraz wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celów rekrutacji zamieszczone na stronie Opery Bałtyckiej: https://operabaltycka.pl/oferty-pracy/klauzula-informacyjna-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-do-celow-rekrutacyjnych, 
· Osoba kandydująca, która zamierza skorzystać z uprawnienia, o którym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 o pracownikach samorządowych (Dz.U.2022.530), jest obowiązana do złożenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność. 

Termin składania dokumentów
Do 6 marca 2026 r.
Dokumenty można:
· przesłać mailowo na adres: rekrutacja@operabaltycka.pl,
· dostarczyć osobiście lub pocztą tradycyjną
(adres: Opera Bałtycka w Gdańsku, Al. Zwycięstwa 15, 80-219 Gdańsk – decyduje data wpływu).

W Operze Bałtyckiej w Gdańsku obowiązuje wewnętrzna procedura zgłaszania naruszeń prawa i podejmowania działań następczych, zgodnie z ustawą z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów.
Szczegółowe informacje dostępne są na stronie: https://operabaltycka.nowybip.pl

Nie czekaj – rozpocznij swoją zawodową przygodę w świecie kultury razem z nami!

