DKS.110.21.2026
Opera Bałtycka w Gdańsku poszukuje 
Osoby do Działu Projektów

Dołącz do zespołu Opery Bałtyckiej! 
Pasjonujesz się kulturą i sztuką? Chcesz mieć realny wpływ na organizację wydarzeń artystycznych, współpracować z partnerami krajowymi i zagranicznymi oraz rozwijać swoje umiejętności w dynamicznym środowisku?
Opera Bałtycka w Gdańsku poszukuje osoby do Działu Projektów! To doskonała okazja, aby stać się częścią jednej z najważniejszych instytucji kultury w Polsce, współtworzyć międzynarodowe projekty i rozwijać się zawodowo w inspirującym otoczeniu.
Jeśli masz doświadczenie w organizacji wydarzeń kulturalnych, swobodnie posługujesz się językiem angielskim i lubisz pracę pełną wyzwań, to czekamy właśnie na Ciebie!

Skorzystaj z tej szansy! Aplikuj i twórz kulturę razem z nami!
Szczegóły rekrutacji znajdziesz poniżej.

1. Nazwa i adres jednostki: 
Opera Bałtycka w Gdańsku, Al. Zwycięstwa 15, 80-219 Gdańsk, NIP:584-020-35-87
Tel. 58 763-49-12/13

2. Stanowisko: Specjalista / Specjalistka ds. projektów
Wymiar etatu: 1/1 (pełen etat)
Rodzaj umowy: Umowa o pracę  
Miejsce pracy: Gdańsk

3. Niezbędne wymagania od osób kandydujących:
· wykształcenie: wyższe – min. licencjat, 
· doświadczenie pracy w instytucjach kultury lub organizacjach specjalizujących się w tworzeniu wydarzeń - przy organizowaniu wydarzeń kulturalnych, 
· biegła znajomość pakietu MS Office,
· biegła znajomość języka angielskiego w mowie i w piśmie, 
· wysoka kultura osobista,
· wysokie umiejętności interpersonalne, komunikatywność, samodzielność  i logika w myśleniu, 
· wielozadaniowość i szybkość w działaniu, umiejętność organizacji pracy własnej,
· zdolność efektywnego działania pod presją czasu, 
· pełna dyspozycyjność i elastyczność w ramach godzin pracy,
· gotowość do udziału w krajowych i zagranicznych wyjazdach służbowych związanych z realizacją projektów i powierzonych zadań.

4. Główne zadania wykonywane na tym stanowisku:
· opracowanie i realizacja projektów, krótkoterminowych i długoterminowych, w tym koordynacja harmonogramów i budżetów,
· obsługa i koordynacja krajowych oraz zagranicznych prezentacji poza siedzibą Opery Bałtyckiej oraz gościnnych prezentacji partnerów w Operze Bałtyckiej,
· pozyskiwanie krajowych i europejskich środków grantowych,
· przygotowywanie dokumentów o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonych projektów i działań,
· przygotowywanie kalkulacji, umów, rozliczeń oraz sprawozdań w zakresie powierzonych obowiązków,
· korespondencja i współpraca z partnerami wewnętrznymi i zewnętrznymi przy realizacji projektów,
· tworzenie i zarządzanie bazą artystów, organizacji,  festiwali i miejsc prezentacji, itp.
· udział z ramienia instytucji na wydarzeniach branżowych,
· współpraca z innymi działami Opery w ramach powierzonych zadań i realizacji obowiązków działu.






5. Osobom kandydującym oferujemy:
· zatrudnienie w ramach umowy o pracę,
· wynagrodzenie zasadnicze uzależnione od doświadczenia zawodowego i posiadanych umiejętności 
w przedziale 5039,00 zł brutto do 6700,00 zł brutto,
· dodatek za wysługę lat za min 5 lat pracy, wzrastający o 1% za każdy następny rok do osiągnięcia 20% po 20 i więcej latach pracy,
· nagrody jubileuszowe za 20 lat pracy i więcej,
· pracę w stabilnej Instytucji i różnorodnym zespole,
· przyjazne warunki pracy,
· szansę na rozwój i pozyskanie nowych umiejętności oraz kompetencji.

6. Wymagane dokumenty:
1. CV (z uwzględnieniem przebiegu dotychczasowego zatrudnienia),
2. list motywacyjny,
3. oświadczenie o zapoznaniu się z klauzulą informacyjną oraz wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celów rekrutacji zamieszczone na stronie Opery Bałtyckiej: https://operabaltycka.pl/oferty-pracy/klauzula-informacyjna-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-do-celow-rekrutacyjnych  
4. Osoba kandydująca, która zamierza skorzystać z uprawnienia, o którym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 o pracownikach samorządowych (Dz.U.2022.530), jest obowiązana do złożenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność. 

7.  Termin złożenia dokumentów:  14 września 2026 roku
Dokumenty należy przesłać na adres rekrutacja@operabaltycka.pl, dostarczyć osobiście lub pocztą tradycyjną (decyduje data wpływu) na adres: Opera Bałtycka w Gdańsku, Al. Zwycięstwa 15, 80-219 Gdańsk 

W Operze Bałtyckiej w Gdańsku  opracowano wewnętrzną procedurę zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań następczych (o której mowa w art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów). Informacja dostępna jest na syrtonie: https://operabaltycka.nowybip.pl 

Opera Bałtycka  zastrzega sobie możliwość kontaktu tylko z wybranymi osobami kandydującymi. 
Osoby kandydujące, które nie dostarczą kompletu dokumentów nie będą brane pod uwagę w procesie rekrutacji.
