Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia 0 zaméwieniu
NS: RZP/7/2020

Instrukcja dla Wykonawcéw (IDW)

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego
Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Opera Baltycka w Gdarsku

Al. Zwyciestwa 15, 80-219 Gdansk

NIP 584-020-35-87, Regon 190320600,

Tel. 58 763 49 12 13, fax: 58 763 49 14

Adres strony internetowej: www.operabaltycka.pl

Adres strony internetowej BIP: http://www.operabaltycka.nowybip.pl/

I1. Opis przedmiotu zamdwienia:
1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest ochrona i dozor mienia Opery Baltyckiej w Gdarisku,

zlokalizowanego przy ul. Sztutowskiej 14 oraz w dodatkowych zleceniach przy Al. Zwyciestwa 15.

2. Ustuga bedzie realizowana zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0séb i
mienia (tekst jedn. Dz. U. 2020.838 ze zm.), Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 grudnia 2013r, w
sprawie szczegotowego trybu dziatan pracownikéw ochrony (Dz. U. 2013.1681 ) oraz Zarzadzeniami
Dyrektora Opery Battyckiej w Gdansku.

3. Ustuga obejmuje wszelkie czynnosci majace na celu ochrone obiektéw i przebywajacych w nim osdb
poprzez petnienie stuzby przez pracownikéw ochrony na obiektach wymienionych w § 3 ust. 1 oraz 5
szczegotowego opisu przedmiotu zamowienia (zatacznik nr 2).

4. Szacunkowa liczba godzin ochrony, przewidziana przy ul. Sztutowskiej 14, w okresie 24 miesiecy wynosi
17 520 godzin. Ze wzgledéw organizacyjno-artystycznych liczba godzin moze ulec zwiekszeniu o 800
godzin w okresie 24 miesiecy na ochrone opisang w § 3 ust. 5 oraz 6 szczegdtowego opisu przedmiotu
zamowienia (zatgcznik nr 2) przy al. Zwyciestwa 15.
taczna liczba godzin ochrony przewidziana w okresie 24 miesiecy wynosi maksymalnie 18 320 godzin.

5. Szczegotowy zakres objety niniejszym zamodwieniem zawarty zostat w zataczniku nr 2 do niniejszego
ogtoszenia.

6. Dodatkowo Zamawiajacy informuje, ze:

1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2) Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone bedg w PLN.

3) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w niniejszym postepowaniu.

4) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

II1. Termin wykonania zamoéwienia
Wymagany termin wykonania zamowienia: od godz. 7:00 w dniu 1 listopada 2020 r. do godz. 7:00

w dniu 1 listopada 2022 r.

IV. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie:
1. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia (np. konsorcjum,

spotka  cywilna tj. wspdlnicy spotki  cywilnej), Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sa do ztozenia wraz z ofertg
petnomocnictwa do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspadlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu
i/lub zawarciu umowy.

3. Petnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu, powinno
mie¢ posta¢ dokumentu stwierdzajgcego ustanowienie petnomocnika, podpisanego przez uprawnionych
do ich reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostatych Wykonawcow. W zakresie formy,



petnomocnictwo musi odpowiadac warunkom okreslonym w przepisach Kodeksu Cywilnego oraz zostaé
ztozone w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.

4. Wykonawcy, o ktorych mowa w ust. 1, ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

5. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by wigzata wszystkich Wykonawcéw wystepujacych wspdinie.

6. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z Wykonawca wystepujacym jako
petnomocnik pozostatych (liderem).

7. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajacy moze zadaC przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego dostarczenia
umowy regulujgcej wspdtprace tych podmiotdw (w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za
zgodnosc z oryginatem przez lidera).

V. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, dokumenty oraz informacje
Wykonawcy przekazujg za posrednictwem poczty elektronicznej (w formie pliku PDF. oraz DOC) na
adres e-mail: pawel.faczynski@operabaltycka.pl. Zamawiajacy przekazuje informacje za
posrednictwem poczty elektronicznej, z zastrzezeniem ust. 3. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

2. Forma pisemna zastrzezona jest dla sktadania oferty wraz z zalgcznikami, w tym oswiadczen
i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz petnomocnictw.

. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy domniema,
iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na poczte elektroniczng zostato mu doreczone w sposdb, ktdry
umozliwit Wykonawcy zapoznanie sie z trescig pisma.

. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treéci Ogtoszenia o zamdwieniu.
Zamawiajacy jest obowiazany udzielic wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu skfadania
ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w punkcie poprzednim, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

. Przedhuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa
w ust. 4.

. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamieSci na stronie internetowej, na ktorej
zamieszczone zostato ogtoszenie.

8. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze zmienic
tres¢ Ogloszenia o zamowieniu. Dokonang zmiane Ogloszenia Zamawiajgcy zamieSci na stronie
internetowej.

9. Jezeli w wyniku zmiany tresci Ogtoszenia o zamodwieniu bedzie niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i zamieéci informacje na
stronie internetowej.

10. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcg s3:
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w sprawach formalno-prawnych:

Pawel Faczynski
Dziat Zamowien Publicznych Zamawiajacego

pawel.faczynski@operabaltycka.pl

w sprawach merytorycznych:

Marzena Swaciak
Dziat administracyjno-Gospodarczy
marzena.swaciak@operabaltycka.pl

VI. Termin zwigzania ofertg

1. Termin zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwrdci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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VII. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona wedtug wzoru Formularza ofertowego, stanowigcego zatacznik
nr 3 do Ogtoszenia o zamowieniu.

2. Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) Odpowiedni dokument okreslajacy spos6b reprezentacji Wykonawcy tj.: aktualny odpis
z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczeséniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

2) Petnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli osoba /osoby podpisujaca/-e oferte dziata/-jg na
podstawie petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi zostaé zataczone do oferty w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza. Z tre$ci dokumentu petnomocnictwa
powinno wynika¢ uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy.

3) Wykaz ustug (zalacznik nr 4 do Ogloszenia), na mocy ktdrego Wykonawca wykaze,

Ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie, wykonat co najmniej dwie ustugi z zakresu ochrony mienia
o warto$ci minimum 250 000,00 zt brutto kazda, wraz z zataczeniem dowodow, czy zostaly
wykonane nalezycie.
Przy czym dowodami, o ktorych mowa powyzej sa referencie badZ inne dokumenty wystawione
przez podmiot. na rzecz ktdrego ustugi byly wykonywane, a jeZeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow - oswiadczenie
Wykonawcy.

4) aktualng koncesje Ministra spraw wewnetrznych i administracji na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie wykonywania ustug ochrony oséb i mienia zgodnie z ustawa z dnia 22
sierpnia 1997 roku o ochronie osob i mienia (Dz. U. 2018 .0.2142 tj.)

Forma dokumentow: Dokumenty wskazane w ust. 2 pkt 1), 3) i 4) powinny by¢ ztozone w oryginale lub
kopii poswiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginatem” przez Wykonawce. Petnomocnictwo musi zostaé
zataczone do oferty w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.

3. Zamawiajacy informuje, iz w prowadzonym postepowaniu Zamawiajgcy bedzie wystepowat do
Wykonawcow o uzupetnienie brakujacych lub btednych dokumentow.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wystepowania do Wykonawcow z wezwaniem do ztozenia
wyjasnien tresci oferty lub dokumentow sktadanych wraz z oferta w tym do wyjasnien elementéw
majacych wptyw na ceng oferty.

5. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwale i czytelnie, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci..

6. Zaleca sie, aby oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami byta spigta w sposob uniemozliwiajacy jej
zdekompletowanie. Zamawiajacy zaleca, aby dokumenty tworzace oferte stanowity catos¢ (byty
zbindowane, oprawione itp.) z tym zastrzezeniem, ze sposéb potaczenia dokumentdw nie moze
powodowaé nieczytelnosci ktdéregokolwiek z elementéw oferty a ponadto musi istnie¢ mozliwosc
skorzystania z poszczegdlnych dokumentéw stanowigcych oferte wybranego Wykonawcy dla potrzeb
przygotowania umowy z tym Wykonawca.

7. Treé¢ oferty musi odpowiadac tresci Ogtoszenia o zamowieniu wraz z zatgcznikami.

8. Zaleca sie, aby kazda ze stron oferty byla ponumerowana przez Wykonawce lub osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

9. W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujace]j oferte, podpisy ztozone przez Wykonawce
w Formularzu oferty oraz innych formularzach zawartych w Ogtoszeniu o zaméwieniu powinny by¢
czytelne.

10. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub osoby/osob
upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

11. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknigtej kopercie zaadresowanej do Zamawiajacego. Na
kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy, oraz napis:

Oferta na: ,Swiadczenie ustugi ochrony i dozoru mienia Opery Battyckiej w Gdansku,
nr sprawy RZP/7/2020.” Nie otwierac przed dniem 16.10.2020 r. do godz. 15:00".

12. Wykonawca powinien umiesci¢ na kopercie takze swoja nazwe (firme) oraz adres.

13. Koperta powinna by¢ szczelnie zamknigta w sposéb uniemozliwiajacy zapoznanie sig z trescig oferty,
przed jej otwarciem. Zamawiajacy zastrzega, ze nie bedzie ponosit negatywnych konsekwencji
przypadkowego lub omytkowego otwarcia lub odczytania zawartosci oferty, ktdra nie byta opakowana, lub
ktdrej opakowanie nie byto opisane lub zabezpieczone w spos6b nalezyty.




14, Wykonawca przed uptywem terminu do skfadania ofert, moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty.
Wprowadzenie zmian do ztozonych ofert nalezy dokona¢ w formie okreslonej w ust. 11 powyzej,
z dopiskiem ,Zmiana oferty”.

15. Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofa¢ swoja oferte poprzez wystanie
informacji do Zamawiajgcego o wycofaniu swojej oferty, pod warunkiem, iz informacja ta dotrze do
Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert.

16. Wykonawca nie moze wycofac oferty ani wprowadzic¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania ofert.

17. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji, ktdre stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktdrych
Wykonawca zastrzegt — nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert — ze nie moga by¢ one udostepnione
oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i musza by¢ oznaczone
klauzulg ,Tajemnica przedsiebiorstwa”. Wykonawca nie moze zastrzec informacji dot. ceny
ztozonej oferty.

18. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

19.  Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

VIII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w Sekretariacie Opery Batyckiej w 80 - 219 Gdansku, Al. Zwyciestwa 15, -
I pietro, pokdj 131.

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia_16.10.2020 r. o godz. 14:30.

3. Oferty otrzymane po tym terminie Komisja przetargowa zwrdci niezwtocznie bez ich otwierania.

4. Oferty zostang otwarte w dniu 16.10.2020 r. o godz. 15:00 w Siedzibie Opery Baltyckiej
w Gdansku, Al. Zwyciestwa 15.

5. Wykonawcy moga byc obecni przy otwieraniu ofert.

6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji Przetargowej poinformuje Wykonawcow,
jakg kwote Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

7. Przewodniczacy Komisji poda Wykonawcom do wiadomosci:
a. nazwe i adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana,
b. cene oferty.

8. Zamawiajacy umozliwia zapoznanie sie z trescig ztozonych ofert, po wczesniejszym ztozeniu wniosku
o wglad w siedzibie Zamawiajgcego.

IX. Opis sposobu obliczania ceny
1. Cena przedmiotu zamowienia powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane z prawidtowg

realizacjg niniejszego zamoéwienia.

2. Cena musi uwzglednia¢ wymagania zawarte w Ogloszeniu o zamdwieniu wraz z zafgcznikami oraz
obejmowaé wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z
obowiazujacymi przepisami, realizacji przedmiotu zaméwienia.

3. Cene nalezy podaé¢ w PLN i wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji Wykonawcy, uwzgledniajac
doswiadczenie i wiedze zawodowa Wykonawcy, jak i wszelkie koszty niezbedne do wykonania
przedmiotu zamdwienia, podatki oraz rabaty, upusty itp., ktérych Wykonawca zamierza udzieli¢.

4. Cena oferty winna by¢ podana do dwdch miejsc po przecinku.

5. Cena oferty powinna by¢ ceng brutto zawierajgca podatek VAT.

6. Cena podana w ofercie powinna byc¢ ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczna.

X. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Oferty nie podlegajace odrzuceniu, oceniane bedg na podstawie nastepujacych kryteriow oceny oferty:

Kryterium: cena — znaczenie 100%
Liczba punktéw jakg mozna uzyska¢ w kryterium cena, obliczona zostanie na podstawie nastgpujacego
wzoru.

Cmin
X = ——— X100 pkt.
Co



gdzie:

X - warto$é¢ punktowa ocenianego kryterium
C min — najnizsza cena ze ztozonych ofert
Co - cena ocenianej oferty

Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

XI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty,

w celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszg ceng.

2. Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty.

3. Niezwlocznie po udzieleniu zamowienia Zamawiajacy zamieéci na stronie internetowej informacjg
o udzieleniu zamdwienia podajac nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktorym zawart umowe
w sprawie zamowienia publicznego.

XII. Wymagania dotyczace wadium.
W przedmiotowym postepowaniu nie wymaga sig wptaty wadium.

XIII. Istotne dla_stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do_tresci zawieranej
umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ogoéine warunki umowy.

. Wzor umowy stanowi zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia o zamowieniu.

. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostgpie do

informacji publicznej.

. Wszelkie zmiany zawartej umowy beda wymagaty pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

. Okolicznosci, w jakich zmieniona moze zosta¢ umowa, s3 opisane we Wzorze umowy.

. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze soba dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, 0 ile umocowanie to nie bedzie wynikac
z dokumentow zatgczonych do oferty.

7. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie

od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie maogt wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych

ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.
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XIV. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewazni niniejsze postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1. Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢é na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy podejmie decyzjg
o zwiekszeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty.

3. Wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze przeprowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

4, Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajacg zawarcie umowy
w sprawie niniejszego zaméwienia publicznego.

XV. Informacje dodatkowe
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert.
2. Zamawiajacy poprawi w ofertach:
1) oczywiste omyiki pisarskie;
2) oczywiste omy#ki rachunkowe;
3. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:
1) jej treé¢ nie bedzie odpowiadac tresci Ogloszenia o zamowieniu,
2) jej ztozenie stanowito bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
3) zawiera razaco niskg ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;
4) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;
5) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
6) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.
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4, Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera
oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie lub
koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Zamawiajacy po uprzednim sprawdzeniu, porownaniu
i ocenie ofert na podstawie kryterium oceny okreslonym w rozdz. X Ogtoszenia o zamdwieniu.



