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ul. Partyzantow 21
41-400 Mystowice

Biuro Obstugi Klienta: 32 317 43 00
502 396 732
502 396 640

NAVCL MA\WIICD e-mail: mzgk@mzgk.myslowice.pl
MYSLtOWICE

B www. mzgk.myslowice.pl

Mystowice, dnia 16 maja 2022 roku

Znak: ZP/271/1/18/2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejski Zarzad Gospodarki Komunalnej w Mystowicach zaprasza do zlozenia oferty na: ,,Zakup i dostawa
materiatow biurowych dla Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnej w Mystowicach w latach 2022-2023”

Zamawiajacy
Miejski Zarzad Gospodarki Komunalnej w Mystowicach
ul. Partyzantow 21
41-400 Mystowice

Tryb zaméwienia
Z uwagi na warto$¢ zamowienia nie przekraczajacq 130 tys. ztotych przepiséw ustawy z dnia 11 wrzegnia 2019 r.

- Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.) nie stosuie sie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
Oferty ztozone po terminie lub zgtoszone na nieprawidtowy adres e-mail nie zostana rozpatrzone.
Oferenci uczestnicza w postgpowaniu na wiasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne roszczenia z tytutu

odstapienia przez Zamawiajacego od zapytania ofertowego.

Opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zamowienia jest zakup i sukcesywna dostawa materiatow biurowych do siedziby Miejskiego Zarzadu

Gospodarki Komunalnej w Mystowicach. Wykaz produktéw bedacych przedmiotem niniejszego zapytania stanowi
Zatacznik nr 1.

Warunki realizacji dostaw:

1.

SN

Zakup i dostawa materiatow biurowych bedzie odbywaé sie sukcesywnie. Zamawiajacy przewiduje, ze
przedmiot zapytania bedzie dostarczony w4 transzach co kwartat w roku 2022 oraz w 4 transzach co kwartat
w roku 2023.

Produkty muszg by¢ dostarczane w oryginalnych i nieuszkodzonych opakowaniach zbiorczych.

Wszystkie produkty bedace przedmiotem zamoéwienia musza posiada¢ wymagane prawem atesty i spetnia¢
odpowiednie normy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli wskazanych dokumentow .

lloS¢ zamawianych przedmiotow w ramach jednostkowej dostawy bedzie wynikaé z biezacego
zapotrzebowania Zamawiajacego. llosci podane w Zataczniku nr 1 s szacunkowe i moga ulec zmniejszeniu
lub zwigkszeniu. Wykonawcy nie bedzie przystugiwac zadne roszczenie w przypadku zaméwienia mniejszej
niz wskazana ilos¢ orientacyjna rodkéw czystosci w okresie realizacji zamoéwienia.

Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku, gdy zostanie zaméwiona wieksza niz wskazana ilosé orientacyjna
materiatow biurowych Oferent jest zobowigzany do ich sprzedazy w cenie wskazanej przez oferenta w
formularzu ofertowym.

Zakup i dostawa asortymentu odbywa¢ sie bedzie na podstawie dyspozycji Zamawiajacego, zgtoszonych
na piSmie, drogg elektroniczng lub telefonicznie.

Czas realizacji dostaw poszczegdlnych zaméwien nie powinien przekroczyé 3 dni roboczych od daty
ztozenia zmowienia.

Dostawa obejmuje zatadunek, transport i roztadunek dostarczonych artykutéw do siedziby i do
pomieszczenia wskazanego przez uprawnionego pracownika Zamawiajacego.

Koszty i ryzyko transportu ponosi Dostawca.
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10. W przypadku dostarczenia asortymentu niezgodnego rodzajowo z warunkami zamowienia lub dostarczenia
wadliwego towaru, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do dostarczenia towarow
zgodnych z wymaganymi przez zamawiajacego parametrami w terminie nieprzekraczajacym 3 dni od dnia
wezwania.

IV.  Termin realizacji zaméwienia

Od dnia podpisania umowy z wybranym wykonawcg do 31 grudnia 2023 roku lub do dnia wyczerpania kwoty
maksymalnej umowy, w zaleznosci od tego, ktore zdarzenie nastapi szybcie.

V. Wynagrodzenie Wykonawcy i warunki pfatnosci:
Wykonawca przedstawi w ofercie ceng jednostkowa i taczna za produkty w Zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania.
Cena przedstawiona przez Oferenta zawiera wszystkie koszty ponoszone przez Wykonawce zwigzane z kosztem
zakupu towaréw, kosztem transportu do siedziby zamawiajgcego itp.
Wynagrodzenie wykonawcy bedzie ustalone jako iloczyn faktycznie dostarczonych produktow i ceny jednostkowej
brutto za produkt przedstawionej w Zataczniku nr 1 przez oferenta.
Zamawiajacy dopuszcza fakturowanie czesciowe.
Wynagrodzenie zostanie uregulowane w formie przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy po wykonaniu zlecenia
oraz na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT wystawionej zgodnie z ponizszymi danymi;

Nabywca:

Miasto Mystowice
ul. Powstancéw 1
41-400 Mystowice
REGON 276255393
NIP 2220012288

Odbiorca:

Miejski Zarzad Gospodarki Komunalne;

ul. Partyzantow 2,

41-400 Mystowice

Ptatnos¢ nastapi w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego.
VI.  Sposéb przygotowania oferty

W terminie przewidzianym na sktadanie ofert Oferenci przedkiadajg wypetniony i podpisany formularz ofertowy
zgodny z Zatacznikiem nr 1.

VIl.  Termin skiadania ofert

Oferty wraz ze wszystkimi wymaganymi zatacznikami nalezy przesytaé za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres: mzgk@mzgk.myslowice.pl w terminie do dnia 25 maja 2022 roku do godz. 10:00.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania oryginatow dokumentow zlozonych w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe oraz zadania uzupetnienia oferty zlozonej w odpowiedzi na zapytanie.

VIII. Ocena ofert
Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryterium ceny:
CENA za wykonanie catosci zaméwienia brutto wraz z podatkiem VAT = 100%
Zamawiajacy zastrzega, ze oferowane ceny stanowig informacjg publiczng w rozumieniu ustawy o dostepie do
informacji publicznej (tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 1429) i w przypadku zastrzezenia jej przez oferenta jako tajemnicy
przedsigbiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy jego oferta zostanie odrzucona.
Ztozenie ofert nie jest wigzace dla Zamawiajacego.
W przypadku, gdy wartos¢ oferty z najnizszg ceng przekroczy kwote Srodkow przeznaczonych na realizacje
zamowienia, dopuszcza sig mozliwos¢ dalszych negocjacji z Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza, lub rezygnacje z czesci lub calosci zamowienia.



IX.

X.

Osoby uprawnione do kontaktu, udzielajace dodatkowych informacii:
Agnieszka Lubowiecka, e-mail: mzgk@mzak.myslowice.pl

UWAGA!

Wszelkie pytania dotyczace przedmiotowego zapytania musza byé kierowane pisemnie na wyzej
wymieniony adres e-mail.

Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych oséb fizycznych sktadajacych oferty w odpowiedzi
na zapytanie ofertowe

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej w skrécie ,RODO”, informuje, ze:
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Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Migjskim Zarzadzie Gospodarki Komunalnej w Mystowicach jest
Dyrektor Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnej w Mystowicach z siedzibg w Mystowicach, przy ul. Partyzantow 21, 41-400
Mystowice, adres e-mail: mzak@mzak.myslowice.pl, tel. (32) 317 43 18.

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane w celu wytonienia wykonawcy, zawarcia oraz realizacji umowy wykonywanie zadania
pn. ,,Zakup i dostawa materiatow biurowych dla Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnej w Mysfowicach w latach 2022-
2023

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotyczg, przed zawarciem
umowy;

Z uwagi na fakt, ze dane stanowia informacje publiczna, beda one mogly by¢ udostepniane wszystkim zainteresowanym nimi
podmiotom lub na podstawie uméw powierzenia.

Dane nie beda transferowane do panistw trzecich oraz organizacji miedzynarodowych, chyba, Ze przepisy prawa stanowig inaczej.

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do wytonienia wykonawcy ustugi, zawarcia oraz realizacji umowy na zakup
i dostawe materiatéw biurowych dla Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnej w Mystowicach w latach 2022-2023.

Dane bedg przetwarzane do momentu ustania celu przetwarzania oraz w celach archiwalnych.

Przystuguje Pani/Panu prawo:

—  dostgpu do tresci swoich danych osobowych,

—  sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,

- ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

—  przenoszenia swoich danych osobowych.

W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych (w tym nalezacych
do szczegolnej kategorii), ale cofnigcie zgody nie wplywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano zgodnie z prawem,
przed jej wycofaniem.

Posiada Pani/Pan  prawo  wniesienia  skargi do Prezesa Urzedu Ochrony  Danych Osobowych ~ (adres:
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, telefon: 22/860 70 86), gdy przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania, o ktorym
mowa w art. 22 RODO.

Wszelkie informacje zwigzane z danymi osobowymi mozna uzyska¢ z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem Ochrony
Danych: iod@mzgk.myslowice.pl.

Zalaczniki:
1

Formularz ofertowy







