ZALECENIA | WSKAZOWKI DLA ZAMAWIAJACEGO DOTYCZACE SKLADANIA OFERT W
POSTEPOWANIU

Szanowni Parstwo,

w zwigzku z pojawiajacymi sie problemami ze sktadaniem dokumentéw drogg elektroniczng poprzez ePUAP,
MiniPortal, BIP, e-mail Miejski Zarzad Gospodarki Komunalnej w Mystowicach w celu unikniecia btedéw, nie
chcac naraza¢ Oferentdw na utrate czasu i Srodkoéw na przygotowanie oferty przedstawia niezbedne informacje
dotyczace wiasciwego podpisywania ofert w postgpowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonych za posrednictwem narzedzi komunikacji elektronicznej.

1.

Szczegotowe wymogi dotyczace sktadania ofert zostaty przedstawione w rozdziale X SWZ. Najwazniejsza
czynnos$cia na etapie sktadania ofert jest opatrzenie dokumentéw wiasciwym podpisem elektronicznym
przed jego wystaniem za posrednictwem narzedzi do komunikacji wymienionych w SWZ.
Wiasciwie podpisany dokument, to dokument opatrzony jednym z nizej wymienionych podpisow:
1) Podpisem zaufanym
2) Podpisem kwalifikowanym
3) Podpisem osobistym — termin ten moze budzi¢ watpliwosci, dlatego tez nalezy pamieta¢, ze podpis
osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny bezposrednio powigzany z funkcjonalnoécig e-
dowodu osobistego, wiecej informacji na ten temat mogg Panstwo znalez¢ pod adresem:
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty.
Do sprawdzania prawidtowos$ci ztozonych w dokumentacji podpisow Zamawiajacy rekomenduje bezptatng
ustuge weryfikacji podpisu pod adresem: https://weryfikacjapodpisu.pl/.
UWAGA! Jezeli oferent nie ztozyt podpisu na zataczonych do oferty dokumentach lub ich paczce, a wystat
dokument za posrednictwem ePUAPU dokument taki uznawany jest za niewazny. Podpis elektroniczny
na zgtoszeniu nie jest traktowany jak podpisanie dokumentu. Upraszczajgc, opatrzenie wtasciwym podpisem
jedynie formularza stuzacego do przekazania oferty, odpowiada ztozeniu podpisu odrecznego na kopercie z
ofertg (w przypadku wyboru poczty jako Srodka komunikacji).
Zamawiajacy rekomenduje podpisywanie paczki z ofertq oznaczeniem firmy lub daty ztozenia dokumentéw
(nie jest to przewidziany prawem wymadg, natomiast pozwoli to usprawni¢ przekazanie Panstwu informacji z
otwarcia ofert).
Wszystkie dokumenty zwigzane z prowadzonym postepowaniem (Pytania i odpowiedzi, informacje z otwarcia
ofert, o kwocie przeznaczonej na realizacje zaméwienia, o wyborze najkorzystniejszej oferty, o uniewaznieniu
postepowania, itp.) sq publikowane na stronie BIP Zamawiajacego.
UWAGA! Podmiotowe i przedmiotowe $rodki dowodowe, do ktérych ztozenia sa wzywani oferenci réwniez
musza by¢ opatrzone wiasciwym podpisem elektronicznym. W tym wypadku jednak nie powoduje to
“automatycznie” wykluczenia z postepowania - Zamawiajacy moze wezwaé do uzupetnienia
dokumentéw (w przypadku, gdy zostato to przewidziane w SWZ) we wskazanym w wezwaniu czasie.

W przypadku wystapienia watpliwosci co do sposobu sktadania podpisu na ofercie lub pozostatych dokumentach
czy tez wymogdw technicznych zwigzanych z prowadzonym postepowaniem prosze uprzejmie o kontakt
telefoniczny lub e-mail z pracownikiem dziatu zaméwien publicznych MZGK (za po$rednictwem Biura Obstugi
Klienta lub adresu mzgk@mzgk.myslowice.pl) do 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert lub przed
uptywem terminu wskazanego w wezwaniu do ztozenia dokumentow.

Serdecznie dziekujemy za zainteresowanie naszymi postepowaniami.
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