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ul. Partyzantéw 21
41-400 Mystowice
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Mystowice, dnia 19 kwietnia 2021 roku

Sygnatura: ZP/271/1/19/2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejski Zarzad Gospodarki Komunalnej w Mystowicach zaprasza do ztozenia oferty na: ,Zakup i dostawa
materiatéw biurowych dla Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnejw Mystowicach w 2021 roku”

Zamawiajacy

Miejski Zarzad Gospodarki Komunalnejw Mystowicach
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Tryb zaméwienia
Z uwagi nawarto$¢ zaméwienia nie przekraczajaca 130 tys. ztotych przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. - Prawo zamdwieri publicznych (Dz. U. poz. 2019z pézn.zm.) nie stosuje sie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
Oferty zlozone po terminie lub zgtoszone na nieprawidtowy adres e-mail nie zostang rozpatrzone.
Oferenci uczestniczg w postgpowaniu na wiasne ryzyko i koszt, nie przystuguja im zadne roszczenia z tytutu
odstapienia przez Zamawiajacego od zapytania oferfowego.

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest zakup i sukcesywna dostawa materiatéw biurowych do siedziby Miejskiego Zarzadu
Gospodarki Komunalnej w Mystowicach. Wykaz produktéw bedacych przedmiotem niniejszego zapytania stanowi
Zalacznik nr1.

Warunkirealizacjidostaw:

1. Zakup i dostawa materiatow biurowych bedzie odbywac sig sukcesywnie. Zamawiajacy przewiduje, ze
przedmiotzapytania bedzie dostarczonyw 4 transzach co kwartat.

2. Produkty muszg by¢ dostarczane w oryginalnych i nieuszkodzonych opakowaniach zbiorczych.

3. Wszystkie produkty bedace przedmiotem zaméwienia musza posiada¢ wymagane prawem atesty i
spetnia odpowiednie normy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli wskazanych dokumentéw .

4. Wszystkie Srodki bedace przedmiotem zaméwienia muszg posiadac termin waznosci nie krétszy niz 4
miesigce od daty dostarczenia towaru do siedziby Zamawiajgcego.

5. llos¢ asortymentu bedzie wynikaé z biezacego zapotrzebowania Zamawiajacego. lloéci podane w
Zatgczniku nr 1 sg szacunkowe i moga ulec zmniejszeniu lub zwigkszeniu. Wykonawcy nie bedze
przystugiwa¢ zadne roszczenie w przypadku zamdwienia mniejszej niz wskazana ilosé orientacyjna
srodkow czystosci w okresie realizacji zaméwienia.

6. Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku, gdy zostanie zamdwiona wigksza niz wskazana ilosé
orientacyjna srodkow czystosci Oferent jest zobowigzany do ich sprzedazy w cenie wskazanej przez
oferenta w formularzu ofertowym.

7. Zakupidostawa asortymentu odbywac sie bedzie na podstawie dyspozycji Zamawiajacego, zgtoszonych
na pi$mie, droga elekironiczng lub telefonicznie.

8. Czas realizacji dostaw poszczegdlnych zaméwier nie powinien przekroczy¢ 3 dni roboczych od daty
ztozenia zmowienia.

9. Dostawa obejmuje zatadunek, transport i roztadunek dostarczonych artykutéw do siedziby do
pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajgcego.

10. Koszty i ryzyko transportu ponosi Wykonawca.

11. W przypadku dostarczenia asorfymentu niezgodnego rodzajowo z warunkami zamdwienia lub
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dostarczenia wadliwego towaru, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do
dostarczenia towaréw zgodnych z wymaganymi przez zamawiajacego parameframi w terminie
nieprzekraczajacym 3 dni od dnia wezwania.
Termin realizacji zamoéwienia
Od dnia podpisania umowy z wybranymwykonawcg do 31 grudnia 2021 roku

V. Wymaganiawobec oferentow
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Oferty moga sktada¢ oferenci, kiorzy zataczg do oferty dokumenty potwierdzajgce, ze majg mozliwose
dostarczenia oferowany do sprzedazy produkt (produkty), np. Oferte sprzedawanych produktow, itp.
Wynagrodzenie Wykonawcy iwarunkiptatnosci:
Wykonawca przedstawi w ofercie cenejednostkowa i taczna za produkty w Zataezniku nr1 do niniejszegozapytania.
Cena przedstawiona przez Oferenta zawiera wszystkie koszty ponoszone przez Wykonawce zwigzane z kosztem
zakupu towardw, kosztem transportu do siedziby zamawiajgcegoitp.
Wynagrodzenie wykonawcy bedzie ustalone jako iloczyn faktycznie dostarczonych produktéw i ceny jednostkowej
brutto za produkt przedstawionej w Zatgczniku nr 1 przez oferenta.
Zamawiajacy dopuszcza fakturowanie czesciowe.
Wynagrodzenie zostanie uregulowane w formie przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy po wykonaniuzlecenia
oraz na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT wystawionej zgodnie z ponizszymi danymi:
Nabywca:
Miasto Mystowice
ul. Powstaricow 1
41-400 Mystowice
REGON 276255393
NIP 2220012288
Odbiorca:
Miejski Zarzad Gospodarki Komunalnej
ul. Partyzantow 2,
41-400 Mystowice
Ptatnos$¢ nastapi w terminie 21 dni od daty ofrzymania faktury przez Zamawiajgacego.
Sposdb przygotowania oferty
W terminie przewidzianym na sktadanie ofert Oferenci przedkiadajg wypetniony i podpisany formularz ofertowy
zgodne z Zalgcznikiem nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.
Termin skiadania ofert
Oferty wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgacznikami nalezy przesyta¢ za po$rednictwem poczty elekironiczne]
na adres: mzgk@mzgk.myslowice.p! w terminie do dnia 26 kwietnia 2021 roku do godz.15:00
Ocena ofert
Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryterium ceny:
CENA za wykonanie calo$cizaméwienia brutto wrazz podatkiem VAT =100%
Zamawiajacy zastrzega, ze oferowane ceny stanowia informacje publiczng w rozumieniu ustawy o dostepie do
informacji publicznej (tj. Dz.U. z 2019r., poz. 1429)i w przypadku zastrzeZzenia je] przez oferenta jako tajemnicy
przedsigbiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy jego oferta zostanie odrzucona.
Ztozenie ofertnie jest wigzace dla Zamawiajgcego.
W przypadku, gdy wartos¢ oferty z najnizsza ceng przekroczy kwote $rodkow przeznaczonych na realizage
zamowienia, dopuszcza sie mozliwo$¢ dalszych negocjacji z Wykonawca, kidrego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza, lub rezygnacje z czesci lub catosci zamowienia.
Osoby uprawnione do kontaktu, udzielajace dodatkowych informaciji:
Anna Wajcik, e-mail: mzgk@mzgk.myslowice pl
Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych oséb fizycznych skladajacych ofertyw odpowiedz
nazapytanie ofertowe

Zgodnie z art. 13 ust. 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrekywy

95/46/WE (ogbIne rozporzadzenie o ochranie danych), zwanego dalejw skrocie ,RODO", informuije, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Miejskim Zarzadzie Gospodarki Komunalnej w Mystowicach jest
Dyrektor Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnej w Mystowicach z siedzibg w Mystowicach, przy ul. Partyzantow 21, 41-400
Mystowice, adres e-mail: mzgk@mzgk.myslowice.pl, tel. (32) 31743 18.




2. Pani/Panadane osobowe bedg przetwarzane w celu wylonienia wykonawcy, zawarcia oraz realizacji umowy wykonywanie zadania
pn. ,,Zakup i dostawa Srodkéw czystoSci, arfykutow gospodarstwa domowego i innych specjalistycznych $rodkéw
chemicznych dla Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnej w Mystowicachw 2021 roku “

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
umowy, ktdrej strong jest osoba, ktorejdane dotycza, lub do podjgcia dziatan na zadanie osoby, kidrej dane dotycza, przed za wardem
umowy;

4. Z uwagina fakt, Ze dane stanowig informacje publiczna, beda one mogly byé udostepniane wszystkim zainteresowanym nimi
podmiotom lub na podstawie umow powierzenia.

5. Dane nie bedg transferowane do panstw trzecich oraz organizacji miedzynarodowych, chyba, ze przepisy prawa stanowiginaczej.

6. Podanie danychjest dobrowolne, jednakze niezbedne do wytonienia wykonawcy ustugi, zawarcia oraz realizacji umowy na Zakup
i dostawa Srodkéw czysto$ci, artykutéw gospodarstwa domowego i innych specjalistycznych §rodkéw chemicznych dia
Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnejw Mystowicach w 2021 roku

7. Dane beda przetwarzane do momentu ustania celu przetwarzania oraz w celach archiwalnych.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo:

—  dostepu do treéci swoich danych osobowych,

—  sprostowania (poprawiania) swoich danych oscbowych,
—  ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,
—  przenoszenia swoichdanych osobowych.

9. W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych (w tym nalezacych
do szczegéinej kategorii), ale cofniecie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, kiérego dokonano zgodnie z prawem,
przed jej wycofaniem.

10. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres;
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, telefon: 22/860 70 86), gdy przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

11. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania, o ktéym
mowa w art. 22 RODO.

12. Wszelkie informacje zwigzane z danymi osobowymi mozna uzyska¢ z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem Ochrony
Danych: iod@mzgk.myslowice.pl.

Zataczniki:

1. Wykaz Srodkow i artykutow gospodarstwa domowego.
2. Formularz ofertowy.







