Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
z dnia 22 grudnia 2020 roku

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

~Swiadczenie ustug prawniczych - kompleksowa biezaca obstuga prawna Miejskiego Zarzadu Gos podarki
Komunalnejw Mystowicach (MZGK) w roku 2021".

Obstuga prawna bedzie obejmowac w szczegdlnosci:

1.

10.

11.

12,

13.

14.
15.

16.

Biezace doradziwo prawne, polegajace w szczegolnosci na udzielaniu porad i konsultacji prawnych w
zakresie dziatalnosci MZGK;

Opinie, porady, analizy prawne, wyjasnienia i interpretacje przepisow, szczegolnie z zakresu: prawa
administracyjnego, prawa pracy, prawa cywilnego, prawa zamowien publicznych, handlowego i inne — w
zalezno$ciod biezacej potrzeby - w ustneji/lub formie pisemnej, telefonicznie lub przy wykorzystaniu poczty
elektronicznej — w terminie uzgodnionym kazdorazowo z o0sobg wnioskujacg o udzielenie porady,
wyjaénienia/sporzadzenie opinii/interpretacii;

Pomoc w tworzeniu i weryfikacji wzoréw dokumentéw, niezbednych do prawidtowej realizacji zadan.

Pomoc w rozpatrywaniu skarg i wnioskow;

Uczestnictwo na zyczenie Zamawiajgcego w prowadzonych rokowaniach, negocjacjach, ktorych celem jest
nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku prawnego;

Uczestnictwo w waznych posiedzeniach zwotywanych przez wtadze Miasta;

Redagowanie pism o znaczeniu prawnymi urzedowymdla Zamawiajacego;

Pomoc w opracowaniu/weryfikacji wewnetrznych aktow prawnych (regulaminéw, porozumien, instrukcji,
zarzadzen, statutu, itp.) dla potrzeb Zamawiajacego — pod wzgledem redakcyjnym, formalnoprawnym
i merytorycznym i ich opiniowanie;

Opiniowanie i doradztwo prawne w zakresie projektow i zawartych wczes$niej umow, kontraktow, ugod
przedsadowych, porozumien zawieranych z kontrahentami, a takze w zakresie oceny kwestii nalezytego
wywigzywania sie umowy.

Obstuga prawna przy zawieraniu umow i opiniowanie uméw pod wzgledem formalno-prawnym, w tym
sporzadzanie uméw zgodnie z potrzebami Zamawiajacego po uzyskaniu niezbednych informacji ze strony
Zamawiajgceqo;

Wystepowanie w charakterze petnomocnika Zamawiajacego w postepowaniach przed Krajowq lzbg
Odwotawczg oraz przed innymi organami orzekajacymi, organami wymiaru sprawiedliwosci, organami
administracji publicznejiinnymi urzedami;

Wystepowanie w charakterze petnomocnika w sprawach sadowych, w tym m.in. z zakresu prawa pracy,
ubezpieczen spotecznych, innych — m.in. dotyczace roszczen odszkodowawczych i innych, regulacji stanu
prawnego nieruchomosci, postepowar administracyjnych oraz karnych zwigzanych z biezacq dziatalnosciq
Zamawiajacego (np. przestepstwa przeciwko mieniu, przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu),
Pomoc i nadzor w sprawach windykacyjnych — bez zastepstwa procesowego, ktére jest objete odrebng
umowa;

Pomoc i nadzdrnad sprawamio eksmisje;

Doradztwo prawne z zakresu stosowania ustaw — Prawo zamdwien publicznych i Kodeks Pracy oraz aktow
wykonawczych do ww. ustaw;

Wykonywanie innych prac z zakresu obstugi prawnej wynikajacych z biezacej dziatalnosci Zamawiajgcego.



Wyzej wymieniony zakres przedmiotu zaméwienia bedzie realizowany przy zachowaniu nizejwskazanych
zasad:

Umowa bedzie realizowana w siedzibie MZGK, a takze poza siedzibg MZGK - w siedzibie Wykonawcy lub innym,
uzgodnionymz Zamawiajacym. Szczegdtowy sposdb $wiadczenia obstugi prawnej okreslony bedzie w umowie.

Zamawiajacy zapewni Wykonawcy odpowiednie warunki do wykonywania umowy, w szczegdlno$ci Zamawiajacy
w czasie obowigzywania umowy zapewni dostep do dokumentacji spraw, w zakresie niezbednym do wykonywania
ustug. Podczas $wiadczenia przez Wykonawcg biezacej obstugiprawnej w siedzibie Zamawiajacego, Zamawiajacy
udostepni odpowiednie pomieszczenia biurowe.

Wykonawca musi zapewnic dyzury radcy prawnego/adwokata lub aplikanta w siedzibie Zamawiajacego, minimum
2razy w tygodniu po minimum 4 godziny w dniach i godzinach ustalonych pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca,
Terminy dyzuréw beda ustalane z wyprzedzeniem z osoba wskazana przez Zamawiajgcego.

Wykonawca musi zapewnic staty kontakt, w tym réwniez poza godzinami pracy Zamawiajacego - ze wskazanym
radcg prawnymifradcami prawnymi/adwokatem/adwokatami w przypadku koniecznosci uczestniczenia w
czynno$ciach z udziatem organow $cigania, w tym udziatu w sktadaniu zeznan/zawiadomienz udziatem (w imieniu)
przedstawiciela Zamawiajacego.

Wykonawca musi zapewni¢ obecno$¢ radcy prawnego lub adwokata w kazdym przypadku, gdy zaistnieje
koniecznosc dodatkowego spotkaniapoza uzgodnionymi dyzuramiw ciagu maksymalnie 1 godziny od kontaktu ze
strony Zamawiajacego. Oczekiwana przez Zamawiajacego lokalizacja siedziby Wykonawcy ze wzgledow
zapewnienia szybkiego kontaktu w sytuacjach tego wymagajacych powinna znajdowac sie w odlegtosci do maks.
30 kilometréw od siedziby Zamawiajacego.

Zamawiajacy oczekuje, aby Kancelaria dysponowata na potrzeby realizacji przedmiotu zaméwienia zespotem
prawnikow sktadajacych sig min. z 5 0sob, w tym min. 2 adwokatéw, z czego osoby te musza legitymowacé sie
minimalnym do$wiadczeniem zawodowym:

-min. 1 osoba - 15-letnie do$wiadczenia w wykonywaniu zawodu
-min. 2 osoby - 10 - letnie do$wiadczenie w wykonywaniu zawodu
- pozostate osoby min. 5-letnie do$wiadczenie w wykonywaniu zawodu,

W tym celu, Wykonawca zobowigzany jest przediozy¢ wypis z ewidencji radcow prawnych/wypis z ewidencjilisty
adwokatow lub zaswiadczenie potwierdzajace okres od kiedy posiada prawo wykonywania zawodu dla kazdej z
tych oséb,

Zamawiajgcy nie przewiduje dodatkowego wynagrodzeniaz tytutu prowadzonych spraw wehodzacych w przedmiot
zamowienia — t. koszly zastgpstwa procesowego mieszcza sie w ramach wynagrodzenia ryczattowego, co
oznacza, iz Wykonawcy nie przystuguja dodatkowe koszty zastepstwa procesowego zasgdzone w ramach
prowadzonego postepowania w imieniu Zamawiajacego.

Wykonawca w dniu podpisania umowy przedtozy Zamawiajacemu wykaz osdb, ktore bedq uczestniczyé w
wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat ich uprawnien zawodowych niezbednych dla wykonania

zamowienia;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do konsultacji telefonicznychi elektronicznychw godzinach poza ustalonym
harmonogramem, w przypadkach niecierpigcych zwioki.

Wykonawca powinien dysponowac dostepem do programu prawniczego typu Lex, Legalis lub réwnowaznym,
zapewniajacym staty dostep do aktualnej bazy aktow prawnych.



