Mystowice, 09.07.2020r.

Naboér 6/2020

OGLOSZENIE
Dyrektor Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnej w Mystowicach
Ogtasza nabor
na stanowisko urzednicze
Specjalisty ds. technicznych i dokumentacji budynkéw
w Miejskim Zarzadzie Gospodarki Komunalnej w Mystowicach

wymiar etatu - 1 etat

1.

Zakres obowiazkow:

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Prowadzenie ewidencji budynkéw oraz ksigzek obiektéw budowlanych  budynkéw
administrowanych przez MZGK w Mystowicach.

Gromadzenie i aktualizowanie danych dotyczacych nieruchomosci oraz przechowywanie
dokumentacji technicznej budynkéw w tym opracowan projektowych idokumentacji technicznej
robot budowlanych wykonywanych w obiektach w toku ich uzytkowania (m.in. gromadzenie,
przechowywanie, weryfikowanie ich kompletnoéci).

Zapewnienie  terminowego  przeprowadzania  kontroli  okresowych budynkéw  oraz
wykorzystywanie ich wynikéw do sporzadzenia zestawienia robét remontowych budynkéw.
Identyfikowanie potrzeb remontowych w budynkach administrowanych przez MZGK,
opracowywanie i aktualizacja rocznego planu robét remontowych oraz wieloletnich planéw
inwestycji i remontdw oraz monitorowanie stanu ich realizacji, w tym sporzadzanie raportéw z
tego zakresu.

Regulowanie stanéw prawnych nieruchomo$ci w celu zapewnienia zgodno$ci ewidencji
i rejestrow ze stanem faktycznym.

Planowanie $rodkéw na realizowane zadania oraz inicjowanie zakupu ustug i dostaw niezbednych
do prawidtowej realizacji powierzonych zadan, sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym
faktur za zakup ustug i dostaw zwigzanych z realizowanymi zadaniami oraz analizowanie kosztéw
zakupu ustug i dostaw oraz proponowanie rozwigzan majacy ch na celu ich racjonalizacje.
Zapewnienie utrzymania sprawnego dziatania dzwigoéw osobowych w tym zapewnienie badan
technicznych oraz przygotowywanie opisu przedmiotu zaméwienia na wykonanie inwestycji
i remontéw dzZwigéw osobowych.

Przygotowywanie informacji, sprawozdan, analiz oraz zestawien z zakresu realizowanych zadan
na potrzeby Kierownika Wydziatu, Kierownictwa MZGK, innych komérek organizacyjnych MZGK
oraz uprawnionych podmiotéw zewnetrznych.

Zakres odpowiedzialnosci:

Pracownik zatrudniony na tym stanowisku ponosi odpowiedzialno$¢ za terminowe i prawidtowe
wykonywanie obowigzkéw stuzbowych.

Wymagania niezbedne:

3.1

3.2,

wymagania formalne:

1)  wyksztalcenie wyzsze;

2) 2-letni staz pracy;

3) posiadanie obywatelstwa polskiego;

4) posiadanie petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych;

5) korzystanie z petni praw publicznych;

6)  niekaralno$¢ za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne

przestepstwo skarbowe;
pozostate wymagania:

1) znajomo$¢ ustawy Prawo budowlane;

2) znajomo$¢ Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w sprawie ksigzki obiektu budowlanego,
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie warunkéw
technicznych uzytkowania budynkéw mieszkalnych, Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
w sprawie warunkéw technicznych jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie;

3) samodzielno$é;

4) inicjatywa;

5) organizacja pracy i zorientowanie na osigganie celéw;

6) komunikacja;

7) wspbipraca;

8) umiejetno$ci analityczne;




4. Wymagania dodatkowe:

1) wyksztatcenie wyzsze na kierunku (lub o specjalnosci) budownictwo lub/i architektura lub/i
urbanistyka lub wyksztatcenie wyzsze oraz studia podyplomowe z zakresu zarzgdzania
nieruchomog$ciami;

2) dwuletnie do$wiadczenie zawodowe na stanowiskach zwigzanych z administrowaniem/zarzadzaniem
nieruchomos$ciami lub nadzorowaniem inwestycji budowlanych;

3) prawo jazdy kategorii B;

4) znajomo$¢ ustawy o charakterystyce energetycznej budynkéw, ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o pracownikach samorzadowych;

5) podejmowanie decyzji i odpowiedzialno$é;

5. Warunki pracy na stanowisku:
e praca w budynku MZGK w Mystowicach przy ul. Partyzantéw 21;
e stanowisko pracy znajduje sie w pomieszczeniu biurowym, przy sztucznym o$wietleniu;
® praca wigZe sig z pracg w terenie w celu wizytacji administrowanych budynkdow;
6. Wymagane dokumenty:
e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
e zyciorys (CV),
e list motywacyjny,
e kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie i kwalifikacje,
e kopie dokumentéw potwierdzajacych dotychczasowy przebieg zatrudnienia,
e oS$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
e o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych,
e oSwiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,
e oS$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umy$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe.
e wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb naboru - umieszczenie

w dokumentach aplikacyjnych i podpisanie nastepujacej klauzuli:

»Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych w celu zwigzanym z ubieganiem si¢ o zatrudnienie w Miejskim Zarzqdzie

Gospodarki Komunalnej w Mystowicach”.

7. Informacje dodatkowe:
e Planowane zatrudnienie od 1 sierpnia 2020 r.
* W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w zaktadzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu o0s6b niepetnosprawnych wynosit wiecej niz 6%.
8. Termin i miejsce skladania dokumentéw:
Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie (sekretariat, pokoj nr 15, I pietro) lub przesyta¢ mailem
na adres: kszajor@mzgk.myslowice.pl lub poczta tradycyjna (w takim przypadku decyduje data stempla
pocztowego) w terminie do 22 lipca 2020 r. w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Oferta pracy -
specjalista ds. technicznych i dokumentacji budynkéw: na adres:
Miejski Zarzad Gospodarki Komunalnej
ul. Partyzantéw 21
41- 400 Mystowice

9. Spos6b powiadamiania kandydatéw o terminie przeprowadzenia naboru:

O terminie przeprowadzenia naboru (w tym rozmowy kwalifikacyjnej) kandydatéw spetniajgcych
wymagania formalne zawiadomimy telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej.

Informacje o wyniku naboru beda umieszczone na stronie BIP MZGK oraz na tablicy informacyjnej
w siedzibie MZGK przy ul. Partyzantéw 21.

Dyrekto;y?%{y //

J
Matgorzata Ksigzek - Grelewicz
KLAUZULA INFORMACYJNA



Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO).

Kazdy kandydat przystepujagcy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych
danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

Dyrektor Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnej w Mystowicach informuje ze:

Administratorem danych osobowych Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnej jest Dyrektor MZGK
z siedzibg w Mystowicach przy ul Partyzantow 21

Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - e-mail: iod@mzgk.myslowice.pl.

Cel przetwarzania danych: ubieganie sig o zatrudnienie w Miejskim Zarzadzie Gospodarki Komunalnej
(podstawa prawna: ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych)

Osoba ktérej dane dotycza ma prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych,
Osoba ktorej dane dotyczg ma prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych w
dowolnym momencie,

Osoba ktorej dane dotycza ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Dyrektor MZGK
Loer)

Matgorzata Ksiagzek - Grelewicz



