‘ OGLOSZENIE

Dyrektor Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnej w Mystowicach,
ogtasza nabor
na kierownicze stanowisko urzednicze
Giéwnego Ksiegowego
w Miejskim Zarzqd2|e Gospodarki Komunalnej w Myslowmach

wymiar etatu — 1 etat
1. Zakres obowigzkow:

prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z zasadaml okreslonymi w ustawie z 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci,

sporzgdzanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu,

sporzadzanie sprawozdawczosci finansowe;j,

realizacja wydatkéw i dochodéw zgodnie z planami finansowymi jednostki oraz analiza ich wykonania,
prowadzenie ewidencji na potizeby rozliczen podatku VAT,

prowadzenie rozliczen z budzetem jednostki samorzadu terytorialnego,

wspdipraca z urzedami skarbowymi, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, Urzedem Miasta
Mystowice, oraz innymi jednostkami w zakresie zadan dotyczacych finanséw MZGK,

nadzor nad pracg pracownikow Dziatu Ksiggowosci oraz Dziatu Lokali i Windykacji,

inne zadania zlecone przez przetozonego.

-

2. Zakres odpowiedzialnosci:
Pracownik zatrudniony na tym stanowisku ponosi odpowiedzialnos¢ za terminowe i prawidtowe wykonywanie
obowigzkow stuzbowych.

3. Wymagania niezbedne:
3.1 wymagania formalne:

Kandydatem do zatrudnienia (zgodnie z art. 54 ustawy z o finansach publicznych) moze by¢ osoba, ktéra:

ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub parstwa

cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o

Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w

jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego,

ma petng zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,

przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

posiada znajomosC jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania

obowiazkéw gtéwnego ksiegowego.

spetnia jeden z nize] wymienionych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,
wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

3.2 pozostate wymagania:

1)

2)

znajomosc¢ zasad ksiggowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz zasad gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i zasad odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych,

znajomos$c¢ i umiejetnose interpretacii przepiséw nastepujgcych ustaw:

¢ o finansach publicznych,

e o rachunkowoéci,

* 0 odpowiedzialnosci za naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych,

e 0 podatku od towardéw i ustug,

* 0 samorzadzie gminnym,

umiejetnos$c obstugi komputera w zakresie pakietu biurowego i programéw ksiegowych,
komunikatywno$¢ i umiejetnos¢ wspotpracy w zespole,



5) umiejetnosé pracy pod presjg czasu i radzenia sobie w trudnych sytuacjach,
6) samodzielno$¢ i umiejetnos¢ organizacii pracy,
7) posiadanie kompetencji kierowniczych.

4. Wymagania dodatkowe:
1) znajomosé¢ statutu MZGK w Mystowicach.

5. Warunki pracy na stanowisku:’
e praca w budynku MZGK w Mystowicach przy ul. Partyzantéw 21. Stanowisko pracy znajduje sie w
pomieszczeniu biurowym na parterze budynku, bez windy osobowej. Bezpieczne warunki pracy.
e Praca siedzaca jak i z konieczno$cig poruszania sie w obrebie pomieszczenia oraz budynku.
e W czesci budynku prowadzacej do pomieszczenia biurowego wystepujg bariery architektoniczne.
6. Wymagane dokumenty: = o ’
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
zyciorys (CV),
list motywacyjny, i o
kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie i kwalifikacje,
kopie dokumentéw potwierdzajacych dotychczasowy przebieg zatrudnienia,
oswiadczenia kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,
oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe. )
e wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb rekrutacji — umieszczenie w
dokumentach aplikacyjnych i podpisanie nastepujacej klauzuli:
.Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych w celu zwigzanym z ubieganiem sie o zatrudnienie w Miejskim Zarzadzie Gospodarki
Komunalnej w Mysfowicach.”

Uwaga!
Nieztozenie ktoregokolwiek z wyzej wymienionych dokumentéw skutkuje odrzuceniem oferty
kandydata.

7. Informacje dodatkowe:
o Oferujemy stabilng prace, atrakcyjne wynagrodzenie, dobra atmosfere w pracy oraz mozliwosé
rozwoju zawodowego. Zachecamy do skitadania aplikacji!
Zatrudnienie od 1 pazdziernika 2019 r.
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w MZGK (w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych) wynosit wiecej niz 6%.

8. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:
Dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie (pokéj nr 5 na parterze) lub przesytaé pocztg (w takim
przypadku decyduje data stempla pocztowego) w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta pracy — Gtéwny

Ksiegowy” na adres:

Miejski Zarzad Gospodarki Komunalnej
ul. Partyzantow 21
41-400 Mystowice,
w terminie do 26 sierpnia 2019 r.

9. Sposob powiadamiania kandydatéw o terminie przeprowadzenia naboru:

O terminie przeprowadzenia naboru (w tym rozmowy kwalifikacyjnej) kandydatow spetniajgcych wymagania
formalne zawiadomimy telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektroniczne;.

Informacje o wyniku naboru bedg umieszczone na stronie BIP MZ%(\orﬁqu{aJpl'@/mformacyjnej nal pietrze
w siedzibie MZGK Mystowice przy ul. Partyzantow 21. Migjsklego Zarzadu Gospodarki

Komunalnej W Mysiow)cac

- .MaMQnata%{é/@% wWiczZ

Matgorzata Ksigzek-Grelewicz
Dyrektor MZGK w Mystowicach
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KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych

osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

Dyrektor Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnej w Mystowicach informuje ze:

a) Administratorem danych osobowych Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnej jest Dyrektor MZGK z
siedzibg w Mystowicach przy ul Partyzantow 21.

b) Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - tel. 692 425 821, e-mail: iod@mzgk.myslowice.pl

c) Cel przetwarzania danych: ubieganie sie o zatrudnienie w Miejskim Zarzadzie Gospodarki Komunalne;j:
podstawa prawna: ustawa z dnla 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2019
r., poz. 1282).

d) Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych.

e) Osoba, ktdrej dane dotyczag ma prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych,
w dowolnym momencie.

f) Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.
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Matgorzata Ksigzek-Grelewicz



