Znak sprawy: MPiTJPII/ZP-01/05/2026/ZO
Załącznik nr 1 
do Zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamówienia
Dotyczy: Kompleksowej organizacji wydarzenia plenerowego z okazji Dnia Dziecka na terenie Muzeum „Pamięć i Tożsamość” im. św. Jana Pawła II (w organizacji), ul. Droga Starotoruńska 1A, 87-100 Toruń. Znak sprawy: MPiTJPII/ZP-01/05/2026/ZO.

I. Przedmiot zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja wydarzenia plenerowego z okazji Dnia Dziecka (dalej: „Wydarzenie”) o tematyce dotyczącej wybranych „Wybitnych Polaków na przestrzeni tysiącletniej historii Polski”, zlokalizowany na terenie Muzeum „Pamięć i Tożsamość” im. św. Jana Pawła II, obejmująca przygotowanie, realizację oraz obsługę wydarzenia wraz z zapewnieniem atrakcji, infrastruktury oraz personelu, zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym OPZ.
II. Termin realizacji: Wydarzenie odbędzie się w dniu 30 maja 2026 r. (sobota), w godzinach od 14:30 do 18:00.	
III. Miejsce realizacji: Muzeum „Pamięć i Tożsamość” im. św. Jana Pawła II, ul. Droga Starotoruńska 1A, 87-100 Toruń.
IV. Uczestnicy: Szacunkowa liczba uczestników: 300 dzieci wraz z opiekunami.
Uczestnikami wydarzenia będą dzieci w wieku od 3 do 12 lat wraz z opiekunami.
V. Zakres zamówienia: Wykonawca zobowiązany jest do kompleksowego przygotowania, organizacji, realizacji oraz koordynacji Wydarzenia o tematyce dotyczącej wybranych „Wybitnych Polaków na przestrzeni tysiącletniej historii Polski”.
Zakres zamówienia obejmuje w szczególności:
1) opracowanie scenariusza wydarzenia i jego uzgodnienie zgodnie z wytycznymi przedmiotu zamówienia 
2) opracowanie i realizację aranżacji przestrzeni wydarzenia, obejmującej strefy funkcjonalne, w tym: 
· strefy tematyczne – min. łącznie 4 animatorów (w tym gra terenowa),
· strefę gastronomiczną obejmującą stanowisko z lodami min. 2 osoby, 
· 1 punkt obsługi uczestników min. 1 osoba 
· prowadzenie wydarzenia – min.1 konferansjer; 
3) zapewnienie zaplecza technicznego, obejmującego: 
· transport, 
· montaż i demontaż infrastruktury (tj. min 2 namioty, wykładzinę w budynku, liczba stołów i krzeseł dostosowana do aktywności dzieci),    
· konfigurację i obsługę techniczną w trakcie wydarzenia (zapieczenie nagłośnienia i oprawy audio, osoby do obsługi sprzętu, wykorzystanie muzyki dostosowany do uczestników wydarzenia z repertuaru polskich wykonawców np. Majka Jeżowska). 
4) zapewnienie minimalnej ilości personelu, w tym: 
· animatorów (strefy tematyczne / gra terenowa) - 6 osób,
· prowadzący wydarzenie (konferansjera) – 1 osoba, 
· obsługa techniczna i pomocniczej – 1 osoba,
· strefa gastronomiczna – 1 osoby 
· punkt obsługi uczestników – 1 osoba
· koordynator zgodnie z umową- 2 osoby 
· RAZEM: 12 osób 
5) zapewnienie oprawy dźwiękowej wydarzenia, obejmującej: 
· nagłośnienie, 
· obsługę techniczną, 
· materiał muzyczny dostosowany do uczestników wydarzenia z repertuaru polskich wykonawców np. Majka Jeżowska), 
· uregulowanie praw autorskich (ZAIKS); 
6) zapewnienie bieżącej współpracy z Zamawiającym na etapie przygotowania i realizacji wydarzenia;
7) współpracę z zarządcą obiektu oraz uzgadnianie kwestii technicznych i organizacyjnych;
8) zapewnienie transportu, montażu i demontażu wszystkich elementów wydarzenia. 
9) zapewnienie bezpieczeństwa uczestników, w tym: 
· przestrzeganie przepisów BHP i PPOŻ, 
· posiadanie stosownego ubezpieczenia min 100.000,00 zł;
10)  utrzymanie porządku podczas wydarzenia oraz uprzątnięcie terenu po jego zakończeniu;
11)  realizację wydarzenia w sposób zapewniający wysoki poziom organizacyjny oraz bezpieczeństwo uczestników.

VI. Charakter wydarzenia: Wydarzenie powinno zostać zrealizowane w oparciu o spójną koncepcję tematyczną o charakterze edukacyjno-animacyjnym, łączącą elementy zabawy, edukacji oraz aktywności twórczej. Zamawiający wymaga, aby scenariusz wydarzenia opierał się na formule gry terenowej oraz stref tematycznych inspirowanych tematyką dotyczącą wybranych „Wybitnych Polaków na przestrzeni tysiącletniej historii Polski”(np. Kazimierz Wielki, Maria Skłodowska-Curie, Adam Mickiewicz itp. …). Zamawiający dopuszcza dostosowanie liczby atrakcji, stacji oraz elementów programu do zaproponowanej koncepcji wydarzenia, pod warunkiem zachowania jego charakteru edukacyjno-animacyjnego oraz zapewnienia odpowiedniej atrakcyjności dla uczestników.
	
VII. Wymagane strefy funkcjonalne: Wykonawca zobowiązany jest do zaprojektowania, przygotowania oraz kompleksowej realizacji poniższych stref funkcjonalnych, stanowiących integralne elementy Wydarzenia. Dopuszcza się łączenie funkcji poszczególnych stref w ramach jednej przestrzeni lub atrakcji, pod warunkiem zachowania ich funkcjonalności oraz zapewnienia uczestnikom możliwości korzystania z wszystkich wymaganych elementów programu wydarzenia.
1) Strefa zabawy plenerowej- w ramach strefy Wykonawca zapewni:
·  minimum jedną dużą dmuchaną atrakcję dla dzieci rekreacyjną przeznaczoną dla dzieci w różnym wieku,
· transport, instalację, montaż oraz demontaż urządzeń,
· stałą obsługę techniczną oraz nadzór animatora nad bezpieczeństwem użytkowników,
· wszystkie wymagane atesty, certyfikaty oraz zabezpieczenia techniczne,
· bieżący nadzór nad prawidłowym i bezpiecznym korzystaniem z atrakcji przez uczestników.
2) Gra terenowa edukacyjno-animacyjna podsumowująca wybitnych Polaków w ramach strefy Wykonawca zapewni:
·  opracowanie scenariusza gry terenowej wraz z koncepcją fabularną,
· przygotowanie mechanizmu uczestnictwa (np. karty uczestnika, mapy, oznaczenia),
· organizację punktu startowego oraz punktu zakończenia gry,
· przygotowanie systemu zbierania oznaczeń/punktów za udział w aktywnościach,
· zapewnienie obsługi organizacyjnej i animacyjnej gry,
· integrację gry terenowej z pozostałymi strefami wydarzenia.
3) Strefa warsztatów tematycznych - w ramach strefy Wykonawca zapewni:
· 3 stanowiska warsztatowe,
· zapewnienie animatorów lub edukatorów dla każdego stanowiska min. 1 osoba = razem 3 osoby
· przygotowanie i zapewnienie kompletu materiałów warsztatowych, edukacyjnych i plastycznych,
· realizację aktywności o charakterze kreatywnym, edukacyjnym lub eksperymentalnym,
·  dostosowanie poziomu trudności zajęć do wieku uczestników,
· bieżącą obsługę i nadzór nad przebiegiem warsztatów.
4) Strefa dla najmłodszych dzieci (Strefa Malucha) - w ramach strefy Wykonawca zapewni:
· wydzieloną, bezpieczną i odpowiednio oznakowaną przestrzeń dla dzieci do 3 roku życia,
· wyposażenie dostosowane do wieku uczestników (np. elementy zabawowe, klocki, maty),
· stałą obecność  1 animatora,
· nadzór nad bezpieczeństwem uczestników korzystających ze strefy min. 1 osoba.
5) Strefa gastronomiczna:
· w ramach strefy Wykonawca zapewni:
·  organizację stanowiska gastronomicznego do wydawania lodów dla dzieci - stanowisko z lodami rzemieślniczymi (600 szt.) wraz z produkcją i wydrukiem kuponów na lody dla małych uczestników wydarzenia (po 2 kupony dla każdego dziecka);
· obsługę stanowiska gastronomicznego,
·  zapewnienie wymogów sanitarnych i higienicznych zgodnie z obowiązującymi przepisami.
6) Strefa centralna / punkt informacyjno-organizacyjny	- w ramach strefy Wykonawca zapewni min. 1 osobę do:
· organizacji punktu informacyjnego dla uczestników wydarzenia,
· obsługi punktu przez personel Wykonawcy,
· bieżącego udzielania informacji dotyczących programu wydarzenia.	

VIII. Uwagi organizacyjne:
· Wykonawca zobowiązany jest do ścisłej współpracy z Zamawiającym na każdym etapie przygotowania i realizacji Wydarzenia, w tym do bieżącego uzgadniania scenariusza, harmonogramu oraz rozwiązań organizacyjnych i technicznych.
· Wykonawca zobowiązany jest do uzyskania wszelkich wymaganych zgód, uzgodnień oraz pozwoleń niezbędnych do realizacji Wydarzenia, jeżeli okażą się konieczne, w szczególności w porozumieniu z zarządcą obiektu.
· Zamawiający dopuszcza elastyczność w zakresie liczby oraz konfiguracji atrakcji i stref funkcjonalnych, o ile zaproponowane rozwiązania zapewniają realizację celów wydarzenia oraz jego spójność programową.
· Wykonawca zobowiązany jest do dostosowania wszystkich elementów Wydarzenia do charakteru miejsca jego realizacji, w tym do wytycznych Muzeum oraz ograniczeń technicznych i przestrzennych.
· Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia odpowiedniej liczby personelu, gwarantującej sprawną organizację oraz bezpieczeństwo uczestników Wydarzenia.
· Wszystkie atrakcje, urządzenia oraz elementy infrastruktury muszą spełniać obowiązujące normy bezpieczeństwa oraz posiadać wymagane atesty i dopuszczenia do użytkowania.
· Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo uczestników oraz personelu w trakcie realizacji Wydarzenia.
· Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia ubezpieczenia obejmującego realizację Wydarzenia, w tym odpowiedzialności cywilnej za szkody powstałe w związku z jego organizacją.
· Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia transportu, montażu oraz demontażu wszystkich elementów infrastruktury oraz do uporządkowania terenu po zakończeniu Wydarzenia.
· Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia zaplecza technicznego i logistycznego umożliwiającego sprawną realizację wszystkich elementów Wydarzenia.
· Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania przepisów prawa, w szczególności w zakresie BHP, PPOŻ, ochrony środowiska oraz organizacji wydarzeń plenerowych.
· Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia oprawy muzycznej zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa autorskiego oraz do uregulowania należności z tego tytułu (np. ZAIKS).
· Wykonawca zobowiązany jest do zachowania estetyki i porządku na terenie realizacji Wydarzenia przez cały czas jego trwania.
·  Wykonawca wraz z ofertą zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu „Szczegółowy opis Dnia Dziecka”,
· Ocena zgodności oferty z OPZ będzie uwzględniała całościowy charakter koncepcji wydarzenia, jego spójność programową oraz atrakcyjność dla uczestników zgodnie z kryterium oceny ofert.
IX. Wymagania dotyczące personelu realizującego zamówienie – ochrona małoletnich
1)  W związku z faktem, iż przedmiot zamówienia obejmuje działania skierowane do dzieci i młodzieży, Wykonawca zobowiązany jest do realizacji zamówienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich (Dz.U. z późn. Zm.).
2) Wykonawca zobowiązany jest do skierowania do realizacji zamówienia wyłącznie osób, które spełniają wymagania określone w ww. ustawie, w szczególności osób dopuszczonych do pracy lub działalności związanej z kontaktem z małoletnimi. 
 
