INFORMACJA DODATKOWA

WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

1.1 Nazwa i siedziba jednostki: Szkota nosi nazwe¢ — Medyczna Szkota Policealna nr 3
im. dr Andrzeja Krocina w Warszawie.

1.2 Siedziba jednostki :Siedzibg Szkoty jest budynek przy ul. Brzeskiej 12 w Warszawie.
1.3Adres jednostki: ul. Brzeskiej 12, 03-737 Warszawie.

1.4 Podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki

Szkota realizuje cele i zadania wynikajace z przepisow prawa oswiatowego oraz uwzgledniajace
program wychowawczo-profilaktyczny szkoty, obejmujacy treSci i dzialania o charakterze
wychowawczym skierowane do ucznidow, oraz tre$ci i dziatania o charakterze profilaktycznym
dostosowane do potrzeb rozwojowych ucznidow, przygotowane w oparciu o przeprowadzong
diagnozg¢ potrzeb i problemow wystepujacych w spolecznosci szkolnej, skierowane do uczniow,
nauczycieli 1 pracownikdéw, okreslone w ustawie Prawo O$wiatowe oraz przepisach wydanych na

jej podstawie, a w szczegolnosci:

1.

10.

11.

12

13.

14.

Umozliwia zdobycie wiedzy i1 umiejetnosci niezbednych do ukonczenia szkoty,
przystapienie do Egzaminu Potwierdzajacego Kwalifikacje w Zawodzie, uzyskanie
dyplomu i tytulu zawodowego.

Umozliwia uczniom zdobycie umiej¢tnosci w ramach wybranego zawodu, zgodnie
z podstawg programowg, ramowym planem nauczania, szkolnym planem 1 szkolnym
programem nauczania danego zawodu.

Ksztattuje s$rodowisko wychowawcze sprzyjajace realizowaniu celow 1 zasad
okreslonych w ustawie oraz programie wychowawczo-profilaktycznym dostosowanym
do potrzeb rozwojowych uczniéw i potrzeb srodowiska.

Wdraza program wychowawczo-profilaktyczny, promujacy zdrowy styl Zycia.
Umozliwia rozwijanie kultury pracy opartej na postepie technologicznym,
ekonomicznym i organizacyjnym.

Ksztaltuje etyczne postawy niezbedne do realizowania zadah zawodowych.

Wdraza ucznidow do tworczego mySlenia 1 podejmowania dziatan dla dobra
ogolnoludzkiego.

Uczy aktywno$ci w nauce i pracy oraz planowania wiasnej przysztosci.

Stwarza mozliwosci korzystania z opieki pedagogicznej 1 psychologicznej w oparciu
o mozliwo$ci wiasne (zespot nauczycielski) oraz podmioty zewngtrzne.

Umozliwia rozw0j zainteresowan i zdolno$ci uczniow poprzez prowadzenie zajec
w kotach zainteresowan.

Organizuje pomoc uczniom majacym trudnosci edukacyjne, po rozpoznaniu potrzeb
ucznia

. W sytuacji, gdy =zaistnieje potrzeba, wspdlpracuje z poradnig psychologiczno-

pedagogiczng, poradniami specjalistycznymi w zakresie pomocy dla ucznia oraz
dostosowania warunkoéw 1 form egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie do
indywidualnych potrzeb ucznia.

Ksztattuje postawe otwartosci wobec $wiata 1 innych ludzi, aktywno$ci w zyciu
spotecznym i odpowiedzialno$ci za zbiorowo$¢.

Wprowadza uczniow w §wiat wartosci, w tym ofiarnosci, wspotpracy, solidarnosci,
altruizmu, patriotyzmu, szacunku dla tradycji, wskazuje wzorce postepowania
1 budowania pozytywnych relacji spotecznych (rodzina, przyjaciele).
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15. Rozwija takie kompetencje, jak: kreatywno$¢, innowacyjnos¢ 1 przedsigbiorczosc.
16. Wspiera ucznidéw w rozpoznawaniu wlasnych predyspozycji i okreslaniu dalszej drogi
zawodowej.
17. Szkota udziela wszelkiej, niezb¢dnej pomocy uczennicy bedacej w cigzy, do ukonczenia
przez nig edukacji, w miar¢ mozliwosci bez straty roku.
2.Wzkazanie okresu objetego sprawozdaniem:
Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 01.01.2020r. do 31.12.2020r.
3. W sklad jednostki nie wchodza wewngtrzne jednostki organizacyjne.
Sprawozdanie zostato sporzadzone przy zatozeniu kontynuowania dziatalnosci gospodarczej
przez jednostke wdajacej si¢ przewidzie¢ przysztosci (12 kolejnych miesig¢cy) oraz nie istniejg
okolicznosci wskazujace na zagrozenie jej kontynuowania.

4. Omowienie przyjetych zasad rachunkowosci

4.1 Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Medycznej Szkoty Policealnej nr 3 im. dr Andrzeja Krocina w Warszawie
prowadzone s3 w siedzibie Medycznej Szkoty Policealnej nr 3 im. dr Andrzeja Krocina
w Warszawie, ul Brzeska 12

4.2 Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawcezym sa poszczeg6lne miesigce, w ktorych sporzadza sie:
- deklaracje (ZUS, podatkowe, PERON)
- deklaracje czastkowe VAT-7; rejestry sprzedazy i zakupow; JPK rejestrow;
- sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

4.3. Obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow 1 pasywow wynikajg z:

1. ustawy o rachunkowosci Dz.U. 2016 poz. 1047, z p6zn. zm.;

2. ustawy o finansach publicznych Dz. U. 2016 poz.1070, z p6zn. zm.;

3. rozporzadzenia ministra rozwoju 1 finanséw z dnia 13.09.2017r w sprawie rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, Dz. U. 2017 poz. 1911. z pdzn. zm.;

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych
wedtug nizej przedstawionych zasad.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte - wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, za$

otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej w tej
decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢
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rynkowa okre$lana jest na podstawie przeci¢tnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Warto$ci niematerialne 1 prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi) podlegajg umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek
amortyzacyjnych ustalonych przez kierownika jednostki z uwzglednieniem zasad okreslonych w
ustawie o podatku dochodowym od 0sob prawnych,

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkdéw trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych". Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja".

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $§rodkdw na wydatki biezace oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektow o warto$ci poczatkowej nizszej od wymienionej w
ustawie o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi
albo ich nieodlacznymi czeSciami traktuje si¢ jako pozostate warto$ci niematerialne i prawne,
ktére umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,Umorzenie pozostalych s$rodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych" w korespondencji z kontem 400.

Ewidencja szczegdtowa dla objetych ewidencjg ksiggowa warto$ci niematerialnych i prawnych
umozliwia  ustalenie = umorzenia oddzielnie dla  poszczegdlnych  podstawowych
1 oddzielnie dla pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja.

— s$rodki trwale

— pozostate srodki trwate

— zbiory biblioteczne

— inwestycje (srodki trwale w budowie)

Srodki trwale to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci
oraz §rodki trwate stanowigce wlasnos¢ Wojewodztwa Mazowieckiego w stosunku do ktorych
jednostka sprawuje uprawnienia wlascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.
Srodki trwate obejmuja w szczegodlnosci:
- grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
- lokale bedace odrebng wlasnoscia,
- budynki,
- budowle,
- maszyny i urzadzenia,
- $rodki transportu i inne rzeczy,
- ulepszenia w obcych §rodkach trwatych.
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
- w przypadku zakupu - wedhug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia
istotnej wartosci,
- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedlug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwe;,
- w przypadku spadku lub darowizny - wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
- w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od jednostki samorzadu terytorialnego -
w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
- w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany §rodka niesprawnego - w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegolnych nowego srodka.
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Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntdéw, ktérych si¢ nie umarza) wycenia si¢
w warto$ci netto, tj. z uwzglednieniem odpis6w umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,,Srodki trwate",

- pozostate §rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate w uzywaniu".

Podstawowe S$rodki trwale finansuje si¢ ze $srodkdow na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz.U. Nr 2016, poz. 1070).

Umarzane s3 (z wyjatkiem gruntow) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji
wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b
prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu
przyjecia $rodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie Srodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych". Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja" na koniec roku.
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.

Dla zadnych $rodkow trwatych nie dokonuje si¢ odpisow z tytutu trwalej utraty wartosci.
Aktualizacji warto$ci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje sie
wylacznie na podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz
jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale to $rodki trwale wymienione w § 5 ust. 3 ,rozporzadzenia", ktére

finansuje si¢ ze $§rodkdow na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego

obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkOw na inwestycje).

Obejmuyja:

— ksigzki 1 inne zbiory biblioteczne,

— $rodki dydaktyczne, w tym takze S$rodki transportu, sluzace do nauczania
1 wychowywania w szkotach 1 placowkach o§wiatowych,

— meble i dywany.

— $rodki trwate o wartosci poczatkowe] nieprzekraczajacej wielko$ci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne s uznawane
za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate $rodki trwate:

— ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwate
w uzywaniu" i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych" w korespondencji z kontem 400

— ujmuje si¢ w pozaksiggowej ewidencji ilosciowej, nastepujace srodki trwate:

— ksigzki 1 inne zbiory biblioteczne niezaleznie od wartosci poczatkowej,

—ujmowane w ewidencji depozytu, niskocenne sktadniki majatku jako ,.depozyt”
wypozyczany na karty,

— pozostate srodki trwate o wartosci poczatkowej do 1.000 zt spisujac w koszty pod data
zakupu 1 podlegaja ewidencji ilosciowe;.
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Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone
do rozpowszechniania, niezaleznie od no$nika fizycznego 1 sposobu zapisu tresci, a zwlaszcza:
dokumenty graficzne (piSmiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwigkowe,
wizualne, audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach, Dz.U.
Nr 85 poz. 539 z pdzn. zm.). Do zbiorow bibliotecznych nie zalicza si¢ materialow stuzacych
pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzgdowe itp.

Ewidencja zbiorow bibliotecznych prowadzona jest na koncie 014 wedlug zasad
okreslonych rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 listopada
1999r. w sprawie zasad ewidencji materialow bibliotecznych (Dz.U. Nr 93, poz. 1077 z p6zn.
zm.).

Zakupione zbiory wyceniane s3 w cenie zakupu. Zbiory ujawnione, darowane wycenia si¢
wedlug wartosci szacunkowej ustalonej komisyjnie 1 zatwierdzonej przez Dyrektora Szkoty.
Rozchody wycenia si¢ w wartosci ewidencyjne;.

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na warto$¢ umarzane sa w 100% w miesigcu przyjecia
do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych" w korespondencji z kontem 400.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do
dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ushug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowigzan zaciggnig¢tych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice

kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- optaty notarialne, sadowe itp.,

- odszkodowania dla 0sob fizycznych 1 prawnych wynikte do zakonczenia budowy.
Do kosztow wytworzenia podstawowych $rodkoéw trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogodlnego
zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizowang
inwestycja, tj. kosztow przetargdw, ogloszen i innych.
W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci nastepujace
koszty:

- dokumentacji projektowe;j

- nabycia gruntéw i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa

- badan geodezyjnych 1 innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na

nim obiektow

- optat z tytulu uzytkowania gruntow 1 terendw w okresie budowy

- zalozenia stref ochronnych i zieleni

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego

- ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy

- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.
Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin sptaty przypada w okresie dtuzszym
niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane s3 w kwocie wymagajacej zaplaty, a wigc tacznie
z naleznymi odsetkami.

Jezeli sptata nalezno$ci ma nastapic¢ ratami, to raty platne w roku obrotowym nastepujacym po
dniu bilansowym oraz raty zalegte wykazuje si¢ we wtasciwej pozycji B.II aktywow, za$ reszte
nalezno$ci - platng w okresie powyzej roku - w poz. A.III bilansu jednostki budzetowe;.
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Zapasy materialéw obejmuja:

— materialy dydaktyczne,

— materialy gospodarcze

W stosunku do pozostalych materiatéw, tj. materialdow papierniczych, materiatow biurowych,
eksploatacyjnych (tusze, tonery) szkota nie prowadzi ewidencji obrotu materiatlowego.
Zakupione materialy przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci. Na koniec roku
na podstawie spisu z natury ustalana jest warto$¢ niezuzytych materiatow w cenie zakupu, ktorg
ujmuje si¢ na koncie 310 ,,Materiaty", zmniejszajac rownoczesnie koszty dzialalnosci.
Jednostka prowadzi ewidencj¢ materiatéw -ilo§ciowo-wartosciows,

Przyjecie materiatow do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu,

Rozchod materiatow z magazynu nastepuje wedlug rzeczywistych cen zakupu i wycenia si¢ go
metodg FIFO ,,pierwsze weszlo, pierwsze wyszto”.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od
dnia bilansowego.

Wyceniane s3 w wartosci nominalnej lacznie bez podatkiem VAT, a na dzien bilansowy
w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami.

W jednostkach budzetowych nalezno$ci krotkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych,
ktérych termin ptatnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sa na koncie 221
»Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych", za§ podobne naleznosci, ale o terminie zaptaty
w nastepnym roku (kolejnych latach) uymowane sa na koncie 226 ,,Dlugoterminowe naleznos$ci
budzetowe".

Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych naleznosci z tytulu dochodéw i wydatkow
budzetowych.

Odsetki od nalezno$ci ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub w wysokos$ci odsetek naleznych
na koniec kwartatu.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie p6zniej niz na koniec kwartatu wedtug
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug kursu $redniego danej waluty ustalonego
przez Prezesa NBP na ten dzien.

Stosownie do uchwaty nr 240/08 Sejmiku Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia 17.11.2008
roku w sprawie przypadajacych Wojewodztwu Mazowieckiemu 1 wojewodzkim
samorzagdowym jednostkom organizacyjnym naleznos$ci pieni¢znych, do ktorych nie stosuje si¢
przepisow ustawy - Ordynacja podatkowa, oraz zasad 1 trybu udzielania ulg w splacie naleznos$ci
pienieznych terenowego funduszu Ochrony Gruntéw Rolnych a takze organow do tego
uprawnionych.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartoéci nominalne;.
Walute obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego
przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje
zaptaty naleznosci lub zobowigzan wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktorego
ustug korzysta jednostka, lub wedlug kursu waluty wynikajacego z obowigzujacego jednostke
dokumentu.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci
nominalne;j.

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne nie wystepuja

Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia w kwocie zobowigzania pomniejszony o podatek VAT
naliczony podlegajacy odliczeniu lub wymagajacej zaptaty, czyli tacznie z odsetkami
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naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow.

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne nie wystepuja

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji 1 innych

postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz
w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji
w danym roku,

b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat.

Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym
rachunku zyskow 1 strat na koncie 860 ,,Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy".
Ewidencja kosztow dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedtug
rodzajow kosztow 1 jednoczes$nie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zataczniku
8 do ,,rozporzadzenia" sktada sig:

- wynik ze sprzedazy,

- wynik z dziatalnosci operacyjnej,

- wynik z dziatalnosci gospodarcze;j,

- wynik brutto,

- obowigzkowa wplata do budzetu nadwyzki srodkéw obrotowych dochodéw wtasnych.

1. Zakladowy plan kont

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zakltadowy plan kont opracowany na
podstawie planu kont stanowigcego zalacznik nr 2 do ,,rozporzadzenia".

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi glownej 1 wykaz ksigg pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gldwnej.

Stosowanie wykazu kont ksiggi gtdownej w jednostce ograniczono do kont, ktore w jej sytuacji
wyczerpuja zakres potrzeb.

W wykazie kont ksiggi gldéwnej nie uwzgledniono kont przeznaczonych do ewidencji operacji
gospodarczych aktualnie nie wystepujacych i ktéorych wystepowania nie mozna
przewidzieé. Jezeli jednak potrzeba taka wystapi wykaz kont zostanie uzupetiony.

2. Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych oraz opis systemu komputerowego rachunkowosci

Ksiegi rachunkowe szkoty prowadzone s3 z wykorzystaniem czgsci modutdow systemu
komputerowego zarzadzania oswiatag Optivum 1 aktualizowane do obowigzujacych wersji
wykonanych przez firm¢ VULCAN sp. z o. 0. z Wroclawia.
Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy pomocy programu Ksiegowo$¢ Optivum.
Na komputerowy system ksiggowosci Optivum sktadajg si¢ nastgpujace moduty:
o Ksiegowos¢ Optivum
Inwentarz Optivum
Magazyn Optivum
Faktury Optivum
Rejestr VAT Optivum
Zamowienia publiczne Optimum
Ptace Optimum

Oo0ooooao
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Dokumentacja opisujgca poszczegdlne programy uzytkownika posiada klauzule, ze jest zgodna

z wymogami ustawy o rachunkowosci i zawiera:

- oznaczenie wersji oprogramowania i date ostatniej aktualizacji,

- wykaz programow,

- procedury/funkcje wraz z opisem algorytmow i parametrow,

- opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do danych
1 systemu ich przetwarzania,

- wykaz zbioréw kont ksiagg rachunkowych z okre$leniem ich struktury, wzajemnych powigzan
oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.

Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych. Ochron¢ przed dostepem oséb nieupowaznionych

zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia pomieszczen, w ktérych przechowuje si¢ zbiory

ksiggowe. Sa to atestowane zamki zamontowane w drzwiach. Dodatkowym zabezpieczeniem dla

przechowywanych dokumentéw sg odpowiednie szafy/sejfy.

Szczegblnej ochronie poddane sa:

- sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,

- ksiggowy system informatyczny,

- kopie zapisow ksiegowych,

- dowody ksiggowe,

- dokumentacja inwentaryzacyjna,

- sprawozdania budzetowe i finansowe,

- dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidtowej ochrony ksiagg rachunkowych stosuje sie :

— regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupdéw - np. na nosnik ptyty CD,
1 inne dyski twarde na koniec kazdego miesigca pracy

— odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikow na roéznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostgpu, mozliwos$¢ roznicowania dostepu do baz danych 1 dokumentow w zalezno$ci od
zakresu obowigzkéw danego pracownika),

— profilaktyke antywirusowa — poprzez stosowane programy zabezpieczajace,

— zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewall,

— odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

— systemy podtrzymywania napi¢cia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

Kompletne ksiegi rachunkowe zapisywane i drukowane sa nie pdzniej niz na koniec roku
obrotowego. Za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych
na inny komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie
krotszy niz 5 lat.

3. Przechowywanie zbiorow

W sposéb trwaty (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na
podstawie ktorych nastgpuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia,
w ktorym pracownik przestat pracowa¢ u danego platnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne
(art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach 1 rentach z FUS, t.j. Dz.U.
z 2009 . Nr 205, poz. 1585 z p6zn. zm).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

- dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytow 1 innych umoéw, roszczen dochodzonych w
postgpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym - przez 5 lat od poczatku roku nast¢pujacego
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po roku obrotowym, w ktorym operacje, transakcje i postepowanie zostaty ostatecznie
zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,
- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie krétszy niz
5 lat od uptywu ich waznosci,
- dokumenty dotyczace rekojmi i1 reklamacji - 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji,
- ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe
1 dokumenty - przez okres 5 lat.
Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane
zbiory (dokumenty) dotycza.

4. Udostepnianie danych i dokumentow
Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentoéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:
- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki Iub upowaznionej przez

niego osoby,
- poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu

pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.

Tabela 1 do Dodatkowych informacji i objasnien poz. 1.1

Szczegdtowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majatku

amortyzowanego - podobne przedstawienie standw i tytutdw zmian dotychczasowej amortyzaciji lub umorzenia w ramach jst.

Zwiekszenie Zmniejszenie Zwigkszenie | Zmniejszenie
warto$ci warto$ci wartosci warto$ci Warto$¢ $rodkdw trwatych (netto)
Warto$¢ nabycie (w . Ogdtem . stan na
zbycie (w tym e . . Umorzenie
poczatkowa tym 5 5 zmniejszenie/ | Umorzenie stan ) poczatek roku
. . nieodptatnie), X . . stan na koniec .
(brutto) stan | nieodptatnie), likwidaci zwigkszenie | na poczatek | aktualizacja, byci roku obrotowego | stan na koniec
na poczatek | aktualizacja, ! VYI acia, 5 wartosci roku amortyzacja .Z 'Y.CIe . (warto$¢ roku obrotowego
. .| przemieszczenie . likwidacja | obrotowego
roku przemieszczeni iod poczatkowej | obrotowego za rok X (6+7-8) poczatkowa- um. *
obrotowego | e miedzy - dr:?)lsetkglni w (2+3-4) obrotowy inne st na pocz.r) (2- (5-9)
jednostkami w ) . *
ramach j.s.. ramach j.s.t. 6)
1 2 3 4 5] 6 7 8 9 10 1
Wartosci niematerialne i
Al prawne 36510,28 330,00 0,00 36 840,28 36 510,28 330,00 0,00 36 840,28 0,00, 0,00
All.l Srodki trwate 2963 414,13 14 420,44 0,00] 2977834,57| 2947 836,65 18 950,16 0,00 2966 786,81 15577,48 11 047,76
A.ll.1.1 [Grunty grupa 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A.11.1.2 [Budynki grupali2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00
Inne $rodki
trwate 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
grupa 4 461132,95 1511,31] 0,00] 462 644,26 461 132,95 1511,31] 0,00 462 644,26 0,00, 0,00
Urzadzenia
techniczne i
maszyny, Inne grupa 5 6636,19 0,00 0,00 6636,19 6636,19 0,00 0,00 6636,19 0,00 0,00
Srodki trwate
Grupa3,4,56i8 |grupa6 181 881,55 0,00 0,00 181881,55 177 642,41 1211,18 0,00 17885359 4239,14] 3027,96
grupa 8 2297 836,60, 12909,13 0,00] 231074573 228649826 16 227,67 0,00] 230272593 11338,34 8019,80
All13
A.ll.L5 |grupa3 15926,84 0,00 0,00 15926,84 15 926,84 0,00 0,00 15926,84 0,00 0,00
2963414,13 14.420,44 0,00] 2977834,57| 2947 836,65 18 950,16 0,00] 2966 786,81 15577,48 11 047,76
A.11.1.4 |Srodki transportulgrupa 7 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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Tabela do poz. I.1. 1.2 Informacji dodatkowej

TABELANR 2

Srodki trwate - warto$é rynkowa

W tej czesci nalezy wykazac wartos¢ rynkowg srodkéw trwatych, w tym
débr kultury, o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Wyszczegdlnienie

Stan na koniec roku

Lp.
1 2 3
Razem
jednostka nie posiada informacji
Tabela do poz. I.1. 1.3 Informacji dodatkowej
TABELA NR 3
Odpisy aktualizujgce naleznosci
W tej czesci nalezy wykazac¢ kwote odpisdéw aktualizujgcych warto$é aktywow
trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dtugoterminowych aktywéw finansowych
Stan na poczatek Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku .
roku obrotowego obrotowego SIS N EITEE ek
Lp zwiekszenia zZmnieniszenia
2 3 4 ® 6
Aktywa finansowe 0 0 0 0
_ Aktywa 0 0 0 0
niefinansowe
Razem 0 0 0 0

jednostka nie dokonywata odpisow aktualizacyjnych
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Tabela do poz. I.1. 1.4 Informacji dodatkowej

TABELANR 4

Wartos¢é gruntéw uzytkowanych wieczyscie stan na koniec roku

Lp. Stan na koniec roku (w zt) wartos¢ gruntéw

jednostka nie uzytkuje gruntow uzytkowanych wieczyscie

Tabela do poz. I.1. 1.5 Informacji dodatkowej

TABELA NR 5
Najem, dzierzawa, inne w tym leasing

Warto$¢ nalezy w pierwszej kolejnosci ustali¢ pozyskujgc informacje od
wiascicieli. W sytuacji gdy nie mozna uzyska¢ informacji od wiasciciela wartos¢
nalezy oszacowac na podstawie danych rynkowych.

Stan na koniec roku obrotowego (wartos¢)

jednostka nie ma zawartych umow najmu, dzierzawy, leasingu lub uméw
o0 podobnym charakterze
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Tabela do poz. I.1. 1.6 Informacji dodatkowej

TABELANR 6
Liczba oraz wartos¢ posiadanych papieréow wartosciowych

Podajac liczbe i wartos¢ papieréw wartosciowych, nalezy uwzgledni¢ akcje i
udziaty oraz dtuzne papiery wartosciowe. MF proponuje wyszczegolnienie: akcje i
udziaty, dluzne papiery wartosciowe, inne.

Wyszczegolnienie Stan na koniec roku (wartosc)
Liczba
1 2 3
Udziaty 0 0
Akcje 0 0
Inne papiery
wartosciowe 0 0

jednostka nie posiada papieréw wartosciowych i udziatéw

Tabela do poz. I.1. 1.7 Informacji dodatkowej
TABELANR 7

Odpisy aktualizujgce naleznosci
Dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych JST (stan
pozyczek zagrozonych).

Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego Stan na koniec
AT Stan na
Wyszczegdlnienie roku
2 poczatek roku
odpiséw obrotowego
obrotowego . . . . .
zwigkszenia | wykorzystanie | rozwigzanie (3+4-5-6)
Lp.
1 2 3 4 5 6 7
L 0 0 0 0 0
Naleznosci
. . 0 0 0 0 0
Pozyczki
w tym pozyczki 0 0 0 0 0
zagrozone

jednostka nie dokonywata odpiséw aktualizacyjnych
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Tabela do poz. I.1. 1.8 Informacji dodatkowej

Rezerwy

TABELANR 8

W tym polu nalezy wskazac cel utworzenia rezerw na poczagtek roku

obrotowego, zwiekszeniu, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku S
Cel reze Stan na obrotowego koniec roku
wy poczatek roku obrotowego
(4+5-6)
zwiekszenia | wykorzystanie | rozwigzanie
Lp.
1 2 3 4 5 7
0 0 0 0
0 0 0 0

jednostka nie tworzyta rezerw

Tabela do poz. I.1. 1.9 Informacji dodatkowej

Zobowiazania dlugoterminowe

TABELANR 9

Podziat zobowigzan dtugoterminowych wg pozyciji bilansu o pozostatym
od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajgcym z innego
tytutu prawnego, okresie sptaty:

Lp.

Zobowigzania
dtugoterminowe

od dnia bilansowego

Kwota zobowigzan dtugoterminowych z okresem sptaty pozostatym

powyzej 1 roku

powyzej 3 do 5 lat

powyzej 5 lat

3

4

5

jednostka nie posiada zobowigzan
dtugoterminowych
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Tabela do poz. Il.1. 1.10 Informacji dodatkowej

Zobowigzania

TABELANR 10

umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny) oraz przepisami o rachunkowosci (leasing

finansowy lub zwrotny)

Wyszczegolnienie

Kwota zobowigzan wg stanu na koniec roku

Lp.
1 2
Leasing operacyjny
Leasing finansowy
jednostka nie ma zawartych uméw leasingowych
Tabela do poz. Il.1. 1.11 Informacji dodatkowej
TABELA NR 11
Zobowigzania
taczna kwota zobowigzania zabezpieczonego na majatku jednostki ze
wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
Wyszczegdlnienie zobowigzarn stan na koniec roku obrotowego )
; . Forma i charakter
zabezpieczonych na majatku zabezpieczenia
jednostki kwota zobowigzania P
Lp. zabezpieczonego
1 2 3 4
0 0 0
0 0 0

jednostka nie posiada zobowigzan zawartych na majatku jednostki
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Tabela do poz. Il.1. 1.12 Informacji dodatkowej

Zobowigzania warunkowe

TABELANR 12

tgczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki oraz

charakteru i formy tych zabezpieczen.

Lp.

Wyszczegolnienie

stan na koniec roku obrotowego

kwota zobowigzania
warunkowego

kwota
zabezpieczenia

Forma i charakter
zabezpieczenia

3

4

jednostka nie posiada zobowigzan warunkowych

Tabela do poz. Il.1. 1.13 Informacji dodatkowej

TABELANR 13

Rozliczenia miedzyokresowe
wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen

miedzyokresowych w tym czynnych rozliczen

miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy
wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywéw a
zobowigzaniem zaptaty za nie

Wyszczegdlnienie rozliczenh

Kwota wg stanu na koniec roku

miedzyokresowych obrotowego
Lp.
1 2 3
1. Czynne rozliczenia miedzyokresowe: 0
2. Bierne rozliczenia miedzyokresowe: 0
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Tabela do poz. I.1. 1.14 Informacji dodatkowej

TABELANR 14

Poreczenia i gwarancje

wykaz otrzymanych przez jednostke gwaranc;ji i poreczen
niewykazanych w bilansie

et Kwota wg stanu na koniec roku
Wyszczegadlnienie obrotowego
Lp.
1 2 3
0
0

jednostka nie udzielata poreczen i gwarancji

Tabela do poz. I.1. 1.15 Informacji dodatkowej

TABELANR 15

Swiadczenia pracownicze

srodki wyptacone na $wiadczenia pracownicze dla ktorych jednostki inne
niz jednostki sektora finanséw publicznych tworzg rezerwy: jubileusze,
ekwiwalenty urlopowe, odprawy, inne

Lp.

Rodzaj swiadczenia

Kwota wyptacona w roku obrotowym

nie dotyczy jednostki
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Tabela do poz. I1.1. 1.16, poz. ll. 2.2.5 oraz poz. 3. Informacji

dodatkowej

TABELANR 16

Inne informacje w ocenie jednostki budzetowej istotne dla
zrozumienia bilansu

Wyszczegolnienie

Kwota

Pozycja w bilansie

Uwagi

1

2

3

4

Tabela do poz. 11.2.2.1 Informacji dodatkowej

TABELANR 17

Wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartosé zapasow

Lp.

Wysokos$¢ odpisow zapasow aktualizujgcych wg stanu na koniec roku obrotowego

2

jednostka nie tworzyta odpiséw aktualizacyjnych
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Tabela do poz. 11.1.2.2 Informacji dodatkowej

TABELANR 18

Koszty wytworzenia srodkéw trwatych w budowie

w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktére powiekszyty koszt
wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

Koszty wytworzenia ogotem

W tym koszty finansowania

odsetki

réznice kursowe

2

S)

jednostka nie prowadzita sSrodkdw w budowie

Tabela do poz. I.1. 2.3 Informacji dodatkowej

TABELANR 19

Przychody lub koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie

Wyszczegolnienie

Charakter

Kwota w roku obrotowym

jednostka nie posiada powyzszych
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