o Magazyn Optivum

o Rozrachunki Optivum

0 Kasa Optivum

o Faktury Optivum

o Rejestr VAT Optivum

0 Zamowienia publiczne Optimum

o Place Optimum
Powyzsze moduly beda wdrazane sukcesywnie wedle potrzeb odrebnym zarzadzeniem
Dyrektora Szkoty.

Dokumentacja opisujaca poszczegdlne programy uzytkownika posiada klauzule, ze jest zgodna
z wymogami ustawy o rachunkowosci 1 zawiera:
- oznaczenie wersjl oprogramowania i date ostatniej aktualizacji,
- wykaz programow,
- procedury/funkcje wraz z opisem algorytmow i parametrow,
- opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do danych i
systemu ich przetwarzania,
- wykaz zbiorow kont ksigg rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan
oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.

Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych. Ochrone przed dostepem 0s6b nieupowaznionych
zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia pomieszczen, w ktorych przechowuje sie zbiory
ksiegowe. Sg to atestowane zamki zamontowane w drzwiach. Dodatkowym zabezpieczeniem dla
przechowywanych dokumentéw sg odpowiednie szafy/sejfy.
Szczegolnej ochronie poddane sa:

- sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym,

- ksiggowy system informatyczny,

- kopie zapisoéw ksiggowych,

- dowody ksiegowe,

- dokumentacja inwentaryzacyjna,

- sprawozdania budzetowe 1 finansowe,

- dokumentacja rachunkowa opisujgca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidlowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sig -
— regulame wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupéw - np. na nosnik plyty CD,
i inne dyski twarde na koniec kazdego miesigca pracy

odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikow na réznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostepu, mozliwos$¢ roznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od
zakresu obowigzkow danego pracownika),
— profilaktyke antywirusowa — poprzez stosowane programy zabezpieczajace,

zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,
systemy podtrzymywania napi¢cia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

Kompletne ksiegi rachunkowe zapisywane i drukowane sa nie pozniej niz na koniec roku
obrotowego. Za rbwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych
na inny komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie
krotszy niz 5 lat.

3. Przechowywanie zbioréw

W sposob trwaly (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania



