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Tekst ujednolicony

Przyjeto na R.P. nr 11...
REGULAMIN w dn 24.03.2020

RADY PEDAGOGICZNEJ uchwata nr.32./2019/20

Medycznej Szkoty Policealnej nr 3
im dr Andrzeja Krocina w Warszawie

Rozdziat |
Zasady ogélne

§ 1

Regulamin opracowano jako integralng czesc¢ Statutu Szkoty na
podstawie:

1. Art. 73 ust. 2 ustawy z 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (tekst
jedn.: Dz.U. 2019 r. poz. 1148 ze zmianami)
2. § 7 Statutu Szkoty

§ 2

1. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem Szkoty realizujgcym
zadania wynikajgce ze Statutu oraz innych regulaminow
wewnatrzszkolnych w zakresie zadan dotyczgcych ksztatcenia
wychowania i opieki.

2. Na swoich posiedzeniach - w formie Uchwat zatwierdza, opiniuje i
whnioskuje w sprawach zwigzanych z dziatalnoscig dydaktycznag,
wychowawczg, opiekunczg i organizacyjng szkoty.

3. W skiad Rady jako jej cztonkowie wchodzg wszyscy nauczyciele
zatrudnieni w Szkole oraz pracownicy innych zaktadow pracy
petnigcy funkcje instruktoréw praktycznej nauki zawodu.

4. Przewodniczgcym Rady jest Dyrektor Szkoty.

§ 3

W zebraniach Rady mogg bra¢ udziat z glosem doradczym osoby
zaproszone przez jej przewodniczgcego, za zgodg lub na wniosek
cztonkéw Rady, w szczegdlnosci:
e przedstawiciele Samorzgdu Uczniowskiego,
e pracownicy niepedagogiczni
e przedstawiciele stowarzyszen i organizacji wspierajgcych
wychowawczo i zawodowo Szkole
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Rozdziat Il
Kompetencje Rady Pedagogicznej

§4

Rada Pedagogiczna wyraza swojg opinie i stanowisko w formie Uchwaty.

1. Rada Pedagogiczna opiniuje w szczegolnosci:

a.

o

g.
h.

plan pracy szkoty na dany rok szkolny, w tym zwtaszcza
tygodniowy rozktad zajec lekcyjnych i pozalekcyjnych, plan dni
wolnych od zaje¢ edukacyjnych

projekt planu finansowego szkoty,

whnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i
innych wyroznien,

. propozycje dyrektora szkoty w sprawach przydziatu nauczycielom

statych prac i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz
dodatkowo ptatnych zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i
opiekunczych.

propozycje dyrektora dotyczgce kandydatow do powierzenia
funkcji kierowniczej w szkole.

prace dyrektora szkoty w ramach procedury zwigzanej z
dokonywaniem oceny jego pracy przez organ prowadzgcy szkote
W porozumieniu z organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny.
Propozycje w sprawach zwigzanych ze zmiang wychowawcy
klasy,

Dni wolne od zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych

2. Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy:

a.

zatwierdzenie planu pracy szkoty na dany rok szkolny, w tym
zwtaszcza tygodniowego rozktadu zajec lekcyjnych i
pozalekcyjnych po zaopiniowaniu przez Rade Szkoty
podejmowanie uchwat w sprawie wynikow klasyfikacji i promociji
ucznidéw,

przyznanie uczniowi egzaminow klasyfikacyjnych

. podejmowanie uchwat w sprawie zatwierdzania programéw

nauczania

. podejmowanie uchwat w sprawie innowacji i eksperymentow

pedagogicznych zaopiniowaniu ich projektow przez Rade Szkoty ,
ustalenie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli,

. podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy uczniéw.
. podejmowanie uchwat w sprawach propozycji zmian do Statutu

Szkoty celem przedstawienia ich Radzie Szkoty
podejmowanie uchwat w sprawach zmian do Regulaminu Rady
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j. podejmowanie uchwat w sprawach wynikajgcych z
odrebnych przepisow

3. Do zadah Rady Pedagogicznej nalezy réwniez:

a. czynny udziat w planowaniu i organizowaniu pracy
dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej szkoty,

b. okresowe i roczne analizowanie | ocenianie stanu nauczania,
wychowania i opieki oraz organizacyjnych i materialnych
warunkow pracy szkoty,

c. ksztattowanie postaw obywatelskich, etycznych i zawodowych
swych cztonkéw zgodnie z Kodeksem Etyki i Konstytucjg RP.

d. organizowanie wewnetrznego samoksztatcenia oraz
upowszechnianie nowatorstwa pedagogicznego.

e. przygotowanie projektdw zmian w Statucie szkoty i innych
regulaminach dydaktyczno/wychowawczych szkoty.

§5

1. Rada Pedagogiczna moze wystgpi¢ do organu prowadzgcego o
odwotanie z funkcji Dyrektora Szkoty.

2. Rada Pedagogiczna moze wystgpi¢ do Dyrektora Szkoty o odwotanie
nauczyciela z petnienia funkcji kierownicze;j.

3. W przypadku okreslonym w ust. 1 i 2 organ uprawniony do odwotania
jest obowigzany przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajace i
powiadomi¢ o jego wyniku rade w ciggu 14 dni od otrzymania
wniosku.

§ 6

Do komisji konkursowej powotanej przez Organ Prowadzacy Szkote
ktorej celem jest wytonienie dyrektora Szkoty, Rada Pedagogiczna
wybiera 2 przedstawicieli w gtosowaniu tajnym sposrod swoich
cztonkow.
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Rozdziat Il

Zadania Przewodniczacego i cztonkéw Rady Pedagogicznej

§7

Przewodniczgcym Rady z urzedu jest Dyrektor Szkoty, ktory jest
zobowigzany do:

a.
b.
C.

Przygotowania i prowadzenia zebran Rady,

Realizacji uchwat Rady.

Tworzenia atmosfery zgodnego wspotdziatania wszystkich
cztonkow w podnoszeniu poziomu dydaktycznego,
wychowawczego i opiekunczego szkoty.

. Oddziatywania na postawe nauczycieli pobudzania ich do

tworczej pracy i podnoszenia kwalifikacji zawodowych.
Dbania o autorytet Rady Pedagogicznej, ochrony praw i
godnosci nauczyciela w szkole i reprezentujgc jg na
zewnatrz,

Zapoznawania Rady z obowigzujgcymi przepisami prawa
oswiatowego oraz omawiania trybu i form jego realizacji.

. Analizowania stopnia realizacji uchwat Rady.

§8

1. Dyrektor szkoty wstrzymuje wykonanie uchwat Rady niezgodnych z
przepisami prawa.

2. O wstrzymaniu realizacji uchwaty Dyrektor niezwtocznie zawiadamia
organ prowadzacy szkote i sprawujgcy nadzor pedagogiczny.

3. Organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny w porozumieniu z organem
prowadzgcym uchyla uchwate w przypadku stwierdzenia jej
niezgodnosci z przepisami prawa.

4. Rozstrzygniecie organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny jest
ostateczne.

§9

Cztonkowie Rady sg zobowigzani do:

1. Wspottworzenia atmosfery zyczliwosci, kolezenstwa i zgodnego
wspotdziatania wszystkich cztonkéw Rady.

2. Przestrzegania postanowien prawa oswiatowego oraz wewnetrznych
zarzgdzen Dyrektora Szkoty.
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. Czynnego uczestnictwa we wszystkich zebraniach i pracach Rady i
jej komisjach, w sktad ktorych zostali powotani oraz wewnetrznym
samoksztatceniu.

. Realizowania Uchwat Rady takze wtedy, kiedy zgtosit do nich swoje
zastrzezenia.

. Sktadania przed Radg sprawozdan z wykonania przydzielonych
zadan.

. Przestrzegania tajemnicy stuzbowej: Nauczyciele sg zobowigzani do
nie ujawniania spraw poruszonych na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej, ktére mogg narusza¢ dobra osobiste uczniow,
pozostatych nauczycieli i innych pracownikow szkoty.

Rozdziat IV
Organizacja pracy Rady Pedagogicznej

§ 10

. Rada wykonuje swoje zadania zgodnie z rocznym Planem Pracy
Szkoty i przyjetym Kalendarium roku szkolnego.

. Rada obraduje na zebraniach:

a. Klasyfikacyjnych (co najmniej jedna w semestrze)

b. Plenarnych (co najmniej jedna w semestrze)

c. Roboczych (w zaleznosci od potrzeb)

d. Szkoleniowych (w zaleznosci od potrzeb)

e. Nadzwyczajnych (w zaleznosci od potrzeb)

. Zebrania Rady organizuje sie w czasie pozalekcyjnym.

§ 11

. Zebranie Rady moze by¢ organizowane z inicjatywy Dyrektora,
Organu Prowadzgcego lub Nadzorujgcego Szkote lub co najmniej 1/3
cztonkéw Rady.

. O zebraniu Rady Dyrektor powiadamia cztonkow Rady przynajmniej
na 7 dni przed jej terminem.

a. w szczegolnie uzasadnionych przypadkach podyktowanych
potrzebg naglg, dopuszcza sie odstepstwo od zasady 7 dni
(zebranie Nadzwyczajnej RP),

. Zebrania Rady organizowane sg przed rozpoczeciem roku
szkolnego, w kazdym semestrze w zwigzku z zatwierdzeniem



=

Dokument wewnatrzszkolny Medyczna Szkota Policealna nr 3 im. dr Andrzeja Krocina w Warszawie

wynikéw klasyfikowania lub promowania uczniow, po zakonczeniu
semestru oraz w miare potrzeb.

§ 12

Uchwaty Rady Pedagogicznej sg podejmowane zwyktg wiekszoscig
gtoséw w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdw.

Gtosowanie nad przyjeciem uchwaty moze sie odbywac w trybie
jawnym lub tajnym.

a. Gtosowanie jawne odbywa sie przez podniesienie reki i
zliczenie gtoséw ,za”, ,przeciw” i ,wstrzymujgcych sie” i
podanie wynikow do protokotu.

b. Gtosowanie tajne dotyczy gtdwnie uchwat odnoszgcych sie
do obsady stanowisk kierowniczych w szkole oraz
delegowania przedstawicieli rady do sktadu komisiji
konkursowej wytaniajgcej kandydata na stanowisko dyrektora
szkoty;

¢ \W celu przeprowadzenia tajnego gtosowanie, Rada
wybiera kazdorazowo trzyosobowg komisje
skrutacyjna.

¢ Glosowanie odbywa sie na jednakowych kartkach

e Komisja skrutacyjna oblicza gtosy i podaje wyniki do
protokotu.

Ustala sie zasade powszechnosci uchwat podejmowanych w trybie
jawnym. W sytuacji podejmowania uchwaty w trybie tajnym, zmiana
trybu gtosowania podejmowana jest uchwatg Rady, w gtosowaniu
jawnym.

§13

Przewodniczgcym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor Szkoty.
Sktad Rady Pedagogicznej tworzg wszyscy nauczyciele zatrudnieni w

szkole w tym takze nauczyciele praktycznej nauki zawodu petnigcy funkcje

instruktorow.
Rada powotuje ze swojego sktadu nastepujgce komisje i zespoty
problemowo-zadaniowe:
a. Zespot przedmiotowy pracujgcy w komisjach odrebnych dla
zawodow
b. Zespét wychowawczy zrzeszajgcy wychowawcow wszystkich
oddziatéw
c. Zespot ewaluacji do spraw badania jakosci pracy szkoty (3-5
osobowy), ktérego przewodniczgcym jest Dyrektor Szkoty.
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d. Zespot profilaktyki i promocji zdrowia

e. Zespét pedagogiczno-psychologiczny do rozwigzywania trudnych
problemow uczniow i nauczycieli

f. Zespot analizy egzaminéw zewnetrznych

4. Sktad Komisji i Zespotdw ogtaszany jest na posiedzeniu Rady w Planie

Pracy Szkoty na dany rok szkolny oraz Planie Nadzoru dyrektora szkoty ,

Pracg Komisji i Zespotdw kierujg ich przewodniczacy.

W sktad Komisji i Zespotdw mogg wchodzi¢ osoby spoza cztonkéw Rady —

z gtosem doradczym, bez prawa gtosu, na zaproszenie przewodniczgcego

Komisiji.

7. Istnieje mozliwos¢ powotania innych Komisji i Zespotdéw (doraznych) o ile
ich cele i zadania bedg zgodne ze Statutem Szkoty.

8. Uczestniczenie w pracach Rady Pedagogicznej i wypetnianie
powierzonych zadan, jest obowigzkiem kazdego cztonka Rady.

o o1

§ 14

Nieobecnos¢ na posiedzeniu Rady:

1. Cztonkowie Rady usprawiedliwiajg swoja nieobecnosc na
posiedzeniu Rady jej przewodniczgcemu na pismie lub ustnie jesli
komunikacja na pismie nie jest mozliwa.

2. Nieusprawiedliwiong nieobecnos¢ cztonka Rady na jej posiedzeniu
nalezy traktowac jako nieobecnosc¢ w pracy z wszystkimi
konsekwencjami.

§ 15

Protokotowanie obrad Rady Pedagogicznej
1. Kazde posiedzenie Rady jest protokotowane.
2. Protokot z posiedzenia Rady powinien zawierac:
a. numer, date oraz typ Rady Pedagogicznej
b. stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia (quorum),
c. liste cztonkdéw rady z wyszczegolnieniem osob obecnych i
nieobecnych
d. oraz liste os6b zaproszonych, jesli takie byty,
e. porzadek obrad,
f. stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego zebrania,
g. przebieg obrad, streszczenie wystgpien i dyskusji oraz tresc
zgtoszonych wnioskow,
h. numery i tytuty podjetych uchwat,
podpisy przewodniczgcego i protokolanta.
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3. Protokoty z posiedzenia Rady Pedagogicznej sporzgdza osoba
zwana protokolantem.

a. Protokolant jest wybierany sposrod cztonkow Rady,

b. Protokolant wybierany jest doraznie na poczatku posiedzenia
Rady lub na rok szkolny - na poczatku roku szkolnego.

c. W wyjatkowych sytuacjach Rade moze protokotowac jej
przewodniczgcy. Wowczas protokot jest podpisywany takze
przez jednego z cztonkow Rady.

4. Kazda strona protokotu i zatgcznikéw jest parafowana przez
przewodniczgcego Rady i protokolanta

5. Protokot sporzgdza sie w wersiji elektronicznej w terminie do 7 dni od
daty posiedzenia Rady Pedagogicznej

6. Cztonkowie Rady zobowigzani sg w terminie do 7 dni od daty
sporzgdzenia protokotu do zapoznania sie z jego trescig i zgtoszenia
na pismie ewentualnych poprawek do protokotu przewodniczgcemu
Rady.

7. Na kolejnym posiedzeniu uwzglednia sie uwagi cztonkow Rady,

a. Przewodniczgcy przyjmuje lub odrzuca poprawki i Rada
zatwierdza protokot.

8. Brak uwag jest rownoznaczny z przyjeciem protokotu, co nie wymaga
zatwierdzania.

9. Protokot znajduje sie w gabinecie dyrektora szkoty i do wgladu jest
udostepniany w sekretariacie szkoty

10. Protokoty z posiedzen Rady Pedagogicznej, sporzgdzane w formie
elektronicznej, sg przechowywane na twardym dysku komputera
dyrektora a ich kopia na odpowiednio opisanym nosniku
elektronicznym (w sejfie szkoty). Zaréwno komputery jak i nosnik sg
zabezpieczone (hastem) przed dostepem oséb trzecich.

11. Lista obecnosci na posiedzeniu Rady stanowi zawsze zatgcznik
nrl do kazdego protokotu.
a. Lista obecnosci zawiera date, nr Rady, indywidualne podpisy
obecnych cztonkéw Rady, podpis przewodniczgcego.
b. Lista jest skanowana i dotgczona do elektronicznego zapisu
dokumentacji Rady

12. Wydrukowane protokoty i podjete uchwaty z kazdego roku
szkolnego sg oprawiane i przechowywane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

a. Do protokotu dotgcza sie w formie zatgcznikow: liste
obecnosci (w oryginale), przygotowane sprawozdania i opinie



Dokument wewnatrzszkolny Medyczna Szkota Policealna nr 3 im. dr Andrzeja Krocina w Warszawie

organow szkoty, zespotow, komisji itp.(w wersji
elektronicznej)

b. Jesli zatgcznikiem jest regulamin, zostaje on zatgczony w
wersji elektronicznej z podaniem miejsca jego
przechowywania.

c. Opracowania zwigzane z klasyfikacja uczniéw sg wtgczone
do tresci protokotu i nie sg odrebnymi zatgcznikami.

13. Dane dotyczgce klasyfikacji i inne materiaty przygotowane na
posiedzenia dostarczane sg protokolantowi w wersji elektronicznej
najpozniej w pierwszym dniu po Radzie.

14. Na zyczenie uczestnika obrad jego gtos w dyskusji moze zostac
zaprotokotowany.

15. Podstawowym dokumentem dziatalnosci Rady pedagogicznej jest
ksiega protokotow.

a.

o 0

f.

Ma forme zbioru protokotéw pisanych technologig komputerowa,
obejmuje okres roku szkolnego: od Rady inaugurujgcej nowy
rok szkolny (25-31.08) do rady kohczacej rok szkolny (25-31.08)
nastepnego roku kalendarzowego,

. Rada Pedagogiczna sierpniowa (25-31.08) jest zapisana jako

ostatnia w ksiedze poprzedniego roku szkolnego w zakresie
dotyczgcym podsumowania tego roku i jako pierwsza roku
nastepujgcego w zakresie organizacji nowego roku szkolnego.
Uchwaty uwzgledniajg numeracje lat szkolnych ktérych dotycza.

. Ksiege protokotow, tworzy sie po zakonczeniu roku szkolnego

wg okreslonych zasad:

e cz. A — strona tytutowa opieczetowana

e cz. B — spis uchwat za dany rok szkolny

e cz. C —uchwaty w danym roku szkolnym

e cz. D — protokoty wraz z listami obecnosci, ewentualne
protokoty rozbieznosci

e cz. E —zatgczniki inne

. Opieczetowang i podpisang przez Dyrektora szkoty ksiege

zaopatruje sie klauzulg: ,Ksiega zawiera ...... stron i obejmuje
okres od dnia ...... do dnia”, oprawia sie w sposob trwaty.
Ksiega podlega archiwizacji zgodnie z odrebnymi przepisami.

16. Ksiegi protokotow nalezy udostepni¢ na terenie szkoty jej
nauczycielom, upowaznionym osobom zatrudnionym w organach
nadzorujgcych szkote, upowaznionym przedstawicielom zwigzkow
zawodowych zrzeszajgcych nauczycieli.
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§ 16
Cztonkowie Rady, pracownicy i uczniowie szkoty zobowigzani sg
wykonywaé zatwierdzone uchwaty i wnioski Rady zgodnie z przyjetymi
na Radzie terminami.

§ 17

1. Propozycje zmian do niniejszego Regulaminu ma prawo wnosi¢
kazdy cztonek Rady Pedagogicznej szkoty.

2. Propozycje zmian podlegajg ocenie pod wzgledem zgodnosci z
przepisami a nastepnie mogg zosta¢ poddane pod gtosowanie Rady.

3. Zmiany w Regulaminie uchwala Rada Pedagogiczna

§ 18
Obrady Rady w sytuacjach szczegdlnych.

1. W okresie czasowego ograniczenia realizacji zaje¢ dydaktyczno
wychowawczych na terenie szkoty Rada Pedagogiczna jest
zwotywana z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej
umozliwiajgcych porozumiewanie sie na odlegtosc.

a) Rada moze pracowac/obradowac¢ w podziale na grupy.

b) W kazdej z grup ma obowigzek uczestniczy¢ jako
przewodniczacy Rady dyrektor lub inny przedstawiciel kadry
Kierowniczej

c) Obecnos¢ nauczyciela na Radzie jest potwierdzona przez
przewodniczgcego Rady na podstawie zgtoszonej obecnosci on
line i odnotowana na liscie zgodnie z zat.1 do regulaminu RP

d) Protokét z posiedzenia Rady opracowuje przewodniczgcy Rady,
przesyta w PDF do nauczycieli z terminem podania zmian.
Zatwierdzenie protokotu nastepuje na kolejnej Radzie.

e) Podejmowanie Uchwat przez Rade Pedagogiczng on line

e treS¢ uchwatly (tres¢ dokumentu do zatwierdzenia,
wprowadzenia) jest przestana mailem  przez
przewodniczgcego Rady do wszystkich nauczycieli

e gtosowanie nad uchwatg moze byC poprzez
formularz/ankiete on line lub w formie indywidualnych
zwrotnych odpowiedzi na maila.

2. Za dokumentacje pracy Rady Pedagogicznej on line odpowiada
przewodniczacy Rady.

3. Sprawy nieuregulowane w § 18 sg realizowane zgodnie z aktualnym
rozporzgdzeniem MEN regulujgcym rozwigzania w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty.

10
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§ 19

Regulamin po zatwierdzeniu przez Rade Pedagogiczng ma zastosowanie

od roku szkolnego 2014/2015

Regulamin przyjety na RP nr 3 Uchwatg nr 6/2014/2015 z dn 11.09.2014

Ostatnie zmiany zostaty wprowadzone na RP nr 11
Uchwatg nr 32/2019/2020 z dn. 24.03.2020,
Opracowano tekst ujednolicony

§ 20

ZALACZNIK DO REGULAMINU RADY PEDAGOGICZNEJ:

Zalacznik nr 1 do protokotu RP nr............ wdn.......

lista obecnosci na Radzie Pedagogicznej

Lp. Imie i nazwisko Potwierdzenie obecnosci podpisem | Nb
uspr nieuspr
1
2
3
4
5
X
XX | Przewodniczacy Rady

Podpis protokolanta

Dorota Dargiewicz

dyrektor szkoty

/../

podpis przewodniczgcego RP
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