INFORMACJA DODATKOWA

WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

1.1 Nazwa i siedziba jednostki: Szkota nosi nazwe — Medyczna Szkola Policealna nr 3
im. dr Andrzeja Krocina w Warszawie.

1.2 Siedziba jednostki :Siedziba Szkoty jest budynek przy ul. Brzeskiej 12 w Warszawie.

1.3 Adres jednostki: ul. Brzeska 12, 03-737 Warszawie.

1.4 Podstawowy przedmiot dzialalnos$ci jednostki

Szkota realizuje cele i zadania wynikajace z przepisOw prawa o§wiatowego oraz uwzgledniajace
program wychowawczo-profilaktyczny szkoly, obejmujacy tresci i dziatania o charakterze
wychowawczym skierowane do uczniéw, oraz tresci i dzialania o charakterze profilaktycznym
dostosowane do potrzeb rozwojowych uczniéw, przygotowane w oparciu o przeprowadzong
diagnoze potrzeb i probleméw wystepujacych w spotecznosci szkolnej, skierowane do uczniow,
nauczycieli i pracownikow, okres§lone w ustawie Prawo O$wiatowe oraz przepisach wydanych na

jej podstawie, a w szczegdlnosci:

1.

a

>

10.

11.

12.

Umozliwia zdobycie wiedzy i umiejetno$ci niezbednych do ukonczenia szkoty,
przystapienie do Egzaminu Potwierdzajacego Kwalifikacje w Zawodzie, uzyskanie
dyplomu i tytutu zawodowego.

Umozliwia uczniom zdobycie umiej¢tno$ci w ramach wybranego zawodu, zgodnie z
podstawg programowa, ramowym planem nauczania, szkolnym planem i szkolnym
programem nauczania danego zawodu.

Ksztaltuje $rodowisko wychowawcze sprzyjajace realizowaniu celow 1 zasad
okreslonych w ustawie oraz programie wychowawczo-profilaktycznym dostosowanym
do potrzeb rozwojowych uczniéw i potrzeb srodowiska.

Wdraza program wychowawczo-profilaktyczny, promujacy zdrowy styl zycia.
Umozliwia rozwijanie kultury pracy opartej na postgpie technologicznym,
ekonomicznym i organizacyjnym.

Ksztattuje etyczne postawy niezbedne do realizowania zadah zawodowych.

Wdraza uczniow do tworczego myS$lenia i podejmowania dziatan dla dobra
og6lnoludzkiego.

Uczy aktywno$ci w nauce i pracy oraz planowania wlasnej przysztosci.

Stwarza mozliwosci korzystania z opieki pedagogicznej i psychologicznej w oparciu o
mozliwos$ci wlasne (zesp6t nauczycielski) oraz podmioty zewngtrzne.

Umozliwia rozwdj zainteresowan i zdolno$ci ucznidéw poprzez prowadzenie zaje¢ w
kolach zainteresowan.

Organizuje pomoc uczniom majacym trudnosci edukacyjne, po rozpoznaniu potrzeb
ucznia

W sytuacji, gdy zaistnieje potrzeba, wspOtpracuje z poradnig psychologiczno-
pedagogiczng, poradniami specjalistycznymi w zakresie pomocy dla ucznia oraz
dostosowania warunkéw i form egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie do
indywidualnych potrzeb ucznia.



13. Ksztattuje postawe otwartoSci wobec $wiata 1 innych ludzi, aktywnos$ci w zyciu
spolecznym i odpowiedzialno$ci za zbiorowos$¢.
14. Wprowadza uczniow w $wiat wartosci, w tym ofiarnosci, wspolpracy, solidarnos$ci,
altruizmu, patriotyzmu, szacunku dla tradycji, wskazuje wzorce postepowania
1 budowania pozytywnych relacji spotecznych (rodzina, przyjaciele).
15. Rozwija takie kompetencje, jak: kreatywnos¢, innowacyjnos$¢ i przedsigbiorczosc.
16. Wspiera uczniow w rozpoznawaniu wiasnych predyspozycji i okreslaniu dalszej drogi
zawodowe;j.
17. Szkota udziela wszelkiej, niezb¢dnej pomocy uczennicy bedacej w cigzy, do ukonczenia
przez nig edukacji, w miar¢ mozliwos$ci bez straty roku.
2.Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem:
Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.
3. W skiad jednostki nie wchodza wewnetrzne jednostki organizacyjne.
Sprawozdanie zostato sporzadzone przy zatozeniu kontynuowania dziatalno$ci gospodarcze;j
przez jednostke w dajacej si¢ przewidzie¢ przysztosci (12 kolejnych miesigcy) oraz nie
istniejg okolicznosci wskazujace na zagrozenie jej kontynuowania.
4. Omowienie przyjetych zasad rachunkowosci
4.1 Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych
Ksiggi rachunkowe Medycznej Szkoty Policealnej nr 3 im. dr Andrzeja Krocina w Warszawie
prowadzone sg w siedzibie Medycznej Szkoty Policealnej nr 3 im. dr Andrzeja Krocina
w Warszawie, ul Brzeska 12

4.2 Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesiace, w ktorych sporzadza sig:
- deklaracje (ZUS, podatkowe, PERON)
- deklaracje czastkowe VAT-7; rejestry sprzedazy i zakupow; JPK rejestrow;
oraz
- sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra
Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.



4.3 Obowigzkowe metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego
Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywoéw wynikaja z:

1) ustawy o rachunkowos$ci Dz.U. 2018 poz. 395 z pdzn. zm.;

2) ustawy o finansach publicznych Dz. U. 2017 poz.2077, z pdzn. zm.;

3) rozporzadzenia ministra rozwoju i finansow z dnia 13.09.2017r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, Dz. U. 2017 poz. 1911. z p6zn. zm.;

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych
wedtug nizej przedstawionych zasad.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte - wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, zas$
otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej w tej
decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$§¢
rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych przez kierownika jednostki z uwzglednieniem zasad okreslonych w
ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkoéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych". Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja".

Wartoéci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w
ustawie o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi
albo ich nieodlacznymi czeSciami traktuje si¢ jako pozostate warto$ci niematerialne i prawne,
ktére umarzane sa w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych" w korespondencji z kontem 401 ,,Koszty wedhug rodzajow"

Ewidencja szczegdtowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartos$ci niematerialnych i prawnych
powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych i
oddzielnie dla pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja.
1. s$rodki trwale
2. pozostale srodki trwate
3. zbiory biblioteczne
4. inwestycje ($rodki trwale w budowie)

Srodki trwate to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci
oraz $rodki trwale stanowigce wlasnos¢ Wojewodztwa Mazowieckiego w stosunku do ktorych

jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwale obejmuja w szczegdlnosci:



- grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
- lokale bedace odrebng wlasnoscia,

- budynki,

- budowle,

- maszyny i urzadzenia,

- $rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

- w przypadku zakupu - wedhug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig
istotnej wartosci,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedlug posiadanych dokumentéow z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny - wedlug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub w
nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od jednostki samorzadu terytorialnego - w
wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego - w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktoérych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w
wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpis6w umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwale grupowane sa zgodnie aktualnym Rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie
Klasyfikacji Srodkow Trwatych.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
1. podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,,Srodki trwate",
2. pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate §rodki trwale w uzywaniu".

Podstawowe $rodki trwale (na koncie 011) finansuje si¢ ze srodkdw na inwestycje w rozumieniu
ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

Umarzane s3 (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji
wedhug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osob
prawnych i ujmuje si¢ z podziatem na grupy wedhig Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) w
ewidencji ilosciowo-warto$ciowe;.

Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu
przyjecia $rodka trwalego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkoéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych". Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja" na koniec roku
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Dla zadnych $rodkow trwatych nie dokonuje si¢ odpiséw z tytulu trwalej utraty wartosci.
Aktualizacji warto$ci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia $rodkow trwatych dokonuje sie
wylacznie na podstawie odrgbnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz
jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

Pozostate srodki trwate to $rodki trwale wymienione w § 6 ust. 3, Rozporzadzenia" ktore finansuje



si¢ ze srodkdw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore
tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkow na inwestycje).
Obejmuja:

- ksigzki 1 inne zbiory biblioteczne

- s$rodki dydaktyczne, w tym takze S$rodki transportu, shizace do nauczania i
wychowywania w szkolach i placoéwkach o§wiatowych

- meble i dywany

- srodki trwale o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkos$ci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostale $rodki trwale ujmuje si¢ z podziatem na grupy wedtug Klasyfikacji Srodkow Trwatych
(KST) w ewidencji ilociowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwate w uzywaniu"
i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych" w korespondencji z kontem 401 ,,Koszty wedlug rodzajow".

Sa to skladniki majatku o warto$ci poczatkowej wickszej lub rownej 500,00PLN i spetniaja
parametry $rodka trwatego.

Sktadniki majatku o warto$ci ponizej 500,00PLN przyjmuje si¢ jako niskocenne i
ewidencjonuje si¢ na kontach pozabilansowych i:
- yymuje si¢ w pozaksiegowej ewidencji ilosciowo-warto$ciowej, ktoére ujmowane sg w
ewidencji depozytu jako niskocenne sktadniki majatku (na koncie 390 ,Niskocenne
sktadniki majatku”, ewidencjonowane w systemie depozyt jako ,,depozyt, wypozyczany
na karty” - niskocenne $rodki trwate dydaktyczne o wartosci ponizej 500,00PLN, na
ktérych nie mozna umiesci¢ trwale numeru inwentarzowego oraz z czasem uzytkowania
dhluzszym niz 1 rok;
- yymuje si¢ w pozaksiegowej ewidencji ilosciowej na koncie 099 ,,Ewidencja iloSciowa
sktadnikéw majatku”, nastgpujace srodki trwate:
a) ksigzki 1 inne zbiory biblioteczne niezaleznie od wartosci poczatkowe;j,
b) uyymowane w ewidencji ilosciowej niskocenne sktadniki majatku dydaktyczne i
pozadydaktyczne o wartosci ponizej 500,00PLN, ktore spisane sa jednorazowo w
koszty pod data zakupu i o czasie uzytkowania dluzszym niz 1 rok.

Wyjatek stanowig meble, ktore ujmuje si¢ w ewidencji ilo§ciowo-warto$ciowej niezaleznie od
warto$ci poczatkowej srodka trwatego.”

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone
do rozpowszechniania, niezaleznie od no$nika fizycznego 1isposobu zapisu tresci, a zwlaszcza:
dokumenty graficzne (pi$miennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwigkowe,
wizualne, audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach, Dz.U.
Nr 85 poz. 539 z pézn. zm.). Do zbioroéw bibliotecznych nie zalicza si¢ materialdéw shuzacych
pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzedowe itp.

Ewidencja zbioréw bibliotecznych prowadzona jest na koncie 014 wedlig zasad
okreslonych rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 listopada 1999
r. w sprawie zasad ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz.U. Nr 93, poz. 1077 z pdzn. zm.).

Zakupione zbiory wyceniane sg w cenie zakupu. Zbiory ujawnione, darowane wycenia si¢
wedlug wartosci szacunkowej ustalonej komisyjnie 1 zatwierdzonej przez Dyrektora Szkoly.
Rozchody wycenia si¢ w wartosci ewidencyjne;.

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na warto$¢ umarzane s3 w 100% w miesigcu przyjecia



do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkéw
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych" w korespondencji z kontem 401 ,,Koszty
wedtug rodzajow".

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkoéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkoéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do
dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowigzan zaciggnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice

kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- oplaty notarialne, sadowe itp.,

- odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.
Do kosztéw wytworzenia podstawowych §rodkow trwalych nie zalicza si¢ kosztéw ogdlnego
zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien zwigzanych z realizowang
inwestycja, tj. kosztow przetargdw, ogloszen i innych.

W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci nastgpujace
koszty:

- dokumentacji projektowe;j

- nabycia gruntéw i innych skladnikow majatku, zwigzanych z budowa

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na

nim obiektow

- oplat z tytulu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy

- zalozenia stref ochronnych i zieleni

- nadzoru autorskiego i1 inwestorskiego

- ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy

- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin sptaty przypada w okresie dluzszym
niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaplaty, a wigc facznie z
naleznymi odsetkami.

Jezeli splata naleznos$ci ma nastgpi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nast¢pujacym po
dniu bilansowym oraz raty zalegle wykazuje si¢ we wlasciwej pozycji B.II aktywow, za$ reszte
naleznosci - ptatng w okresie powyzej roku - w poz. A.III bilansu jednostki budzetowe;.

Zapasy materialéw obejmuja-

O materiaty dydaktyczne,

O materialy gospodarcze
W stosunku do pozostatych materiatow, tj. materialow papierniczych, materialdw biurowych,
eksploatacyjnych (tusze, tonery) szkota nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego.
Zakupione materialy przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci. Na koniec roku
na podstawie spisu z natury ustalana jest warto$¢ niezuzytych materialdow w cenie zakupu, ktora
ujmuje si¢ na koncie 310 ,,Materialy", zmniejszajac rownoczesnie koszty dziatalnosci.
Jednostka prowadzi ewidencje materialdw -ilosciowo-wartosciowa,
Przyjecie materialow do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu,
Rozchod materiatdow z magazynu nastepuje wedlug rzeczywistych cen zakupu 1 wycenia si¢ go
metodg FIFO ,,pierwsze weszlo, pierwsze wyszto”.

NaleznoSci krotkoterminowe to nalezno$ci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od



dnia bilansowego.

Wyceniane s3 w wartosci nominalnej lacznie bez podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w
wysokos$ci wymaganej zaplaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami.

W jednostkach budzetowych naleznos$ci krotkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych,
ktérych termin platnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane s3 na koncie 221
,»Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych",  za$ podobne nalezno$ci, ale o terminie zaptaty
w nastgpnym roku (kolejnych latach) ujmowane sg na koncie 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci
budzetowe".

Nie dokonuje si¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci z tytulu dochodéw i wydatkéw
budzetowych.

Odsetki od naleznosci ujmuje si¢ w momencie ich zaplaty lub w wysokosci odsetek naleznych
na koniec kwartatu.

Nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie p6zniej niz na koniec kwartatu wedtug
zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug kursu $redniego danej waluty ustalonego
przez Prezesa NBP na ten dzien.

Stosownie do uchwaty nr 240/08 Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 17.11.2008
roku w sprawie przypadajacych Wojewodztwu Mazowieckiem i wojewddzkim samorzadowym
jednostkom organizacyjnym nalezno$ci pieni¢znych, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow
ustawy - Ordynacja podatkowa, oraz zasad i trybu udzielania ulg w splacie naleznos$ci
pieni¢znych terenowego funduszu Ochrony Gruntdow Rolnych a takze organdéw do tego
uprawnionych.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedhig wartosci nominalne;.
Walute obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego
przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje
zaplaty naleznosci lub zobowigzan wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego
ushig korzysta jednostka, lub wedluig kursu waluty wynikajacego z obowigzujacego jednostke
dokumentu.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci
nominalne;j.

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne nie wystepuja

Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia w kwocie zobowigzania pomniejszony o podatek VAT
naliczony podlegajacy odliczeniu lub wymagajacej zaptaty, czyli tacznie z odsetkami
naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow.

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne nie wystepuja

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajagca z podpisanych umoéw, decyzji 1 innych

postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz
w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji
w danym roku,

b) wydatkoéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych nastgpnych lat,

Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poroéwnawczym

rachunku zyskow 1 strat na koncie 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy".



Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedlug
rodzajow kosztow i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zalgczniku
8 do ,,rozporzadzenia" sktada sie:

- wynik ze sprzedazy,

- wynik z dziatalno$ci operacyjnej,

- wynik z dziatalnos$ci gospodarczej,

- wynik brutto,

- obowigzkowa wplata do budzetu nadwyzki srodkéw obrotowych dochodéw wiasnych.

4.4 Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych

Zakladowy plan kont

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont opracowany na
podstawie planu kont stanowigcego zalacznik nr 2 do ,,rozporzadzenia"

Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ksiggi glownej i wykaz ksiag pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gldwne;.

Stosowanie wykazu kont ksiegi gldéwnej w jednostce ograniczono do kont, ktére w jej sytuacji
wyczerpuja zakres potrzeb.

W wykazie kont ksiegi glownej nie uwzgledniono kont przeznaczonych do ewidencji operacji
gospodarczych aktualnie nie wystepujacych i ktérych wystepowania nie mozna
przewidzieé. Jezeli jednak potrzeba taka wystapi wykaz kont zostanie uzupetniony.

Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych oraz opis systemu komputerowego rachunkowosci

Ksiggi rachunkowe szkoly prowadzone sa z wykorzystaniem czgsci moduldow systemu
komputerowego zarzadzania o$wiatg Optivum i aktualizowane do obowigzujacych wersji
wykonanych przez firm¢ VULCAN sp. zo. 0. z Wroclawia.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg przy pomocy programu Ksiggowos$¢ Optivum.

Na komputerowy system ksiegowosci Optivum skladajg si¢ nastgpujace moduty:
o0 Ksiggowos¢ Optivum
Inwentarz Optivum
Magazyn Optivum
Rozrachunki Optivum
Kasa Optivum
Faktury Optivum
Rejestr VAT Optivum
O ZamoOwienia publiczne Optimum
ponadto:
O place Optimum
Powyzsze moduly beda wdrazane sukcesywnie wedle potrzeb odrebnym zarzadzeniem
Dyrektora Szkoty.

Oooo0o0oaogano

Dokumentacja opisujaca poszczegdlne programy uzytkownika posiada klauzule, ze jest zgodna
z wymogami ustawy o rachunkowo$ci i zawiera:

- oznaczenie wersji oprogramowania i dat¢ ostatniej aktualizacji,

- wykaz programéw,

- procedury/funkcje wraz z opisem algorytmow i parametrow,



opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do danych i
systemu ich przetwarzania,

wykaz zbioréw kont ksigg rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan
oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.



4.5 Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych. Ochron¢ przed dostepem o0séb
nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia  pomieszczen, w ktorych
przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Sg to atestowane zamki zamontowane w drzwiach.
Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentow sa odpowiednie
szafy/sejty.
Szczegdlnej ochronie poddane sa:
- sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym,
- ksiegowy system informatyczny,
- kopie zapisow ksiegowych,
- dowody ksiegowe,
- dokumentacja inwentaryzacyjna,
- sprawozdania budzetowe i finansowe,
- dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.
Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje si¢ -
O regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupéw - np. na nosnik ptyty CD,
i inne dyski twarde na koniec kazdego miesigca pracy
O odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikow na réznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostepu, mozliwos¢ roznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci
od zakresu obowigzkow danego pracownika),
i profilaktyke antywirusowg — poprzez stosowane programy zabezpieczajace,
O zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,
odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,
systemy podtrzymywania napi¢cia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

O d

Kompletne ksiegi rachunkowe zapisywane i drukowane sa nie pdzniej niz na koniec roku
obrotowego. Za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiagg rachunkowych
na inny komputerowy no$nik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie
krotszy niz 5 lat.

Udoste¢pnianie danych i dokumentow

Udostgpnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiegowych, ksiag

rachunkowych 1 innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez
niego osoby,

- poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i
pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow

5. Inne informacje
Szkota jest publiczng szkolg policealng, ksztalcaca w zawodach medycznych, w systemie

dziennym, dla mtodziezy.

Organem prowadzacym Szkole jest Samorzad Wojewddztwa Mazowieckiego z siedzibg w
Warszawie ul. Jagiellonska 26.

Organem sprawujacym nadzér pedagogiczny w imieniu Wojewody jest Mazowiecki Kurator
Oswiaty z siedzibg w Warszawie Al. Jerozolimskie 32.

Szkota zatrudnia 23 nauczycieli, 6 pracownikow administracji i 5 pracownikéw obstugi.















Tabela do poz. II.1. 1.1 Informacji dodatkowej

TABELA NR 1
Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne.

Szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywoéw na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu:
aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie stanéw i tytutdéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
w ramach jst.

Wartos¢ Zwigkszenie wartosci poczatkowej . Zmniejszenie wartosci poczatkowej . Warto$é Zwigkszenia Ogodtem Zmniejszenie
Ogotem Ogodtem . h . .
poczatkowa N . 2 . | poczatkowa {1 Umorzenie - zwigkszen Ogoétem [ Umorzenie stan
zwigkszenie zmniejszeni . e . .
(brutto) stan . N stan na stan na ie zmniejszenia| na koniec roku .. .
Grupa wartosci e wartosci N q . Wartos¢ srodkow
na poczatek S i koniec roku | poczatek roku umorzenia umorzenia obrotowego 4 h (neti
roku pocza g pocza obrotowego | obrotowego (14+15+1 (18+19+20) | (113+17-21) alyehl(neko)
: o N >= (4+5+6) ° N >= j (8+9+10) © © stan na
obrotowego = # QN % 5 z 2 © QN % 5 (3+7-11) = o ; 6) poczatek
= 232§ = & [} 20l ® @ x
'?;g% g g EBEG o g.g. bl g EBEG % E‘ g £ g zbycie | likwidacja |inne roku stan na
£778 = gec s 273 2 gec s E SN g = obrotoweg |koniec roku
Lp < 2 £E§8%2 T = 5§82 © © o obrotowego
1 2 3 1 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24
$rodki trwate- grupa
1 6 12111,81] 0,00! 0,00! 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 12111,81] 5450,31 0,00 1211,18 0,00] 1211,18| 0,00 0,00 0,00 0,00 6661,49| 6661,50 5450,32
$rodki trwate- grupa
2 8 17092,70) 16592,70) 0,00 0,000 16592,70 0,00) 0,00 0,00 0,00 33685,40 15313,19 0,00 371533 0,00 3715,33 0,00] 0,00 0,00 0,00 19028,52| 1779,51| 14656,88
3 WNP 24188,64 0,00 369,00 0,00 369,00 0,00 0,00 0,00 0,00 24557,64 24188,64, 0,00 0,00 369,00, 369,00 0,00 0,00 0,00 0,00 24557,64] 0,00 0,00
4|zbiory biblioteczne 58538,55 7711,90 0,00 0,00 7711,90 0,00 237321 0,000 2373,21| 63877,24 58538,55 0,00 0,00 7711,90| 7711,90 0,00 2373,21 0,00 2373,21 63877,24] 0,00 0,00
Srodki trwate
pozostate-razem
grupy 2933763,57 43217,10| 0,00 0,00 43217,10 0,00 120345,85 0,00 120345,85| 2856634,82|  2933763,57 0,00 0,00 43217,10| 43217,10 0,00| 120345,85 0,00 120345,85 2856634,82 0,00 0,00
Srodki trwate
pozostate-grupa 4 450642,05) 450642,05) 450642,05) 450642,05 450642,05, 0,00 0,00
Srodki trwate
pozostate-grupa 5 6636,19| 6636,19) 6636,19| 6636,19 6636,19 0,00:! 0,00:!
Srodki trwate
pozostate-grupa 6 168969, 76 168969, 76| 168969, 76| 168969,76 168969,76 0,00:! 0,00:!
Srodki trwate
pozostate-grupa 8 2210259,98| 2210259,98| 2210259,98| 2210259,98| 2210259,98| 0,00:! 0,00:!




Srodki trwate
pozostate-grupa 3

20126,84]

20126,84]

20126,84]

20126,84

20126,84

0,00

0,00

Razem

3045695,27|

67521,70

369,00

0,00

67890,70|

0,00

122719,06

0,00

122719,06

2990866,91

3037254,26

0,00

4926,51

51298,00)

56224,51|

0,00

122719,06|

0,00

122719,06

2970759,71

8441,01

20107,20|

Uwagi: Zgodnie z decyzjg dyrektora szkoty w sprawie ewidencji sktadnikéw majatku pozostate srodki trwate ewidencjonuje sie z podziatem na grupy wg. KST w
ewidencji ilosciowo-wartosciowej. Sktadniki majatku o wartosci ponizej 500,00 zt przyjmuje sie jako niskocenne i ewidencjonuje na kontach pozabilansowych. W 2018
r. w szkole funkcjonowaty 2 bazy ewidencji pomocniczej. Srodki trwate pozostate-razem grupy, wykazane w tabeli uwzgledniaja warto$¢ poczatkowa na 01.01.2018 r,
ktéra jest wartoscig koricowa z 31.12.2017 r.(dane ze starej ewidencji, ktdra nie uwzgledniata podziatu na grupy KST) W nowej bazie przyjeto pozostate $rodki trwate w
podziale na grupy, przy czym ujawniono réznice wynikajgce z nieprawidtowego segregowania sktadnikéw majatku jako niskocenne, albo pozostate srodki trwate. W
zwigzku z powyzszym w tabeli wykazano, w przypadku podziatu na grupy pozostatych srodkéw trwatych zwigkszenie wartosci poczgtkowej wynikajace z prawidtowego
grupowania sktadnikéw majatku.



Tabela do poz. I.1. 1.2 Informacji dodatkowej

TABELA NR 2

Srodki trwate - warto$é rynkowa

W tej czesci nalezy wykazac warto$¢ rynkowg srodkow trwatych, w tym dobr
kultury, o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Wyszczegdlnienie Stan na koniec roku

Lp.

Razem




Odpisy aktualizujgce naleznosci

Tabela do poz. 1l.1. 1.3 Informacji dodatkowej

TABELANR 3

W tej czesci nalezy wykazac kwote odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla diugoterminowych aktywdéw
niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych

Stan na poczatek roku

Zmiany stanu odpiséw w ciagu roku obrotowego

Stan na koniec roku

obrotowego
zwiekszenia zmnieniszenia
Lp.
2 3 4 5 6
Aktywa finansowe 0 0 0 0
Aktywa niefinansowe 0 0 0 0

Razem




Tabela do poz. Il.1. 1.4 Informacji dodatkowej
TABELA NR 4

Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie stan na koniec roku

Lp.

Stan na koniec roku (w zt) warto$¢ gruntéw




Tabela do poz. Il.1. 1.5 Informacji dodatkowej

TABELANR S
Najem, dzierzawa, inne w tym leasing

Wartos¢ nalezy w pierwszej kolejnosci ustali¢ pozyskujgc informacje od wiascicieli. W
sytuacji gdy nie mozna uzyskac informacji od wiasciciela wartos¢ nalezy oszacowac na
podstawie danych rynkowych.

Stan na koniec roku obrotowego (wartos$¢)




Tabela do poz. 1l.1. 1.6 Informacji dodatkowej

TABELA NR 6
Liczba oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych

Podajac liczbe i wartos¢ papierdow wartosciowych, nalezy uwzgledni¢ akcje i udziaty
oraz dtuzne papiery wartosciowe. MF proponuje wyszczegdlnienie: akcje i udziaty,
dtuzne papiery wartosciowe, inne.

Wyszczegolnienie Liczba Stan na koniec roku (warto$¢)
1 2 &)
Udziaty 0 0
Akcje 0 0
Inne papiery
wartosciowe 0 0




Tabela do poz. Il.1. 1.7 Informacji dodatkowej

Odpisy aktualizujgce naleznosci

TABELA NR 7

Dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach,
wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych JST (stan
pozyczek zagrozonych).

Wyszczegdlnienie

Stan na poczatek roku

Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego

Stan na koniec roku

odpiséw obrotowego obrotowego (3+4-5-6)
zwiekszenia wykorzystanie rozwigzanie
Lp.
1 2 3 4 5 6 7

Naleznosci 0

Pozyczki 0

w tym pozyczki
0

zagrozone




Rezerwy

Tabela do poz. Il.1. 1.8 Informacji dodatkowej

TABELA NR 8

W tym polu nalezy wskaza¢ cel utworzenia rezerw na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniu, wykorzystaniu, rozwigzaniu i
stanie koncowym

Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego

Stan na koniec roku

Cel rezerwy Stan na poczatek roku obrotowego (4+5-6)
zwiekszenia wykorzystanie rozwigzanie
Lp.
1 2 3 4 5 6 7
0 0
0 0
0 0




Tabela do poz. Il.1. 1.9 Informacji dodatkowej
TABELA NR9
Zobowigzania dlugoterminowe
Podziat zobowiazan dtugoterminowych wg pozycji bilansu o pozostatym od dnia

bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego,
okresie sptaty:

Kwota zobowigzan dtugoterminowych z okresem sptaty pozostatym od dnia
bilansowego
Zobowigzania
dtugoterminowe
powyzej 1 roku powyzej 3 do 5 lat powyzej 5 lat
Lp.
1 2 3 4 5
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0




Tabela do poz. Il.1. 1.10 Informacji dodatkowej

TABELA NR 10
Zobowigzania

umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny) oraz przepisami o rachunkowosci (leasing finansowy lub zwrotny)

Wyszczegdlnienie Kwota zobowigzan wg stanu na koniec roku

Lp.

Leasing operacyjny 0

Leasing finansowy 0




Tabela do poz. Il.1. 1.11 Informacji dodatkowej
TABELA NR 11

Zobowigzania

taczna kwota zobowigzania zabezpieczonego na majatku jednoski ze wskazaniem charakteru
i formy tych zabezpieczenh

stan na koniec roku obrotowego

Wyszczegolnienie zobowigzan
zabezpieczonych na majgtku jednostki

Forma i charakter zabezpieczenia

kwota zobowigzania zabezpieczonego

Lp.




Tabela do poz. Il.1. 1.12 Informacji dodatkowej

Zobowigzania warunkowe

TABELA NR 12

taczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych gwaranc;ji i poreczen, takze wekslowych,
niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i

formy tych zabezpieczen.

Lp.

Wyszczegdlnienie

stan na koniec roku obrotowego

kwota zobowigzania warunkowego kwota zabezpieczenia

Forma i charakter zabezpieczenia




Tabela do poz. Il.1. 1.13 Informacji dodatkowej
TABELA NR 13
Rozliczenia miedzyokresowe
wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych w tym czynnych rozliczen

miedzyokresowych kosztow stanowiacych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych
skatdnikéw aktywow a zabowigzaniem zaptaty za nie

Wyszczegdlnienie rozliczen migdzyokresowych Kwota wg stanu na koniec roku obrotowego
Lp.
1 2 3
1. Czynne rozliczenia miedzyokresowe: 0

2. Bierne rozliczenia miedzyokresowe: 0




Tabela do poz. Il.1. 1.14 Informacji dodatkowej
TABELA NR 14
Poreczenia i gwarancje

wykaz otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

Lp.

Wyszczegdlnienie Kwota wg stanu na koniec roku obrotowego




Tabela do poz. Il.1. 1.15 Informacji dodatkowej
TABELA NR 15

Swiadczenia pracownicze

Srodki wyptacone na Swiadczenia pracownicze dla ktérych jednostki inne niz jednostki sektora finanséw
publicznych trorzg rezerwy : jubileusze, ekwiwalenty urlopowe, odprawy, inne

Rodzaj $wiadczenia Kwota wyptacona w roku obrotowym
Lp.
1 2 :
1|nagrody jubileuszowe 31224,08
2|odprawy emerytalne 46859,94
3|ekwiwalent urlopowy 2388,64




Tabela do poz. Il.1. 1.16, poz. ll. 2.2.5 oraz poz. 3. Informacji dodatkowej

TABELA NR 16

Inne informacje w ocenie jednostki budzetowej istotne dla zrozumienia bilansu

Wyszczegolnienie

Kwota

Pozycja w bilansie

Uwagi

1

3




Tabela do poz. 11.2.2.1 Informacji dodatkowej
TABELA NR 17

Wysokos$¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ zapasow

Lp.

Wysokos$¢ odpiséw zapasow aktualizujgcych wg stanu na koniec roku obrotowego

2

0




Tabela do poz. 11.1.2.2 Informacji dodatkowej
TABELA NR 18
Koszty wytworzenia srodkéw trwalych w budowie

w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyly koszt wytworzenia srodkéw
trwatych w budowie w roku obrotowym

W tym koszty finansowania
Koszty wytworzenia ogétem

odsetki réznice kursowe

1 2 3




Tabela do poz. Il.1. 2.3 Informacji dodatkowej

TABELA NR 19

Przychody lub koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie

Wyszczegdlnienie Charakter Kwota w roku obrotowym
1 2 3
Koszty 40 mikrosilnikéw protetycznych koszt materialéw dydaktycznych, 164 000,00

finasowany z wydatkéw biezacych




