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Wykonawcy zainteresowani udziatem
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

Zamawiajgcy informuje, ze w zwigzku z wplynieciem zapytania do tresci ogloszenia
W postgpowaniu prowadzonym na podstawie art. 1380  ustawy Prawo zamowief publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.) pod nazwa ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doregczania przesytek oraz ich
ewentualnych zwrotéw na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dabrowie Gérniczej"
ZP/9/61U/MOPS/2017

l. Zatacznik nr 1, SOPZ, pkt 3:
Zamawiajgcy okreslit ze:

3. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania poczty przychodzacej i zwrotow (pie¢ razy
w tygodniu) od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 — 10.00, do siedziby Miejskiego Osrodka Pomocy

Spofecznej zlokalizowanej w Dabrowie Gérnicze] przy A. J. Pitsudskiego 2.

Pytanie 1. Wykonawca informuje, ze doreczanie korespondencji do Zamawiajgcego nie jest
przedmiotem postgpowania, a obowigzkiem ustawowym Wykonawcy jako operatora wyznaczonego

i dotyczy przesylek nadanych za jego posrednictwem. Dodatkowo zwracamy uwage, ze doreczenie )
przesyiki jest konsekwencjg umowy zawartej z Nadawcg w chwili jej nadania, natomiast Zamawiajg
wystepuje w tym wypadku w roli adresata i nie jest strong umowy o nadawanie. Wobec powyzszego
Wykonawca prosi o wykreslenie powyzszego zapisu, gdyz nie stanowi to przedmiotu umowy pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg.

Odpowiedz 1:

Majac na uwadze, iz oferte moga ztozy¢ rézni Wykonawecy w tym réwniez tacy, ktorzy bezposrednio nie bedg
podlegali przepisom ustawy Prawo pocztowe, Zamawiajgcy nie wyraza zgody na wykreslenie powyzszego
zapisu. Ponadto zakres przedmiotu zaméwienia okre$la Zamawiajacy, a Wykonawca skladajgc oferte
przyjmuje go do realizacji, nalezy réwniez nadmienié, iz w przypadku zwrotow przesytek nadanych przez
MOPS, ,Nadawcg" jest Zamawiajacy.

Il. Zatgcznik nr 1-SOPZ pkt 16, zatacznik nr 4-projekt umowy, § 3 pkt 23: Druk potwierdzenia
odbioru:
Zamawiajacy okreslit ze:

16. Druk ,Potwierdzenie odbioru” ma speinia¢ odpowiednie wymagania, tak aby wywrzeé skutki doreczenia
okreslone w ustawie z dnia14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (tj. Dz. U. z 2017 r. poz.
1257), Kodeksu postepowania cywilnego (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1822),

Pytanie 2: W S$wietle obowigzujacych przepiséw operator wyznaczony stosuje jednolite wzory
formularzy lub blankietéw niezbednych do $wiadczenia ustugi ,zwrotnego potwierdzenia odbioru”.
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Prosimy o potwierdzenie czy wzory drukéw potwierdzania odbioru, ktore Zamawiajgcy zamierza
wykorzystywaé spetniaja wymagania formalno-prawne okreslone przepisami w tym zakresie
obowigzujacymi (w zat. wzor potwierdzenia odbioru dla przesytek doreczanych w trybie KPA oraz
Ordynacji podatkowej).

Wprowadzanie do obiegu pocztowego potwierdzenia odbioru wtasnego nakfadu niezgodnego z w/w

dokumentami wplywa na pogorszenie jakosci ustug, a takze na wzrost kosztéw procesu
technologicznego oraz uniemozliwia prawidtowe swiadczenie ustugi.

Odpowiedz 2:

Zapisy w pkt. 9 i 16 "Szczegdlowego opisu przedmiotu zamowienia® (zat. nr 1 do ogtoszenia) wskazuja,
ze obowigzek wykorzystania drukéw "Potwierdzenie odbioru” spetniajgcych wymagania formalno-prawne
okreslone przepisami w tym zakresie obowigzujacymi spoczywa na Wykonawcy.

Jednoczesénie Zamawiajacy informuje, ze do chwili obecnej stosowane byly druki zgodne ze wzorami
zatgczonymi do pisma.
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lil. Zatacznik nr 4 do Ogloszenia, PROJEKT UMOWY, § 3 pkt 6., 6.1, 6.2.:

Zamawiajgcy okreslit, ze:

6. Adresy i godziny otwarcia placowek w obszarach Gminy Dabrowy Gérniczej, w ktérych klienci MOPS beda mogli
odbiera¢ przesytki awizowane (zgodnie z deklaracjg ofertowa):
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6.1. Wykonawca musi dysponowac¢ placéwkami, o ktérych mowa powyzej przez caly okres obowigzywania umowy.
Zamawiajgcy dopuszcza zmiane adresu placowek w obrebie danej dzielnicy wskazanej w ofercie.

6.2. Za nie zapewnienie dostgpu do placéwek w godzinach otwarcia wymienionych powyzej, Zamawiajgcy naliczy
Wykonawcy kare umowng zgodnie z § 12 ust. 3 umowy.

Pytanie 3: Czy Zamawiajgcy dopuszcza sytuacjg, w ktorej nastapi zmiana lokalizacji adresu placowki

zadeklarowanej przez Wykonawce z przyczyn, ktérych nie mozna bylo przewidzieé na dzien sktadania
ofert?

Z uwagi na czas trwania umowy oraz fakt, iz czes¢ placowek, ktérymi dysponuje wykonawca dziata
W oparciu o umowy najmu, moze zaistnie¢ sytuacja rodzagca konieczno$¢ — z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy (np. remont prowadzony przez wiasciciela, zdarzenia losowe np. pozar, inne awarie,
wypowiedzenie umowy najmu) — zmiany adresu placéwki/placowek wskazanej w ofercie. Ewentualna
Zmiana adresu placéwki bedzie dokonana z uwzglednieniem potrzeb zamawiajgcego w zakresie
dostepnosci placéwek oraz mozliwoséci organizacyjnych Wykonawcy. Nieuwzglednienie mozliwosci takiej
zmiany moze decydowa¢ o braku mozliwosci realizacji przedmiotu zamoéwienia i w konsekwencji
podjeciu decyzji przez Wykonawce o nieztozeniu oferty w przedmiotowym postepowaniu.

Pytanie 4: Czy Zamawiajgcy uzna za warunek spetniony jezeli adres danej placowki ulegnie zmianie,
o czym Zamawiajgcy zostanie poinformowany?

Jezeli tak, to czy Zamawiajacy zrezygnuje z naliczania kar umownych, o ktérych mowa w § 12 pkt 3.
projektu umowy?

Odpowiedz 3 i 4:

Z zapisu zawartego w § 3 pkt 6.1 projektu wynika, ze "Zamawiajgcy dopuszcza zmiane adresu placowek
w obregbie danej dzielnicy wskazanej w ofercie”, z zastrzezeniem ze placowka bedzie usytuowana we
wskazanej Dzielnicy Dgbrowy Goérniczej, a odleglos¢ bedzie zachowana zgodnie z odlegtoscig okreslong
W zaproszeniu oraz zfozonej ofercie.

Ponadto zapisy § 12 pkt 3 projektu umowy dotyczg niezapewnienia dostepu w godzinach otwarcia do
placéwek wskazanych przez Wykonawce. Jezeli Wykonawca speini warunek opisany powyzej wowczas nie
bedzie podstaw do naliczenia kar umownych.

IV. OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU, zatacznik nr 4 projekt umowy § 5:
Zamawiajgcy okreslit zapis dotyczacy ochrony danych osobowych;

Ochrona danych osobowych

1. Wykonawca zobowigzujg sie do zachowania w bezwzglednej tajemnicy wszelkich informacii
i danych, jakie uzyska w trakcie umowy, ktorg bedzie realizowat, a w szczegélnosci takich, ktére stanowig bgdz
mogq stanowié¢ tajemnice stuzbowg Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy stosownie do art. 31 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. oochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2016 r. poz. 922), powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w celu nalezytej realizacji
zadania, ktore moga ujawni¢ sie w trakcie realizowanych przez Wykonawce czynnosci.

3. Zakres przetwarzanych danych osobowych obejmuje dane osobowe widniejgce w ksigzkach nadawczych oraz
kopertach i paczkach, tj. nazwisko, imie, adres.



4. Wykonawca zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone dane osobowe wytacznie w zakresie i w celu realizacji
umowy.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zastosowania przy przetwarzaniu powierzonych mu danych osobowych,
srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone danych osobowych co najmniej w zakresie

okreslonym w art. 36-39a Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz.
922).

6. Zamawiajgcy udziela Wykonawcy upowaznienia do nadawania upowazniern do przetwarzania danych
osobowych objetych niniejszym punktem. Wykonawca obowigzany jest do prowadzenia rejestru upowaznien,

7. Osoby przy pomocy ktorych Wykonawca realizowat bedzie umowe muszg posiadac stosowne upowaznienia do
przetwarzania danych.

8. Od dnia 25 maja 2018 r. powierzenie przetwarzania danych osobowych bedzie zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu  takich  danych oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE  (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych osobowych, zwanej dalej RODO), jak réwniez zgodnie z przepisami krajowymi wdrazajacymi
ww. Rozporzgdzenie.

Pytanie 4: W zakresie danych osobowych, w pierwszym rzedzie nalezy podnies¢, iz dane adresowe
przekazywane przez Zamawiajgcego nie wymagaja zawarcia umowy 0 powierzeniu przetwarzania
danych.

Powierzenie danych w zwigzku ze $wiadczeniem ustug pocztowych odbywa si¢ w oparciu o art. 41
ustawy Prawo pocztowe, zatem informacje przekazywane w przesytkach pocztowych, informacje
dotyczace realizowania przekazéw pocztowych, dane dotyczace podmiotow korzystajacych z ustug
pocztowych oraz dane dotyczace faktu i okolicznosci $wiadczenia ustug pocztowych lub korzystania z
tych ustug, sa objete tajemnicg pocztowa z mocy ustawy. Podobne stanowisko zajmuje takze GIODO
(decyzja GIODO nrDOLIS/DEC-708/13/41776,41780 z dnia 2 lipca 2013 ).

Zgodnie z powyzszym stanowiskiem GIODO katalog przestanek legalizujacych przetwarzanie danych
osobowych przez administratora tych danych ma charakter zamkniety i zostal wskazany przez
ustawodawce w tresci art. 23 ust 1 pkt 1 - 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. 2 2002 r., Nr 101,
poz. 926 z pézn. zm.) o ochronie danych osobowych, zwanej dalej ustawa, za$ w przypadku danych
szczegdlnie chronionych, o ktérych mowa w art. 27 ust. 1 ustawy—w jej art. 27 ust. 2 pkt 1 —10. Zgodnie’
za$ z dyspozycja zawartg w art. 42 Prawa pocztowego (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529), informacje lub dane
objete tajemnicg pocztowg mogg by¢ zbierane, utrwalane, przechowywane opracowywane, zmieniane,
usuwane lub udostepniane tylko wéwczas, gdy czynnosci te dotycza $wiadczonej ustugi pocztowej albo
sg jej niezbedne do jej wykonania lub jezeli przepisy odrgbne stanowig inaczej. Nie ulega zatem
watpliwoéci, iz pozyskanie przez Pocztg danych osobowych np. w zakresie imienia, nazwiska oraz serii
i numeru dowodu osobistego nastapito w celu realizacji przez Poczte celu usprawiedliwionego trescig
ww. przepisu.

W zwiazku z powyzszym wskaza¢ nalezy, iz po stronie operatora pocztowego nie dochodzi do
naruszenia zasad ochrony danych osobowych przy pozyskaniu danych osobowych w zwigzku
z realizacjg ustug pocztowych, bowiem powyzsze znajduje oparcie w przestance legalnoéci procesu
przetwarzania danych okreslonej w art. 23 ust. 1 pkt 5 ustawy o ochronie danych osobowych.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca wnosi 0 wyjasnienie czy zamawiajgcy wykresli pkt 4- 8 w § 5, jako
niezgodne z obowiazujgcymi przepisami, zgodnie z ktérymi ma byc¢ realizowany przedmiot zamdwienia,
w tym w szczegélnoéci jako niedotyczace operatoréw pocztowych.



Odpowiedz 4:

Majac na uwadze, iz oferte mogg ztozy¢ rézni Wykonawcy w tym réwniez tacy, ktorzy bezposrednio nie bedq
podlegali przepisom ustawy Prawo pocztowe, na etapie zaproszenia do skiadania ofert Zamawiajacy jest
zobowigzany zabezpieczy¢ mozliwo$¢ ochrony powierzanych danych, w zwigzku z powyzszym Zamawiajacy
nie wykresla zapisow zawartych w § 5 projektu umowy.

Ponadto Zamawiajacy zaznacza, iz w tresci § 5 projektu umowy nie ma zapisu, ktéry by mowit
o podpisywaniu umowy o powierzenie danych osobowych miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym.

V. Zalacznik nr 4-projekt umowy § 7 pkt 2:
Zamawiajacy okreélit termin ptatnosci faktury VAT:

2. Naleznosci wynikajgce z faktury VAT/faktury Zamawiajacy regulowat bedzie z dolu przelewem na konto
wskazane na fakturze VAT/fakturze w terminie do 21 dni kalendarzowych od dnia skutecznego dostarczenia

Zamawiajacemu prawidiowo wystawionej faktury VAT/faktury ze specyfikacja wykonanych ustug, do jego siedziby
pod adres wskazany w preambule umowy.

Pytanie 5: Czy ze wzgledu na obowigzujace regulacje wewnetrzne u Wykonawcy i ze wzglgdu na fakt,
iz ponizsza propozycja zapewnia wystarczajacy czas na dokonanie ptatnoéci, Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwosé zmiany zapisu o terminie ptatnosci na:

_Termin ptatnosci faktur VAT wynosi 14 dni kalendarzowych liczac od dnia wystawienia faktury pod
warunkiem, ze doreczenie przesylki z fakturg do siedziby Zamawiajacego nastgpi w ciggu 4 dni
roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin ptatnosci faktury wynosi 10 dni
kalendarzowych liczac od dnia dorgczenia Zamawiajacemu przesytki z fakturag."?

Odpowiedz 5:
Zamawiajacy hie zmienia zapisu, poniewaz okreslit w umowie termin zaptaty ,do 21 dni kalendarzowych”,
co wynika z wewnetrznych uregulowan Zamawiajacego.

V1. OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU, zatacznik nr 2, pkt 5, Zatgcznik nr4 § 13:

Zamawiajacy wymaga o$wiadczenia:

5. Oswiadczam, ze ceny uwzgledniajg wszystkie wymagania niniejszego ogloszenia oraz obejmujg wszelkie
koszty, jakie poniose z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamowienia. Ceny uwzgledniajg zalozone przeze mnie realne wskazniki wzrostu cen.

Zmiany do umowy

1, Wszelkie zmiany tresci umowy mogg by¢ dokonywane wytacznie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W zakresie zmiany terminéw realizacji zamowienia na skutek wystapienia ,sity wyzszej". ,Sita wy2sza” oznacza
wydarzenie nieprzewidywalne i poza kontrolg stron niniejszej umowy, wystepujace po podpisaniu umowy, a
powodujgce niemozliwo$é wywigzania sig z umowy w jej obecnym brzmieniu.

3. W pozostalym zakresie zmiany do umowy mogq dotyczyé nastgpujacych okolicznosci:

a) zmiany podatku VAT

- w przypadku zwigkszenia stawki podatku VAT: ceny jednostkowe brutto z druku oferty (zatgcznik
nt 1 do umowy) =zostang odpowiednio powigkszone W odniesieniu do cen zadeklarowanych
w formularzu cenowym. Maksymalna nominalna warto$¢ umowy nie ulegnie zmianie w okresie obowigzywania
umowy,

- w przypadku zmniejszenia stawki podatku VAT: ceny jednostkowe brutto 2z druku oferty
zostana odpowiednio  pomniejszone W odniesieniu do cen zadeklarowanych ~w  formularzu
cenowym (zatacznik nr 1), Maksymalna nominaina warto&é umowy moze ulec zmniejszeniu

b) zmiany przepiséw prawa istotnych dla postanowien zawartej umowy.

Pytanie 6: Zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe (zwanej dalej ustawg) Wykonawca bedacy
operatorem wyznaczonym jest obowigzany ustalaé optaty za uslugi powszechne w sposob przejrzysty
i niedyskryminujgacy oraz odzwierciedlajacy koszty swiadczenia tych ustug. Ponadto, jak wynika z art. 57



ust. 1 ustawy: ,Operator wyznaczony przedktada Prezesowi UKE projekt cennika ustug powszechnych
albo projekt zmian do obowigzujgcego cennika wraz z okresleniem poszczegéinych sktadnikéw kosztow
$wiadczenia kazdej ustugi (...)". Poza tym, Prezes UKE zgodnie z uprawnieniem wynikajacym z art. 57
ust. 2 ustawy moze wnies¢ sprzeciw w stosunku do catosci albo czesci projektu cennika albo projektu
zmian do obowigzujacego cennika, w szczegdlnosci w przypadku przekroczenia maksymalnych
rocznych pozioméw optat. Wowczas zmiany w zakresie objetym sprzeciwem nie wchodzg w zycie. Art.
53 ust. 2 ustawy wskazuje, ze w przypadku ustalenia przez operatora wyznaczonego niejednolitych
optat, Prezes UKE moze natozy¢, biorgc pod uwage zachowanie réwnowagi finansowej operatora
wyznaczonego i rentownosci ustug powszechnych oraz wplyw zmian wysokosci optat za ustugi
powszechne, obowiazek stosowania jednolitych optat za te ustugi na terytorium catego kraju.
Dotychczasowa praktyka Wykonawcy wskazuje, ze poziom optat jest jednolity na terenie catego kraju,
we wszystkich placéwkach operatora wyznaczonego. Dodatkowo, o czym wspomniano wyzej, jednym z
uprawnien regulatora jest przywilej wynikajacy z art. 55 ust. 1 ustawy, zgodnie z ktorym Prezes UKE
okresla na trzyletnie okresy maksymalne roczne poziomy optat za ustugi powszechne, majgc na uwadze
koszty $wiadczenia ustug powszechnych, zapewnienie przystepnoéci cenowej tych ustug oraz
uwarunkowania rynkowe i ekonomiczne.

Jak wynika z powyzszego, zmiana cennika jest procesem uzaleznionym od regulatora rynku ustug
pocztowych i Wykonawca — operator wyznaczony nie moze dokonaé¢ zmiany cennika bez zgody
regulatora a mozliwo$¢ dokonania zmiany cennika wynika z uprawnien zapisanych w ustawie.

W zwigzku z powyzszym bedac zobowigzanym do przestrzegania postanowier ustawy Wykonawca
wnosi 0 zmiane do Ogtoszenia 0 zamowieniu w zakresie dot. zapisu o niezmiennosci cen.

Zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamoéwien publicznych zakazuje sig istotnych zmian postanowien
zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba
7e Zamawiajgcy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub
w specyfikagcji istotnych warunkéw zamdwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany.

Czy uwzgledniajac przytoczone argumenty Zamawiajacy uzupetni zapis w projekcie umowy o zapis:

3 ¢) w przypadku zmiany cen w poszczegdinych pozycjach wpisanych przez Wykonawce na druku oferty
w sytuacji spowodowanej zmianami cen tych pozycji zgodnie z przediozonym przez Wykonawce
dokumentem zatwierdzajacym te zmiany przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej Iub
w spos6b dopuszczony przez Prawo pocztowe.

W powyzszym przypadku Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty za $wiadczone ustugi
w wysokosci obowigzujgcej na dzien nadania przesytek.”

Odpowiedz 6:

Nie. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na powyzszy zapis. Jednocze$nie informuje, ze dotychczasowa
wspoipraca wskazuje na fakt, iz ceny proponowane przez Wykonawce nie w kazdym przypadku sg cenami

wynikajacymi z obowigzujgcych cennikéw. Ponadto niektore ceny zawieraly podatek VAT, gdyz okreslony
przedmiot zamoéwienia nie dotyczy tylko ustug powszechnych.

Jednocze$nie Zamawiajacy informuje, ze miejsce i terminy skiadania oraz otwarcia ofert nie ulegaja
zmianie.
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Zalgcznik nr 1

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych
w trybie okreslonym Kodeksem postgepowania administracyjnego

(postepowanie administracyjne)
Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/im?,
2) wymiar druku*:
= minimaine: 80 x 140 mm (cze$¢ $rodkowa, bez listew bocznych);
*  optymalne wymiary:
a) czesé srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) catos¢ druku, tj. czes¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm:
* wszystkie wymiary przyjmuje sig z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie srodkowej czedci druku, bez jego uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnosé do réznego rodzaju podioza w zréznicowanym zakresie temperatur,
zabezpieczony oslong.

Adres nadawcy przesytki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci w minimalnej odleglosci:
* 40 mm od gdrnego brzegu;
¢+ 5 mm od prawego brzegu;
+ 15 mm od doinego brzegu.

Adres adresata przesytki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gornej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna
umieszczad zadnych napiséw/nadrukdéw.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sa automatycznie, dlatego dane na przesytkach i formularzach powinny byé
nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.,

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych
w trybie okre$lonym ustawa Ordynacja podatkowa
{post ni atkowe)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?;
2) wymiar druku*:
«  minimalne: 90 x 140 mm (czesé Srodkowa, bez listew bocznych);
= optymalne wymiary:
a) czesc $rodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) catosc druku, tj. czes¢ rodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
* wszystkie wymiary przyjmuje sig z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie srodkowej czgsci druku, bez jego uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnosé do réznego rodzaju podioza w zréznicowanym zakresie temperatur,
zabezpieczony oslona.

Adres nadawcy przesytki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czeéci w minimainej odleglosci:
* 40 mm od gornego brzegu;
e 5mm od prawego brzegu;
s 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesyiki:

- naniesiony w strefie prostckatnej na stronie przedniej druku (awers), w gérnej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawgdszi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna
umieszczad 2adnych napiséw/nadrukéw.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane s3 automatycznie, dlatego dane na przesyikach | formularzach powinny byé
nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.



POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesyiki
datownik placowki oddawczej

Adresat potwierdzenia - nadawca przesyilki

RodEA PSR . uizintrminsain. e e R e

Nrpisma ...

2dmia ...
Potwierdzam wlasnorgcznym podpisem. ze

wyze) wymieniona przesylke otrzymatam/em

Doregczenie przesyiki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego

1. Przesylkenr. . . doreczono™:

adresatowi osobie uprawmoney do odbioru
dorostemu domownikowi sasiadowi

dozorey domu

N { czytelnie unie 1 nazwisko odbiorcy przesyiki) :
Przesylki me dorgczono w sposob wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placowce pocztowej

]

&

oczymwdnm ... . . ... . umieszczono zawiadomienie™:

{nazwa placowki pocztowey)

w oddawczej shrzynee pocztowej adresata na drewiach mieszkania‘biura adresata

w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata

3. Z powodu niepodjecia przesylki w termunie 7 dm pozostawiono powtéme zawiadonuenie w dniu .

4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2.
adresatowi peinomocnikowi adresata przedstawiciclowi ustawowemu

osobie uprawnionej do odbioru osobie pelnoletme) zamieszkujace) z adresatem

5. Przesylki nie doreczono. gdyz™:

adresat odmowil przyjecia

adresat nic podjal przesyviki w ternume

adresat zmarl

niedostatecsny adres

{podac jakie)

") zaznaczyé wlasciwy kwadrat
"“‘miepotrzebne skresh¢

{data 1 podpis doreczajacego'wydajacego”™)




POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesylki

datownik placdwki oddawczej
Adresat potwierdzenia - nadawca przesytki
Rodzajpisma . ... .. ...
Nr pisma

ZHME 1ocrsinsvscnessnimnnins
Potwierdzam wlasnorecznym podpisem, 22

wyzej wymiemong przesylke otrzymalam/em

(data. imi¢ 1 nazwisko odbiorcy przesylki)

Dorgczenie niniejszej przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa
1. Przesylkenr ....... ..

etiees eieeeieeen....doteczono™;

adresatowi dorostemu domownikowi dozorey
osobie uprawnione; do odbiorn sysigdowi

prokurentow:

" rarrgdey domu

 ( czytelnie imie i nazwisko odbiorcy przesylki)
2. Przesylki mie dorgczono w sposob wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placowce pocziowej

R R T R A s ORI N s TS STON0 Siwiadoniene™:
(nazwa placowki pocztowe;)

w oddawezej skrzynee pocztowej adresata na drzwiach mieszhania/biura adresata

w widocznym micjscu przy wejsciu na posesj¢ adresata

w skrytce pocztowey adresata
3. Z powodu niepodyecia przesylki w terminie 7 dni pozostawiono powtdrne zawiadomienie w dnin

4. Przesylke wydano w miejscu wekazanym w pkt 2™

adresatowi pelnomocnikowi adresata preedstawicielowi ustawowemu
osobie uprawwmonej do odbioru osobie peluoletniej zamieszkujace) z adresatem
5_Przesyiki nie doreczono, gdyz"
adresat odmowil preyjecia niedostatecsny adres
adresat nic podjal przesyIki w terminic
adresat zmarl Z InYCR PITVCEVG. i a it s aai e ol st
{podac jakie)}
“) zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat
*“Iniepotrzebne skreshé

(data 1 podpis doreczajacego/wydajacego’ ™)




