
WYKAZ PROWADZONYCH REJESTRÓW, EWIDENCJI I ARCHIWÓW

1. Rejestr skarg i wniosków
Dostępność: niejawny
Miejsce przechowywania: Dział Organizacji, Kadr i Płac, ul. Bpa Nankera 103, pokój 13
Osoby uprawnione: Estera Kleinert, Agnieszka Teichmann, Justyna Manowska, Patrycja Świerc
tel.: 32 287 95 03 wew. 620

2. Rejestr zarządzeń Dyrektora MOPR
Dostępność: jawny
Miejsce przechowywania: Dział Organizacji, Kadr i Płac, ul. Bpa Nankera 103, pokój 19
Osoby uprawnione: Estera Kleinert, Agnieszka Teichmann, Sylwia Konderak,
tel.: 32 287 95 03 wew. 629

3. Rejestr pieczątek stosowanych w MOPR Piekary Śląskie
Dostępność: jawny
Miejsce przechowywania: Dział Organizacji, Kadr i Płac, ul. Bpa Nankera 103, pokój 13
Osoby uprawnione: Estera Kleinert, Agnieszka Teichmann, Justyna Manowska, Patrycja Świerc
tel.: 32 287 95 03 wew. 620

4. Ewidencja wydanych legitymacji służbowych:
Dostępność: jawny
Miejsce przechowywania: Dział Organizacji, Kadr i Płac, ul. Bpa Nankera 103, pokój 13
Osoby uprawnione: Estera Kleinert, Agnieszka Teichmann, Justyna Manowska, Patrycja Świerc
tel.: 32 287 95 03 wew. 620

5. Rejestr osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych
Dostępność: jawny
Miejsce przechowywania: Dział Organizacji, Kadr i Płac, ul. Bpa Nankera 103, pokój 13
Osoby uprawnione: Estera Kleinert, Agnieszka Teichmann, Justyna Manowska, Patrycja Świerc
tel.: 32 287 95 03 wew. 620

6. Rejestr osób odbywających staż w MOPR Piekary Śląskie
Dostępność: jawny
Miejsce przechowywania: Dział Organizacji, Kadr i Płac, ul. Bpa Nankera 103, pokój 13
Osoby uprawnione: Estera Kleinert, Agnieszka Teichmann, Justyna Manowska, Patrycja Świerc
tel.: 32 287 95 03 wew. 620

7. Rejestr osób ubiegających się o pracę w MOPR Piekary Śląskie
Dostępność: niejawny
Miejsce przechowywania: Dział Organizacji, Kadr i Płac, ul. Bpa Nankera 103, pokój 13
Osoby uprawnione: Estera Kleinert, Agnieszka Teichmann, Justyna Manowska, Patrycja Świerc
tel.: 32 287 95 03 wew. 620

8. Rejestr pracowników, akt pracowniczych i ewidencji czasu pracy
Dostępność: niejawny
Miejsce przechowywania: Dział Organizacji, Kadr i Płac, ul. Bpa Nankera 103, pokój 13
Osoby uprawnione: Estera Kleinert, Agnieszka Teichmann, Justyna Manowska, Patrycja Świerc
tel.: 32 287 95 03 wew. 620

9. Rejestr korespondencji przychodzącej i wychodzącej Ośrodka
Dostępność: niejawny
Miejsce przechowywania: Dział Organizacji, Kadr i Płac, ul. Bpa Nankera 103, pokój 19
Osoby uprawnione: Sylwia Konderak, Emilia Szlapa, Agnieszka Teichmann
tel.: 32 287 95 03 wew. 629

10. Rejestr umów zleceń
Dostępność: niejawny
Miejsce przechowywania: Dział Organizacji, Kadr i Płac, ul. Bpa Nankera 103, pokój 13
Osoby uprawnione: Estera Kleinert, Agnieszka Teichmann, Justyna Manowska, Patrycja Świerc
tel.: 32 287 95 03 wew. 620



11. Rejestr osób odbywających wolontariat w MOPR Piekary Śląskie
Dostępność: jawny
Miejsce przechowywania: Dział Organizacji, Kadr i Płac, ul. Bpa Nankera 103, pokój 13
Osoby uprawnione: Estera Kleinert, Agnieszka Teichmann, Justyna Manowska, Patrycja Świerc
tel.: 32 287 95 03 wew. 620

12. Rejestr osób odbywających praktyki w MOPR Piekary Śląskie
Dostępność: jawny
Miejsce przechowywania: Dział Organizacji, Kadr i Płac, ul. Bpa Nankera 103, pokój 13
Osoby uprawnione: Estera Kleinert, Agnieszka Teichmann, Justyna Manowska, Patrycja Świerc
tel.: 32 287 95 03 wew. 620

13. Rejestr ubezpieczeń odpowiedzialności majątkowej funkcjonariuszy publicznych za rażące 
naruszenie prawa
Dostępność: niejawny
Miejsce przechowywania: Dział Organizacji, Kadr i Płac, ul. Bpa Nankera 103, pokój 13
Osoby uprawnione: Estera Kleinert, Agnieszka Teichmann, Justyna Manowska, Patrycja Świerc
tel.: 32 287 95 03 wew. 620

14. Rejestr zaświadczeń ZUS ZLA, oświadczeń nowo przyjętych pracowników do zgłoszenia w ZUS 
ZUA, ZZA, ZCZA
Dostępność: niejawny
Miejsce przechowywania: Dział Organizacji, Kadr i Płac, ul. Bpa Nankera 103, pokój 12 - 13
Osoby uprawnione: Estera Kleinert, Justyna Manowska, Barbara Nowak, Lucyna Kachel
tel.: 32 287 95 03 wew. 620, 621

15. Rejestr kart płac i kart zasiłkowych
Dostępność: niejawny
Miejsce przechowywania: Dział Organizacji, Kadr i Płac, ul. Bpa Nankera 103, pokój 12 - 13
Osoby uprawnione: Barbara Nowak, Lucyna Kachel, Estera Kleinert, Justyna Manowska
tel.: 32 287 95 03 wew. 620, 621

16. Rejestr  wydanych pracownikom kart kontrolera dostępu do drzwi do kasy MOPR Piekary Śląskie
Dostępność: jawny
Miejsce przechowywania: Dział Organizacji, Kadr i Płac, ul. Bpa Nankera 103, pokój 13
Osoby uprawnione: Estera Kleinert, Agnieszka Teichmann, Justyna Manowska, Patrycja Świerc
tel.: 32 287 95 03 wew. 620

17. Rejestr identyfikatorów pracowników, stażystów, praktykantów, wolontariuszy
Dostępność: jawny
Miejsce przechowywania: Dział Organizacji, Kadr i Płac, ul. Bpa Nankera 103, pokój 13
Osoby uprawnione: Estera Kleinert, Agnieszka Teichmann, Justyna Manowska, Patrycja Świerc
tel.: 32 287 95 03 wew. 620

18. Rejestr upoważnień pracowników zatrudnionych w Miejskim Ośrodku Pomocy Rodzinie, 
stażystów, praktykantów, wolontariuszy, zleceniobiorców.  
Dostępność: jawny
Miejsce przechowywania: Dział Organizacji, Kadr i Płac, ul. Bpa Nankera 103, pokój 13
Osoby uprawnione: Estera Kleinert, Agnieszka Teichmann, Justyna Manowska, Patrycja Świerc
tel.: 32 287 95 03 wew. 620

19. Rejestr Pracowniczych Planów Kapitałowych
Dostępność: niejawny
Miejsce przechowywania: Dział Organizacji, Kadr i Płac, ul. Bpa Nankera 103, pokój 12 - 13
Osoby uprawnione: Estera Kleinert, Justyna Manowska, Barbara Nowak, Lucyna Kachel
tel.: 32 287 95 03 wew. 620, 621

20. Rejestr osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym
Funduszy Europejskich dla Śląskiego 2021-2027
Dostępność: niejawny
Miejsce przechowywania: Dział Aktywizacji Społecznej, ul. Bpa Nankera 103, pokój 24
Osoby uprawnione: Barbara Sochacka, tel. 322879503 wew. 643



21.  Archiwum zakładowe wraz z niezbędną dokumentacją:
a) spisy zdawczo – odbiorcze akt,
b) spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania.
Dostępność: niejawny
Miejsce przechowywania: Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie, ul. Bpa Nankera 103,
Osoby uprawnione: Klaudia Krawczyk, Magdalena Broniowska, Joanna Stanik tel. 322879503 wew. 623

22. Rejestr kategorii czynności przetwarzania danych osobowych w MOPR
Dostępność: niejawny
Miejsce przechowywania:, ul. Bpa Nankera 103, pokój 2
Osoby uprawnione: Mirosława Kusz tel. 322879503 wew. 612

23. Wykaz budynków i pomieszczeń tworzących obszar w którym przetwarzane są dane osobowe
Dostępność: niejawny
Miejsce przechowywania: Dział Świadczeń Pomocy Społecznej, ul. Bpa Nankera 103, pokój 2
Osoby uprawnione: Mirosława Kusz tel. 322879503 wew. 612

24. Rejestr umów powierzenia przetwarzania danych osobowych
Dostępność: niejawny
Miejsce przechowywania: Dział Świadczeń Pomocy Społecznej, ul. Bpa Nankera 103, pokój 2
Osoby uprawnione: Mirosława Kusz tel. 322879503 wew. 612

25. Rejestr Wniosków RODO
Dostępność: niejawny
Miejsce przechowywania: Dział Świadczeń Pomocy Społecznej, ul. Bpa Nankera 103, pokój 2
Osoby uprawnione: Mirosława Kusz tel. 322879503 wew. 612

26. Rejestr upoważnień do przetwarzania danych osobowych w systemach informatycznych
Dostępność: niejawny
Miejsce przechowywania: Dział Informatyczny, ul. Bpa Nankera 103, pokój 15
Osoby uprawnione: Mirosława Kusz, Michał Ramfeld, Mateusz Oleksy, Tomasz Marek
tel. 322879503 wew. 624

27. Rejestr osób z dostępem do systemów internetowych
Dostępność: niejawny
Miejsce przechowywania: Dział Informatyczny, ul. Bpa Nankera 103, pokój 15
Osoby uprawnione: Mirosława Kusz, Michał Ramfeld, Mateusz Oleksy, Tomasz Marek
tel. 322879503 wew. 624

28. Rejestr Zgłoszeń Wewnętrznych w Miejskich Ośrodku Pomocy Rodzinie w Piekarach Śląskich
Dostępność: jawny
Miejsce przechowywania: Dział Świadczeń Pomocy Społecznej, ul. Bpa Nankera 103, pokój 2
Osoby uprawnione: Sandra Wytrwał tel. 322879503 wew. 612

29. Poufny Rejestr Zgłoszeń Wewnętrznych w Miejskich Ośrodku Pomocy Rodzinie w Piekarach Śląskich
Dostępność: niejawny
Miejsce przechowywania: Dział Świadczeń Pomocy Społecznej, ul. Bpa Nankera 103, pokój 2
Osoby uprawnione: Sandra Wytrwał tel. 322879503 wew. 612

30. Ewidencja upoważnień wydanych dla członków Zespołu 
Interdyscyplinarnego   i pracowników Punktu Interwencji Kryzysowej
Dostępność: niejawny
Miejsce przechowywania: Punkt Interwencji Kryzysowej, Centrum Usług Społecznych 
ul.Kusocińskiego 4, pokój 205
Osoby uprawnione: Aldona Olesińska, tel. 322841987

31. Ewidencja upoważnień wydanych dla członków grup diagnostyczno- pomocowych
Dostępność: niejawny
Miejsce przechowywania: Punkt Interwencji Kryzysowej, Centrum Usług Społecznych 
ul. Kusocińskiego 4, pok. 205.
Osoby uprawnione: Aldona Olesińska, tel. 322841987    



32. Ewidencja zaświadczeń wydawanych uczestnikom programów korekcyjno- edukacyjnego 
i psychologiczno-terapeutycznego dla osób stosujących przemoc domową
Dostępność: niejawny
Miejsce przechowywania: Punkt Interwencji Kryzysowej, Centrum Usług Społecznych 
ul. Kusocińskiego 4, pok. 205.
Osoby uprawnione: Aldona Olesińska, tel. 322841987
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