Zatacznik nr 1

PROTOKOL WNIOSKU / ZGODY NA PROWADZENIE POSTEPOWANIA
WSZCZETEGO Z URZEDU

Sporzadzony w dniu ...........cceeu...... w Piekarach Slaskich

3. Do protokotu wnosi / nie wnosi* o udzielenie pomocy:

a) dla siebie i 0s6b wspolnie prowadzgcych gospodarstwo domowe.

b) dla osoby ktérej jest przedstawicielem ustawowym,

¢) dla osoby zainteresowanej od ktorej uzyskata zgode na dziatanie w jej imieniu.

data i podpis pracownika przyjmujgcego data i podpis wnoszgcego
4. Oswiadczam, Ze wyrazam zgode / nie wyrazam zgody na prowadzenie postepowania
wszczetegow dniu ... >

5. Oswiadczam, Zze zostatem poinformowany o koniecznosci

# przeprowadzenia wywiadu $rodowiskowego (rodzinnego) w miejscu zamieszkania (pobytu) w celu
ustalenia sytuacji osobistej, rodzinnej, dochodowej i majagtkowe;j,

# przygotowania nastgpujacych dokumentéw stanowigcych podstawe ustalenia stanu zdrowia oraz
faktycznej sytuacji osobistej i majgtkowej, a takze ustalenia powodow ubiegania sie o $wiadczenia
pomocy spoteczne;

i w zwigzku z powyzszym wyrazam zgode / nie wyrazam zgody na przeprowadzenie wywiadu
Srodowiskowego w dniu:

6. Oswiadczam, iz zostatem poinformowany, ze:

# w powyzszej sprawie zostato wszczete postepowanie administracyjne zgodnie z art. 61 ustawy z dnia
14 czerwca 1960r. kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.U. z 2013r. poz 267 z
péz. zm.),

# zgodnie z art. 41 § 1§ 2 kodeksu postepowania administracyjnego w toku postepowania strony oraz
ich przedstawiciele i petnomocnicy majg obowigzek zawiadomi¢ organ administracji publicznej
0 kazdej zmianie swojego adresu, w tym adresu elektronicznego, natomiast zgodnie z art. 42 § 2 wiw
kodeksu w razie zaniedbania obowigzku okreslonego w § 1 doreczenie pisma pod dotychczasowym

* niepotrzebne skreslié

** w przypadku niewyrazenia zgody na prowadzenie postgpowania strona sktada podpis wraz z datg, z pominieciem punktéw 5-9
oraz nie wypelnia sie punktéw 10 -12
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Zatgeznik nr 1

adresem ma skutek prawny,

# w przypadku niedostarczenia wymaganych dokumentéw w okreslonym terminie moze zostaé¢ wydana
decyzja odmowna,

# nie wyrazenie zgody na przeprowadzenie wywiadu srodowiskowego lub dziatania uniemozliwiajgce
pracownikowi dokonanie takiej czynnosci moze by¢ przyczyng wydania decyzji odmawiajgcej
przyznania pomocy,

# mam mozliwos¢ czynnego udziatu w postepowaniu administracyjnym, wgladzie do moich akt

osobowych i mozliwosci wypowiedzenia sie co do zebranych dokumentéw i materiatow oraz
zgtoszonych zadan.

7.Korespondencje prosze kierowaé na adres

---------------------------------------------------------------------------------------

8. W przypadku przyznania pomocy w formie finansowej wnosze o dokonanie ptatnosci w formie:
O wyptata w kasie MOPR [0 przelew na rachunek bankowy nalezacy do

podpis i piecze¢ pracownika socjalnego data/podpis wnioskodawcy
10. W trakcie wywiadu srodowiskowego w dniu ... przedstawiono nastepujace
dokumenty do wgladu:
Dowdd osobisty tak/ nie
Skrécony odpis aktu urodzenia dziecka lub ksigzeczke zdrowia dziecka tak/nie
Orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci tak/nie
Decyzja Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych/ dowdd otrzymania renty, emerytury badz innego
Swiadczenia tak/nie
Decyzja Powiatowego Urzedu Pracy tak/nie
Zaswiadczenie o wysokosci zarobkéw tak/nie
inne

11. Do uzupelnienia istniejacej dokumentacji konieczne jest przedstawienie nastepujacych
dokumentow:

podpis i piecze¢ pracownika socjalnego data i podpis wnioskodawcy

* niepotrzebne skresli¢

** w przypadku niewyrazenia zgody na prowadzenie postgpowania strona sktada podpis wraz z datg, z pominieciem punktow 5-9
oraz nie wypeinia sie punktow 10 -12



Zatacznik nr 2

PROTOKOL PRZYJECIA ZGLOSZENIA

(data, podpis skiadajacego) (podpis przyjmujgcego )
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Zatgcznik nr 2
Sposéb rozpatrzenia JUWBGI.......oooovvee oo

(data i podpis)



Zatgeznik nr 3

Piekary Slgskie, dnia ...............c..ccoccvvveerennn..

OSWIADCZENIE

Imig i nazwisko, miejsce zamieszkania osoby skiadajgcej o$wiadczenie:

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego o$wiadczenia.

Ja nizej podpisany sktadam os$wiadczenie nastepujgcej tresci:

podpis i pieczec osoby odbierajgcej o$wiadczenie podpis skfadajacego o$wiadczenie



Zalgeznik nr 3

I. Oswiadczam, ze zostatem/am poinformowany/a o:
a) koniecznosci informowania pracownika socjalnego o kazdej zmianie mojej sytuacji dochodowej,
majgtkowej i rodzinnej, ktére wigze sig z podstawa do przyznania $wiadczen,
b) zasadach przyznawania $wiadczen z pomocy spolecznej oraz o rodzajach ( formach)
przyznawanych $wiadczen.

Il. Oswiadczam, ze zostatem poinformowany, iz brak wspétpracy w zakresie udostepnienia informacji na
temat dochodu i sytuacji majgtkowej w zakresie ustalonym ustawg o pomocy spotecznej moze byé
przyczyng wydania decyzji odmawiajacej przyznania pomaocy.

lll. Oswiadczam, ze zostatem poinformowany, iz:

a) nie poinformowanie o zmianie sytuacji materialnej lub osobistej, ktora wigze sie
z podstawg przyznania $wiadczenia moze byé podstawg do uznania, ze pobrano
nienaleznie $wiadczenia.

b) Swiadczenia nienaleznie pobrane tzn. $wiadczenia pieniezne uzyskane na podstawie
przedstawionych nieprawdziwych informacji - podlegajg zwrotowi niezaleznie od dochodu
rodziny,

) zgodnie z art. 104 ust.1 ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej (tekst jednolity Dz.U
z 2015r. Poz. 163 z pézn. zmianami) naleznosci z tytutu wydatkéw na $wiadczenia z pomocy
spotecznej, z tytutu optat okreslonych przepisami ustawy oraz z tytutu nienaleznie pobranych
swiadczen podlegajg $ciagnieciu w trybie przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji,

IV. O$wiadczam, ze zgodnie z zart. 24 ust 1 ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (tekst jednolity z 2014r., poz 1182) zostatem poinformowany, iz:
a) administratorem moich danych osobowych jest Miejski O$rodek Pomocy Rodzinie w Piekarach
Slaskich z siedzibg przy ul. Bpa Nankera 103, 41-949 Piekary Slaskie
b) moje dane osobowe przetwarzane bedg w celach zwigzanych z przyznawaniem $wiadczen,
udzielaniem pomocy oraz w celach statystycznych na podstawie i w granicach okreslonych
przepisoéw prawa oraz w celu ich wykonywania.

¢) mam prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania w granicach obowigzujgcych
przepisow.

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych.

podpis osoby odbierajgcej oswiadczenie
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Zatacznik nr 4

.................................................................

..................................................................

.................................................................

..................................................................

(pieczg¢ osrodka)

- (PESEL)
KARTA OBIEGU DOKUMENTOW
Oznaczenie
sprawy'
Tytut sprawy?
Data Oznaczenie osoby | Okreslenie Wslsazane:icentyRkaton
L odietei T odeimowane: dokumentu w aktach sprawy,
P- | poqety) podeymujg 11 e do ktérego odnosi sie dana
czynnosci dana czynnosé¢ cZynnosci

czynnos¢*

now on =

Data wszczecia lub znak sprawy.
Zwigzle okreslenie przedmiotu sprawy.
Nazwisko, imie, stanowisko.

Wskazanie mozliwe jest przez podanie daty dokumentu (jezeli w sprawie jest tylko jeden dokument z okreslong
datg) badz znaku pisma lub innego niepowtarzalnego w danej sprawie identyfikatora dokumentu, do ktorego odnosi
si¢ dana czynnos¢. Dopuszcza si¢ dodatkowe oznaczenie dokumentéw w sprawie w celu ulatwienia powiazania ich

Z wpisem w metryce sprawy.
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Zalgeznik nr 4

Lp. | Data Oznaczenie osoby | Okreslenie Wskazanie identyfikatora
podjete; podejmujace] podejmowane;j dokumentu w aktach sprawy,
czynnosci dang czynnos¢ cZynnosci do ktorego odnosi si¢ dana

czynnos¢




Zatacznik nr 5

..................................................................

..................................................................

(pieczed oérodka)

................................................................

(PESEL)
METRYKA SPRAWY
Oznaczenie
sprawy'
Tytut sprawy’
. I Wskazanie i
Data Oznaczenie osoby | Okres$lenie AEdStlahmn
L o e 8 . dokumentu w aktach sprawy,
p. | podjete; podejmujacej podejmowane] ; 5
» - 7. do ktorego odnosi sie dana
czynnosci dana czynno$é czZynnosci i
czynnos¢
' Data wszczecia lub znak sprawy.
*  Zwiezie okreslenie przedmiotu sprawy.
*  Nazwisko, imie, stanowisko.
*  Wskazanie mozliwe jest przez podanie daty dokumentu (jezeli w sprawie jest tylko jeden dokument z okrelona

datg) badz znaku pisma lub innego niepowtarzalnego w danej sprawie identyfikatora dokumentu, do ktérego odnosi
si¢ dana czynno$¢. Dopuszcza si¢ dodatkowe oznaczenie dokumentéw w sprawie w celu ulatwienia powigzania ich

Z wpisem w metryce sprawy.



Zatgcznik nr 5

Lp.

Data

podjetej
czynnosci

Oznaczenie osoby
podejmujacej
dang czynnos¢

Okreslenie
podejmowanej
czynnosci

Wskazanie identyfikatora
dokumentu w aktach sprawy,
do ktdérego odnosi si¢ dana
¢czynnosé




