ZARZADZENIE NR 24/2026
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Piekarach Slaskich
z dnia 01.07.2026r.

w sprawie: wdrozenia Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych oraz

zasad organizacji w tym zakresie

Na podstawie art. 34a ustawy z dnia 27.08.2009r.0 finansach publicznych (tekst jednolity Dz.
U. z 2025, poz.1483 z pdzniejszymi zmianami), przepisow wykonawczych oraz § 8 ust. 1 oraz § 10
ust. 1 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Piekarach Slgskich
zatwierdzonego Zarzgdzeniem nr 372/MOPR/2024 Prezydenta Miasta Piekary Slaskie z dnia
28.06.2024r.,

zarzadzam:
§1
CEL ZARZADZENIA

1. Wprowadza sie zasady organizacyjne i proceduralne zwigzane z obstugg Centralnego Rejestru

Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych, zwanego dalej ,,CRU”.

2. Celem Zarzadzenia jest zapewnienie prawidtowej realizacji obowigzku wprowadzania i publikowania

danych o umowach od dnia 1 lipca 2026r.
§2
ZAKRES STOSOWANIA

1. Obowigzkowi ujecia w CRU podlegajg umowy zawierane przez jednostke, zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Przepisy niniejszego Zarzagdzenia stosuje sie do wszystkich pracownikéw uczestniczgcych

W procesie zawierania, ewidencjonowania i realizacji umow.
§3
ROLE | ODPOWIEDZIALNOSC W CRU
1. Do obstugi CRU wyznacza sie nastepujgce osoby:

a) Administratorzy CRU — odpowiedzialni za zaktadanie kont uzytkownikom, zmiane i odbieranie
uprawnien oraz generowanie raportu prezentujgcego informacje o umowach zarejestrowanych na

koncie Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Piekarach Slgskich;



b) Uzytkownicy wprowadzajacy — odpowiedzialni za wprowadzanie i aktualizacje danych dotyczgcych

umow;

c) Uzytkownik publikujacy — odpowiedzialny za weryfikacje oraz publikacje informacji o umowach
w CRU.

2. Publikacja informacji o umowach w systemie teleinformatycznym CRU stanowi potwierdzenie ich

zgodnosci z zawartymi umowami.

3. Wykaz oséb oraz przypisywanych im rél stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§4
OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

1. Uzytkownicy wprowadzajacy zobowigzani sg do wprowadzenia kompletnych danych do systemu
teleinformatycznego CRU bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 21 dni odpowiednio od
dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji o umowie, w sposéb umozliwiajgcy ich
terminowg publikacje, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Dane do CRU wprowadzane sg na
podstawie przekazanych informacji przez kierownikébw komérek organizacyjnych, zgodnie z zapisem
ust. 3.

2. Uzytkownik publikujgcy dokonuje weryfikacji wprowadzonych danych przed ich udostepnieniem
w CRU, w szczegolnosci pod wzgledem kompletnosci i zgodnosci z umowa, w terminie do 30 dni

odpowiednio od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji o umowie.

3. Kierownicy komérek organizacyjnych odpowiedzialni sg za dostarczenie zawartych uméw oraz
aneksow do uméw, do Dziatu Zamoéwien Publicznych bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz
w terminie 14 dni odpowiednio od dnia zawarcia umowy lub dokonania jej zmiany. Kierownicy
zobowigzani sg réwniez do aktualizowania informacji o zawartych umowach, podlegajgcymi

ujawnieniu w systemie teleinformatycznym CRU, w tym o zmianie ich statusu na zakohczona.
§5
NADAWANIE UPRAWNIEN
1. Dostep do CRU nadawany jest wytgcznie osobom upowaznionym.

2. Nadawanie uprawnien w systemie teleinformatycznym CRU nastepuje w pierwszej kolejnosci na
podstawie udzielonego przez Dyrektora Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie w Piekarach Slgskich

pracownikowi stosownego upowaznienia, nastepnie:

1) na podstawie wniosku ztozonego przez pracownika w systemie teleinformatycznym CRU,

poprzez strone internetowg https://jsfp.rejestrumow.gov.pl.



https://jsfp.rejestrumow.gov.pl/

2) wniosek skfadany jest przez pracownika po zalogowaniu do systemu CRU i przekazywany do
administratora wskazanego we wniosku celem rozpatrzenia. Logowanie do systemu wymaga

uwierzytelnienia przez Wezet Krajowy.

3) administrator CRU dokonuje weryfikacji wniosku oraz podejmuje decyzje o jego

zatwierdzeniu, odrzuceniu lub modyfikacji zakresu uprawnien,
3. Administratorzy CRU prowadzg ewidencje nadanych uprawnien oraz ich odpowiednig aktualizacje.

4. Przy sktadaniu wniosku pracownik zobowigzany jest do podania danych niezbednych do zatozenia
konta w systemie, w szczegdlnosci stuzbowego adresu poczty elektronicznej oraz numeru REGON

jednostki.

§6
OCHRONA DANYCH
Dane wprowadzone do CRU podlegajg przepisom o ochronie danych osobowych oraz innym

przepisom o ograniczeniu jawnosci.

§7
Zobowigzuje kierownikow komoérek organizacyjnych  MOPR do zapoznania podlegtych im
pracownikow z trescig niniejszego Zarzgdzenia i czynie ich odpowiedzialnymi za jego wtasciwg

realizacje.

§8
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Zamoéwien Publicznych oraz Kierownikom

poszczegolnych komérek organizacyjnych.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Beata Poloczek
Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Piekarach Slaskich



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr /2026 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Piekarach Slaskich z dnia 01.07.2026r. w sprawie:

wdrozenia Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finanséw
Publicznych oraz zasad organizacji w tym zakresie

WYKAZ OSOB W ZAKRESIE OBSLUGI CENTRALNEGO REJESTRU UMOW (CRU)

1. Administratorzy CRU:

Pracownicy Dziatu Informatycznego

Zakres obowigzkdw:

- akceptacja wnioskow o zatozenie konta osoby fizycznej pozostatym uzytkownikom konta Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Piekarach Slagskich;

- zmiana i odbieranie uprawnien uzytkownikom konta;

- generowanie raportu prezentujgcego informacje o umowach zarejestrowanych na koncie Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Piekarach Slgskich.

2. Uzytkownicy wprowadzajacy informacje o umowach:

Pracownicy Dziatu Zaméwien Publicznych

Zakres obowigzkdw:

- wprowadzanie kompletnych i prawidtowych danych dotyczgcych umoéw;

- aktualizacja danych w przypadku zmian umowy;

- wspotpraca z kierownikami komérek organizacyjnych;

3. Uzytkownik publikujacy informacje o umowach:

Kierownik Dziatlu Zaméwien Publicznych

Zakres obowigzkow:

- weryfikacja wprowadzonych danych pod wzgledem kompletnosci i zgodnosci danych z umowsg;
- publikacja i udostepnianie informacji o umowach w CRU;

- aktualizacja oraz ewentualne wycofywanie danych zgodnie z przepisami;

- wspotpraca z kierownikami komoérek organizacyjnych.

4. Nadzor nad procesem:

Kierownik Dziatu Zaméwien Publicznych:

Zakres obowigzkéw:

- nadzér nad prawidtowg realizacjg obowigzkéw zwigzanych z CRU;

- kontrola terminowosci i rzetelnosci wprowadzanych danych.



