ZARZADZENIE NR 6/2023
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Piekarach Slaskich
z dnia 18.01.2023r.

w sprawie wprowadzenia ,,Zasad obstugi sprawozdan przekazywanych przez system Centralnej
Aplikacji Statystycznej - (CAS)”.

Na podstawie § 8 ust. 1 i § 10 ust. 1 pkt. 7 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Piekarach Slgskich wprowadzonego Zarzadzeniem nr OR0.0050.152.2020

Prezydenta Miasta Piekary Slgskie z dnia 28 lutego 2020r. z pézniejszymi zmianami

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustalam ,Zasady obstugi sprawozdan przekazywanych przez system ,Centralnej Aplikacji

Statystycznej - (CAS)”, stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Swiadczen Pomocy Spoteczne;.

§3
Zobowigzuje Kierownika Dziatu Organizacji, Kadr i Plac do zapoznania wszystkich pracownikow

objetych procedurg wynikajgca z tresci niniejszego Zarzgdzenia.

§4

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§5
Traci moc Zarzadzenie nr 53/2019 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Piekarach
Slgskich z dnia 12.04.2019r. w sprawie wprowadzenia ,Zasad obstugi sprawozdan przekazywanych

przez system Centralnej Aplikacji Centralnej - (SAC)".

Maciej Gazda
Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Piekarach Slaskich



Zatgcznik nr 1
Do Zarzadzenia Dyrektora MOPR
Nr 6/2023 z dnia 18.01.2023r.

ZASADY OBSLUGI SPRAWOZDAN PRZEKAZYWANYCH PRZEZ SYSTEM
CENTRALNEJ APLIKACJI STATYSTYCZNEJ (CAS)

Dostep do systemu CAS

Dostep do systemu CAS posiadaja:
1) Kierownik Dziatu Swiadczen Pomocy Spoteczne;j,

2) Pracownik Dziatu Swiadczen Pomocy Spotecznej wyznaczony przez kierownika dziatu,

3) Kierownik Dziatu Organizaciji, Kadr i Ptac,

4) Kierownik Dziatu Swiadczen Rodzinnych,

5) Pracownik Dziatu Swiadczen Rodzinnych wyznaczony przez kierownika dziatu,

6) Pracownicy Dziatu Informatycznego.

System jest aktywowany przez starszego administratora, ktory instaluje system, nadaje
LOGIN.

Hasto dostepu do systemu ustala indywidualnie pracownik.

System CAS obstuguje Kierownik i pracownik Dziatu Swiadczen Pomocy Spotecznej,
a w przypadku ich nieobecnosci Kierownik Dziatu Organizacji, Kadr i Ptac.

Sprawozdania z zakresu $wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego obstuguje
Kierownik i Zastepca Kierownika Dziatu Swiadczen Rodzinnych, a w przypadku jego
nieobecnosci upowazniony pracownik dziatu.

Sprawozdania dotyczace zbioru centralnego obstugujg pracownicy Dziatu Informatycznego.

Zasady sporzadzania sprawozdan w systemie CAS

Sprawozdania w systemie CAS sporzgdza i przesyta pracownik wyznaczony i upowazniony
do pracy w systemie.

Sprawozdania dotyczace zbioru centralnego sporzgdza i wysyta gtéwny administrator.
Sprawozdania z zakresu $wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego sporzadza
i wysyta Kierownik lub Zastepca Kierownika Dziatu Swiadczen Rodzinnych, a w przypadku ich
nieobecno$ci upowazniony pracownik dziatu.

W przypadku gdy dane niezbedne do sporzgdzenia sprawozdania sg w posiadaniu kilku
komodrek organizacyjnych lub jednostek zewnetrznych, pracownik obstugujgcy system
przekazuje pisemnie stosowng informacje do wtasciwych komérek organizacyjnych lub
jednostek zewnetrznych, wyznaczajgc jednoczesnie termin dostarczenia danych.

Dyrektor MOPR moze wyznaczy¢ i upowazni¢ innego pracownika do obstugi sprawozdan
sporzgdzanych w systemie CAS w przypadku absencji pracownikéw do tego upowaznionych.



