Zalacznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 52/2021
z dnia 21.07.2021r.
REGULAMIN
udzielania zaméwien publicznych w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Piekarach Slaskich
o wartosci ponizej 130 000 zt

Zgodnie z postanowieniem art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 — Prawo zamowien
publicznych, wprowadza sie regulamin udzielania zaméwien o wartosci ponizej 130 000 zt (dalej:
Regulamin) w Miejskim Os$rodku Pomocy Rodzinie w Piekarach Slgskich (dalej: Zamawiajacy)
0 nastepujgcym brzmieniu:

§1

1. W Miejskim O$rodku Pomocy Rodzinie w Piekarach Slgskich wydatki publiczne ponoszone sg
na cele i w wysokosciach ustalonych w planie finansowym Zamawiajgcego oraz dokonywane
Sg z poszanowaniem zasad:

a) rownego traktowania Wykonawcow;

b) bezstronnosci i obiektywizmu;

C) jawnosci i przejrzystosci;

d) celowosci i oszczednosci;

e) nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efekiéw z poniesionych wydatkéw;
f) terminowosci, to jest w sposdb umozliwiajgcy terminowe wykonywanie zadan.

2. Podstawg wszczecia postepowania w przedmiocie udzielenia zaméwienia jest zaakceptowany
przez Dyrektora Zamawiajgcego oraz przez Gtéwnego Ksiegowego, wniosek o wszczecie
postepowania sporzadzony i podpisany przez kierownika Ilub pracownika komorki
organizacyjnej w przedmiocie udzielenia zamowienia zgodnie z zakresem swojej dziatalnosci.

3. Wzdr wniosku stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Wzo6r wniosku stosowanego w wypadku zamoéwien okreslonych w § 3 ust. 5 lit. ¢), stanowi
Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§2
Postepowanie przeprowadza kierownik lub pracownik Dziatu Zaméwieh Publicznych,
korzystajac ze wsparcia innych komoérek organizacyjnych Zamawiajgcego, o ile jest to
konieczne, przyczyni sie do sprawniejszego biegu postepowania lub postuzy ochronie
intereséw majgtkowych Zamawiajgcego.

§3

1. Postepowanie w przedmiocie udzielenia zamowienia mozna przeprowadzi¢ w jednym
z nastepujgcych trybow:

a) Zapytanie ofertowe upublicznione — dla zaméwien o wartosci przekraczajgcej
20.000 z,

b) Zapytanie ofertowe zamkniete — dla zamodwien, ktérych wartos¢ zawiera sie
w przedziale powyzej 10.000 zt do 20.000 zt.

2. Tryb Zapytania ofertowego upublicznionego to tryb, w ktérym zapytanie o tozsamej tresci
kieruje sie do nieograniczonego kregu podmiotéw, a nastepnie ztozone w odpowiedzi oferty
podlegajg ocenie co do spetnienia warunkéw formalnych oraz ocenie w odniesieniu do
wskazanych w tresci zapytania kryteriow oceny ofert.

3. Tryb Zapytania ofertowego zamknietego to tryb, w ktérym wybdor Wykonawcy kazdorazowo
poprzedzony jest okresleniem kryteriow wyboru Wykonawcy oraz rozeznaniem rynku
potencjalnych Wykonawcéw (minimum 3 Wykonawcdw), przy czym wymagane jest aby
Zamawiajgcy w rezultacie postepowania otrzymat minimum jedng wazng oferte, jako dowdd
rzetelnego i obiektywnego rozeznania rynku. Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku
mogg przyjg¢ forme druku oferty, kosztorysu ofertowego, pisma, wydruku elektronicznego
(zwazng datg wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez Wykonawcow
z wlasnej inicjatywy.



4. Niezaleznie od wyboru trybu Zamawiajgcy jest uprawniony do umorzenia postepowania az do
chwili zawarcia umowy bez koniecznosci wskazywania uzasadnienia oraz bez jakichkolwiek
roszczen ze strony Wykonawcow.

5. Trybdw postepowania okreslonych w ust. 1 Regulaminu nie stosuje sie do zamowienh:
a) o wartosci nieprzekraczajgcej 10.000 zlotych';
b) pilnych i nagtych;
c) okreslonych w decyzji (indywidualnej lub rodzajowej) wydanej przez Dyrektora
Zamawiajgcego;
d) obejmujacych zwykie codzienne czynnosci, o ile warunki (w tym cena) realizacji
dostaw lub ustug sg okre$lone w sposob sztywny i dostepny u jednego Wykonawcy.
6. Dla zamoéwien finansowanych ze s$rodkéw unijnych lub innych funduszy obowigzujgce sg
wytyczne projektow lub zapisy umoéw o dofinansowanie.

§4
1. Odrzucenie oferty nastepuje w wypadkach:

a) Niezgodnosci oferty z wymogami Zamawiajgcego, dotyczgacymi tresci oferty lub

b) Nieztozenia oferty w wymaganym terminie lub w wymaganej formie lub

c) Niespetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub

d) Przekroczenia w tresci oferty kwoty, ktorg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zaméwienia, o ile nie jest mozliwe zwiekszenie tej kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty.

2. W przypadku brakéw w ztozonej ofercie lub watpliwosci co do jej tresci, Zamawiajgcy moze
wezwa¢ Wykonawce do ich uzupetnienia, wyjasnienia lub do przedtozenia dodatkowe;j
dokumentaciji, wskazujgc ku temu odpowiedni termin.

3. Informacje o wyniku postepowania Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktorzy ztozyli
oferty do 3 dni roboczych od daty uptywu terminu sktadania ofert, ponadto zas — w wypadku
trybu zapytania ofertowego upublicznionego — na stronie w Biuletynie Informacji Publicznej
Zamawiajgcego. Uzasadnienia dla odrzucenia ofert nie upublicznia sie.

§5
1. W przypadku wyboru trybu Zapytania ofertowego upublicznionego obowigzkowe jest
ogfoszenie zapytania w przedmiocie prowadzonego postepowania w Biuletynie Informaciji
Publicznej Zamawiajgcego na okres co najmniej 4 dni.
2. Ogtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera co najmniej: przedmiot zamowienia, opis
przedmiotu zamdwienia, termin wykonania, kryteria wyboru Wykonawcy, termin i miejsce
sktadania ofert.

§6

1. Umowa zawarta w nastepstwie przeprowadzenia postepowania winna by¢ w formie pisemnej,
o ile przepisy szczegdlne nie wymagajg formy szczegdlnej. W wypadku zaméwien
okreslonych w § 3 ust. 5 lit. a), b) i d) powyzej mozna odstgpi¢ od koniecznosci zawarcia
umowy. W takich przypadkach, o ile znajduje to zastosowanie, umowe zastepuje zlecenie,
zamoéwienie lub inny dokument okreslajgcy precyzyjnie tre$¢ zobowigzania obu stron.

2. Dziat wnioskujacy jest zobowigzany do zredagowania wzoru umowy oraz zatwierdzenia jego
prawidtowosci przez radce prawnego zatrudnionego w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie
w Piekarach Slgskich.

3. Wzér umowy, zatwierdzony przez osobe merytorycznie odpowiedzialng za przedmiot
zamoOwienia oraz przez radce prawnego nalezy przekaza¢ do Dziatu Zamoéwien Publicznych
wraz z wnioskiem o wszczecie postepowania.

§7

'Z zastrzezeniem dokonania okreslenia wartosci zaméwienia zgodnie z postanowieniami ustawy — Prawo
zamowienh publicznych



Z przebiegu postepowania przeprowadza sie protokét. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 3
do niniejszego Regulaminu.

Personel Dzialu Zamowien Publicznych rejestruje prowadzone postepowania, w tym
okreslone w tresci § 3 ust. 5 Regulaminu oraz przechowuje dokumentacje postepowania,
w tym ztozone oferty, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§8

W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy ustawy — Kodeks cywilny.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Piekarach Slgskich
Maciej Gazda



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
Akceptuje:

Dyrektor MOPR Piekary Sl.
(data, pieczec, podpis)
Piekary Slgskie, dnia .......................
WNIOSEK
0 wszczecie postepowania w przedmiocie udzielania zamoéwien o wartosci ponizej 130 000 zt

NI SPraWY: .eueniiieerrrereneaeeeans
/uzupetnia dziat/komérka prowadzgca postepowanie/

1. Wnioskujacy (nazwa dziatu/komoérki organizacyjnej):

telefon KONTaKIOWY: ... i e
Il L e

2. Przedmiot zamowienia:

o® ao® o®
Dostawa Ustuga Roboty Budowlane

Opis przedmiotu zamoéwienia (wraz z okresleniem propozycji wymogoéw dotyczacych
oferowanych dostaw, ustug lub robét budowlanych):

4. Proponowany termin realizacji zamoéwienia: ............................

5. Whnioskodawca przewiduje zawarcie umowy w zwigzku z realizacjg zaméwienia:
o tak O nie

6. Propozycja wnioskodawcy dotyczaca warunkéw udziatu w postepowaniu:



7. Propozycja wnioskodawcy dotyczaca wyboru trybu postepowania:

0] o m] @
Zapytanie ofertowe upublicznione Zapytanie ofertowe zamkniete
O

lub z pominieciem stosowania trybu Zapytania ofertowego ze wskazaniem uzasadnienia
(zaznaczy¢ odpowiednio):

o zamowienie o wartosci nieprzekraczajgcej 10.000 ztotych,

o zamowienie o charakterze pilnym, nagtym,

o zamowienie obejmujgce zwykite codzienne czynnosci, o ile warunki (w tym cena) realizaciji
dostaw lub ustug sg okreslone w sposdb sztywny i dostepny u jednego Wykonawcy.

/w  wypadku wyboru trybu zapytania oferfowego zamknietego/ - wskazanie propozycji
Wykonawcy/éw, do ktérych nalezy skierowac¢ zapytanie wraz z danymi kontaktowymi:

8. Propozycja wnioskodawcy dotyczaca kryteriow oceny ofert wraz z okresleniem ich
procentowego znaczenia:

9. Wskazanie oséb do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych (z numerami
telefonow stuzbowych):

data, pieczec i podpis wnoszacego wniosek

10. Podstawa okreslenia wartosci szacunkowej zaméwienia:
Warto$¢ zaméwienia ustalona zostata na kwote ..................... zt (netto).

Warto$¢ zaméwienia z uwzglednieniem podatku VAT wynosi ..................... zt.

11. Opinia w zakresie wyboru trybu postepowania:

12. Proponuje sie powotanie komisji przetargowej ds. przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia, ktérego dotyczy niniejszy wniosek, w nastepujacym sktadzie (co
najmniej 3 osoby):

1) — przewodniczacy zespotu
2) — sekretarz zespotu
3) — cztonek zespotu



4)

data, pieczeé i podpis osoby odpowiedzialnej za zamdwienia publiczne

13. Opinia w zakresie zabezpieczenia Srodkéw finansowych:

akceptacja Gtéwnego Ksiegowego
(data, pieczeé i podpis)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
Akceptuje:

Dyrektor MOPR Piekary Sl.
(data, pieczec, podpis)
Piekary Slgskie, dnia ...............
WNIOSEK
o wszczecie postepowania w przedmiocie udzielania zamdéwien o wartosci ponizej 130 000 zi,
o ktérych mowa w tresci § 3 ust. 5 lit. ¢) Regulaminu

Nr SPrawy: ....cocevvvvnvnnanen
/uzupetnia dziat/komérka prowadzgca postepowanie/

1. Whnioskujgcy (nazwa dziatlu/lkomérki organizacyjnej):

telefon KONTaKtOWY: ... . e
Il e

2. Przedmiot zamodwienia:

®o ®o ®o
Dostawa Ustuga Roboty Budowlane

Opis przedmiotu zamoéwienia (wraz z okresleniem propozycji wymogoéw dotyczacych
oferowanych dostaw, ustug lub robét):

4. Proponowany termin realizacji zaméwienia: .............................

5. Oznaczenie decyzji Dyrektora MOPR w Piekarach Slaskich (data, przedmiot)

6. Podstawa okreslenia wartosci szacunkowej zaméwienia:
Wartos¢ zamodwienia ustalona zostata na kwote ..................... zt (netto).

Wartos¢ zamowienia z uwzglednieniem podatku VAT wynosi ..................... zt.

data, pieczeé i podpis osoby odpowiedzialnej za zamdwienia publiczne



7. Opinia w zakresie zabezpieczenia srodkoéw finansowych:

akceptacja Gtéwnego Ksiegowego
(data, piecze¢ i podpis)



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu
PROTOKOt POSTEPOWANIA

l.
nr sprawy: ...... zdnia .....cccceiiiiineen. r.

Przedmiot postepowania:

Postepowanie:

o podlegajgce trybom okreslonym w § 3 ust 1 Regulaminu

o niepodlegajgce trybom okreslonym w § 3 ust 1 Regulaminu

Uzasadnienie niepodlegania zamowienia trybom okreslonym w § 3 ust 1 Regulaminu:

/w wypadku niepodlegania Regulaminowi mozna pozostawi¢ pozostate pola Protokotu niewypetnione
— nie dotyczy pdl lll. oraz VII. oraz VIII.

L.
Wartos¢ zamoéwienia:
Netto: ... ztotych
Data okreslenia wartosci zaméwienia:
Sposoéb okreslenia wartosci zamoéwienia:
Dokonujgcy okreslenia wartosci zamoéwienia:
Iv.
Warunki udziatu w postepowaniu:
V.
Kryteria oceny ofert i przypisane im wagi:
VL.
Zestawienie ztozonych ofert:
Lp. Wykonawca/adres Data wptywu Cena Warto$¢ Uwagi
oferty punktowa

oferty

Komisja przetargowa:




Oferta najkorzystniejsza oraz uzasadnienie wyboru:

VII.
o Uniewazniono postepowanie dnia .........c.cccoeeiiiiiiiiiiianans
o Udzielono zaméwienia
zgodnie Zumowa z dnia ........ceeveriiiieieeenes numer .............. (jesli dotyczy)

o Zaméwienie zrealizowane na innej podstawie niz umowa
o Zamoéwienie ze wzgledu na jego specyfike jest realizowane sukcesywnie

VIII.
Podpis prowadzacego postepowanie:

(data, pieczec, podpis)
Akceptacja Dyrektora MOPR Piekary Slaskie:

(data, pieczec, podpis)




