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ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zamawiajacy:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Piekarach Slgskich
ul. Nankera 103
41-949 Piekary Slaskie
tel. 32 287-95-03
www.mopr.piekary.pl

2.0soba do kontaktu:
Katarzyna Boruta,

Agata Banasiak
tel.32-288-95-03 wew.642

3. Ogolny przedmiot zaméwienia:

Ustuga szkoleniowa — kurs kadry i ptace dla 5 uczestnikow projektu ,,Feniks- program aktywizacji
spotecznej i zawodowej dla os6b dtugotrwale bezrobotnych" w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014 — 2020. Projekt jest wspoéifinansowany ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Kod CPV: 80000000-4

4. Szczego6towy przedmiot zamowienia:

Ustuga szkoleniowa — kurs kadry i ptace dla 5 uczestnikdw projektu ,,Feniks- program aktywizacji
spotecznej i zawodowej dla osob dtugotrwale bezrobotnych" w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014 — 2020. Projekt jest wspoétfinansowany ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Program szkolenia:
1. Zakres czynnosci i obowigzkéw pracownikéw dziatu kadr i pfac,

2. Wpybrane zagadnienia prawa -kodeks pracy, kodeks cywilny ikodeks postepowania
administracyjnego,

3. Akty prawa wewnetrznego, regulaminy wewnetrzne,

4. Podstawy prawne przepiséw BHP. Wypadki przy pracy,

5. Prowadzenie dokumentacji kadrowej. Akta osobowe pracownika,
6. Podroze stuzbowe,

7. Wynagrodzenia. Systemy wynagradzania pracownikéw. Prowadzenie dokumentacji ptacowe;,
Obliczanie wynagrodzen wg roznych systeméw. Narzuty za wynagrodzenia,

8. Dokumentacja i rozliczanie pracownikéw z Urzedem Skarbowym,

9. Dokumentacja i rozliczanie pracownikéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego ZUS,
10. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

11. Komputerowy program do obstugi kadr i ptac,

12. Obstuga programu Ptatnik.
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Organizacja kursu:
o ilos¢ uczestnikow: 5 osob
e czas trwania kursu: 30 godzin
e szkolenie musi zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym
e wymagania dotyczgce miejsca przeprowadzenia szkolenia: miejsce szkolenia zapewni
Wykonawca, z zastrzezeniem, ze przejazd z Piekar Slgskich (Centrum) do miejsca szkolenia
publicznymi $rodkami transportu, nie moze przekroczy¢ 1 godziny
Wykonawca ustugi zapewnia:
e ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw powstatych w zwigzku z
prowadzonymi zajeciami oraz w drodze do miejsca zaje¢ i z powrotem,
e cieply zréznicowany positek w trakcie trwania zaje¢ w postaci obiadu (drugiego dania), kompot
lub sok, woda mineralna (w przypadku gdy zajecia trwajg powyzej 6 godzin dydaktycznych)
e niezbedne materiaty dydaktyczne,
e pokrycie kosztéw dojazdu na zajecia i z powrotem uwzgledniajgc przejazd miejskimi srodkami
transportu.

Wykonawca musi wykazac, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, wykonat co najmniej 3 ustugi
szkoleniowe w zakresie objetym przedmiotem zamaowienia.

Wykonawca musi posiada¢ wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

5. Termin wykonania zaméwienia: do 20.03.2020r.

6.Warunki sktadania oferty:

Oferte sporzgdzong w jezyku polskim nalezy przedstawi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym za-
tacznik nr 1. Wypetniony formularz ofertowy oraz oswiadczenie stanowigce zatacznik nr 2 nalezy zio-
zy¢ w sekretariacie Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie przy ul.Bpa Nankera 103 w Piekarach Sla-
skich, przesta¢ pocztg na powyzszy adres (liczy sie data otrzymania, a nie nadania ) lub drogg elektro-

niczng na adres zamowienia@mopr.piekary.pl w terminie do 07.02.2020r.

7. Warunki wyboru Wykonawcy:

Wykonawca zostanie wybrany poprzez poréwnanie cenowe catosci zamodwienia i wybranie
najkorzystniejszej oferty.

Kryterium: cena 100%.
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