Dzien dobry,

w zwigzku z koniecznoscig przeprowadzenia procedury zwigzanej z udzieleniem zamowienia publicznego dot.
kursu — kadry i ptace dla 5 uczestnikédw projektu ,Feniks - program aktywizacji spotecznej i zawodowej dla
o0s6b diugotrwale bezrobotnych” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na
lata 2014-2020. Projekt jest wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego zwracam sie z uprzejmg prosbg o dokonanie wyceny danej ustugi, uwzgledniajgc ponizsze
wymagania:

Cel kursu:
Celem szkolenia jest nabycie wiedzy i umiejetnosci niezbednej do wykonywania pracy na stanowisku
pracownika ds. kadr i ptac.

Program:
1. Zakres czynnosci i obowigzkéw pracownikéw dziatu kadr i ptac,

2. Wybrane zagadnienia prawa - kodeks pracy, kodeks cywilny i kodeks postepowania administracyjnego,
3. Akty prawa wewnetrznego, regulaminy wewnetrzne,

4. Podstawy prawne przepiséw BHP. Wypadki przy pracy,

5. Prowadzenie dokumentacji kadrowej. Akta osobowe pracownika,

6. Podroze stuzbowe,

7. Wynagrodzenia. Systemy wynagradzania pracownikéw. Prowadzenie dokumentacji ptacowej, Obliczanie
wynagrodzen wg réznych systeméw. Narzuty za wynagrodzenia,

8. Dokumentacja i rozliczanie pracownikéw z Urzedem Skarbowym,

9. Dokumentacja i rozliczanie pracownikéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego ZUS,
10. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

11. Komputerowy program do obstugi kadr i ptac,

12. Obstuga programu Piatnik.

Organizacja kursu:
e jlo$¢ uczestnikdéw: 5 osdb,

* czas trwania kursu: 30 godzin,

» szkolenie musi zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym,

* wymagania dotyczgce miejsca przeprowadzenia szkolenia: miejsce szkolenia zapewni Wykonawca, z
zastrzezeniem, ze przejazd z Piekar Slgskich (Centrum) do miejsca szkolenia publicznymi $rodkami
transportu, nie moze przekroczyé 1 godziny.

Wykonawca ustugi zapewnia:
* ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw powstatych w zwigzku z prowadzonymi

zajeciami oraz w drodze do miejsca zaje¢ i z powrotem,

« cieply zréznicowany positek w trakcie trwania zaje¢ w postaci obiadu (drugiego dania), kompot lub sok,
woda mineralna (w przypadku gdy zajecia trwajg powyzej 6 godzin dydaktycznych)

* niezbedne materiaty dydaktyczne,

e pokrycie kosztéw dojazdu na zajecia i z powrotem uwzgledniajgc przejazd miejskimi Srodkami
transportu.

Wykonawca musi wykaza¢, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy w tym okresie, wykonat co najmniej 3 ustugi szkoleniowe w zakresie
objetym przedmiotem zaméwienia.



Wykonawca musi posiada¢ wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewddzki Urzgd
Pracy wtadciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;j.

Dokonanie wyceny ustugi nie jest zobowigzujgce, Zapytanie Ofertowe bedace jednoczes$nie
zaproszeniem do zlozenia oferty zostanie ogloszone na stronie internetowej Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Piekarach Slaskich oraz w Bazie Konkurencyjnosci w najblizszym czasie.

Prosze o ztozenie ofert drogg elektroniczng na adres mail: zamowienia@mopr.piekary.pl do 22.01.2020r. do
konca dnia.
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