Zarzadzenie nr ....... 5.{?...!201 8 )
Dyrektora Miejskiego Osrodka pomocy Rodzinie w Piekarach Slaskich

z dn.a230'{20’1$

w sprawie: zmiany Zarzadzenia nr 49/2016 z dnia 01.09.2016r. Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Piekarach Slaskich dotyczacego wprowadzenia w zycie instrukcji tworzenia i obiegu
dokumentéw zwiazanych z postepowaniem administracyjnym w sprawie sSwiadczenn z pomocy
spolecznej.

Na podstawie § 11 ust1 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka pomocy Rodzinie
w Piekarach Slaskich, zarzadzam co nastepuje:

§1

Woprowadza sie zmiane zatgcznikéw nr 1inr 3 Zarzadzenia nr 49/2016 dotyczacego wprowadzenia w zycie
instrukcji tworzenia i obiegu dokumentéw zwigzanych z postepowaniem administracyjnym w sprawie
éwiadczen z pomocy spofecznej, w brzmieniu stanowiacym zataczniki nr 1 i nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

W Dziale Il Instrukcji po § 6 dodaje sie § 7 w brzemieniu:

W zwiazku z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE klient powinien kazdorazowo
zosta¢ poinformowany o zasadach przetwarzania jego danych osobowych. W zwigzku z powyzszym Klient
podczas wywiadu $rodowiskowego czesé | podpisuje klauzure informacyjna stanowigcg zatgcznik nr 8 do
niniejszego Zarzadzenia, a w kolejnych postepowaniach zatacznik sporzadza sie nie rzadziej niz raz na 2
lata.”

§3
Zatacznikiem nr 3 niniejszego Zarzadzenia wprowadza si¢ zatacznik nr 8 do Zarzadzenia nr 49/2016.
§4
W Dziale Ill § 2 pkt 11 wprowadza sie zapis: , Analize budzetu przeprowadza si¢ W kazdym postepowaniu

z wyjatkiem postepowan dot. skierowania do domu pomocy spolecznej oraz w postepowaniach
dot. potwierdzenia prawa do $wiadczen opieki zdrowotnej finansowanych z $rodkow publicznych”.

§5
Wykonanie Zarzadzenia powierza sig kierownikowi Dziatu Pomocy Srodowiskowej oraz kierownikowi Dziatu
Swiadczen.

§6
Zobowigzuje sie kierownikéw Dziatu Pomocy Srodowiskowej oraz Dziatu Swiadczen do zapoznania
podlegtych im pracownikow z trecig niniejszego Zarzadzenia.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

RADCA FHAWNY

‘%,”‘\

mpr BarbareBARON
!
D ———

l



Zatgcznik nr 1

PROTOKOL WNIOSKU / ZGODY NA PROWADZENIE POSTEPOWANIA WSZCZETEGO
Z URZEDU

Sporzadzony W dniu .......ceeseeeenenns W Piekarach Slaskich
o Postepowanie wszczete na wniosek strony o Postepowanie wszczete z urzedu

1. Dane osoby wobec, ktérej postepowanie jest prowadzone:
N IR R—— Ut
o O ————————————eAES L e

2. Dane osoby wnoszacej, jesli wnoszacy zwraca sie o pomoc dla osoby drugiej.

3. Do protokotu wnosi / nie wnosi* o udzielenie pomocy:

a) dla siebie i 0s6b wspolnie prowadzacych gospodarstwo domowe.

b) dla osoby ktorej jest przedstawicielem ustawowym.

c) dla osoby zainteresowanej od ktorej uzyskata zgode na dziatanie w jej imieniu.

W FOTTINE & covsiasiscsmmnssnsassansessensrnsasnssnssesenpsns sHsiss HEasassens ooast astonssmnnbbo tsanasassors iy ssntastosts s faaserisns vrrsasisiassinnesnces

data i podpis pracownika przyjmujgcego data i podpis wnoszgcego

4. O$wiadczam, ze wyrazam zgode / nie wyrazam zgody na prowadzenie postepowania wszczetego
W ANIU Lo **

5. Oswiadczam, Ze zostalem poinformowany o koniecznosci

# przeprowadzenia wywiadu $rodowiskowego (rodzinnego) w miejscu zamieszkania (pobytu) w celu
ustalenia sytuacji osobistej, rodzinnej, dochodowej i majatkowej,

# przygotowania nastepujacych dokumentow stanowigcych podstawe ustalenia stanu zdrowia oraz
faktycznej sytuacji osobistej i majatkowej, a takze ustalenia powodow ubiegania si¢ o $wiadczenia pomocy
spoteczngj

i w zwiazku z powyzszym wyrazam zgode / nie wyrazam zgody na przeprowadzenie wywiadu

Srodowiskowego W dniu: ...

6. Oswiadczam, iz zostatem poinformowany, ze:

# w powyzszej sprawie zostato wszczete postepowanie administracyjne zgodnie z art. 61 ustawy z dnia
14 czerwca 1960r. kodeks postepowania administracyjnego,

# zgodnie z art. 41 § 1 i 2 kodeksu postepowania administracyjnego w toku postepowania strony oraz ich
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przedstawiciele i peinomocnicy maja obowiazek zawiadomi¢ organ administracji pubiicznej o kazdej
zmianie swojego adresu, w tym adresu elektronicznego, natomiast zgodnie z art. 42 § 2 w/w kodeksu
w razie zaniedbania obowiazku okreslonego w § 1 doreczenie pisma pod dotychczasowym adresem ma

skutek prawny,
# w przypadku niedostarczenia wymaganych dokumentow w okreslonym terminie moze zosta¢ wydana

decyzja odmowna,
# nie wyrazenie zgody na przeprowadzenie wywiadu srodowiskowego lub dziatania uniemoziiwiajace

pracownikowi dokonanie takiej czynnosci moze by¢ przyczyng wydania decyzji odmawiajacej przyznania

pomocy,
# mam mozliwos¢ czynnego udziatu w postepowaniu administracyjnym, wgladzie do moich akt osobowych

i mozliwosci wypowiedzenia sie co do zebranych dokumentéw i materialow oraz zgtoszonych zgdan.

7.Korespondencje proszg KIerowac Na atres ....esssssisissnsss s

8. W przypadku przyznania pomocy proszg o:
o wyptate w kasie MOPR o przelew na rachunek  bankowy nalezacy do

0 PrZeKAZ POCZEOWY NB UMES.....oreieserressererisass s oo
o wnosze o udzielenie pomocy w formie niepienieznej do realizacji Wi ..o
9. Decyzje w sprawie udzielenia pomocy odbiore osobiécie | prosze przesfa¢ na wskazany adres*

podpis i piecze¢ pracownika socjainego data/podpis wnioskodawcy
10. W trakcie wywiadu $rodowiskowego w dniu ... przedstawiono nastepujace dokumenty
do wgladu:
Dowdd osobisty tak/ nie
Skrocony odpis aktu urodzenia dziecka lub ksiazeczke zdrowia dziecka tak/nie
Orzeczenie o stopniu niepeinosprawnosci tak/nie
Decyzja Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych/ dowod otrzymania renty, emerytury badz innego swiadczenia

tak/nie

Decyzja Powiatowego Urzedu Pracy tak/nie
Zaswiadczenie o wysokosci zarobkow tak/nie
I I e viosverseraserenoansassmnnersssd b dbbnissavas ionmabans subEmtanan snnmnsayarsonntssarsy

11. Do uzupeinienia istniejacej dokumentaciji konieczne jest przedstawienie nastepujacych
dokumentow:

podpis i pieczec pracownika socjalnego data i podpis wniaskodawcy

* niepotrzebne skresli¢
= w przypadku niswyrazenia zgody na prowadzenie postepowania strona skiada podpis wraz z datg, z pominigciem punktow 5-8 oraz

nie wypetnia sie punktow 10 -12
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Zatacznik nr 2

Piekary Slaskie, dnia ...
OSWIADCZENIE

Imie i nazwisko, miejsce zamieszkania osoby sktadajacej o$wiadczenie:

Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.
Ja nizej podpisany sktadam oéwiadczenie nastepujacej tresci:

.................................................

podpis i pieczeé osoby odbierajace] oswiadczenie



| O&wiadczam, ze zostatlem/am poinformowany/a o:
a) koniecznosci informowania pracownika socjainego o kazdej zmianie mojej sytuacji dochodowej,
majatkowej i rodzinnej, ktore wigze sig z podstawg do przyznania swiadczen,
b) zasadach przyznawania swiadczen z pomocy spolecznej oraz o rodzajach (formach) przyznawanych
$wiadczen.

Il. Oéwiadczam, ze zostatem poinformowany, iz brak wspotpracy w zakresie udostgpnienia informacji na
temat dochodu i sytuacji majatkowej w sakresie ustalonym ustawg o pomocy spotecznej moze by¢
przyczyng wydania decyzji odmawiajgcej przyznania pomocy.

ll. O%wiadczam, ze zostatem poinformowany, iz:

a) nie poinformowanie o zmianie sytuacji materialnej lub osobistej, ktéra wigze sig z podstawa
przyznania $wiadczenia moze byc podstawa do uznania, ze pobrano nienaleznie $wiadczeniza.

b) $wiadczenia nienaleznie pobrane tzn. $wiadczenia pieniezne uzyskane na podstawie
przedstawionych nieprawdziwych informacji - podlegajg zwrotowi niezaleznie od dochodu rodziny,

c) zgodnie z art. 104 ust.1 ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej naleznosci z tytutu
wydatkow na $wiadczenia z pomocy spotecznej, z tytutu optat okreslonych przepisami ustawy oraz z
tytutu  nienaleznie pobranych  $wiadczen podlegajg  $ciggnigciu  w  trybie przepisow
o0 postepowaniu egzekucyjnym w administraciji,

IV. Oéwiadczam, ze zapoznalem(am) sie z zasadami ochrony danych w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie
w Piekarach Siaskich wynikajacych z ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE .

podpis osoby odbierajacej oswiadczenie



Zatgcznik nr 3

KLAUZULA INFORMACYJNA

MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY RODZINIE W PIEKARACH SLASKICH

W zwiazku z rozpoczeciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, iz na podstawie art. 13 RODO od
dnia 25 maja 2018 r. bedg Pani/Panu przystugiwaly okreslone ponizej prawa zwigzane z przetwarzaniem
Pani/Pana danych osobowych przez Migjski Osrodek Pomocy Rodzinie w Piekarach Slgskich.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Piekarach
Slaskich z siedziba przy ul. Bpa Nankera 103, 41-949 Piekary Siaskie, (nr tel.: 32 288 35 74, adres e-mail.
biuro@mopr.piekary.pl), reprezentowany przez Dyrektora — Macieja Gazde

2. W MOPR w Piekarach Slaskich wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna
skontaktowaé sie pod numerem telefonu: 32 288 35 74 lub adresem e-mail:iod@mopr.piekary.p!

3: Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w nastepujgcych celach:
- w celu niezbednym do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze zgodnie z art.6.

ust.1 lit. ¢

- osoba, ktérej dane dotycza wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych w jednym lub wiekszej liczbie

okreslonych celéw zgodnie z art.6 ust.1 lit. a

- przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadan realizowanych w interesie publicznym lub w ramach

sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi zgodnie z art.6. ust.1 lit.
4. MOPR w Piekarach $laskich moze pozyskiwaé i przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w celu:

- realizacji zadan witasnych i zleconych miasta oraz powiatu z zakresu pomocy spofecznej oraz

zadan wynikajacych z innych ustaw okreslonych w Statucie Osrodka,
- prowadzenia dziatan informacyjnych i edukacyjno - promocyjnych dotyczacych zadan Osrodka,

- zapewnienia bezpieczenstwa osob i mienia MOPR w Piekarach Slaskich poprzez monitoring z

zachowaniem prywatnosci i godnosci 0sob,
- dostarczania do Osrodka nowych zasobdw materialnych, ustug i praw,
- obstugi procesow rekrutaciji.

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt 3, Pani/Pana dane osobowe moga by¢

udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych osobowych. Odbiorcami Pani/Pana



danych osobowych moga by¢ tylko podmioty uprawnione do odbioru Pani/Pana danych, w tym panstwa
trzecie, w uzasadnionych przypadkach i na podstawie odpowiednich przepiséw prawa.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepisow prawa, przez okres niezbedny
do realizacji celéw przetwarzania wskazanych w pkt 3, lecz nie krocej niz okres wskazany w ustawie

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

7. W zwiazku z przetwarzaniem przez MOPR w Piekarach Slaskich, Pani/Pana danych osobowych,

przystuguje Pani/Panu prawo do:

- dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO z zastrzezeniem, ze udostepniane dane osobowe
nie moga ujawnia¢ informacji niejawnych, ani naruszaC tajemnic prawnie chronionych, do ktorych

zachowania zobowigzany jest administrator danych;
- sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;
- ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;

8. Przetwarzanie Pani/Pana danych moze odbywa¢ si¢ w sposéb zautomatyzowany, co moze wigzac
sie ze zautomatyzowanym podejmowaniem decyzji, w tym z profilowaniem, ktore wykonywane jest przez
MOPR w Piekarach Slaskich na mocy obowigzujacych przepiséw prawa.

9. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez MOPR w Piekarach Slgskich Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do wfasciwego organu

do spraw ochrony danych osobowych.

(data, podpis)
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