ZARZADZENIE NR ...4’5}....!2018
Dyrektora Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie w Piekarach Slaskich
Z dnia .2 ho0r 2018

w sprawie: zasad iworzenia planu zamoéwier publicznych o wartosci ponizel 30 000 euro w Miejskim
Osrodku Pomocy Rodzinie w Piekarach Slaskich, na podstawie § 11 ust. 1 pkt 7 Regulaminu
Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Piekarach Sigskich, ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Whprowadzam do stosowania w Migjskim Osrodku Pomocy Rodzinie:
Plan zamowien publicznych o wartosci ponizej 30 000 euro, ktéry bedzie sporzadzany na podstawie wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia przez Dziat Administracyjno-Gospodarczy na
podstawie planow zamoéwien poszczegdinych komaorek organizacyjnych MOPR.

§2

1. Dziat Administracyjno-Gospodarczy sporzadza plan zamawien publicznych na rok biezacy, corocznie
w terminie do 20 stycznia, po uprzednim otrzymaniu od Kierownikéw poszczegolnych komorek
organizacyjnych MOPR, wykazu wszystkich planowanych zamowien na rok biezacy.

2. Wykaz powinien zawiera¢ nazwe zadania, kwote netto przeznaczona na to zaméwienie, z podziatem
na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane.

3. Planowane zamoéwienia powinny by¢ oszacowane z nalezyta starannoscig, np. z danych
historycznych (zamowienia powtarzajgce sie okresowo), dostepnych cennikéw, rozeznania
telefonicznego.

4. W planie zamowient publicznych bedg ujmowane réwniez pewne dostawy i usiugi, kiore ze wzgledu
na ich szczegdiny charakter (realizacja konieczna od dnia 1 stycznia nieprzerwanie przez caty rok
katendarzowy), musza zosta¢ wskazane w planie zamowien publiczaych w roku poprzedzajgcym ich
realizacie.

§3

1. Korekly planu zamowien publicznych dokonywane bedg tylko w szczegolnie uzasadnionych
przypadkach, np. przyznanie dodatkowych $rodkow finansowych, konieczno$é zrealizowania
konkretnych dostaw, ustug i robét budowlanych, ktdrych nie mozna bylo przewidzieé na etapie
sporzgdzania planu zamwien publicznych, przesuniecie $rodkéw budzetowych w ramach
rozdziatow czy paragrafow.

2. Ewentualne korekty planu zamoéwieni publicznych mogg byé dokonywane przez pracownikéw Dziatu
Adminisiracyjno-Gospodarczego, na podstawie proponowanych zmian przez Kierownikow
poszczegdinych komérek organizacyjnych MOPR lub wyznaczonych pracownikow.

3. Kierownicy poszczegoéinych komdrek organizacyjnych MOPR zobowigzani sa do dostarczenia
proponowanych zmian (w kwotach netto) do Dziatu Administracyjno-Gospodarczego w formie
pisemnej, z uwzglednieniem podzialu na ustugi, dostawy lub roboty budowlane, wskazujac
jednoczesnie pozycje w planie zaméwien publicznych (dodanie nowe] pozycji — jezeli przyznane
zostaly nowe Srodki finansowe, lub zwiekszenie/zmniejszenie w pozycji juz istniejgcej w planie
zamowien publicznych),

§4
Zobowigzuje sie Kierownikéw dziatow, komorek organizacyjnych i pracownikow na samodzieinych
stanowiskach do przygotowania do 15 stycznia zestawienia planowanych zamowien do planu zamowien
publicznych w podziale na ustugi, dostawy i roboty budowlane, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1.

§5

Zobowigzuje Kierownikéw dziatow MOPR do zapoznania podleglych im pracownikow z trescig niniejszego
Zarzgdzenia i czynig ich odpowiedzialnych za jego wiasciwa realizacje.

§6
Wykonanie ninigjszego Zarzgdzenia powierza sie specjaliscie w zakresie zaméwien publicznych lub oschie
zastepujgcej w Dziale Administracyjno-Gospodarczym.

§7
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§7
Traci moc Zarzadzenie nr 5/2016 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Piekarach Slaskich
z dnia 15.01.2016r. w sprawie zasad tworzenia pianu zamdwien publicznych w Miejskim Osrodku Pomocy
Rodzinie w Piekarach Slgskich.

§8

Zarzgdzenie wchedzi w zycie z dniem podpisania,
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Zatacznik w4

do Zarzgdzenia nr ../5.../201 8

Piekary Slgskie, dnia 05 1. 3043,

Plan zamoéwien publicznych — ustugi
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Plan zamdwien publicznych — dostawy

L.p.

Nazwa zadania/zamowienia
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c.d. Zatacznika nr 1/?1
do Zarzadzenia nr /.. /2018

Piekary Slaskie, dnia Vé@'f wﬂé/’/ :
Plan zamdwien publicznych — roboty budowlane
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euro notatka/wniosek
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ponizej 30 000 euro)
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