ZAPYTANIE OFERTOWE

Zorganizowanie i przeprowadzenie jarmarku swigtecznego podczas imprezy plenerowej o
charakterze kulturalno-promocyjnym pn. ,JARMARK BOZONARODZENIOWY”. Zadanie bedzie

zrealizowane w ramach Budzetu Obywatelskiego J6zeféw 2026 r.

I. ZAMAWIAJACY:

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zorganizowanie i przeprowadzenie jarmarku Swigtecznego podczas imprezy plenerowej o
charakterze kulturalno-promocyjnym pn. ,JARMARK BOZONARODZENIOWY” w dniu 5 grudnia
2026 roku, na Skwerze im. $w. Jana Pawta Il w Jézefowie.

1.1. Wystawcy:

1.

10.
11.

Przygotowanie merytoryczne i formalnoprawne wraz z opracowaniem regulaminu
jarmarku.

Transport montaz i demontaz od 8 do 13 (max) zadaszonych stanowisk
wystawienniczych wraz z wyposazeniem zgtoszonym przez wystawcow.

Parametry techniczne zadaszonych stanowisk (namioty, domki, stragany)
wystawienniczych.

Wymiary:

Gtebokos$¢ — minimum 3 metry maksymalnie 4 metry.

Szerokosé — minimum 6 metréw maksymalnie 8 metrow.

Kolor — wszystkie stoiska muszg by¢ w takim samym kolorze lub stylistyce.
Udekorowanie kazdego stanowiska w klimacie Swigt Bozego Narodzenia.

Optymalnie - Nagrzewnica w kazdym z stanowisku.

Zapewnienie minimum 8 wystawcéw wedtug uzgodnionego asortymentu oraz po
uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego, 4 nieodptatne stoiska udostepniane podmiotom
wskazanym przez Zamawiajgcego w tym rekodzielnikom, podmiotom ekonomii
spotecznej oraz produktéw regionalnych.

Weryfikacja asortymentu jarmarcznego zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego;
Zorganizowania Jarmarku z zachowaniem obowigzujgcych w tym zakresie przepiséw
prawa.

Opracowanie i wydrukowanie planu sytuacyjnego imprezy, zawierajgcego
rozmieszczenie wystawcow z uwzglednieniem zadeklarowanej ilosci miejsca i
zapotrzebowania na energie elektryczng oraz innych dziatan i akcji towarzyszacych
prowadzonych podczas imprezy.

Rozmieszczanie wystawcOdw na planie sytuacyjnym imprezy Scista wspotpraca z
Zamawiajgcym w zakresie rozmieszczania dodatkowych dziatan i akcji towarzyszacych i
trwajacych w czasie trwania imprezy.

Kierowanie ustawieniem wystawcdéw na terenie jarmarku.

Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej organizatora imprezy na kwote 200 tys. zt;
Dodatkowe 2 nagrzewnice typu parasol grzewczy ustawione na skwerze.

Dbania o czystos$¢ i estetyke w trakcie Jarmarku, jak réwniez uprzatniecia terenu po
zakonczeniu sprzedazy.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Zabezpieczenia potrzeb sanitarnych gosci Jarmarku poprzez ustawienie min. 3 szt. Toalet
(w tym jednej dla oséb niepetnosprawnych).

Ustawienia na obszarze Jarmarku min. w 3 miejscach pojemnikéw z podziatem na
obowigzujgce frakcje o pojemnosci min. 60l. kazda frakcja, umozliwiajacych
segregowanie odpadéw. Wykonanie tych zobowigzan nastepuje poprzez podpisanie
umowy z profesjonalng firma, Swiadczacga tego typu ustugi.

Ustawienia i zabezpieczenia na obszarze Jarmarku minimum 3 pojemnikéw o
pojemnosci min. 120l na odpady pokonsumpcyjne -wykonanie tego zobowigzania
nastepuje poprzez podpisanie umowy z profesjonalng firmg $wiadczaca tego typu ustugi
Zapewnienia stosowania przez wystawcow jednorazowych naczyni np. kubkdw, talerzy,
sztuécdw, stomek wykonanych wytgcznie z papieru, drewna czy tez tworzyw
biodegradowalnych, (nie wyklucza to stosowania opakowan i naczyn wielokrotnego
uzytku udostepnianych za pobraniem kaucji).

Zapewnienia niewprowadzania do obiegu przez wystawcow Jarmarku bezptatnych
,folibwek”, pakowania towaru wytgcznie w papier, lub torby wykonane z papieru czy
tworzyw biodegradowalnych.

Korzystania na obszarze Jarmarku wytgcznie z grilli elektrycznych lub gazowych; nie
dotyczy to kominkéw z tradycyjnym procesem wypieku np. podptomykéw, w tych
przypadkach drewno stosowane do opalania musi spetnia¢ normy okreslone prawem, a
obiekt odpowiednio zabezpieczony, zgodnie z przepisami przeciwpozarowymi,
Zastosowania rozwigzan zwiekszajagcych dostepnos¢ Jarmarku dla oséb z
niepetnosprawnosciami.

Zapewnienie po dwdch pracownikow Stuzb informacyjnych i porzagdkowych przez caty
czas trwania imprezy oraz godzine przed i po jej zakonczeniu.

1.2. Energia elektryczna: agregat prgdotwérczy

Zabezpieczenie jarmarku w energie elektryczng o mocy odpowiadajacej
zapotrzebowaniu zgtoszonemu przez wystawcow z uwzglednieniem przynajmniej 20%
zapasu.

Instalacja elektryczna niezbedna do przytgczenia wystawcow do sieci.

Zapewnienie tymczasowe] troj-fazowe] infrastruktury elektrycznej na terenie
jarmarku niezbednej do przytaczenia wszystkich wystawcéw do sieci elektrycznej w
zakresie zgtoszonego zapotrzebowania w sposéb umozliwiajgcy bezpieczne poruszanie
sie pieszych po terenie jarmarku.

Zapewnienie obstugi elektrycznej jarmarku w czasie jego trwania przez osobe,
posiadajgce wazne Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do zajmowania sie
eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci na stanowisku dozoru w zakresie kontrolno-
pomiarowym.

1.3. Oprawa wizualna jarmarku $wigtecznego:

1.

Montaz ogdlnego $wiatta, powieszenie girland swietlnych. Oswietlenie namiotéw musi
by¢ przystosowane do uzywania na zewnatrz. Ozdoby powinny zosta¢ zamontowane
na catej dtugosci kazdego namiotu na jego froncie.

IIl. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA
data —sobota, 05. 12. 2026 r. w godz. 11:00 — 16:00

Miejsce realizacji zamoéwienia: Skwerze sw. Jana Pawta Il w J6zefowie.



Zamawiajgcy zapewni nieodptatnie udostepnienie terenu imprezy.

Zamawiajgcy w ramach trwania jarmarku przygotuje i zrealizuje program artystyczny na
scenie plenerowej w klimacie swigtecznym

Na terenie Skweru bedg zlokalizowane iluminacje swietlne, za ktérych realizacje odpowiada
Urzad Miasta. O godz. 15:30 zorganizowane bedzie roz$wietlenie iluminacji.

IV. OBOWIAZKI ORGANIZATORA
Zleceniodawca zawierajagc Umowe z Organizatorem polega na nastepujacych zapewnieniach

Organizatora:

1. Organizator dysponuje doswiadczeniem w realizacji projektéw okreslonych w kazdym
etapie Zamdwienia, pozwalajagcym na sprawne, skuteczne i rzetelne wykonanie Umowy
i kazdego z elementéw Zamodwienia.

2. O udziat w zamodéwieniu mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg tgcznie
nastepujgce warunki:

a. W ciggu ostatnich 3 lat przed terminem sktadania oferty, lub jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie, zrealizowat co najmniej 3 Wydarzen o
podobnym charakterze.

b. Lista zrealizowanych wydarzen w okresie ostatnich 3 lat - zatgcznik nr 3.

3. Organizator posiada zdolnosci techniczne, organizacyjne oraz zatrudnia pracownikéw
dysponujgcych wiedzg oraz doswiadczeniem niezbednym do wywigzania sie z
zobowigzan okreslonych w niniejszej Umowie oraz kazdym z Zaméwien.

4. Organizator posiada lub nabedzie prawa autorskie, licencje lub sublicencje do wszelkich
opracowan, metodologii, programodw, ktére bedg wykorzystane w trakcie realizowania
Ustug, stanowigcych utwory w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

5. Woytoniony Organizator oswiadcza, ze wykonanie przedmiotu Zamdwienia lezy w
zakresie jego dziatalnosci gospodarczej i w zwigzku z powyzszym, zobowigzuje sie
wykonaé¢ przedmiot Umowy ze starannoscig witasciwg dla podmiotow
wyspecjalizowanych w prowadzeniu takiej dziatalnosci.

6. Organizator zobowigzany jest na biezgco informowac Zleceniodawce o wszelkich
zagrozeniach, trudnosciach czy przeszkodach zwigzanych z wykonaniem Zamodwienia,
ktdre mogg mieé wptyw na jakosc¢, termin badz zakres projektu.

V. Kryteria oceny ztozonych ofert oraz ich znaczenie procentowe
Kryterium ,,Cena” w zt:
znaczenie kryterium - 100% (1,0);
opis sposobu oceny ofert dla kryterium ,Ceny”:
Lcena = (Cmin / C) x 1,0 x 100 pkt
gdzie:

Lcena - liczba uzyskanych punktéw dla kryterium ,Cena” ocenianej oferty;



Cmin - cena w ofercie z najnizszg ceng;
C - cena w ofercie ocenianej.
Kryterium ,,Koncepcja” (K) 100%
VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Cena musi zawierac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

2. Cena netto oferty musi odpowiadaé wartosci podanej w wierszu ,cena bez VAT w
ZAtACZNIKU NR 1 FORMULARZ OFERTY.

3. W ZAtACZNIKU NR 1 FORMULARZ OFERTY nalezy podac¢ cene (brutto) wykonania
zamodwienia, cene bez VAT wykonania zamdwienia oraz stawke i kwote VAT.

4. Cena oferty nie podlega waloryzacji.
VII. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy przestaé na adres poczty elektronicznej: d.kloch@mokjozefow.pl do dnia 16 marca
2026 r. do godziny 15:00. Termin otwarcia ofert: 16 marca 2026 r. o godzinie 15:05.

Pytania do zapytania mozna sktada¢ do dnia 12 marca 2026 r. na adres d.kloch@mokjozefow.pl.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej lub elektronicznej, w jezyku polskim. Oferte mozna

ztozy¢ jako skan podpisanych dokumentow.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji ofert wykonawcéw spetniajacych
warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny oraz
prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Daniel Kloch: d.kloch@mokjozefow.pl

XIl. ZAtACZNIKI

ZALACZNIK NR 1. PROPOZYCJA UMOWY
ZALACZNIK NR 2. MAPA
ZALACZNIK NR 3. Lista zrealizowanych wydarzen w okresie ostatnich 3 lat wraz z zatgcznikami.



X. Ochrona danych osobowych

Administrator Danych Osobowych

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Miejski Osrodek Kultury w Jozefowie, ul.
Kardynata Wyszynskiego 1, 05-420 Jézeféw. Mozna sie z nami skontaktowac:

e listownie, przesytajac korespondencje na nasz adres,

e telefonicznie, pod nr. telefonu: 22 789 20 26,

*  mailowo, przesytajac korespondencje na adres: mok@mokjozefow.pl.

Inspektor Ochrony Danych

Powotalismy Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowac:

e listownie, przesytajac korespondencje na nasz adres (z dopiskiem ,,10D”),

¢ mailowo, przesyfajgc korespondencje na adres: iod@mokjozefow.pl.

Cel i podstawa przetwarzania danych osobowych

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg wytgcznie w celu:

e realizacji obowigzku prawnego cigzgcego na nas, zgodnie art. 6 ust 1 lit c RODO, w zwigzku z
ustawag z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, oraz ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach - archiwizacja dokumentéw,

e realizacji obowigzkéw wynikajgcych z art. 6 ust 1 lit e RODO, w zwigzku z wykonywaniem zadan
realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, jak
roszczenia oraz obrona przed roszczeniami, zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Odbiorcy danych

Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych mogg by¢: dostawcy ustug pocztowych, kancelaria prawna,
w przypadku wystgpienia roszczen oraz podmioty wspotpracujgce z nami w zwigzku ze
Swiadczeniem ustug:

¢ hostingowych,

¢ informatycznych, w tym dostawcy ustug i oprogramowania.

Okres retencji danych

Pana/Pani dane osobowe bedziemy przetwarzac przez okres:

e do czasu wytonienia najkorzystniejszej oferty,

e 5lat-zgodnie z Ustawq z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

e do czasu przedawnienia roszczen lub wniesienia skutecznego sprzeciwu.

Przystugujgce prawa

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg Panu/Pani nastepujgce prawa:

e prawo dostepu do tresci swoich danych,

e prawo do sprostowania danych,

e  prawo do usuniecia danych w przypadku gdybysmy je przetwarzali bez podstawy prawnej,

e  prawo ograniczenia przetwarzania,

®  prawo whiesienia sprzeciwu,

e prawo whniesienia skargi do UODO, gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych
Pana/Pani dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Dobrowolnos$¢ podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do zawarcia umow oraz ich realizacji.

7. Informacje dodatkowe

Zamawiajgcy uniewazni niniejsze postepowanie, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyiszata kwote przeznaczong na sfinansowanie
zamoéwienia;

3) nastgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze udzielenie zamoéwienia nie lezy w interesie
publicznym;



4)

postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajagcg zawarcie waznej umowy.

Sktadajac oferte wykonawca jednoczesnie o$wiadcza, ze:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

nie podlega wykluczeniu z postepowania;

posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej;
znajduje sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej pozwalajgcej w sposdb wtasciwy zrealizowaé
zamowienie;

dysponuje odpowiednig zdolnoscig techniczng i zawodowa niezbedng do prawidtowego
wykonania zaméwienia;

ztozona oferta bedzie wazna przez okres 30 dni (termin zwigzania ofertg);

akceptuje postanowienia niniejszego zapytania;

akceptuje postanowienia umowy, ktérej wzér stanowi zatacznik do niniejszego zapytania i w
przypadku wyboru je-go oferty zobowigzuje sie zawrze¢ umowe zgodg z tym wzorem;

akceptuje poprawienie przez zamawiajgcego oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie;
zapoznat sie z informacjami dotyczacymi ochrony danych osobowych wskazanymi w pkt 6
niniejszego zapytania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1)
2)

wezwania wykonawcy do ztozenia uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych ofert;

wezwania wykonawcy do przedfozenia dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych informacje
zawarte w formularzu ofertowym;

poprawienia oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie;

podjecia negocjacji z wybranymi lub wybranym wykonawcg celem uzyskania mozliwie korzystnych
warunkow zamoéwienia;

wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana,
uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia;

odwotania niniejszego zapytania jezeli nastgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze udzielenie
zamodwienia nie lezy w interesie publicznym.

W niniejszym postepowaniu korespondencja pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcami przekazywana

bedzie przy uzyciu srod-kéw komunikacji elektronicznej na adres: .d.kloch@mokjozefow.pl

Niniejsze zapytanie nie stanowi czynnosci w postepowaniu prowadzonym na zasadach i w trybie

okreslonym przepisami ustawy Prawo zamodwien publicznych, ani nie stanowi zobowigzania do
zawarcia umowy.



