Sokotéw Matopolski, dnia 28 pazdziernik 2026 r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO

Nazwa i adres jednostki: Miejsko Gminny O$rodek Kultury Sportu i Rekreacji, ul. Lubelska 5,
36-050 Sokotow Matopolski

Stanowisko : Glowny ksiegowy/Glowna ksiggowa
Niezbedne wymagania od kandydatow:

Osoba ubiegajaca si¢ o stanowisko gléwnego ksiggowego/gtownej ksiggowej powinna spetniaé
nastgpujace wymagania:

Posiada obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym,

Posiada petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

Nie byta prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

Posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowiazkéw glownego ksiggowego,

Spelnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyt(a) ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3 — letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyl(a) srednia, policealng lub pomaturalng szkot¢ ekonomiczng i posiada
€O najmniej 6 — letnig praktyke w ksiegowosci,

C) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowego uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

Dodatkowe wymagania od kandydatow:

Doswiadczenie w pracy na stanowisku ksiegowego w jednostkach sektora finansow publicznych

(' w szczegolnosci w instytucjach kultury) ,

Praktyczna znajomo$¢ ustaw: ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci,

ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalnej , ustawy prawo zamowien
publicznych, ustawy VAT, ustaw o podatku dochodowym od o0so6b fizycznych i prawnych, ustawy
Kodeks Pracy,

Umiejetnos¢ obstugi programu finansowo-ksiggowego, kadrowo-ptacowego (Comarch OPTIMA)
oraz programu Platnik,

Umiejetnos¢ obstugi komputera (Word, Excel itp.),

Umiejetnos¢ pracy na samodzielnym stanowisku, odpowiedzialno$¢, sumiennos$¢ i rzetelnosé, dobra
organizacja czasu pracy.



V.  Zadania wykonywane na stanowisku:
Do obowiazkow na stanowisku gldwnego ksiggowego/gtownej ksiegowej nalezy w szczegolnosci:

1. Prowadzenie rachunkowos$ci Miejsko Gminnego Osrodka Kultury Sportu i Rekreacji w Sokotowie
Matopolskim zgodnie z obowigzujacg ustawa o rachunkowosci i finansach publicznych,
Sporzadzanie planu finansowego i sprawozdan z jego wykonania ,

Sporzadzanie bilansu jednostki wedtug obowiazujacych przepisow,

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych oraz statystycznych (GUS)

Kontrola dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym, dekretacja

i ksiggowanie dowodow ksiggowych,

Naliczanie wynagrodzen, zasitkow i wynagrodzen z umow cywilnoprawnych oraz sporzadzanie
dokumentacji ptacowej, podatkowej i ubezpieczeniowej,

7. Terminowe regulowanie zobowigzan, w tym wyplat wynagrodzen, sktadek ZUS i podatkow

akrwn

o

oraz realizacja przelewow bankowych w zakresie udzielonych upowaznien,

8. Prowadzenie rozliczen otrzymanych dotacji oraz monitorowanie przychodow i kosztow dziatalnosci
instytucji,

9. Prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych.

VI.  Warunki pracy na stanowisku:

1. Praca wykonywana bedzie w Miejsko Gminnym Osrodku Kultury Sportu i Rekreacji ul. Lubelska 5
36-050 Sokotow Matopolski,
2. Pracana 1/1 etat.

VIl. Wymagane dokumenty

1. CV zopisem przebiegu pracy zawodowej, zawierajacy w szczegolnosci informacje o stazu pracy,

2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie, dokumentow o ukonczonych
kursach podnoszacych kwalifikacje oraz potwierdzajace wymagany staz pracy. Poswiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem przez umieszczenie nastepujacej tresci: ,,potwierdzam zgodnos¢
kserokopii z oryginatem”.

3. Oswiadczenie — Zatgcznik nr 1,

E

Wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ 0 zatrudnienie — Zatacznik nr 2.
5.  Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu przeprowadzenia
obecnego postepowania rekrutacyjnego- Zalacznik nr 3.

VIIIL. Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentoéw aplikacyjnych.

Dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres Miejsko Gminnego Osrodka Kultury Sportu
i Rekreacji ul. Lubelska 5, 36-050 Sokotow Matopolski w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
,.Naboér na stanowisko gtéwnego ksiegowego/gtéwnej ksiegowej” do dnia 30.11.2026 r.

O zachowaniu terminu decyduje data wplywu do MGOKSiR w Sokotowie Mip.
Dokumenty, ktore wplyng po tym terminie nie beda rozpatrywane.



