Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze
Nr DO/ON/39 /2019

Zarzad Transportu Metropolitalnego
w Katowicach, ul. Barbary 21a, 40-053 Katowice,

poszukuje kandydata na stanowisko urzednicze
Inspektor ds. komunikacji

Liczba etatéw: 1

Gléwne obowiazki:

1.

Realizacja dziatan z obszaru media relations, w tym: kreacja pretekstéw komunikacyjnych,
organizacja wydarzeh dedykowanych mediom ( konferencje prasowe, event marketing —
np. dni otwarte, wizyty studyjne itd.), wsparcie w procesie zarzgdzania komunikacjg
z mediami oraz obstudze prasowej — przygotowywanie informacji do wywiadéw prasowych,
radiowych, telewizyjnych i dla portali internetowych, monitoring mediéw.

Wspétpraca z innymi komodrkami w zakresie przygotowania strategii komunikacji
marketingowej.

Udziat w konferencjach, spotkaniach poswieconych komunikacji miejskie;j.

Udziat w pracach zwigzanych z procesem przeptywu informacji pasazerskiej, w tym m.in.:
udziat w pracach zwigzanych z optymalizacjg procesu przeptywu informacji pasazerskiej,
raportowanie podjetych przez ZTM dziatan informacyjnych, zarzadzanie tresciami na
stronie internetowej, w mediach spotecznosciowych oraz grupach dyskusyjnych
w Internecie, opracowywanie informacji prasowych, opracowywanie tresci komunikatow
informaciji pasazerskiej publikowanych przy uzyciu dostepnych kanatéw komunikacyjnych.
Realizacja oraz optymalizacja wewnetrznej polityki informacyjnej, w tym m.in.
wspotredagowanie wewnetrznego newsletteru.

Aktywna dziatalno$¢ informacyjna oraz reagowanie na krytyke wyrazong w przestrzeni
publiczne;.

Wyksztatcenie: wyzsze ( preferowane kierunki: dziennikarstwo, filologia polska, public relations)

Wymagania niezbedne:

1.
2.

3.

Obywatelstwo polskie.

Staz pracy: minimum 3 lata, w tym co najmniej 2 lata w biurach prasowych, agencjach
public relations, mediach lub administracji publicznej.

Znajomos¢ przepisOw i ustaw: Prawo prasowe, ustawa o dostepnie do informacji
publicznej, ustawa o prawie autorskim, o pracownikach samorzgdowych, o zwigzku
metropolitalnym w wojewodztwie Slaskim.

Znajomosc¢ podstawowych narzedzi PR, trendow w mediach spotecznosciowych, tematyki
administracji publicznej, w szczegdélnosci samorzadu terytorialnego.

Umiejetnos¢ obstugi komputera i postugiwania sie biegle programami Word, Excel,
PowerPoint oraz obstugi urzgdzen biurowych.

Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Bardzo dobra znajomos¢ jezyka polskiego.

Umiejetnos¢ przygotowywania wystgpien publicznych .

Znajomosc¢ obstugi medidw spotecznosciowych — Facebook i Twitter.

. Znajomos¢ rynku medidw w regionie.
. Niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.
. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych.



Wymagania pozadane:

Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku — minimum 1 rok.

Odpornosé na stres, umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.

Znajomos¢ obstugi stron internetowych.

Wiedza o regionie Metropolii.

Znajomos¢ branzy zbiorowego transportu publicznego.

Wysoka kultura osobista.

Komunikatywnosé, sumiennos¢, skrupulatno$é, odpowiedzialno$é, punktualnosc.

NogosrwdhE

Warunki pracy:
1. Praca w petnym wymiarze czasu pracy.
2. Miejsce pracy: Katowice ul. Barbary 21a.
3. Praca przy stanowisku komputerowym.
4. Praca na ww. stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych
warunkéw pracy.

Wskaznik zatrudnienia:

W miesigcu lipcu 2019 r. wskaznik zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych w ZTM
w Katowicach, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6%.

Dokumenty wymagane do dostarczenia:

1. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (wlasnorecznie
podpisany) (opublikowany w Biuletynie Informacji Publicznej ZTM na stronie
http://metropoliaztm.nowybip.pl/ w zaktadce ,Oferty pracy”).

2. List motywacyjny (wlasnorecznie podpisany) uwzgledniajagcy w szczegoélnosci informacje
dotyczagce dodwiadczen i wiedzy wymaganej na stanowisku pracy.

3. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych: wyksztatcenie, staz pracy, dodatkowe kwalifikacje,
posiadane uprawnienia.

4. Osoby, ktére zamierzajg skorzystac¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
0 pracownikach samorzgdowych sg obowigzane do ziozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

Wszystkie dokumenty zawarte w ofercie muszg byé sporzadzone w jezyku polskim w formie
umozliwiajacej ich odczytanie. Dokumenty wydane w jezyku obcym powinny zostaé ztozone
wraz z ttumaczeniem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ziozy¢ w zamknietej kopercie opisanej imieniem
i nazwiskiem, oraz adresem osoby skfadajgcej oferte z dopiskiem ,Oferta pracy — Ogtoszenie
Numer: DO/ON/39/2019”, w terminie nieprzekraczalnym do 15 wrzesnia 2019 r. na adres:
Zarzad Transportu Metropolitalnego

ul. Barbary 21a

40-053 Katowice
lub sktadaé osobiscie w Kancelarii ZTM w pokoju nr 011 w dni robocze w godzinach od 7:00 do
15:00.

Dodatkowe informacje:

1. Regulamin przeprowadzania naboru kandydatow na wolne stanowisko urzednicze w tym
wolne kierownicze stanowisko urzednicze w Zarzgdzie Transportu Metropolitalnego
w Katowicach przy ul. Barbary 21a, jest dostepny w Wydziale Organizacyjnym i Spraw
Pracowniczych ZTM w Katowicach przy ul. Barbary 21a (p. 146).

2. Dodatkowych informacji o naborze udziela sie w Wydziale Prasowym — numer telefonu: 32-
74-38-403 od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:00 do 15:00

3. Oferty, ktére wptyng do ZTM w Katowicach po terminie nie bedg rozpatrywane.
W przypadku przesytania ofert za posrednictwem operatora pocztowego za termin uznaje
sie date faktycznego wptywu kompletnych dokumentéw aplikacyjnych do ZTM.



4. Oferty, ktére zostang ztozone niezgodnie z opisem zawartym w niniejszym ogtoszeniu,
nie bedg podlegaty dalszej weryfikacji. Powyzsze spowoduje wykluczenie kandydata
z dalszego udziatu w naborze.

5. Kandydaci spetniajgcy wymagania okreslone w niniejszym ogtoszeniu zostang
powiadomieni telefonicznie lub pocztg elektroniczng o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.

6. Ztozonych dokumentow ZTM w Katowicach nie zwraca. Oferty niewykorzystane zostang
komisyjnie zniszczone niezwtocznie po zakonczeniu naboru.

7. Administratorem danych osobowych kandydatéw do pracy jest Zarzgd Transportu
Metropolitalnego, 40-053 Katowice, ul. Barbary 21a reprezentowany przez Dyrektora.

8. Dane bedg przetwarzane do celéw rekrutacji pracownikéw. Udostepnianie danych nie jest
przewidywane. Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do tresci tych
danych i ich poprawiania. Obowigzek podania danych przez osoby ubiegajgce sie o prace
wynika z:

o Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz.U.2018.917 tj.)
e Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U.2018.1260
tj.)

9. Informacja o przebiegu rekrutacji i jej wyniku zostanie umieszczona na tablicy ogtoszen
ZTM oraz na stronie internetowej Biura w Biuletynie Informacji Publicznej

http://metropoliaztm.nowybip.pl/

Data publikacji ogtoszenia: 29 sierpnia 2019r.

Z upowaznienia

Zastepca Dyrektora
ds. Administracyjnych

Krzysztof Dzierwa



