Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze
Nr DO/ON/33/2019

Zarzad Transportu Metropolitalnego
w Katowicach, ul. Barbary 21a, 40-053 Katowice

poszukuje kandydata na stanowisko urzednicze

Gléwny Specjalista w Referacie Planowania i Kontroli Finansowej

Liczba etatow: 1

Gtoéwne obowiazki:

1.

8.

9.

Sporzgdzanie we wspotpracy z Wydziatem Analiz Ekonomicznych i Strategii projektow
planéw finansowych i prognoz wieloletnich ZTM w ksztalcie okreslonym przez Zarzgdzenia
Dyrektora ZTM i wytyczne Departamentu Finansowego GZM.

Wspodtpraca z Wydziatem Analiz Ekonomicznych i Strategii w zakresie kalkulacji zmiennej
czesci skladek GZM.

Przygotowanie projektow Zarzgdzen Dyrektora ZTM w sprawie sporzgdzania i realizacji
planu finansowego ZTM, w szczegdlnosci dotyczacych podziatu planu finansowego wg
kryteriw wymaganych przez organy GZM.

Prowadzenie korespondencji z Departamentem Finansowym GZM w zakresie planow,
prognoz i sprawozdan ZTM.

Weryfikacja dokumentéw w tym arkuszy oceny wydatkoéw przedktadanych do kontrasygnaty
Gtéwnemu Ksiegowemu pod katem zgodnosci z planem finansowym.

Wspotudziat w sporzadzaniu sprawozdan finansowych i budzetowych.

Biezgce monitorowanie wykonania planu finansowego i prognoz wieloletnich oraz
zgtaszanie w zakresie ich zmian .

Nadzér nad rozliczaniem srodkow unijnych dokonywanym przez komérki prowadzgce
projekty unijne.

Dekretowanie dowodow ksiegowych.

10. Prowadzenie spraw zwigzanych z podatkiem od nieruchomosci.
11. Prowadzenie ewidencji zaangazowania.

Wyksztatcenie: wyzsze (preferowane kierunki: ekonomia, finanse).

Wymagania niezbedne:

1.
2.

5.

6.
7. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

Staz pracy: minimum 4 lata stazu pracy.

ZnajomosC przepisow i ustaw — ustawa o zwigzku metropolitalnym w wojewodztwie
Slaskim, o samorzgdzie wojewddztwa, o publicznym transporcie zbiorowym, o finansach
publicznych, o rachunkowo$ci, Prawo Zamowien Publicznych, Kodeks postepowania
administracyjnego.

Umiejetnos¢ obstugi komputera i postugiwania sie biegle programami Word, Excel,
PowerPoint oraz obstugi urzgdzen biurowych.

Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sgadu za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.

Wymagania pozadane:

1.

2.
3.
4

Odpornos¢ na stres, umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.

Wysoka kultura osobista.

Doswiadczenie zawodowe zwigzane z transportem zbiorowym.
Komunikatywno$¢, sumiennosé, skrupulatno$é, odpowiedzialno$é, punktualnosc.



Warunki pracy:
1. Praca w petnym wymiarze czasu pracy.
2. Miejsce pracy: Katowice ul. Barbary 21a.
3. Praca przy stanowisku komputerowym.
4. Praca na ww. stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych
warunkéw pracy.

Wskaznik zatrudnienia:

W miesigcu lipcu 2019 r. wskaznik zatrudnienia o0sob niepetnosprawnych w ZTM
w Katowicach, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0sOb niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6%.

Dokumenty wymagane do dostarczenia:

1. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (wtasnorecznie
podpisany) (opublikowany w Biuletynie Informacji Publicznej ZTM na stronie
http://metropoliaztm.nowybip.pl/ w zaktadce ,Oferty pracy”).

2. List motywacyjny (wlasnorecznie podpisany) uwzgledniajagcy w szczegdlnoéci informacije
dotyczace doswiadczen i wiedzy wymaganej na stanowisku pracy.

3. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych: wyksztalcenie, staz pracy, dodatkowe kwalifikacje,
posiadane uprawnienia.

4. Osoby, ktore zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzgdowych sg obowigzane do zlozenia wraz z dokumentami Kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepethosprawnosc.

Wszystkie dokumenty zawarte w ofercie musza byé sporzadzone w jezyku polskim w formie
umozliwiajgcej ich odczytanie. Dokumenty wydane w jezyku obcym powinny zostaé ztozone
wraz z ttumaczeniem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie opisanej imieniem
i nazwiskiem oraz adresem osoby skfadajgcej oferte z dopiskiem ,Oferta pracy — Ogtoszenie
Numer: DO/ON/33/2019”, w terminie nieprzekraczalnym do 20 sierpnia 2019 r. na adres:
Zarzad Transportu Metropolitalnego

ul. Barbary 21a

40-053 Katowice
lub sktada¢ osobiscie w Kancelarii ZTM pokéj nr 011, w dni robocze w godzinach od 7:00 do
15:00.

Dodatkowe informacje:

1. Regulamin przeprowadzania naboru kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze w tym
wolne kierownicze stanowiska urzednicze w Zarzadzie Transportu Metropolitalnego
w Katowicach przy ul. Barbary 21a jest dostepny w Wydziale Organizacyjnym i Spraw
Pracowniczych ZTM w Katowicach przy ul. Barbary 21a (p. 146).

2. Dodatkowych informacji o naborze udziela sie¢ w Referacie Planowania i Kontroli
Finansowej — numer telefonu: 32-74-38-527 od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:00
do 15:00

3. Oferty, ktoére wptyng do ZTM w Katowicach po terminie nie bedg rozpatrywane.
W przypadku przesytania ofert za posrednictwem operatora pocztowego za termin uznaje
sie date faktycznego wptywu kompletnych dokumentow aplikacyjnych do ZTM.

4. Oferty, ktére zostang ztozone niezgodnie z opisem zawartym w niniejszym ogtoszeniu,
nie beda podlegaty dalszej weryfikacji. Powyzsze spowoduje wykluczenie kandydata
z dalszego udziatu w naborze.

5. Kandydaci spetniajgcy wymagania okreslone w niniejszym ogtoszeniu zostang
powiadomieni telefonicznie lub pocztg elektroniczng o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.



6. Ztozonych dokumentow ZTM w Katowicach nie zwraca. Oferty niewykorzystane zostang
komisyjnie zniszczone niezwtocznie po zakonczeniu naboru.

7. Administratorem danych osobowych kandydatéw do pracy jest Zarzad Transportu
Metropolitalnego 40-053 Katowice, ul. Barbary 21a reprezentowany przez Dyrektora.

8. Dane bedg przetwarzane do celéw rekrutacji pracownikéw. Udostepnianie danych nie jest
przewidywane. Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do tresci tych
danych i ich poprawiania. Obowigzek podania danych przez osoby ubiegajgce sie o prace
wynika z:

e Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz.U.2018.917 tj.)
e Ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U.2018.1260
tj.)

9. Informacja o przebiegu rekrutacji i jej wyniku zostanie umieszczona na tablicy ogtoszen
ZTM oraz na stronie internetowej Biura w Biuletynie Informacji Publicznej

http://metropoliaztm.nowybip.pl/

Data publikacji ogtoszenia: 9 sierpnia 2019 r.

Dyrektor
Zarzadu Transportu Metropolitalnego

Matgorzata Gutowska



