Zatgcznik nr 2 do Procedury przeprowadzania
kontroli udzielonej pomocy finansowej w postaci
dotacji celowej jednostkom samorzgdu
terytorialnego w ramach Programu ,Metropolitalny
Fundusz Solidarnosci”.

' Gérnoslgsko
-Zaglebiowska
Metropolia

Urzad Metropolitalny
Gdérnoslgsko-Zagtebiowskiej Metropolii

Nr sprawy:

Nr umowy o dofinansowanie

(Nr umowy)
LISTA SPRAWDZAJACA Beneficjent pomocy finansowe;
PROJEKTY REALIZOWANE PRZY UDZIALE SRODKOW w ramach Metropolitalnego Funduszu
METROPOLITALNEGO FUNDUSZU SOLIDARNOSCI Solidarnosci:

(petna nazwa Gminy)

Tytut projektu:

(tytut projektu)

Data podpisania umowy:

(data podpisania umowy)

Daty zawarcia aneksow:

(daty podpisania aneksow)

Adres:

(adres jednostki kontrolowanej — podac adres siedziby i miejsce kontroli)

Okres realizacji umowy:

od... do... (data realizacji projektu zgodnie z umowgq)

Okres podlegajacy kontroli:

od... do...

Warto$¢ pomocy zgodnie z zawartg umowg:

(kwota przyznanej dotacji zgodnie z umowg)

Lp. Pytania

Tak Nie Nie dotyczy Uwagi/Uzasadnienie

Dokumentacja dotyczaca realizacji

1.
projektu

1.1. | Czy projekt jest w trakcie realizacji?

Czy dokumentacja dotyczaca projektu jest
1.2. | przechowywana w sposéb zapewniajacy
dostepnosé, poufnosc i bezpieczenstwo?

Czy Gmina poddata sie kontroli i zapewnita
1.3. | petny dostep do dokumentacji dotyczacej
projektu?

Czy zakres rzeczowy projektu jest zgodny z
1.4. | zakresem okreslonym w umowie o udzielenie
pomocy finansowej?




1.5.

Czy Gmina realizuje/realizowata zadania
zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym realizacji projektu?

1.6.

Czy w przypadku przesunie¢ w
harmonogramie rzeczowo-finansowym Gmina
uzyskata pisemng zgode Gornoslgsko-
Zagtebiowskiej Metropolii?

Rozliczenia finansowe

Przy opisie sprawdzanych dokumentdw finansowych nalezy wskazac¢ numer oraz
date wystawienia dokumentu zrédfowego, oraz informacje, jakiego typu wydatku (w
ramach budzetu projektu) dotyczy przedmiotowy dokument

2.1.

Czy Gmina otrzymata dotacje w kwocie
zgodnej z zawartg umowa?

2.2.

Czy Gmina zapewnita wktad wtasny w
prawidtowej wysokosci?

2.3.

Czy Gmina posiada oryginalne dowody
ksiegowe potwierdzajgce wydatki poniesione
w ramach projektu?

2.4.

Czy oryginaty dokumentéw ksiegowych sg
prawidtowo opisane? (zgodnie z umowag)

2.5.

Czy Gmina posiada dowody zaptaty i inne
dokumenty potwierdzajace fakt zakupu
zamoéwionych towardw i ustug?

2.6.

Czy wspotfinasowane towary i ustugi zostaty
dostarczone?

(Nalezy odniesc sie do potwierdzenia przeprowadzenia kontroli merytorycznej
dokumentow)

2.7.

Czy Gmina prowadzi wyodrebniong ewidencje
wydatkéw projektu?

(Nalezy zweryfikowac zapisy polityki rachunkowosci, plan kont oraz wydruki z kont
dedykowanych dla Projektu)

2.8.

Czy dane umieszczone w sprawozdaniach
przekazanych do Urzedu Metropolitalnego
Gornoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii
dotyczgce wydatkéw w ramach projektu sg
zgodne z danymi w ewidencji ksiegowej i
wynikajg z oryginatéw posiadanych przez
Gmine dowodow zaptaty i innych
dokumentow potwierdzajgcych fakt zakupu
zamowionych towardw i ustug?

(Nalezy poréwnac dane, ktdre Gmina umiescita w sprawozdaniu z
realizacji/sprawozdaniu koricowym z danymi w ewidencji ksiegowej i z dokumentacjq
zrédtowq)

2.9.

Czy wydatki rozliczane w ramach Funduszu sg




rzeczowo zgodne z celami wynikajgcymi z
umowy?

2.10.

Czy wszystkie wydatki poniesiono po
podpisaniu umowy o udzielenie pomocy
finansowej?

2.11.

Czy wszystkie wydatki zostaty poniesione
najpdzniej do 31.12.2018 r.?

2.12.

Czy Gmina dokonata terminowego zwrotu
niewykorzystanej kwoty dotacji?

(Nalezy powotac sie na wycigg bankowy)

Stosowanie ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych

3.1

Czy wydatki w ramach Projektu dokonywane
byty zgodnie z zasadami udzielania zamdwien
publicznych?

(Nalezy ustalic czy stosowano przepisy ustawy Pzp czy w przypadku zamdowieri o
wartosci ponizej 30 tys. euro — procedury wewnetrzne)

3.2

Czy Gmina posiada dokumentacje przebiegu
postepowan o zamowienie publiczne,
przeprowadzonych w zwigzku z realizacjg
Projektu, w tym w szczegdlnosci protokoty z
postepowan?

(Nalezy wskazac numery postepowan oraz pobrac potwierdzone za zgodnosé
protokoty z postepowari)

Nadzér nad realizacjg wydatkéw w ramach
projektu

4.1.

Czy Gmina zapewnita nadzor nad realizacjg
umow zawartych w ramach projektu?

(Nalezy opisac czy w zawartych umowach ustalono sposéb nadzoru nad ich
realizacjq)

4.2.

Czy odbiory ze strony Gminy dokonywane byty
w sposéb prawidtowy (m.in. zgodnie z
zapisami zawartych umow)?

(Nalezy opisac jakie zapisy zamieszczono w umowach i czy w aktach znajdujq sie
wymagane umowami dokumenty.)

4.3.

Czy Gmina informowata GZM o sytuacjach
zaktdcajgcych i stwarzajacych zagrozenie
realizacji projektu lub zobowigzan
wynikajacych z umowy o udzielenie pomocy
finansowej?

4.4.

Czy Gmina terminowo, tj. do 30.09.2018 r.
przekazata do GZM sprawozdanie z realizacji
projektu?

4.5.

Czy sprawozdanie przekazano w tozsamych
wersjach: papierowej i elektronicznej?




4.6.

Czy Gmina terminowo przekazata do GZM
sprawozdanie koncowe z realizacji projektu?

4.7.

Czy sprawozdanie przekazano w tozsamych
wersjach: papierowej i elektronicznej?

Dziatania promocyjno-informacyjne

5.1.

Czy Gmina informuje o realizacji projektu
dofinansowanego ze srodkow
Metropolitalnego Funduszu Solidarnosci?
— nastronie internetowej,
— w publikowanych materiatach
dotyczgcych realizacji projektu

(Nalezy udokumentowac np. zrzutami ekranu ze strony internetowej Gminy)

5.2.

Czy Gmina po zakonczeniu projektu umiescita
tablice informacyjng z informacjg o
dofinansowaniu projektu z Metropolitalnego
Funduszu Solidarnosci, zgodna z zapisami
umowy?

(Opis tablicy informacyjnej oraz ewentualnie zdjecie)

Podpisy kontrolujgcych

imie i nazwisko

Data, czytelny podpis




