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Opis przedmiotu zamówienia (OPZ)
Kompleksowa organizacja stoiska podczas
 Europejskiego Kongresu Małych i Średnich Przedsiębiorstw w Katowicach

[bookmark: _Hlk521573811]Informacje ogólne o przedmiocie zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na zaprojektowaniu, wykonaniu, montażu i demontażu zabudowy stoiska, sprzątania, transportu i magazynowania elementów stoiska wraz z niezbędną obsługą techniczną podczas Europejskiego Kongresu Małych i Średnich Przedsiębiorstw.
2. Data Kongresu: 17-19.10.2018r. 
3. Miejsce Kongresu: Międzynarodowe Centrum Kongresowe w Katowicach, plac Sławika i Antalla 1, 40-166 Katowice
4. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia projektu graficznego stoiska. 
5. Projekt stoiska musi być złożony w wersji papierowej w formacie wydruku kolorowego A4 oraz w wersji elektronicznej na płycie CD w pliku podglądowym w formacie pdf. Wizualizacja projektu musi zostać przedstawiona co najmniej z 5 perspektyw.
6. Projekt stoiska musi być dostosowany do uczestników Europejskiego Kongresu Małych i Średnich Przedsiębiorstw, do których należą: przedsiębiorcy z oraz spoza Metropolii, zarówno z Polski, jak i z zagranicy, przedstawiciele władz Unii Europejskiej, władz państwowych i samorządowych, media, liderzy opinii, mieszkańcy Metropolii i województwa śląskiego itp.
7. Projekt stoiska będzie w pełni autorski z przeznaczeniem na Europejski Kongres Małych i Średnich Przedsiębiorstw (Kongres).
8. Stoisko powinno być ekologiczne, nowoczesne, wykonane z materiałów umożliwiających wygodne i bezpieczne korzystanie z niego.
9. Stoisko ma charakter otwarty, jest wyspą i nie graniczy z innymi wystawcami.
10. Wymiary stoiska: powierzchnia 100 m2 (10 m x 10 m).
11. Stoisko musi składać się z poniższych elementów:
a. tymczasowy logotyp Górnośląsko-Zagłębiowskiej Metropolii – załącznik nr 1a do SIWZ. Przy czym Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia w ostatecznym projekcie stoiska, nowego i stałego logotypu Górnośląsko-Zagłębiowskiej Metropolii, którego wzór Zamawiający przekaże Wykonawcy niezwłocznie po dokonaniu jego wyboru w ramach ogłoszonego Konkursu, którego zakończenia upływa w dniu 28 sierpnia 2018 r.
b. Stoisko powinno zawierać sprzęt techniczny:
· [bookmark: _GoBack]co najmniej 1 ekran LCD płasko ekranowy, 4K o wymiarach nie mniejszych niż 80”
· sprzęt nagłaśniający: składający się z 3 mikrofonów i co najmniej 2 głośników,
· 2 tablety, 1 laptop lub komputer
c. Główna część stoiska powinna mieć kształt amfiteatralny:
· musi posiadać minimum 20 miejsc siedzących z przyłączami elektrycznymi dla sprzętów elektronicznych (takich jak telefon komórkowy, laptop; tablet).
d. Stoisko powinno zawierać, przestrzeń w środku stoiska która zostanie przystosowana do wystąpień, prelekcji, wywiadów etc. 
e. VIP Room - w obrębie stoiska musi zostać wydzielone zamknięte pomieszczenie typu VIP Room: 
· w pomieszczeniu powinno swobodnie usiąść od 6 do 8 osób 
· pomieszczenie powinno być wyposażone w kanapę oraz fotele, na których swobodnie usiądzie 6 osób, dodatkowo minimum 3 pufy, stolik, wieszak na ubrania oraz żywe kwiaty.
f. Bar- stoisko musi mieć wkomponowany w przestrzeń stoiska bar, o wymiarach minimum 3 m2, w którym będą serwowane gorące i zimne napoje:
· bar musi posiadać ladę, pod którą będzie można umieścić:
· duży ekspres ciśnieniowy (sprzęt po stronie firmy cateringowej)
· 2 lodówki (sprzęt po stronie Wykonawcy)
· Kostkarkę do lodu (sprzęt po stronie Wykonawcy)
· lada powinna być przystosowana do przygotowywania napojów gorących i zimnych, mieć miejsce na minimum 3 półki, minimum 3 szuflady
· bar musi posiadać blat barowy oraz krzesła barowe (4-6 sztuk)
· bar musi posiadać zlewozmywak i dostęp do bieżącej wody
· bar musi posiadać przyłącze prądu 230 V;
g. punkt informacyjny stanowiący rodzaj recepcji - stoisko musi zawierać miejsce informacyjne z niewielką ladą i 3 miejscami siedzącymi dla przedstawicieli Zamawiającego
· siedzenia typu Hokery, od wewnętrznej części lady
· lada od wewnętrznej części zamykana na klucz
h. pomieszczenie gospodarcze - stoisko musi posiadać wydzielone pomieszczenie gospodarcze, o powierzchni minimum 3 m2, Pomieszczenie musi posiadać:
· zamykane drzwi na klucz
· minimum 3 regały z 3 półkami
· 2 wieszaki na ubrania
· 24 sztuki szklanek do soków, typu long drink 
· 4 wazony szklane, o średnicy minimum 12 cm., wysokość minimum 25 cm. 
· 4 sztuki szklanych naczyń, typu miska deserowa, średnica minimum średnicy 12 cm. 
· ręczniki papierowe minimum 4 szt.
· soki w szklanych butelkach o pojemności nie mniej niż 330 ml. jedna butelka – w sumie 80 sztuk (20 sztuk jabłko, 20 sztuk pomarańcza, 20 sztuk grejpfrut, 20 sztuk. czarna porzeczka)
· woda mineralna w butelkach o pojemności nie mniej niż 0,5 l. jedna butelka – w sumie 100 sztuk (50 sztuk gazowana, 50 sztuk niegazowana)
· 6 sztuk opakowań cukierków typu michałki lub kasztanki lub równoważne (każda sztuka opakowania nie mniej niż 1 kg) 
· 1 sztukę kosza na śmieci (wraz z workami na śmieci)
· ponadto na zapleczu powinny swobodnie zmieścić się trzy osoby.
i. stoisko powinno być wyposażone w żywe kwiaty: 
· kwiaty cięte typu: eustoma, minimum 4 bukiety, składające się z minimum 20 sztuk pojedynczych kwiatów
· kwiaty w donicach typu: skrzydłokwiat spatifilium, minimum 8 sztuk
12. Stoisko powinno zawierać grafiki lub zdjęcia wielkoformatowe. Wykonawca zobowiązany będzie do wydruku i montażu ewentualnych grafik lub zdjęć wielkoformatowych na materiałach przystosowanych do tego. 
13. Wykonawca zobowiązany jest do wykorzystania wysokiej jakości materiałów, posiadających odpowiednie atesty oraz spełniających wymogi techniczne określone przez Operatora Międzynarodowego Centrum Kongresowego w Katowicach.
14. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia wyposażenia stoiska w sprzęt oraz materiały ujęte w projekcie, w tym m.in. sprzęt elektroniczny, rtv agd, meblowy, artykuły przemysłowe i spożywcze. 
15. Wykonawca wykona elementy stoiska Zgodnie z projektem zaakceptowanym przez Zamawiającego z materiałów Wykonawcy.
16. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia zabezpieczonej i opakowanej zabudowy stoiska wraz z wyposażeniem do miejsca wskazanego przez Zamawiającego w budynku MCK Katowice.
17. Wykonawca zobowiązany jest do zmontowania Stoiska i oddania go do użytku Zamawiającego do 16.10.2018r. do godziny 21.00 na terenie MCK w Katowicach we wskazanym przez Zamawiającego miejscu. 
18. Wykonawca zobowiązany jest wykonać niezbędne przyłącza elektryczne, internetowe, wi-fi, wodno-kanalizacyjne, oświetlenie, ustawienie mebli oraz wyposażenie stoiska wystawienniczego w elementy wskazane w projekcie.
19. Wykonawca zobowiązany jest do położenia podłogi stoiska.
20. Wykonawca zobowiązany jest w ramach zamówienia zapewnić: 
a. bieżącą obsługę techniczną w trakcie trwania Kongresu, polegającą na naprawie wszelkich usterek technicznych, związanych z działaniem instalacji elektrycznej i świetlnej, poprawności wyświetlania prezentacji multimedialnej na telewizorze, okablowania (nie może być widoczne), ogólnego wyglądu stoiska i jego estetyki;
b. dwóch hostess do obsługi stoiska, w ciągu trzech dni Kongresu od godz. 9:00 do godz. 18:00;
c. zapewnienia codziennego, bieżącego sprzątania stoiska, podczas trwania Kongresu oraz po zakończeniu każdego dnia kongresowego i usuwania wszelkich nieczystości;
21. Wykonawca zobowiązany jest do demontażu stoiska wraz z utylizacją niepotrzebnych elementów stoiska. Demontaż stoiska nastąpi po zakończeniu Kongresu i zakończy się najpóźniej 20 października 2018 roku;
22. [bookmark: _Hlk521401863]W ramach realizacji niniejszego Zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest wykonać stoisko z własnych materiałów i na własny koszt (w tym ubezpieczenie, transport, zakwaterowanie, wszelkie przyłącza oraz inne koszty, które związane są z wykonaniem zamówienia).
UWAGA:
Zamawiający zastrzega sobie prawo akceptacji lub modyfikacji przygotowywanych w ramach współpracy projektu stoiska oraz sposobu jego aranżacji. 
Zamawiający dopuszcza również możliwość rezygnacji, z któregoś z wymienionych elementów zamówienia.
Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia realizacji przedmiotu zamówienia podwykonawcom w zakresie obsługi stoiska. W takim wypadku wykonawca odpowiada za ich działania lub zaniechania jak za swoje własne.
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