Gornoslasko-Zaglebiowska Metropolia
ul. Barbary 21A
40-053 Katowice

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego pn.:

Usluga kompleksowej organizacji stoiska dla Gornoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii podczas Europejskiego Kongresu Malych i Srednich Przedsiebiorstw.
Oznaczenie sprawy: ZA.270.116.2018
Zamowienie o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamowien

publicznych.

Zamowienie prowadzone jest z zastosowaniem procedury wynikajacej z art. 24 aa ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
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l. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gornoslasko-Zaglebiowska Metropolia
ul. Barbary 21A

40-053 Katowice

e-mail: kancelaria@metropoliagzm.pl

REGON 367882926

NIP 634-290-18-73

Tel. 32/718-07-00

Adres strony internetowej: http://bip.metropoliagzm.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.), zwang dalej ustawg Pzp.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiot i zakres zamdOwienia.

Przedmiotem zamowienia sg ustugi polegajace na zaprojektowaniu, wykonaniu,
montazu i demontazu oraz obstudze stoiska dla Goérnoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii podczas Europejskiego Kongresu Matych i Srednich Przedsiebiorstw,
ktory odbedzie si¢ w dniach 17-19.10.2018r., w Miedzynarodowym Centrum
Kongresowym w Katowicach.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalacznik nr 1 — Opis
przedmiotu zamowienia, stanowiacy integralng czgs¢ SIWZ.

2. Oznaczenie wg Wspodlnego Stownika Zamowien.
Kody CPV:

e 79956000-0 — Ustugi w zakresie organizacji targdw 1 wystaw,

e 79950000-8 — Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongresow,
e 79930000-2 — Specjalne ustugi projektowe,

e 79822500-7 - Ustugi projektow graficznych,

o 39294100-0 - Artykuty informacyjne i promocyjne,

e 39154000-6 - Sprzet wystawowy,

e 79931000-9 - Ustugi dekoracji wnetrz.

3. Przedmiotem zamowienia jest ustuga.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.
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5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci udzielenia zamowien, o ktorych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

7. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych cze$ci zamowienia.

8. Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o pracg pracownikdw wykonujacych prace polegajace na
montazu, demontazu stoiska. W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy
uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy
odnosnie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudniania
na podstawie umowy o prace oso6b wykonujacych wskazane prace, w
szczegolnosci do:

e 7adania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia wyzej
wymienionych wymogow i dokonania ich oceny;

e zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia
spetniania wymogow;

e przeprowadzenia kontroli w miejscu wykonywania prac.

9. W celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy 0
prace przez Wykonawce lub podwykonawce osob, wykonujacych prace, o
ktérych mowa powyzej na kazde wezwanie Zamawiajagcego w wyznaczonym
terminie wykonawca przedlozy Zamawiajagcemu:

e o$wiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na
podstawie umowy o pracg 0sob wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy
wezwanie Zamawiajacego. Os$wiadczenie powinno zawieraC Ww
szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego o§wiadczenie,
date ztozenia o§wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynno$ci
wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o prac¢ wraz ze
wskazaniem liczby tych oséb, imion 1 nazwisk tych osob, rodzaju umowy
0 prace¢ 1 wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia
oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy;

e poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce
lub podwykonawce kopie umowy lub uméw o prace oséb wykonujacych
czynnosci, ktérych dotyczy oswiadczenie wskazane w lit. a) powyzej.
Kopia umowy lub uméw winna by¢é zanonimizowana w sposob
zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikow, zgodnie z
przepisami ustawy o ochronie danych osobowych. Imi¢ i nazwisko
pracownika nie podlegaja anonimizacji. Informacje takie jak: data
zawarcia umowy, rodzaj umowy o prac¢ 1 wymiar etatu powinny by¢
mozliwe do zidentyfikowania.

10. Niezlozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie
zadanych przez Zamawiajacego dowodow w celu potwierdzenia spetnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o
prace traktowane bedzie jako niespelnienie przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracge 0séb
wykonujacych wskazane czynnosci . Z tytutu niespetnienia przez Wykonawca lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracge 0séb
wykonujacych wskazane czynnosci Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci
obowiazku zaptaty kary umownej w wysokosci okre§lonej w § 8 ust. 3 wzoru
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umowy. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa
przez Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajagcy moze zwrdcié sie o
przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wykonawca zobowigzany jest do realizacji poszczegdlnych prac w nastgpujacych
terminach:

przedstawienia  ostatecznego  projektu z uwzglednionymi  zmianami
zatwierdzonymi przez obie strony — w terminie do 7 dni od momentu podpisania
umowy,

wykonania, montazu i wyposazenia stoiska zgodnie z projektem do dnia
16.10.2018 roku do godziny 21.00 w miejscu Kongresu,

demontazu stoiska na Kongresie od dnia 19.10.2018 roku od godz.17.00 do dnia
20.10.2018 roku do godz.3.00.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sic Wykonawcy, ktérzy:

1)

2)
a)

b)

spelniaja warunek udzialu w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
W okolicznoS$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy Pzp;

spelniaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okresSlonej dzialalnoSci
zawodowej, 0 ile wynika to z odrebnych przepiséw - Zamawiajacy nie okresla
warunku w tym zakresie.

sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajacy nie okresla warunku
w tym zakresie.

zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajacy uzna warunek za
spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest
krétszy - w tym okresie, wykonal co najmniej 3 uslugi zwigzane z realizacja
stoiska targowego (rozumiane jako kompleksowa zabudowa stoiska tgcznie
z obstugg techniczng), o wartosci co najmniej 70 000 PLN brutto kazda.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
warunki, o ktorych mowa w pkt. 1, ppkt 2), lit ¢) niniejszej SIWZ zostang
spetnione, jezeli co najmniej jeden z wykonawcow wykaze spetnianie warunku.

2. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania uznac, ze Wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub
zawodowych Wykonawcy w inne przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawcy moze
mie¢ negatywny wplyw na realizacj¢ zamdowienia.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktorych mowa
w rozdz. V pkt 1 ppkt 2) lit. ¢) niniejszej SIWZ w stosownych sytuacjach oraz
W odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci polegac na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.
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4. Zamawiajacy jednocze$nie informuje, iz ,,stosowna sytuacja” o ktorej mowa w pkt 3
powyzej wystapi wytacznie w przypadku kiedy:

1) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow
udowodni Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobOw na potrzeby realizacji zamdwienia;

2) Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty
zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt.
13-23 ustawy Pzp.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW DO
WYKLUCZENIA

1. Do oferty kazdy Wykonawca musi dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
oSwiadczenie o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie
wskazanym w zalgczniku nr 3 do SIWZ.

1) W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow,
o$wiadczenie o ktérym mowa w rozdz. VI. pkt 1 powyzej sktada kazdy z
Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. O$wiadczenie to ma
potwierdza¢ spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu, brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu, brak innych podstaw wykluczenia;

2) Zamawiajacy nie zada aby Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie
czesci zamoOwienia Podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu zlozyl o$wiadczenie o
ktorym mowa w rozdz. VI. pkt 1 niniejszej SIWZ;

3) Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w
jakim powotuje si¢ na ich zasoby zamieszcza informacje o tych podmiotach w
o$wiadczeniu, o ktorym mowa w rozdz. VI. pkt 1 niniejszej SIWZ,

4) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacjach innych podmiotow
musi udowodni¢ Zamawiajagcemu, ze realizujagc zamowienie bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow w szczeg6lnosci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotdéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamowienia. Z dokumentéw tych musi wynikac
w szczegolnosci:

- zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

- sposOb wykorzystania zasoboéw innego podmiotu, przez Wykonawce przy
wykonywaniu zamowienia publicznego,

- zakres 1 okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia
publicznego.

2. Kazdy Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie
internetowej informacji dotyczacej otwarcia ofert, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5
ustawy Pzp, przekaze Zamawiajacemu W formie pisemnej (ztozy w siedzibie
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5.

6.

8.

Zamawiajacego lub przesle poczta) o$wiadczenie o treSci zalgcznika nr 5 0
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy Pzp. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia,
Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie
prowadzg do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nast¢pnie zbada, czy Wykonawca,
ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spetlnia warunki udzialu w postepowaniu - zgodnie z tre$cig art. 24 aa, ust. 1
ustawy Pzp.

Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert a nast¢gpnie dziatajac na podstawie art.
26 ust. 2 ustawy Pzp wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej
oceniona do ztozenia dokumentow aktualnych na dzien ztozenia potwierdzajacych
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca ztozy w okreslonym (nie krétszym niz
5 dni) terminie dokumenty aktualne na dzien ztozenia, potwierdzajace okoliczno$ci
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:

1) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych

rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktorych ushugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowodow, czy te
ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami o
ktorych mowa sg referencje, badz inne dokumenty wystawione przez podmiot na
rzecz ktorego dostawy byly wykonywane, a w przypadku §wiadczen okresowych
lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow-
oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych
nadal wykonywanych referencje, badZz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert - o tresci zalgcznika nr 4 do siwz.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia: Wykonawcy moga
wspoélnie ubiegac¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia, w takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego. Pelnomocnictwo to wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi 1
podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z Wykonawcow,
musi zosta¢ dotagczone do oferty.

Jezeli oferta Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
zostanie wyloniona w prowadzonym postgpowaniu jako najkorzystniejsza, przed
podpisaniem umowy, Zamawiajacy moze zazada¢ w wyznaczonym terminie
ztozenia umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow, podpisanej przez
wszystkich partnerdw, przy czym termin na jaki umowa zostata zawarta nie moze
by¢ krotszy niz termin realizacji zamdwienia.

Pozostale dokumenty wymagane wraz z oferta:

1) Formularz ofertowy - zatgcznik nr 2 do SIWZ,
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9.

VII.

2) Projekt stoiska - wraz z oferta Wykonawca sktada projekt stoiska Projekt musi

by¢ zlozony w wersji papierowej w formacie wydruku kolorowego A4 oraz w
wersji elektronicznej na plycie CD w pliku podgladowym w formacie pdf.
Wizualizacja projektu musi zosta¢ przedstawiona co najmniej z 5 perspektyw.
Zataczony projekt podlegat bedzie ocenie zgodnie z zapisem rozdz. 13 SIWZ.
Brak zataczonego wydruku projektu stoiska skutkowaé bedzie odrzuceniem
oferty, zgodnie z postanowieniami art. 89 ust. 1 pkt 2 uPzp.

3) Pelnomocnictwo — jezeli oferte sktada pelnomocnik,
4) Oswiadczenie o tajemnicy przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy).

Zamawiajacy informuje, iz wszystkie w/w dokumenty nalezy ztozy¢ w formie
pisemnej.

Dokumenty powinny by¢ przedstawione odpowiednio w oryginale lub jako kopia
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem, z zastrzezeniem pelnomocnictwa,
ktérego kopia winna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot, na ktoérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego albo
Podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

INFORMACJE O  SPOSOBIE POROZUMIEWANIA  SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywac si¢ bedzie: za
posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie, za posrednictwem postanca,
faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Sktadane przez Wykonawcow zapytania do specyfikacji powinny by¢ opatrzone
zapisem: Zapytanie do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia dotyczace
zadania pod nazwa: ,, Ustuga kompleksowej organizacji stoiska dla Gornoslgsko-
Zaglebiowskiej Metropolii podczas Europejskiego Kongresu Matych i Srednich
Przedsigbiorstw. Oznaczenie sprawy: ZA.270.116.2018".

. Zapytania skladane przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej nalezy

kierowac na adres e-mail; zamowienia@metropoliagzm.pl

. Zamawiajacy nie odpowiada za wyjasnienia udzielane Wykonawcom przez inne

osoby 1 instytucje nieuprawnione do bezposredniego kontaktowania si¢ z
Wykonawcami, niz wymienione w niniejszej SIWZ.

Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami ze strony zamawiajgcego jest:
Pani Katarzyna Cie$la, godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku od godz.
07:30 do 15:30.

. Wykonawca pobierajacy wersje elektroniczng SIWZ ze strony internetowej

Zamawiajacego zobowigzany jest do jej monitorowania w tym samym miejscu, z
ktérego zostala pobrana, w terminie do dnia otwarcia ofert, gdyz zamieszczane
tam moga by¢: wyjasnienia oraz zmiany tresci SIWZ, zmiany tre$ci ogloszenia w
tym zmiany terminu sktadania ofert.
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VIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wymagany przez Zamawiajacego termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu
rozpoczyna si¢ z uplywem terminu sktadania ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1.

Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie, na formularzu oferty o tresci
Zalgcznika nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tre$ci specyfikacji.
Wszelkie wymagane dokumenty stanowig zalgczniki do oferty.

Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty
podatku.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawcg w ofercie cze$ci zamdwienia,
ktorych wykonanie zamierza powierzy¢é Podwykonawcom, ipodania przez
Wykonawce firm Podwykonawcow.

Oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie W jezyku polskim. Wszelkie dokumenty
obcojezyczne zalaczone do oferty musza by¢ zaopatrzone w thtumaczenie na jezyk
polski.

Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

Oswiadczenia oraz pelnomocnictwa, o ktorych mowa w niniejszej SIWZ
dotyczace Wykonawcy i innych podmiotow, sktadane sa w oryginale.
Dokumenty, o ktorych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz oswiadczenia, sktadane
sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego albo
Podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca
winien zastrzec, ktore sposrod zawartych w ofercie informacji stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, co
do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dzialania w celu zachowania ich
poufnosci. Wykonawca zastrzegajac okreslona informacje¢ jako tajemnice
przedsiebiorstwa musi wykazaé, ze:

informacja ta ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny
przedsigbiorstwa lub posiada warto$¢ gospodarcza,

nie zostata ujawniona do wiadomosci publiczne;,

podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.
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10.

11.

12.

13.

Dokumenty stanowigce tajemnice¢ przedsigbiorstwa wraz z o$wiadczeniem
0 tajemnicy przedsiebiorstwa o tresci zalfgceznika nr 7 do SIWZ, nalezy umiescic¢
W osobnej, wewnegtrznej kopercie, odrgbnie od pozostatych informacji zawartych
w ofercie i oznaczy¢ klauzulg ,, TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Nie
mozna zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
Wykonawca przygotowuje oferte wraz z niezbednymi zalgcznikami na swoj
koszt. Wszelkie inne koszty zwigzane z uczestnictwem Wykonawcy
W niniejszym postepowaniu, az do podpisania umowy, ponosi wyltgcznie
Wykonawca.

Od uczestnikOw postepowania oczekuje si¢ starannego zapoznania si¢
ze specyfikacja.

Oferty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢
Z jej trescig przed terminem otwarcia ofert.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

Ofert¢ w zamknigtej kopercie, oznaczonej nazwa 1 adresem Wykonawcy oraz
nazwag, adresem Zamawiajgcego i oznaczeniem:

OFERTA DOTYCZACA POSTEPOWANIA POD NAZWA

Ustuga kompleksowej organizacji stoiska dla Gornoslgsko-Zagtebiowskiej Metropolii
podczas Europejskiego Kongresu Matych i Srednich Przedsigbiorstw. Oznaczenie
sprawy: ZA.270.116.2018

z dopiskiem ,,Nie otwiera¢ przed dniem 27.08.2018 r. do godz. 10:30”

POUCZENIE: W przypadku braku powyzszego oznaczenia opakowania oferty,

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia mogqce wynikng¢ z tego powodu,

np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem lub nie otwarcie oferty

podczas sesji otwarcia ofert.

nalezy ztozy¢ do dnia 27.08.2018 r. do godz. 10:00 w sekretariacie Gérnoslasko—
Zaglebiowskiej Metropolii, ul. Barbary 21a, 40-053 Katowice, pokdéj 104,
I Pi¢tro.

Zarowno w przypadku ofert skladanych listownie jak 1 ofert skladanych
bezposrednio do siedziby Zamawiajacego decyduje data i godzina wptywu do
siedziby Zamawiajgcego.

2.

XIl.
1.

2.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 27.08.2018 r. 0 godz. 10:30 w Goérnoslasko—
Zaglebiowskiej Metropolii, ul. Barbary 21a, 40-053 Katowice, II pigtro.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Oferowang ceng nalezy poda¢ w PLN w formularzu oferty - o tresci zalgcznika nr
2 do SIWZ.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen.
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How

XII1.

Cena musi by¢ podana w PLN.

Wszystkie kwoty wykazane w ofercie nalezy zaokragli¢ do pelnych groszy (do
dwodch miejsc po przecinku).

Cena podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty niezbedne do
zrealizowania zamowienia, zysk, wymagane przepisami podatki i oplaty, w tym
VAT, a takze ewentualne rabaty i1 upusty.

Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie nie moze ulec zmianie w Czasie
trwania umowy z zastrzezeniem art. 144 ust. 1 ustawy Pzp.

Jezeli Wykonawca sktada oferte, ktorej wybor prowadzilby do powstania
U Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami 0 podatku
od towarow iustug, Zamawiajacy wcelu oceny takiej oferty doliczy
do przedstawionej w niej ceny podatek odtowarow iustug, ktéry mialby
obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

W przypadku podania kwot w walucie obcej, Zamawiajacy dokona przeliczenia tej
wartos$ci na warto$¢ w ztotych wedhug $redniego kursu NBP dla danej waluty z dnia
publikacji ogloszenia o zamoéwieniu w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskie;.
Jezeli w dniu ukazania si¢ ogloszenia o zamowieniu, NBP nie opublikuje
informacji o srednim kursie walut, Zamawiajacy dokona odpowiednich przeliczen
wg $redniego kursu z pierwszego, kolejnego dnia, w ktorym NBP opublikuje ww.
informacje.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego W niniejszej SIWZ, jest zgodna
Z obowigzujacymi przepisami prawa oraz uzyskata maksymalng ocen¢ w stosunku
do ustalonych przez Zamawiajacego kryteriow.

Za ofert¢ najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy
bilans punktow w kryteriach:

Kryteriu Waga | Liczba Sposdb oceny

m (%) punktéw

1. Cena 50% 50 Cena najtanszej oferty
brutto wg wzoru - x 50
oferty Cena badanej oferty

2. Ocena 50% 50 Wg podkryteriow okreslonych ponizej
projektu

str. 10



Ocena projektu zostanie dokona wg nastepujacych podkryteriow:

Nazwa Sposob oceny
podkryterium

Kompozycja, Kompozycja rozumiana jako wzajemny zwigzek

forma przestrzenna | poszczegdlnych cze¢sci sktadajacych si¢ na catos¢ stoiska - w
szczegblnosci zasady uksztalttowania i wzajemnego
rozmieszczenia w przestrzeni poszczegolnych elementow
stoiska w taki sposob, aby tworzyty one najbardziej
harmonijng i estetyczng cato$¢ — do 20 punktow.

Ocena dokonana zostanie w skali od 0 do 20 punktow.

0 -oferta nie spetnia oczekiwan Zamawiajgcego,

5 — oferta spetnia oczekiwania w stopniu minimalnym,

10- oferta spetnia oczekiwania w stopniu dostatecznym,
15 — oferta spelnia oczekiwania w stopniu zadowalajacym,
20 — oferta spelnia oczekiwania w najwyzszym stopniu.

Kreatywnos¢ Oryginalno$¢ pomystu przedstawionej koncepcji, ktora
(oryginalnos¢) oznacza niepowielanie pomystow. Zamawiajacy oczekuje
niestandardowego pomystu na rozwigzanie zabudowy stoiska
—do 15 punktow.

Ocena dokonana zostanie w skali 0 do 15 punktow.

0 - oferta nie spetnia oczekiwan Zamawiajacego,

3 — oferta spelnia oczekiwania w stopniu minimalnym,

6 - oferta spetnia oczekiwania w stopniu dostatecznym,
9 - oferta spetnia oczekiwania w stopniu zadowalajacym,
15 — oferta spetnia oczekiwania w najwyzszym stopniu.

Funkcjonalnosé Zagospodarowanie przestrzenne powierzchni wystawienniczej
stoiska rozmieszczenie $cian, mebli, usytuowanie baru,
rozmieszczenie miejsc siedzacych, ekranu. Rozwigzania
stuzace sprawnej obstudze gosci z kazdej strony stoiska — do
15 punktow.

Ocena dokonana zostanie w skali 0 do 15 punktow.

0 - oferta nie spetnia oczekiwan Zamawiajacego,

3 — oferta spetnia oczekiwania w stopniu minimalnym,

6 - oferta spetnia oczekiwania w stopniu dostatecznym,
9 - oferta spetnia oczekiwania w stopniu zadowalajacym,
15 — oferta spelnia oczekiwania w najwyzszym stopniu.

Kazdy z cztonkéw komisji dokona indywidualnej oceny projektow, nastepnie punkty
zostang zsumowane 1 podzielone przez liczbe oceniajacych.

str. 11



Uwagal!

1)
2)

3)

4)

5)
6)

Projekt stoiska musi by¢ zatgczony do oferty pod rygorem jej odrzucenia.
Projekt musi by¢ ztozony w wersji papierowej w formacie wydruku kolorowego
A4 oraz w wersji elektronicznej na ptycie CD w pliku podgladowym w formacie
pdf. Wizualizacja projektu musi zosta¢ przedstawiona co najmniej z 5
perspektyw.

Projekt stoiska musi by¢ dostosowany do uczestnikéw Europejskiego Kongresu
Matych i Srednich Przedsiebiorstw, do ktorych naleza: przedsiebiorcy z oraz
spoza Metropolii, zarowno z Polski, jak i z zagranicy, przedstawiciele wladz Unii
Europejskiej, wiadz panstwowych isamorzadowych, media, liderzy opinii,
mieszkancy Metropolii i wojewoddztwa §laskiego itp.

Projekt stoiska musi by¢ w peini autorski z przeznaczeniem na Europejski
Kongres Matych i Srednich Przedsiebiorstw (Kongres).

Projekt stoiska musi by¢ spojny z Opisem Przedmiotu Zamowienia.

Ztozone projekty nie zostang zwrocone wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty
wybrane.

Maksymalna liczba punktow mozliwych do uzyskania za ztozong oferte wynosi
100 pkt.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

XV.

XVI.

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zostanie
zawarta umowa na warunkach okre§lonych we wzorze umowy stanowigcym
zatgcznik nr 6 do SIWZ.

W przypadku, gdy umowe podpisuje inna osoba/osoby niz wskazana(e) w
dokumentach rejestrowych nalezy ztozy¢ pelnomocnictwo do zawarcia umowy w
imieniu Wykonawcy. Pelnomocnictwo musi by¢ udzielone przez osobg/osoby
upowaznione zgodnie z wypisem z odpowiedniego rejestru.

Wybrany Wykonawca akceptuje wzor umowy bez zastrzezen i zobowigzuje si¢
do podpisania umowy w miejscu 1 terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza
oferte z punktu widzenia kryterium przyjetego w niniejszej SIWZ.

Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie
zgodnym z art. 94 ustawy Pzp.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY
ALBO WZOR UMOWY

Istotne postanowienia umowy zawiera zatagczony do specyfikacji wzor umowy —
zatgcznik nr 6 do SIWZ.
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2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci wprowadzenia istotnych zmian
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy.

XVIl. POUCZENIE 0] SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

W niniejszym postgpowaniu stosuje si¢ przepisy dotyczace odwotania i skargi,
zgodnie z dziatem VI ustawy Pzp ,,Srodki ochrony prawne;j”.

XVIII.UMOWA RAMOWA
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

XIX. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA
BYC PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A
WYKONAWCA

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.
XX.  POZOSTALE INFORMACJE

W sprawach nieuregulowanych w SIWZ zastosowanie maja przepisy ustawy Pzp oraz
Kodeksu cywilnego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, Ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gornoslasko-Zaglebiowska
Metropolia z siedziba przy 40-053 Katowice, ul. Barbary 21A, adres email:
kancelaria@metropoliagzm.pl, strona internetowa: http://bip.metropoliagzm.pl;

e inspektorem ochrony danych osobowych w Gornoslasko-Zaglebiowskiej
Metropolii jest Pan Pawel Walczyk, adres email:
daneosobowe@metropoliagzm.pl;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego Ustuga kompleksowej organizacji stoiska dla Gornoslgsko-
Zaglebiowskiej Metropolii podczas Europejskiego Kongresu Matych i Srednich
Przedsigbiorstw prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art.
96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.
U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia;

str. 13


http://bip.metropoliagzm.pl/
mailto:daneosobowe@metropoliagzm.pl

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

e W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych?;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zamawiajacy informuje, iz Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego jest zobowigzany do wypeknienia wszystkich obowigzkéw formalno-
prawnych zwigzanych z udzialem w postepowaniu. Do obowigzkéw tych naleza
m.in. obowiazki wynikajace z RODO, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny
przewidziany w art. 13 RODO wzgledem 0s6b fizycznych, ktorych dane osobowe
dotycza 1 od ktorych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat.

Ponadto wykonawca bedzie musial wypelni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy
z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane przekazuje
Zamawiajacemu 1 ktorych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wlaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypehit ww. obowigzki informacyjne oraz
ochrony prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktorej dane zostaty
przekazane w zwiazku z udziatlem Wykonawcy w postgpowaniu, nalezy ztozy¢
oswiadczenia o wypelieniu obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13
lub art. 14 RODO o tresci zawartej w formularzu oferty.

! skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego
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XXI. ZALACZNIKI DO SPECYFIKACJI:
Zalgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,
Zatgcznik nr 1a — Tymczasowy logotyp,
Zatgcznik nr 2 — Formularz oferty,
Zatqcznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy,
Zatgcznik nr 4 — Wykaz ustug,
Zatqcznik nr 5 — Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowey,
Zalgcznik nr 6 — Wzor umowy,
Zatqcznik nr 7 — Oswiadczenie o tajemnicy przedsiebiorstwa.
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