Miejska Biblioteka Publiczna
"IZERKA"
ul. Marii Skiodowskiej-Curie 2A e . .
59-850 Swieradéw Zdroj - Swieradow — Zdroj, 30.06.2026r

tel.: 75/7816394
NIP: 616-12-75-604 Regon: 231086184

Zarzadzenie nr 5/2026
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej ,,Izerka”
w Swieradowie — Zdroju
z dnia 30.06.2026r

W sprawie:

organizacji wykonywania obowiazkow zwigzanych z Centralnym Rejestrem
Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

Na podstawie art.34a i art.34b ustawy z dnia27sierpnia 2009r. o finansach publicznych,
rozporzqdzenie Ministra Finansow i Gospodarki z dnia30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego
Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych( Dz.U.z 2026 r.poz.440)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam w Miejskiej Bibliotece Publicznej ,,Izerka” w Swieradowie -Zdroju, zwanej
dalej ,,Biblioteka”, zasady organizacji wykonywania obowigzkéw zwigzanych z
udostepnianiem i aktualizowaniem informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Uméw
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych, zwanych dalej CRU JSFP.

§2
Zasady, o ktérych mowa w §1, okresla zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§3

Do obstugi CRU JSFP wyznacza si¢ osobg odpowiedzialng oraz osobe zastepujaca wskazane
imiennie przez Dyrektora w upowaznieniach albo poprzez nadanie odpowiednich uprawnien
w systemie CRU JSFP.

§ 4
Pracownicy przygotowujacy, prowadzacy lub rozliczajgcy umowy sa zobowigzani do

przekazywania osobie obstugujacej CRU JSFP informacji niezbednej do oceny obowigzku
ujawnienia umowy oraz do jej wpisania lub aktualizacji w CRU JSFP. J/ﬁ\



§5

W Bibliotece nie wprowadza si¢ obowigzkowej karty przekazania danych do CRU J SFP.
Czynnosci dokumentuje si¢ w rejestrze uméw, na dokumencie umowy, w wiadomosci e-mail,
notatce shuzbowej albo innym dokumencie znajdujacym si¢ w aktach sprawy.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do umow objetych
obowiazkiem udostgpniania informacji w CRU JSFP od dnia 1 lipca 2026 .

DYREKTOR
Miejskiej Bibligfel}ti Publicznej

mgr Kr otrowska



Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia Dyrektora nr 5/2026

Uproszczona procedura CRU JSFP dla matej biblioteki
§ 1. Zakres

. Procedura dotyczy umow zawieranych przez Biblioteke albo zawieranych na jej
rzecz, jezeli podlegajg udostepnieniu w CRU JSFP.

. Procedura nie dotyczy uméw i czynnosci, ktére nie sg objete obowigzkiem
ujawnienia albo sg wytgczone z ujawnienia na podstawie prawa.

§ 2. Odpowiedzialnos¢

. Dyrektor odpowiada za organizacjg wykonywania obowigzkéw zwigzanych z CRU
JSFP.

. Osoby obstugujgce CRU JSFP odpowiadajg za techniczne wprowadzanie i
aktualizowanie danych.

. Osoby przygotowujgce lub prowadzgce umowe przekazujg dane potrzebne do
wpisu.

. Ksiegowosé lub osoba odpowiedzialna za finanse potwierdza warto$¢ umowy i
informacje, czy umowa obcigza plan finansowy Biblioteki, jezeli nie wynika to z
jednoznacznie z dokumentacji.

§ 3. Obieg informacji

. Po zawarciu umowy osoba prowadzaca sprawe przekazuje osobie obstugujacej
CRU JSFP informacje o umowie.

. Wystarczajgce jest przekazanie danych przez e-mail, adnotacje w rejestrze
umoéw, notatke stuzbowa albo opis na dokumencie.

. Dane powinny obejmowac co najmniej: datg¢ umowy, strony umowy, przedmiot,
warto$é, termin realizacji oraz miejsce przechowywania umowy.

. Po wpisaniu umowy do CRU JSFP osoba obstugujaca dokonuje krotkiej adnotacji
w rejestrze umow lub aktach sprawy.

§ 4. Jawnosc¢ i dane osobowe

. Przed wpisem nalezy oceni¢, czy zakres ujawnianych informacji nie podlega
ograniczeniu na podstawie przepisow prawa.

. Szczegdlna ostroznosé stosuje sie przy umowach osobami fizycznymi, autorami,
artystami, prowadzgcymi zajecia, warsztaty lub spotkania.

. Watpliwosci rozstrzyga Dyrektor.



§ 5. Aktualizacja

Informacje o aneksie, zmianie wartosci, zmianie terminu, rozwigzaniu lub odstgpieniu
od umowy przekazuje sie osobie obstugujacej CRU JSFP w terminie umozliwiajgcym
aktualizacje wpisu.

§ 6. Minimalna adnotacja

1. Zastosowanie pieczatki o tresci:

Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umow JSFP

.................................................................................

Podpis rejestrujgcego

DYR EXToOor
Miejskiej Biblioj LOR
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ublicznej

e "IZERKA"

Il. Marii Sktodowskiej-Curie 2
59-850 SwieradOv{/ Zdréj 5
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NIP: 616-12-75-604 Regon: 231086184

mgr Krystyn



Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia Dyrektora nr 5/2026

Lista dla Dyrektora: jak wdrozy¢ i pilnowac

ol

2
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Sprawdzi¢, czy biblioteka ma konto w CRU JSFP.

Wyznaczy¢ jedng osobe podstawows i jedna zastepujaca.

Nadaé im upowaznienia i uprawnienia w systemie

Ustali¢ zasade: kazda nowa umowa po podpisaniu trafia do osoby
obstugujacej CRU

Raz w miesiacu sprawdzi¢ rejestr umow: czy przy kazde; umowie jest
adnotacja CRU

Przy aneksach pilnowa¢ aktualizacji wpisu.

Watpliwe umowy z osobami fizycznymi kierowac do decyzji dyrektora.
Nie tworzy¢é dodatkowych kart, jesli rejestr umow wystarcza.

Raz w roku sprawdzié, czy procedura nadal odpowiada aktualnym
przepisom i instrukcjom MF

Miejska Biblioteka Publiczna
P 'S’IZICRI\':\"
ul. Marii Sktodowskiej-Curie 2
59-850 Swrerad()vJv Zdroj o
L tel.: 75/7816394
NIP: 616-12-75-604 Regon: 231086184




Zatgcznik nr 3
do Zarzadzenia Dyrektora nr 5/2026

Upowaznienie

Upowazniam Pania/Pana ... stanowisko StUZDOWE ....c.ccueviriinieneneccne ;
do wykonywania w imieniu Miejskiej Biblioteki Publicznej ,lzerka” w Swieradowie-Zdroju
czynnosci technicznych i organizacyjnych w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych, w szczegélnosci do:

1. obstugi konta Biblioteki w CRU JSFP

2. wprowadzania informacji o umowach

3. aktualizowania informacji o umowach

4. dokumentowania wykonywanych czynnosci w rejestrze umow lub aktach sprawy
Upowaznienie obowiazuje od dnia................ do odwotania /do dnia...............

Osoba upowazniona wykonuje czynnosci zgodnie z przepisami prawa, instrukcjami
systemowymi CRU JSFP oraz procedurg obowiazujaca w Bibliotece.

Dyrektor

Potwierdzam przyjecie upowaznienia:

Data i podpis pracownika Miejska Biblioteka Publiczna

"IZERKA"
ul. Marii Skiodowskiej-Curie 2A
59-850 Swieradow Zdroj
tel.: 75/7816394
NIP: 616-12-75-604 Regon: 231086184



