Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2020
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej ,Izerka” w Swieradowie — Zdroju

z dnia 27.04.2020r

REGULAMIN KONTROLI MATERIAtOW BIBLIOTECZNYCH
| PRACY KOMISJI

W FILII nr 1 MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNE! ,,IZERKA” W SWIERADOWIE - ZDROJU

ROZDZIAL |. POSTANOWIENIA OGOLNE
81
Kontrola materiatéw bibliotecznych, zwana dalej skontrum, polega na:
1.Poréwnaniu zapiséw w ksiegach inwentarzowych ze stanem faktycznym materiatéw.

2.Stwierdzeniu i wyjasnieniu réznic miedzy zapisami ewidencyjnymi, a stanem faktycznym zbioréw
oraz ustaleniu ewentualnych brakdéw.

§2

Skontrum przeprowadza Komisja Skontrowa, zwana dalej ,Komisjg”, ktéra dziata na podstawie
niniejszego Regulaminu.

§3

Zdaniem Komisji Skontrowe]j jest przeprowadzenie kontroli catosci materiatéw bibliotecznych w
terminie: od 5.05.2020r do 12.05.2020r

§4

1.Biblioteka podczas przeprowadzania skontrum powinna by¢é zamknieta. Na czas trwania tych
czynnosci zawiesza sie wypozyczanie i przyjmowanie zwrotéw materiatdw bibliotecznych.

2.0 zamknieciu biblioteki Dyrektor zawiadamia uzytkownikéw przez wywieszenie informacji na
zewnatrz biblioteki.

ROZDZIAL Il. SKONTRUM
§5

Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujgce sie w bibliotece oraz wydane poza biblioteke
tzn. wypozyczone czytelnikom do domu.



§6

1.Komisja przeprowadzi skontrum drogg bezposredniego spisywania ksigzek z poétek na arkusze
kontroli.

2.Ksigzki znajdujace sie u czytelnikdw zostang naniesione na arkusze kontroli z kart ksigzek
wypozyczonych.

3.Ubytki ksigzek zostang naniesione na arkusze kontroli zgodnie z zapisami w ksiegach
inwentarzowych ksiegozbioru.

§7

1.Za braki uznaje sie materiaty biblioteczne, ktérych nie odnaleziono na pdice, ani tez nie odnaleziono
dowodu ich wydania poza biblioteke.

2.Materiaty biblioteczne nieodnalezione podczas skontrum po raz pierwszy uznaje sie za braki
wzgledne, ktdre nie podlegajg odpisaniu i pozostajg w zawieszeniu do nastepnego skontrum. Przy
ponownym skontrum uznaje sie je za braki bezwzgledne (zawinione lub niezawinione).

3.Za braki niezawinione uznaje sie braki powstate z przyczyn niezaleznych od pracownikdéw
odpowiedzialnych za zbiory, zwigzanych z charakterem pracy biblioteki (np. wolny dostep do podtek)
lub powstate z innych przyczyn (np. kradziez).

4.Za braki zawinione uznaje sie braki powstate w wyniku niedopetnienia przez pracownikow
obowigzkéw stuzbowych poprzez zaniedbanie.

5.Roszczenia z tytutu brakéw zawinionych okresla sie wedtug oszacowanej wartosci poszczegélnych
wolumindw lub daje mozliwosci przekazania innej ksigzki , jednak nie mniejszej wartosci przydatnej
dla biblioteki.

6.Materiaty uznane za braki bezwzgledne po zatwierdzeniu wpisuje sie do rejestru ubytkow.

7.Jesli materiaty uznane za braki bezwzgledne i zarejestrowane jako ubytki zostang odnalezione, to
nalezy je traktowac jako nowe wptywy, pod warunkiem, Ze nie sg zniszczone, a ich tres¢ nie ulegta
dezaktualizacji.

§8

1.Po zakonczeniu kontroli Komisja sporzadza w dwdch egzemplarzach protokdéf, ktéry powinien
zawierac:

*ustalenia dotyczace stanu ewidenc;ji i stanu faktycznego materiatow bibliotecznych
*stwierdzenie liczby ewentualnych brakow

*whnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materiatéw
*ustosunkowanie osoby materialnie odpowiedzialnej do wnioskéw komisji.

2.Do protokotu nalezy dofaczy¢:

*wykaz brakéw wzglednych

*wykaz brakéw bezwzglednych

*arkusze kontroli (dotgczy¢ do egzemplarza protokotu pozostajgcego w bibliotece)



*Zarzadzenie Dyrektora w sprawie skontrum

*Regulamin Komisji Skontrowe;j

ROZDZIAL Ill. POSTANOWIENIA KONCOWE
§9

Po zapoznaniu sie z protokotem kontroli skontrum Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej ,lzerka” w
Swieradowie — Zdroju wydaje zalecenie poskontrowe. Dyrektor dokonuje analizy przeprowadzonego
skontrum z adnotacjg na protokole pokontrolnym.

8§10

Po dokonaniu analizy i zatwierdzeniu protokotu przez Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
Jlzerka” w Swieradowie — Zdroju , braki bezwzgledne wykreéla sie z ksiegi inwentarzowe;j
ksiegozbioru i wpisuje sie do rejestru ubytkéw.



