MIEJSKA B!
ul.

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 1/2014
Dyrektora MBP w C-wie
z dnia 2. 06. 2014 roku

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
30 000 EURO



§1

Postanowienia ogélne

1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych szacunkowa wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro, zwany dalej
Regulaminem okresla zakres , kryteria , zasady oraz organizacj¢ udzielania zamowien
publicznych do ktérych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien
Publicznych zgodnie z art. 4 pkt 8 (tj. Dz. U. Z 2013 poz. 907 ze zm.).

2. Za realizacj¢ zamowienn publicznych, o ktérych mowa w ust. 1 odpowiedzialni sa:
Dyrektor MBP , Kierownicy placowek bibliotecznych , a takze Koordynator zakupow

wyznaczony przez Dyrektora.

3. Przepisy niniejszego Regulaminu maja zastosowanie tylko do udzielanych przez
jednostke zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane ze sSrodkéw

publicznych.
4. Podstawg wydatkowania $rodkow publicznych jest budzet MBP w Ciechanowie.

5. Przy realizacji zaméwien, ktoérych wartos¢ szacunkowa obliczona z nalezyta
staranno$cia W sposdb celowy i oszczgdny nie przekracza 30 000 euro stosuje si¢

procedury opisane w niniejszym Regulaminie.

6. Podstawa obliczania warto$ci zamdwienia na dostawy i ushugi jest warto$¢ rynkowa

rzeczy lub $wiadczen objgtych zamowieniem w cenie netto.

7. Podstawa obliczania warto$ci zamdéwienia na roboty budowlane jest kosztorys

budowlany lub kosztorys uproszczony w cenie netto.

8. Podstawa obliczania warto$ci zamoéwienia na ushugi lub dostawy powtarzajace si¢
okresowo jest warto$é tychze w poprzednim roku budzetowym z uwzglednieniem zmian

ilo$ciowych i wskaznika inflacji.

9. Warto$¢ zamdwienia publicznego okreslong w euro oblicza si¢ zgodnie z art. 35 ust. 3
PrZamPublU

10. Procedury udzielania w/w zamowien regulowane sa w zakresie kwot:
a) zamdwienia o warto$ci ponizej 30 000 zk;

b) zaméwienia, ktorych wartos¢ przekracza 30 000 zt a nieprzekraczajace
50 000 zt;



¢) zam6wienia powyzej 50 000 z1 i nieprzekraczajace wyrazonej w ztotych réwnowartosci

30 000 euro.

§2

Procedura dla zaméwien o warto$ci do 30 000 z1

1. Zamoéwienia nieprzekraczajace wartosci 30 000 zt realizowane sa na podstawie wyboru

Wykonawcy.

2. Zambwienia o wartosci do 30 000 zt mogg by¢ realizowane po negocjacjach z jednym

Wykonawcg.

3. Kierownicy placéwek bibliotecznych skladajq zapotrzebowanie bezposrednio do

Koordynatora na towary i ustugi.

4. Koordynator uzgadnia z Dyrektorem jednostki zaplanowane na ten cel $rodki.

5. Na podstawie ustnego polecenia stuzbowego nastgpuje rozeznanie cenowe wykonane

przez Koordynatora do spraw zakupu towaréw i ustug.

6. Rozeznanie cenowe zamoOwienia okreslajacego nazwe i warto$é szacunkowa przedmiotu

zaméwienia Koordynator przeprowadza: osobiscie/ telefonicznie lub internetowo.

7. Sporzadza notatke zalaczajac otrzymane informacje od dostawcow do akceptacji przez

Dyrektora MBP/ wzér notatki stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego regulaminw/.

8. Nie jest konieczna forma pisemna dokonania zamoéwienia, jezeli zamdéwienie dotyczy

towar6w. Dokumentem rozliczeniowym zrealizowanego na tej podstawie zamdéwienia jest

faktura/rachunek zawierajacy opis potwierdzajacy wykonanie zamowienia.

9. Jezeli zamdéwienie bedzie dotyczy¢ wykonania ustugi lub roboty budowlanej, podstawa
zamOwienia bgdzie zlecenie wg wzoru stanowiacego Zalacznik Nr 2 do niniejszego

Regulaminu, na podstawie ktérego wykonawca wystawi fakture.

§3

Procedura dla zaméwien o warto$ci powyzej 30 000 z! a nieprzekraczajacej S0 000 zi

1. Zaméwienia o wartosci przekraczajacej 30 000 zt a nieprzekraczajace 50 000 zt moga by¢

realizowane po negocjacjach z dwoma Wykonawcami.

2. Zapotrzebowanie w zakresie zakupéw, napraw i remontéw Kierownicy placowek



bibliotecznych zglaszaja Koordynatorowi, ktéry na podstawie ustnego  polecenia
stuzbowego dokonuje rozeznania cenowego osobiscie/ telefonicznie lub elektronicznie.

. Koordynator sporzadza notatke zalaczajac otrzymane informacje od dostaweéw i
przedktada do akceptacji Dyrektorowi MBP /wzér notatki stanowi Zatacznik Nr 1 do
niniejszego regulaminu.

. Nie jest konieczna forma pisemna dokonania zaméwienia, jezeli zaméwienie dotyczy
dostaw. Dokumentem rozliczeniowym zrealizowanego na tej podstawie zamowienia jest
faktura/rachunek zawierajacy opis potwierdzajacy wykonanie zamoéwienia.

. Jezeli zamoéwienie dotyczy wykonania ustugi lub roboty budowlanej, podstawg
udokumentowania udzielenia zaméwienia jest umowa, zawarta pomigdzy Zamawiajacym

a Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza

§4
4. Procedura dla zaméwien o warto$ci powyzej 50 000 zI do wartoSci
nieprzekraczajjcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro
5.
. Zamoéwienia o warto$ci przekraczajacej 50 000 zt a nieprzekraczajace 30 000 euro moga

by¢ realizowane po negocjacjach z trzema Wykonawcami.

. Zapotrzebowanie w zakresie zakupéw, napraw i remontéw Kierownicy placowek
bibliotecznych zglaszaja Koordynatorowi, ktéry na podstawie ustnego  polecenia
shuzbowego dokonuje rozeznania cenowego osobiscie/ telefonicznie lub elektronicznie.

. Sporzadza notatke zalaczajac otrzymane informacje od dostawcéow i przedklada do
akceptacji Dyrektorowi MBP /wzor notatki stanowi  Zalacznik Nr 1 do niniejszego
regulaminu/.

. Nie jest konieczna forma pisemna dokonania zamowienia, jezeli zamdwienie dotyczy
dostaw. Dokumentem rozliczeniowym zrealizowanego na tej podstawie zamowienia jest
faktura/rachunek zawierajacy opis potwierdzajacy wykonanie zaméwienia.

. Jezeli zamoéwienie dotyczy wykonania ustugi lub roboty budowlanej, podstawa
udokumentowania udzielenia zaméwienia jest Umowa, zawarta pomigdzy Zamawiajacym

a Wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza.



§5

Postanowienia koncowe

1. W przypadku braku ofert na dostawg towaréw czy ustug lub niewywiazania si¢ z umowy
wykonawcy robdt budowlanych, pomimo przeprowadzenia catej procedury opisanej w
niniejszym Regulaminie, Wnioskujacy moze dokona¢ zamowienia z odstapieniem od
Regulaminu celem zapewnienia ciaglosci funkcjonowania jednostki, po sporzadzeniu
stosownej notatki shuzbowe;.

2. Rejestr dostaw towaréw, ushug i robot budowlanych wylaczonych ze stosowania Ustawy
Prawo Zamdwien Publicznych prowadzony jest przez wyznaczonego pracownika MBP.

3. Regulamin obowiazuje wszystkie placowki biblioteczne MBP.

4. Za przestrzeganie Regulaminu odpowiedzialni sg kierownicy placowek bibliotecznych.
5. Spory interpretacyjne w zakresie tresci Regulaminu rozstrzyga Dyrektor MBP.

6. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora jednostki.

DYREKT R
/%/a’wa@/
qr Anna Suchofolske

Ciechanéw, dnia?.? Oé' 2014 r.



Zatacznik nr 1.

Notatka z przeprowadzonego rozpoznania cenowego w celu realizacji zaméwienia o

warto$ci nieprzekraczajgcej 30 000 euro

W celu zam6wienia

Dokonano rozeznania cenowego osobiscie/telefonicznie/elektronicznie jak ponizej:

L.p. Nazwa iadres  |Cena brutto Termin i warunki | Rabat
wykonawcy wykonania

Wybrano ofertg nr ........

Uzasadnienie wyboru:

..................

/Podpis koordynatora/

Decyzja Dyrektora placowki
Zatwierdzam/* Nie zatwierdzam



Zatacznik nr 2.

Zlecenie nr ....eeeeeneee

wykonania ustugi/roboty budowlanej
1 1511 TR

ZAMAWIAJACY : Miejska Biblioteka Publiczna w Ciechanowie, ul. Kicinskiego 21/23

( nazwa, adres, nr dowodu osobistego lub nr wpisu do Ewidencji Dzialalnosci Gospodarczej)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA :.........coc.....

(opis przedmiotu zaméwienia)

TERMIN WYKONANIA :

(data odbioru ostatecznego lub daty odbioréw czgsciowych jezeli czynnosci maja by¢ swiadczone sukcesywnie)

WYKONACA nie moze powierzy¢ wykonania zlecenia osobie trzeciej.
Za wykonane czynnosci WYKONAWCA otrzyma wynagrodzenie w wysoKosci ............
netto,

zgodnie z zataczong szacunkowa kalkulacja.

Wynagrodzenie zostanie wyptacone przelewem na konto WYKONAWCY nr:

........................................................................................... W CiggU ....cvvevenenenen. D

Ciechandw, dnia, «...ccoiiiisisiiwons Zamawiajacy:



