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S ZARZADZENIE Nr ../ AQD

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej

w Ciechanowie

z dnia 2-@4:8@/1-5},

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania skladnicy akt Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Ciechanowie.

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U.z 2011 r. Nr 123 poz. 698 z p6zn. zm.) oraz § 3 ust. 3 pkt 2
Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postgpowania
z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375), zarzadza
sig, co nastgpuje:

§ 1.
Instrukcje kancelaryjng , ktéra stanowi zaltgcznik nrl do niniejszego zarzgdzenia;
Jednolity rzeczowy wykaz akt, ktory stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

Instrukcj¢ w sprawie organizacji i zakresu skladnicy akt, ktéra stanowi zalgcznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Sprawy niezakonczone do  dnia  wejécia w  zycie  zarzadzenia
rejestruje si¢ sprawe ponownie w sposob okreslony w instrukcji kancelaryjne;j.

§ 3.

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Ciechanowie
przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii
archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktérym mowa w § 1 pkt
2, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty nizsza warto$¢ archiwalng tej dokumentacji lub
krétszy okres jej przechowywania.

§ 4.

Dokumentacja, ktéra przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia nie byla w Miejskiej
Bibliotece Publicznej w Ciechanowie kwalifikowana na podstawie obowigzujacych wowczas
jednolitych rzeczowych wykazow akt, jest kwalifikowana na podstawie jednolitego
rzeczowego wykazu akt wprowadzanego niniejszym zarzadzeniem.




§5,

Zarzadzenie wchodzi w zycie w terminie od dnia 1 stycznia 2015 roku.
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Z up. Naczelnego Dyrektora Archiwéw Pafistwowych
Dyrektor Archiwum Pafistwowego w Warszawie
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