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MIEJSKA BIBLIOTEKA PUBLICZNA

ul. Kicinskiege 21/23

06-400 Ciechandw

tel. (0-23) 673 8730 N /
REGON 130432035 Zarzadzenie Nr ..!.../2009

Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Ciechanowie
zdnia . T 2009 roku

w sprawie: zasad udzielania i rozliczania zaliczek dla pracownikéw Miejskiej Biblioteki

Publicznej w Ciechanowie

Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych
(Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.), art. 10 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.) oraz § 11 pkt. 7 Uchwaty
Nr 271/XXIX/08 Rady Miasta Ciechanéw z dnia 30 grudnia 2008 roku, zarzadza si¢ co
nastgpuje:

§1

1. W celu zapewnienia prawidlowego funkcjonowania gminnej jednostki organizacyjnej -
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Ciechanowie moga byé udzielane zaliczki na wydatki do
rozliczenia dla pracownikéw Biblioteki na koszty podrézy stuzbowej oraz na pokrycie
drobnych wydatkow.

2. Pracownikom, ktérzy w zwiazku z czynno$ciami stuzbowymi pokrywaja bezposrednio
drobne, stale powtarzajace si¢ wydatki, moga by¢ udzielane zaliczki stale na caly rok
budzetowy lub okres krotszy, jednak w wysokosci nie przekraczajacej kwoty 1 000 zl
(stownie: jeden tysiac ztotych).

Na podstawie uznanych faktur i rachunkéw pokrywa sig pelng kwote naleznosci.

§2

1. Zaliczki jednorazowe powinny by¢ rozliczone nie pézniej niz w terminie okreslonym przy
pobieraniu zaliczki.

2. Zaliczki stale powinny by¢ rozliczone z zachowaniem zasady rozliczania kosztow
w miesigcu ich powstania oraz przed ustaniem stosunku stuzbowego pracownika, ktory pobrat
zaliczke.
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3. Jezeli zaliczka podjeta przez pracownika nie zostala rozliczona w ustalonym terminie
potraca si¢ ja z najblizszych wynagrodzeni pracownika. Do czasu rozliczenia poprzednio
wyplaconej zaliczki pracownikowi nie moga by¢ udzielane dalsze zaliczki.

4. Sumy zaliczek udzielonych ze srodkéw budzetowych, a nie wydatkowanych do korica roku
budzetowego, powinny by¢ wplacone do banku najp6zniej w ostatnim dniu roboczym roku

budzetowego, na rachunek biezacy oraz rozliczone.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Gléwnemu Ksiggowemu-Giéwnemu Ekonomiscie
w Zakladzie Obstugi Szkét i Przedszkoli.
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