Zarzadzenie Nr 2/2013
Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Ciechanowie
z dnia 09 lipca 2013 r.

Na podstawie par. 12 statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej w
Ciechanowie uchwalonego Uchwatg nr 76/VI11/2011 Rady Miasta Ciechanow
z dnia 28 kwietnia 2011 r. zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam Instrukcje zakupu ksigzek w Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Ciechanowie o tresci zatgcznika do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 09 lipca 2013 .
§3

Odpowiedzialnym za wykonanie niniejszego zarzadzenia czynie kierownikéw
placéwek bibliotecznych.
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7 INSTRUKCJA ZAKUPU KSIAZEK W HURTOWNI AZYMUT | W INNYCH FIRMACH

. Zamoéwienia wykonywane sg indywidualnie po otrzymaniu kwoty przydzielonej
placéwce z wykorzystaniem nadanego loginu i hasta.

Koniecznoé¢ zachowania w kupowaniu ksiazek proporcji (%) literatury dziecigcej, dla
dorostych i popularnonaukowej.

. Akceptacja kazdorazowa zakupu od dyrektora MBP.

Faktura zliczona z cenami poszczegdlnych ksigzek i ewentualna korekta ceny ostatniej
ksiazki na kopii faktury (tak by byta zgodno$c w strukturze elektronicznej i ksiedze
inwentarzowej).

Oryginaty faktur podpisane przez kierownika placéwki [ Otrzymatam: data, podpis]
przekazane do dyrektora MBP w celu opisania kosztu, akceptacji i skierowania do
zaptaty do ksiggowosci - odpowiedzialni kierownicy placéwek.

Ksigzki zamawiane w hurtowni ,Azymut” pojedynczo w kilku egzemplarzach moga
by¢ zamawiane centralnie z rozdzielnika na fakture zbiorcza i przydzielone
placéwkom - koordynuje — A. Mysiakowska.

Ksigzki zamawiane w wydawnictwach, ksiegarniach czy innych hurtowniach beda
samawiane centralnie na zasadach zamowienia zbiorowego dla wszystkich placowek
MBP w Ciechanowie - koordynuje — A. Mysiakowska.

Instrukcja obowiazuje od dnia 9.0%. 2013 r.
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