Zatgeznik do Zarzgdzenia Nr 19/2020
Dyrektora DPS ,, Kombatant” w Ciechanowie
z dnia 07 wrzesnia 20209 r.

Ciechanow, dnia 07 wrzeénia 2020 r.

numer

OGLOSZENIE O NABORZE

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej ,,Kombatant” w Ciechanowie
oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

w Domu Pomocy Spolecznej ,,Kombatant” w Ciechanowie ul. Bataliongw Chlopskich 12

Kierownik Administracyjny

(nazwa stanowiska pracy, dziat/sekcja)

1. Wymagania niezbedne:

1.

Wyksztalcenie wyzsze na kierunku umozliwiajacym wykonywanie zadaf stosownie do opisu
stanowiska.

Staz pracy: co najmniej 5 letni staz pracy na stanowisku kierowniczym.

. Kandydat powinien cieszy¢ sie nieposzlakowana opinig i posiadaé¢ pelng zdolno$é do czynnosci

prawnych oraz korzysta¢ w petni z praw publicznych.
Kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe.

. Obywatelstwo polskie.
- Kandydat powinien wykazaé si¢ znajomoscia: ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy

spotecznej, ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym, ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego.

. Wymagania dodatkowe:

Znajomo$¢ przepisow prawnych dotyczacych funduszy unijnych lub innych srodkéw finansowych.

2. Doswiadczenie zawodowe w przygotowaniu i rozliczaniu projektow, dziatahi i programdw
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realizowanych z udzialem zewnetrznych $rodkéw finansowych (z funduszy unijnych i innych
funduszy zewngtrznych).

Doswiadczenie w zakresie marketingu.

Umiejetnos¢ zarzadzania zasobami ludzkimi.

Odpowiedzialnoéé, sumiennosé, kreatywnosé.

Odpornos¢ na stres.

Umiejetnosé samodzielnej i zespotowej pracy.

Prawo jazdy kat. B.

Biegta znajomos¢ obstugi komputera.

Zakres zadan wykonywanych na danym stanowisku pracy:

1.
2.

Organizowanie pracy w ramach posiadanych kompetencji.
Biezace monitorowanie dzialan zewnetrznych i dostgpnosci  funduszy umozliwiajacych
pozyskiwanie srodkéw pozabudzetowych (w tym z Unii Europejskiej).

. Aplikowanie o $rodki zewnetrzne w zwigzku z planami rozwoju placowki.

Wdrazanie procedur i rozwiazan majacych na celu obnizenie kosztow eksploatacyjnych obiektow,
w tym rehabilitacyjnego basenu solankowego.

- Aktywne pozyskiwanie podmiotéw zewnetrznych do wspolpracy z DPS w celu efektywnego

wykorzystania posiadanej infrastruktury.
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Planowanie inwestycji i niezbgdnych remontéw.

Wspdtpraca z innymi sekcjami i dziatami Domu.

Prowadzenie kontroli wewnetrznej w ramach posiadanych kompetencji.

Nadzor nad wykonywaniem zleconych robot i ushig.

Udziat w komisjach odbiorowych.

Wykonywanie innych czynnoéci na polecenie bezposredniego przetozonego niezbednych do
wykonywania statutowych zadaf Domu.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
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praca w pelnym wymiarze czasu pracy,
praca przy komputerze ponizej 4 godzin,
wyposazenie stanowiska pracy: komputer,

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W miesigeu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia osdb
niepetnosprawnych w Domu Pomocy Spotecznej ,,Kombatant” w Ciechanowie w rozumieniu przepisdw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6 % i w
miesigcu sierpniu 2020 r. wynosit 2,71%.

6. Wymagane dokumenty:
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. list motywacyjny,

. zyciorys (CV),

. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania w zakresie wyksztalcenia,

. kopie dokumentow potwierdzajgcych  spetnienie wymagania w  zakresie do$wiadczenia

zawodowego/ stazu pracy,

. kopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane  kwalifikacje i umigjetnosci

(np. o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.).

. 0Swiadczenie potwierdzajace nieposzlakowang opinie,
- oswiadczenie o pelnej zdolnoei do czynnodci prawnych i korzystaniu z pei praw publicznych,
. oSwiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane

z oskarzenia publicznego lub umy$Ine przestepstwo skarbowe,
oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim,
kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnogé*,

*w przypadku osoby niepelnosprawnej, ktéra zamierza skorzysta¢ z uprawnienia wynikajgcego
z art. 13a ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych

7. Terminy i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem ,Nabér na wolne kierownicze stanowisko
urz¢dnicze: kierownik Administracyjny” nalezy skladaé w formie pisemnej w zaklejonych
kopertach w siedzibie Domu Pomocy Spofecznej ,,Kombatant” w Ciechanowie (sekretariat DPS
»Kombatant™) lub przestaé na adres: Dom Pomocy Spotecznej ,Kombatant” w Ciechanowie ul.
Batalionow Chiopskich 12, 06-400 Ciechanéw, do dnia 18 wrzegnia 2020 r. do godziny 12.00
(0 zachowaniu terminu decyduje data wplywu oferty do DPS lub data ztozenia w DPS).

8. Dane osobowe - klauzula informacyjna:

Dane osobowe s3 przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku

z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje
dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat
w naborze,
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- Administrator  danych i kontakt do niego: Dom Pomocy Spotecznej ,,Kombatant”

w Ciechanowie ul. Batalionéw Chlopskich 12, 06-400 Ciechanow.

. Kontakt do inspektora ochrony danych: we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania

danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z ich przetwarzaniem mozna kontaktowaé
si¢ elektronicznie z Inspektorem Ochrony Danych Domu Pomocy Spotecznej ,,Kombatant”
w Ciechanowie ul. Batalionéw Chtopskich 12, 06-400 Ciechandw.

. Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w Domu Pomocy

Spotecznej ,,Kombatant” w Ciechanowie.

. Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy

w Domu Pomocy Spotecznej ,,Kombatant” w Ciechanowie (z uwzglednieniem 3 miesiecy,
w ktorych Dyrektor DPS ma mozliwos¢ wyboru kolejnego wytonionego kandydata, w przypadku,
gdy ponownie zaistnieje koniecznos¢ obsadzenia tego samego stanowiska).

. Uprawnienia:

a) prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przestaé na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej,

b) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

. 1 ;
- Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22° Kodeksu pracy oraz art. 11 i nast. ustawy

z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji;
nie beda tez profilowane.

. Inne:

Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych droga elektroniczng z wyjatkiem
dokumentéw opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu oraz ztozonych za pomocg profilu zaufanego.

. Oferty niespelniajace wymogdéw formalnych, niepodpisane, niekompletne, przestane po terminie

nie beda rozpatrywane. Dokumenty te moga zostaé odebrane do dnia 28 wrzeénia 2020 r.
a nieodebrane po tym terminie zostang komisyjnie zniszczone.

- Kandydaci proszeni s o podanie kontaktu telefonicznego w celu powiadomienia o kwalifikacji do

poszczegdlnych etapdw.

- Kandydaci, ktorzy zostang zaproszeni na test kwalifikacyjny, proszeni sa o zabranie ze sobag

dokumentu tozsamosci.

- Wszystkie oswiadczenia musza posiadaé date i wlasnorgczny podpis.
- Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej oraz tablicy informacyjnej w Domu Pomocy Spolecznej . Kombatant”
w Ciechanowie.

. Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem tel.: 23 672 14 85 w. 130.

DPS ,Kombatant” w Ciechanowie jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sa
rozwazane z rowng uwagg bez wzgledu na pleé, wiek, niepetnosprawno$é, rase, narodowosé,
przekonania polityczne, przynalezno$¢ zwiazkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje
seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Data ogloszenia: 07 wrzesnia 2020 r.

é&'r}" ‘hiewskt

war Dgriyst




