MT.2370.8.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

nie bedace przetargiem w rozumieniu ustawy PZP (Dz. U. 2019 poz. 1843),

z dnia 09.12.2019r. na swiadczenie ustug sprzatania.

. ZAMAWIAJACY:

Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Sosnowcu,
41-200 Sosnowiec, ul. Klimontowska 21.
NIP: 644-28-81-294

Il. GODZINY URZEDOWANIA:

Od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30-15.30.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest sprzgtanie pomieszczen biurowych, tj.:
pokoju Wydzialu Operacyjnego, pokoju Sekcji Organizacyjno-Kadrowej, pokoju
Wydzialu Kwatermistrzowsko — Technicznego, pokoju Sekcji Finanséw, pokoju
Komendanta Miejskiego PSP, pokoju Zastepcy Komendanta Miejskiego PSP,
Sekretariatu, pokoju Sekcji Kontrolno-Rozpoznawczej, pokoju goscinnego, pokoju
Dowddcy JRG | oraz korytarzy na parterze i na pierwszym pietrze, dwoch klatek
schodowych, dwdch toalet, przedsionka wyjscia na plac wewnetrzny.

2. Opis przedmiotu zapytania ofertowego:

2.1. Miejsce wykonywania ustugi:
Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Sosnowcu, 41-200 Sosnowiec,
ul. Klimontowska 21.

2.2.  Zakres ustug wykonywanych w wyzej wymienionych pomieszczeniach, dwa razy
w tygodniu, w poniedziatek i czwartek, w godzinach 7.30 - 15.30:

wycieranie kurzu i/lub mycie mebli biurowych,

mycie parapetdw, drzwi i futryn, poreczy schodéw, koszy na $mieci, luster,
zamiatanie i mycie podtdg,

opréznianie koszy na smieci,

mycie przeszklenia miedzy schodami a pomieszczeniem Punktu Alarmowego,
utrzymywanie w czystosci toalet: mycie, czyszczenie, dezynfekcja sanitariow,
luster, umywalek, szafek, glazury i terakoty, uzupetnianie srodkéw
higienicznych (pojemnikbw na papier toaletowy i reczniki papierowe,
dozownikéw na mydto w ptynie).

2.3.  Zakres ustug wykonywanych dodatkowo:

mycie okien — 3 razy w roku w uzgodnionym terminie,



o mycie kaloryferéw — 3 razy w roku w uzgodnionym terminie,
e mycie gablot i tablic ogloszen — 3 razy w roku w uzgodnionym terminie.

3. Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym:
O udzielenie wyzej opisanego zamoéwienia mogg sie ubiega¢ Oferenci, ktérzy:

e posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie
Swiadczenia w/w ustug,

e nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 22 ust. 1, 3, 4, 5 oraz art. 24
ustawy PZP (Dz. U. 2019 poz. 1843 z pOzniejszymi zmianami),

o dysponujg doswiadczonym personelem, posiadajgcym przeszkolenie BHP
i aktualne zaswiadczenie na potwierdzenie tego faktu.

Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatlu w zapytaniu ofertowym Oferent
jest zobowigzany ztozy¢ wraz z oferta, zgodnie z Zatagcznikiem nr 1 do zapytania
ofertowego.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin wykonania przedmiotu zamowienia:
od dnia 01.01.2020r. do dnia 30.06.2022r.

V. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIENIA OFERTY:
Oferta:
e musi zawiera¢ cene brutto za wykonanie w/w ustug w ciggu jednego dnia roboczego,

e powinna by¢ opatrzona pieczatkg firmowa,

e powinna posiada¢ date sporzadzenia,

e powinna zawiera¢ adres lub siedzibe Oferenta, NIP, nr telefonu do kontaktu,
powinna by¢ podpisana czytelnie przez Oferenta lub osobe upowazniona.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferta moze byc¢ ztozona w formie skanu dokumentéw na adres poczty elektronicznej
(e-mail: sekretariat@sosnowiec.kmpsp.gov.pl) do dnia 16.12.2019r., do godz. 14.00
O wyniku wyboru oferenta, oferenci powiadomieni zostang drogg elektroniczng na podany
do korespondencji adres e-mail ponadto informacja zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Sosnowcu.

VIl. OCENA OFERT:
1. Cena winna zawieraé koszty zwigzane z wykonaniem ustugi wraz z kosztami
zuzytych srodkow czyszczgcych oraz srodkéw higienicznych (papier toaletowy, mydto
w plynie, reczniki papierowe).
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2. W przypadku ztozenia mniej niz dwoch ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢
zawarcia umowy z Oferentem, ktory ztozyt kompletng i wazng oferte
lub do ponownego ogtoszenia zapytania ofertowego.

3. Kryterium wyboru oferty — cena brutto za jeden dzien roboczy swiadczenia ustugi
sprzatania w w/w zakresie.
Najnizsza cena sposrod zlozonych ofert podzielona przez cene badanej oferty
razy 100 punktow.

VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
1. Termin zwigzania ofertg — 30 dni.

Osoby do kontaktu:
1. asp. sztab. mgr  inz. Marian Michalski —  starszy  specjalista,
Wydziat Kwatermistrzowsko — Techniczny,

2. mt. ogn. Krzysztof Ochman — technik, Wydziat Kwatermistrzowsko — Techniczny.

TEL.: (32) 363 18 40 - 41

Podpisat:

Komendant Miejski
Panstwowej Strazy Pozarnej
w Sosnowcu
bryg. mgr inz. Radostaw Lendor



Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
MT.2370.8.2019
....................... , dnia ........... 2019r.
FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dane dotyczace Wykonawcy

Dane dotyczace Zamawiajacego

Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Sosnowcu,
ul. Klimontowska 21,
41-200 Sosnhowiec.

Zobowigzania wykonawcy:

Zobowigzuje sie do wykonywania ustug w zakresie sprzatania zgodnie
z przedmiotem zamoéwienia i warunkami udziatu w zapytaniu ofertowym. Os$wiadczam,
ze posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie
Swiadczenia ustug sprzatania i nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 22 ust. 1, 3,45
oraz art. 24 ustawy o PZP (Dz. U. 2019 poz. 1843 z pdzniejszymi zmianami) a takze,
ze dysponuje doswiadczonym personelem, posiadajgcym przeszkolenie z BHP
i aktualny dokument na potwierdzenie tego faktu.

podpis i piecze¢ imienna Oferenta

Proponowana cena brutto, za wykonanie wymienionych w Zapytaniu Ofertowym ustug
w ciggu jednego dnia roboczego, wynosi

podpis i piecze¢ imienna Oferenta



UMOWA NR...........

zawartadnia ............ w Sosnowcu pomiedzy:

Skarbem Panhstwa - Komendantem Miejskim Pahstwowej Strazy Pozarnej w Sosnowcu,
41-200 Sosnowiec, ul. Klimontowska 21,

NIP:644-28-81-297,

REGON:273072781,

reprezentowanym przez:

Komendant Miejski Panstwowej Strazy Pozarne;j w Sosnowcu
bryg. mgr inz. Radostaw Lendor

zwanym dalej Zamawiajgcym, a

zwanym dalej Wykonawcg
o tresci:

§ 1

Przedmiot umowy

1. Zamawiajgcy powierza Wykonawcy a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania
prac polegajgcych na sprzgtaniu pomieszczen Zamawiajgcego, zlokalizowanych
w budynku Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Sosnowcu

przy ul. Klimontowskiej 21.

2. Przez termin ,sprzatanie” rozumie sie doprowadzenie zabrudzonych powierzchni

do czystosci.
3. Przedmiotem umowy jest kompleksowe sprzagtanie:

a. pomieszczen biurowych, tj. pokoju Komendanta Miejskiego PSP; pokoju Zastepcy
Komendanta Miejskiego PSP; Sekretariatu; pokoju Wydzialu Operacyjnego;
pokoju Sekcji Organizacyjno-Kadrowej; pokoju Wydzialu Kwatermistrzowsko-
Technicznego; pokoju Sekcji Finanséw; pokoju Sekcji Kontrolno-Rozpoznawczej,

pokoju Dowédcy JRG 1, pokoju goscinnego;

korytarzy zlokalizowanych na parterze oraz | pietrze budynku;
dwoch klatek schodowych w budynku;

dwdch toalet;

przedsionka wyjscia na plac wewnetrzny.
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4. Wykonawca przyjmuje do realizacji state, kompleksowe sprzatanie pomieszczen
Zamawiajgcego okre$lonych w ust. 3 dwa razy w tygodniu, tj. w poniedziatek

i czwartek w godzinach 7.30-15.30.
5. Do szczegotowych zadan wynikajacych z postanowien umowy naleze¢ bedzie:
a. dwa razy w tygodniu, tj. w poniedziatek i czwartek:
- wycieranie kurzu i/lub mycie mebli biurowych,
- mycie parapetéw, drzwi i futryn, poreczy schodéw, koszy na smieci, luster’



- zamiatanie i mycie podtdg,
- opréznianie koszy na smieci,
- mycie przeszklenia miedzy schodami a pomieszczeniem Punktu Alarmowego,
- utrzymywanie w czystosci toalet, tj.: mycie, czyszczenie, dezynfekcja
sanitariatow, luster, umywalek, szafek, glazury i terakoty, uzupetnianie $rodkéw
higienicznych (pojemnikéw na papier toaletowy i reczniki papierowe, dozownikéw
na mydto w ptynie);
b. trzy razy w roku, w uprzednio uzgodnionym terminie;
- mycie okien;
- mycie kaloryferow;
- mycie gablot i tablic ogtoszen

§2
Obowiazki Wykonawcy

. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wtasnym staraniem i na wiasny koszt
jednorazowe worki na $mieci, reczniki papierowe, mydio w plynie, papier toaletowy
min. dwuwarstwowy, kostki do sptukiwania wc, odswiezacze powietrza i inne srodki
czystosci.

. Wykonawca zobowigzuje sie stosowaé srodki czystodci posiadajgce wymagane
atesty i Swiadectwa Panstwowego Zaktadu Higieny lub rownowazne zaswiadczenia,
ze oferowane s$rodki podczas stosowania zgodnego z zaleceniami producenta,
nie wptywajg negatywnie na zdrowie i Srodowisko.

. Wykonawca zapewnia, iz ustuga bedzie realizowana z nalezytg starannoscia,
zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego.

. W przypadku stwierdzenia niestarannego Iub nienalezytego wykonywania
zobowigzan umowy Wykonawca po pisemnym wezwaniu niezwtocznie usunie
nieprawidtowosci.

. Wykonawca zapewni we wilasnym zakresie personel wykonawczy niezbedny
do prawidiowego wykonywania sprzatania.

. Wykonawca zobowigzany jest przed rozpoczeciem wykonywania umowy przedtozy¢
Zamawiajgcemu wykaz pracownikédw i o0sob, ktérymi bedzie sie postugiwat
przy wykonywaniu umowy. Pracownicy ci zostang przeszkoleni w zakresie ochrony
danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych Zamawiajgcego.
Osoby nie przeszkolone w w/w zakresie nie mogg $wiadczy¢ ustug, ktore stanowig
przedmiot niniejszej umowy.

. Wszystkie osoby, ktorymi Wykonawca postuguje sie przy wykonywaniu umowy winny
byé przeszkolone w zakresie BHP posiadajgc stosowny aktualny dokument
to potwierdzajgcy. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ aby te osoby
przestrzegaty w trakcie przebywania na terenie i w budynku Zamawiajgcego
przepiséw przeciwpozarowych i zasad BHP.

Kazdy pracownik Wykonawcy, po kazdorazowym wykonaniu ustugi sprzatania
w danym dniu, bedzie sktadat podpis na specjalnie stworzonej liscie potwierdzajac
tym samym swojg obecnos¢ w danym dniu i wykonanie prac porzgdkowych.

§ 3

Obowiazki Zamawiajacego



. Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy korzystanie z energii elektrycznej oraz wody
dla prac zleconych umowa.

. Zamawiajgcy udostepni pomieszczenia na terenie budynku okreslonego w § 1 ust. 1
w sposoéb niezbedny do prawidtowego wykonania sprzatania.

§4

Zakres odpowiedzialnosci

. W zakresie odpowiedzialnosci za mienie Zamawiajgcego, w przypadku stwierdzenia
brakow w majgtku zamawiajgcego, zniszczenia lub uszkodzenia w wyniku m. in.
nieprawidlowego wykonywania czynnosci, prowadzone bedzie postepowanie
wyjasniajgcego, ktorego wyniki bedg podstawg do materialnego wyréwnania szkody.
. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo oraz szkody
powstate przy wykonywaniu obowigzkdw umowy lub w wyniku zdarzen losowych
mogacych wystgpi¢ w trakcie realizacji umowy.

§5

Postanowienia wspolne dla Stron

Strony ustalajg, ze kazda zmiana w ustalonym harmonogramie wykonywanych
Swiadczenh sprzatania, o ktérej mowa w § 1 ust. 5 bedzie odpowiednio wczesnie
sygnalizowana przez obie Strony umowy, a kazda nieobecnos¢ pracownika
Swiadczgcego ustuge zgtaszana przez Wykonawce z minimum tygodniowym
wyprzedzeniem czasowym do wiadomos$ci Zamawiajgcego.

§ 6

Czas trwania umowy

Umowa zostaje zawarta na okres od 01.01.2020r. do 30.06.2022r.

§7

Wynagrodzenie

. Strony ustalajg, ze za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie rozliczane comiesieczne na podstawie faktury VAT dostarczonej
w formie elektronicznej na adres e- mail: sekretariat@sosnowiec.kmpsp.gov.pl,
z terminem ptatnosci 14 dni od dnia otrzymania faktury VAT.

Do w/w faktury VAT Wykonawca zobowigzuje sie dotgczy¢ jako zatgcznik
comiesieczng liste obecnosci jego pracownikow, ktdrzy wykonywali przedmiot umowy
w danym miesigcu, o ktorej mowa w § 2 ust. 8.

. Strony ustalajg wynagrodzenie za jeden dzien swiadczonej ustugi, tj. dzien w ktérym
faktycznie byly wykonywane stanowigce przedmiot umowy prace porzadkowe
W WYSOKOSCi .............. ztotych brutto.

§8

Wypowiedzenie umowy
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1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze stron z zachowaniem 1-miesiecznego
okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Zamawiajgcy moze, bez wzywania Wykonawcy do wykonywania lub nalezytego
wykonywania umowy, rozwigza¢ umowe z Wykonawcg bez zachowania okresu
wypowiedzenia (ze skutkiem natychmiastowym), jezeli Wykonawca jednostronnie
zaprzestat wykonywania przedmiotu umowy lub gdy okaze sie, ze osoby wykonujgce
umowe w imieniu Wykonawcy nie znajdowaly sie na dostarczonym przez niego
Zamawiajgcemu wykazie pracownikow, o ktorym mowa w § 2 ust. 6, a takze
gdy nie przeszly stosownego przeszkolenia w zakresie ochrony danych osobowych
przez Administratora Danych Osobowych Zamawiajgcego.

3. W przypadku rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci szesciomiesiecznego wynagrodzenia brutto wskazanego w przypadku,
gdy szkoda po stronie Zamawiajgcego przewyzszy wysokos¢ kary umownej,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odszkodowania przewyzszajgcego kare
umownag.

§9

Odstapienie od umowy

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie od 30 dni od powziecia
wiadomosci o wystgpieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy.

W takim przypadku Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie nalezne z tytutu
wykonania czesci umowy.

§10
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy
kodeksu cywilnego.

3. W imieniu Zamawiajgcego nadzér nad wykonywaniem przez Wykonawce niniejszej
umowy sprawowaé bedzie osoba wyznaczona przez Zamawiajgcego, Osoba ta
zostanie wskazana Wykonawcy po zawarciu umowy.

4. Ewentualne spory powstate na tle wykonywania przedmiotu umowy strony
rozstrzyga¢ bedg polubownie. W przypadku nie dojscia do porozumienia spory
rozstrzygane bedg przez wiasciwy rzeczowo i miejscowo sad.

5. Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2, art. 14 ust. 1 i 2 ogdlnego Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b



fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informuje, ze:

1. Administratorem przetwarzajgcym Pani/Pana dane osobowe jest: Komendant
Miejski Panstwowej Strazy Pozarnej w Sosnowcu (41-200 Sosnowiec,
ul. Klimontowska 21, tel. 323631846, fax. 323630942, e-mail:
sekretariat@sosnowiec.kmpsp.gov.pl)

2. W Komendzie Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Sosnowcu
wyznaczony zostal Inspektor Ochrony Danych: Renata Bialas,
(40-042 Katowice, ul. Wia Stwosza 36, tel. 601501988, email:
iod@katowice.kwpsp.gov.pl).

3. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie na podstawie art. 6
ust 1 lit ¢, d i e RODO, w tym takze w zwigzku z obstugg zgtoszenia
alarmowego o zdarzeniu oraz prowadzenia dziatan ratowniczych w celu
ochrony zycia, zdrowia, mienia lub Srodowiska przed pozarem, kleska
zywiotowg lub innym miejscowym zagrozeniem.

4. Administrator przetwarza dane osobowe osoby zgtaszajgcej, 0s6b
poszkodowanych, wiascicieli lub zarzadcéw obiektéw, wobec ktorych
prowadzone sg dziatania jednostek ochrony przeciwpozarowej. Pani/Pana
dane osobowe przetwarzane sg adekwatnie do celu realizacji zadan
wynikajgcych z przepiséw prawa.

5. Odbiorcami danych sg jednostki organizacyjne PSP oraz inne organy na mocy
przepisébw odrebnych ustaw. Dane osobowe podlegajg przeglgdowi,
nie rzadziej niz co 5 lat od dnia ich uzyskania, a takze sg przechowywane
wytgcznie przez okres niezbedny do realizacji zadan wynikajgcych z ustawy
oraz przepisow kancelaryjnych.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo do:

a. zadania od administratora dostepu do tresci swoich danych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania;

b. wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Urzad Ochrony Danych
Osobowych
(00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. +48 22 531 03 00, fax. +48 22 531 03 01,

e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl) jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie narusza

przepisy RODO.

7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowe;j.


mailto:kancelaria@uodo.gov.pl

8. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowigzkowe.
Przetwarzanie podanych przez Panig/Pana danych osobowych nie bedzie
podlegato zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu,
o ktérym mowa w art. 22 ust. 14 RODO.



