zarządzenie nr 101/04

wójta gminy jeleniewo

z dnia 20 sierpnia 2004 r.

w sprawie stosowania instrukcji kancelaryjnej w jednostkach organizacyjnych gminy.

Na podstawie § 2 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych (Dz.U. Nr 112, poz.1319, z 2003 r. Nr 69, poz.636) zarządzam, co następuje :

Wprowadzam do stosowania instrukcję kancelaryjną we wszystkich jednostkach organizacyjnych gminy, wymienionych w statucie gminy.

§ 1. Wykonanie zarządzenia powierzam pracownikowi na stanowisku ds. kadrowo-kancelaryjnych.

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 września 2004 roku.  

WÓJT

Sławomir Adam Bielski
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